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MASARYKOVA UNIVERZITA
PRAVNICKA FAKULTA

Pokyn prodékanky ¢. 2/2007

K ORGANIZACI USTNICH SOU CASTi STATNICH ZAV ERECNYCH
ZKOUSEK

Mistnosti pro konani zkousek

Studijni oddéleni rezervuje pro ustni soucasti Statnich zavéreCnych zkouSek (dale jen
SZZk) v&as jednotlivé mistnosti pro zkouSeni a na kazdy den jednu spole¢nou ucebnu
pro studenty Cekajici na zkousku.

Studijni oddéleni zajisti, aby uspofadani vybaveni mistnosti odpovidalo potfebam
zkouSeni dle fakultnich zvyklosti a aby byl v kazdé mistnosti k dispozici dostatek papirl
pro pisemnou pfipravu opatfenych razitkem fakulty a nahradni psaci potfeby. Na dvefe
mistnosti umisti rozpis zkouSenych studentl a slozeni komise dle kombinaci pfedmétu
pro danou mistnost a den.

SloZeni zkuSebni komise

Navrh zkuSebnich komisi sestavuje na zékladé studenty zvolenych kombinaci pfedmétd
studijni oddéleni a predklada jej pfislusnému prodékanovi ke schvaleni. Po obsazeni
komisi zkouSejicimi na katedrach predklada studijni oddéleni rozpis komisi ke schvaleni
dékance fakulty. Nasleduje zvefejnéni v Dokumentovém serveru IS MU v terminu
uréeném harmonogramem prisluSného semestru.

Komise jsou sestavovany tak, aby v jedné mistnosti pro dany den byl staly predseda
komise i tajemnik komise.

Pozice tajemnikd komisi jsou obsazovany na pokyn studijniho oddéleni internimi
doktorandy Pravnické fakulty. Tajemnik by mél byt pokud moZno ze stejné katedry jako
je predseda komise.

Tajemnik komise

Tajemnik komise odpovida pfedsedovi komise za fadny organiza¢ni a administrativni prabéh
zkouSeni, a to:
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Na studijnim oddéleni pfevezme v den zkouSeni v 7.15 h Zapisy o SZzZk, zkuSebni
otazky jednotlivych predmét, nahradni psaci potfeby, papiry na pfipravu a pfipadné
dalSi materialy nutné k pribéhu zkouseni.
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Pfevezme a zkontroluje pfipravenost mistnosti uréené ke zkouseni.

V 7.30 h provede prezenci. Zkontroluje pfitomnost studentt, vyzada si od nich predlozeni
dokladu totoZnosti. Informuje studenty, Ze po dobu c&ekani na zkouSku je pro né
rezervovana spole¢na ucebna.

Po dohodé s predsedou komise informuje ¢leny komise o pfedbézném ¢asovém pribéhu
zkouSek. ZajiStuje v€asnou pritomnost ¢lent komise zejména v pripadech, kdy v prabéhu
zkouSeni dochazi v komisi ke zménam v kombinacich pfedmétu.

Je pfitomen losovani zkuSebnich otazek, zaznamenéava do Zapisu o SZZk Cisla a znéni
vylosovanych otazek.

PFi pfipravé studentl kontroluje regulérnost jimi pouzivanych pravnich predpisu, nebot
student ma pravo pfi své pfipravé na vykon zkousky pouZivat jen nekomentované pravni
predpisy.

PIni dalSi ukoly podle pokynu predsedy komise, studijniho oddéleni a pfisluSného
prodékana.

DohliZi na spravnost a Uplnost vyplfiovani Zapist o SZZk dle pokynu studijniho oddéleni,
jakoZ i na spravnost vypoctu celkového vysledku SZZk, v pfipadé, Ze byla Uspésné
vykonana jiz posledni jeji soucast.

PFi hodnoceni pfedmétu stupném "F/nevyhovél/a" dba, aby bylo toto negativni hodnoceni
odGvodnéno v Zapisu o SZZk. V pfipadé potfeby se pouzije pfiloha "Dodatek k Zapisu
0 SZZK" (formulare jsou soucasti materiall pfedanych studijnim oddélenim).

Dba na Uplnost podpisu ¢lend a prfedsedy komise. Kontrolu potvrzuje na 4. strané Zapisu
0 SZZk svym podpisem.

Odpovida za aplnost vracenych zkouSkovych otazek dle jednotlivych pfedmétl, aby byly
pfipraveny k pouZziti pro pfisti zkouseni.

Po ukonceni zkouSeni pfevezme od kazdého studenta jeho pisemnou pfipravu, kterou
vloZi jako pfilohu do Zapisu o SZZk.

Po ukon&eni zkouSeni posledniho studenta provede kompletaci veSkerych pfevzatych
materiald a pfedéa je neprodlené zpét na studijni oddéleni.

Po vyhlaseni vysledkl zkuSebni komisi vyzve absolventy, aby se dostavili pokud mozno
spole¢né na studijni oddéleni k instruktazi ohledné promoce.

V.

Jednani zkuSebni komise

ZkuSebni komise zasedaji v pofadi stanoveném rozpisem zvefejnénym pro danou
mistnost a den.

Tajemnik se dostavi na studijni oddéleni k prevzeti materialdl pro danou komisi dle bodu
[ll. pism. a).

Studenti se dostavi nejpozdéji v 7.30 h k prezenci, ktera probiha na hlavni chodbé pred
zkuSebni mistnosti.

Pfedseda komise se dostavi nejpozdéji v 7.30 h za ucelem pfitomnosti pfi losovani
zkuSebnich otazek prvniho studenta. Pokud se prfedseda komise nedostavi, je tajemnik
povinen informovat o tom studijni oddéleni.

Tajemnik po provedeni prezence pozve na pokyn pfedsedy komise prvniho studenta
k vylosovani otazek.
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Tajemnik zkontroluje totoZnost studenta. Na pokyn pfedsedy komise si student vylosuje
zkuSebni otazky dle zvolené kombinace pfedmétl. Tajemnik zapiSe Cisla a znéni otazek
do Zapisu o SZZk. Nasleduje pfiprava prvniho studenta k vykonu zkousky. Po ukon&eni
pfipravy prvniho studenta je pozvan k vylosovani otéazek a pfipravé dalSi student
v poradi.

Losovani otazek dalSich studentt probiha tak, aby meél kazdy moznost pfipravy po dobu
pfiblizné 40 minut. V pfipadé opravnych zkouSek dohlizi tajemnik, aby mél student
moznost pfipravy pfiblizné 10 minut na jeden pfedmét.

Kompletni komise se schazi a zkouSeni prvniho studenta dle jeho kombinace predmétu
zacCina v 8.15 h. Celkova doba zkouSeni jednoho studenta by neméla prekrocit pfiblizné
40 minut (resp. pfiblizné 10 minut na jeden pfedmét v pfipadé opravnych zkousek).

ZkouSeni fidi predseda komise. Studentovi je nabidnuta moZnost k volbé pofadi
jednotlivych predmétl. Po vyzkouSeni posledniho studenta provede komise spoleéné
vyhodnoceni.

Po celkovém vyhodnoceni, vypInéni Zapisi o SZZk a kontrole Uplnosti podpisu, pozve
komise k seznameni s hodnocenim Ustni C¢asti SZZk nejdfive studenty, ktefi v dané
komisi nevyhovéli a nasledné spole¢né vSechny Uspésné studenty. V pfipadech, kdy se
u uspésnych studentd jednalo jiZz o posledni souCast SZZzZk, provede komise také
vyhladSeni celkového vysledku SZzZk. Sezndmeni s hodnocenim by mélo byt vécné,
stru¢né a dostate¢né dustojné.
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