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(ve znéni G¢inném od 1. 5. 2017)

Cléanek 1
Predmét apravy
Toto opatieni upravuje odpovédnosti za provoz, udribu a opravy pfistroji v majetku MU
uzivanych védeckymi pracovisti (ddle jen pracovi3té), to jest vyzkumnymi skupinami (dale jen
skupiny) a jinymi pracovidti vymezenymi v organizaéni struktufe CEITEC MU (dale jen
stav”). Toto opatfeni déle upravuje zékladni pravidla pro schvalovani investiénich zamér(
tykajicich se obnovy pfistrojového vybaveni, pripadné& pofizovani novych pfistroju.

Opatfeni se vztahuje na viechny pfistroje vedené v evidenci majetku Ustavu, bpatFené ZP
nebo DHM &islem nebo pfistroja zapdjéenych a vnesenych.

Cléanek 2
Odpovédné osoba
Kazdy pfistroj evidovany v majetku Ustavu je pfifazen pravé jednomu pracovisti, z jehoZ
rozpottu byl pofizovén nebo pro které byl pofizovan z jinych zdroja.

Vedouci pfisluéného pracovité (déle jen ,odpovédna osoba“) je odpovédny za pofizeni,
provoz, UdrZbu, vedeni provozni dokumentace, shromaidovani privodni dokumentace,
opravy, obnovu, technické zhodnoceni, vyfazeni a likvidaci pfistroji evidovanych pod
pfisluénym pracovistém.

Clanek 3
Naklady na provoz, Gdrzbu a opravy pfistroji
Veikeré néklady na provoz, Gdribu a opravy pfistrojd, jejich upgrade, provozni revize a Gkony
poZadované pravnimi a ostatnimi pfedpisy nebo vyrobcem, instalace pfistroje a napojeni
médii ve stavajicich prostorach budov ustavu (ddle jen naklady) budou hrazeny z rozpoctu
pracoviété odpovédné osoby, neni-li dale stanoveno jinak.

Naklady pfistroj sdilenych vice skupinami véetné nakladd pfistroju zahrnutych do vybaveni
stavby (zejména mycky, autokldvy, lednicky, mrazéky) a vyuZivanych jednou nebo vice
skupinami budou hrazeny z rozpoCti téch skupin, jejich# pracovnici pfistroje uZivaji, neni-li
dale stanoveno jinak. Pomér plateb jednotlivych skupin za provoz, Gdrzbu a opravy sdilenych
pFistroj& budou stanoveny na zékladé provoznich zdznamQ o uZivani jednotlivych pfistrojd,
pfipadné dle pfedchozi dohody odsouhlasené viemi vedoucimi skupin uZivajicich pfistroje.
Nelze-li stav zjistit podle véty druhé a nedojde-li ani k dohodé podle téZe véty, rozhodne o
poméru plateb tajemnik Ustavu; v pfipadé rozporu mezi tajemnikem Ustavu a vedoucimi
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doteenych skupin bude véc predloZena fediteli ke kone&nému rozhodnuti. Reditel mize
rozhodnout za Glelem udhrady nakladd o uloZeni pfevodu prostfedkd mezi rozpoCty
dotcenych skupin.

Naklady pfistroja evidovanych v majetku jinych pracovist dle ¢l. 5 odst. 4 Organizaniho fadu
Stredoevropského technologického institutu Masarykovy univerzity budou hrazeny pouze
z rozpottu danych jinych pracovist bez ohledu na kmenové pracoviété pracovnika uZivajiciho
ptistroj, neni-li dale stanoveno jinak. Pfispévek uZivateld za vyuZivani pfistroji téchto
laboratofi se Fidi samostatnym opatienim feditele CEITEC MU.

Néklady technologii budov dodanych pfimo v ramci dodavky stavby jsou hrazeny
z centrdlnich zdrojh.

Néklady za revize elektrickych spotiebicl dle ¢SN 33 1600 Revize a kontroly elektrickych
spotiebitl béhem pouzivani (elektrickym spotfebicem se rozumi elektrické zafizeni urcené
k usivani, aniz by bylo nutné je pfedtim néjakym zplsobem sefizovat, zafizeni se
jednoduchym zpGsobem pfipojuje k napdjeni), jsou zajistovany centrdlné a hrazeny
z centralnich zdroju.

Néklady na revize pfistroji nebo technologickych celkii vybavenych vlastni rozvodnou skFini,
ktera nenf soudsti stavby, jsou hrazeny z rozpocti pracovist provozujicich dana zafizeni. Tyto
revize zajistuje a hradi pracoviité, které dany pfistroj provozuje.

Naklady na revize tlakovych nadob stabilnich jsou zajistovany centralné a hrazeny
7 centrélnich zdrojii. Pracovi$té jsou povinna o téchto nddobach informovat provozni
odd&leni a predat mu vstupni revizi/pasport tlakové nadoby. Naklady na revizi ostatnich
tlakovych nadob a tlakovych lahvi ve vlastnictvi pracoviét stejné jako ostatni povinné nebo
fakultativni revize jsou zajistovany a hrazeny zrozpoctu pracovidt vyuZivajicich nebo
provozujicich dana zafizeni.

Néklady za $koleni dle vyhlasky ¢. 50/1978 Sb., § 4 a nasledujici, v platném znéni, jsou
v odGvodnénych pfipadech, vyplyvajicich z pracovni ndpIné, zajistovéany a hrazeny
z centralnich zdrojd v pfipadé, e takovy postup je schvélen tajemnikem Ustavu.

Naklady na ¥koleni obsluhy vyhrazenych tlakovych zafizeni a tlakovych lahvi jsou hrazeny
vidy pro nejvice dva zaméstnance kaZzdého pracoviété z centrdlnich zdroji, toto 3koleni je
zajistovano zpravidla jednou roéné (s platnosti Skoleni 3 roky). Prodkoleni dal3ich osob pro
obsluhu vyhrazenych tlakovych zafizeni a tlakovych lahvi, stejné jako vechna ostatni povinna
nebo fakultativni gkoleni pro obsluhu pfistrojového vybaveni jsou hrazena z rozpoCtu téch
pracovist, ktera proskoleni osob pozaduji.

(10)Néklady na opravu pfistrojG umysiné nebo netimysiné poskozenych uZivatelem, naklady na
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opravu poskozeni zplsobenych nespravnou manipulaci a provozem v rozporu s navodem
k pouZiti nebo nahrazeni takto neopravitelné poskozenych pfistrojii, budou hrazeny
z rozpottu pracovisté toho uZivatele, ktery Skodu prokazatelné zpusobil.

Clanek 4
Provoz a Gdrzba pfistroje
Odpovédna osoba je povinna zajistit prokazatelné progkoleni dle ndvodu k poufiti pfistroje
pro véechny pracovniky uZivajici pfistroj. Toto koleni mize byt zahrnuto ve vstupnim nebo
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periodickém zaskolovéni vedoucim zaméstnancem na pracovisti. Navod k pouZiti pfistroje
musi byt uloZen na pracovisti odpovédné osoby a musi byt k dispozici vSem pracovnikdim,
ktefi pFistroj obsluhuji.

Odpovédnad osoba je povinna zajistit pravidelnou Udribu a CiSténi pfistroje v souladu
s ndvodem k pouziti.

Odpovédna osoba je povinna zajistit provedeni viech revizi, provoznich zkousek a dalSich
tkonG vyZadovanych vyrobcem pfistroje nebo legislativou CR pro provoz pFistroje, pokud
neni timto opatfenim stanoveno jinak.

Odpovédna osoba je povinna zajistit opravu nefunkénich pfistroji bez zbytecného prodleni.
Odpové&dna ani jina osoba nesmi provéadét neodborné zasahy (opravy) do pfistroje.

0 provedeni zéruéniho/pozaruéniho servisniho ikonu bude sepsén protokol, jeho kopie bude
archivovana pro doloZeni servisni historie pfistroje. Kopie zéznamu bude v elektronické
podobé zaslana provoznimu oddéleni.

Zéznam o provedeni servisu (Gdrby) musi byt rovnéZ ve zkracené formé uveden v provoznim
deniku pfistroje, pokud se provozni denik vede.

Clanek 5
Evidence uZivani pfistroji
Odpovédna osoba je povinna zajistit vedeni zdznamu o provozu téch pfistrojd, za které ma
zodpovédnost. '

Kazdy uzivatel je povinen uvést zdznam do evidence uZivani pfistroje zpisobem, jakym je
evidence u daného pfistroje vedena, pokaZdé kdyZ piistroj pouZije. Pokud bude uZivatel
prokazatelné pfistizen pfi uzivani pfistroje sdileného nebo pfistroje patficiho jiné skupiné bez
pfisluiného zdznamu, bude jeho kmenova skupina zahrnuta do sdileni nakladl na provoz, ve
wéi, kterou ur&i jednordzové feditel, pfipadné mize dojit zrozhodnuti feditele
k jednorézovému kraceni rozpoctu v pfiméfené vysi.

Evidence uZivani je pfipustna nasledujicimi zplsoby nebo jejich kombinaci:

a) provozni denik, kde se zapisuji jednotlivi uZivatelé pfi pouZiti pfistroje s uvedenim data,
doby poutiti a jednoznaéné identifikace uZivatele a skupiny v pfipadé sdilenych pfistrojd,

b) zdznamem v rezervacnim systému ustavu,

c) u pfistrojii vybavenych systémem pro tvorbu uZivatelskych pfistupovych kédh a zaznamd
jejich pouZiti Ize tento systém za podminky dlouhodobého uchovani zaznamu pouZit jako
evidenci uzivani.

U pfistrojd pro které neni vedena evidence uZivani nebo pro které neni sjednana dohoda o

sdileni nakladd vice skupinami, budou veskeré naklady na provoz, ddribu a opravy pfistroji
hrazeny z rozpo&tu skupiny odpovédné osoby.

Clanek 6
Spoleéna, pfechodné a zavéretna ustanoveni
Investi¢ni zaméry k pofizovani a obnové pfistrojového vybaveni jsou zpracovany
v soudinnosti tajemnika ustavu sodpovédnou osobou, a jsou spolu s vyjadfenim



piedstavitele vedeni pro vyzkumnou infrastrukturu pfedkladany Fediteli ke schvaleni. To se
tykd investic, jejichZ pofizeni vyZaduje projednani odbornou komisi podle Opatieni
Masarykovy univerzity ¢. 3/2016 nebo vyZaduje predfinancovani nebo spolufinancovani ze
spole¢nych nakladG udstavu, vyZaduje realizaci stavebnich uprav anebo je financovano
z projektd instituciondlniho vyznamu. Schvaleni podléhaji i zmény zamérQ jiZ jednou
schvalenych. Celek schvalenych zamérl podle véty prvni vytvari plédn pfistrojovych investic
astavu, ktery je projednavan v kolegiu feditele. ReZim projednani investi¢nich zamérd pred
schvalenim se fidi pfipadnymi dopady investi¢niho zdméru na rozpocet ustavu ve smyslu
opatFeni feditele & 6/2016 Vnitini rozpoctova pravidla CEITEC MU.

(2) Pfifazeni pfistrojd podle ¢l. 2 odst. 1 pfi zavedeni tohoto opatfeni vychazi ze stavu
odpovidajiciho evidenci majetku Gstavu ke dni platnosti tohoto opatfeni.

(3) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni je povéfen tajemnik Ustavu.
(4) Priib&inou aktualizaci tohoto opatfeni je povéfen tajemnik Gstavu.

(5) Kontrolou dodrZovéni tohoto opatfeni je povéfen tajemnik ustavu.

(6) Toto opatieni nabyva piatn'osti dnem podpisu.

(7) Toto opatfeni nabyvé u€innosti dnem 1. 5. 2017.
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