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Pokyn Univerzitniho centra Tel¢ Masarykovy univerzity ¢. 1/2020

POSKYTOVANiI OSOBNiICH OCHRANNYCH PRACOVNICH PROSTREDKU, MYCiCH, CISTICiCH A

DEZINFEKCNICH PROSTREDKU A OCHRANNYCH NAPOJU

(ve znéni ucinném od 1. ledna 2020)

Podle ¢l. 20 Organizacniho fédu Masarykovy univerzity (ddle jen ,MU") a smérnice rektora 10/2009 vyddvdm tento pokyn:

(1)

()
(3)

9)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento pokyn stanovuje postup pfi poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkd (dale jen ,O0PP"), mycich,
Cisticich a dezinfekcnich prostfedkd a ochrannych napoja.

Tento pokyn je zdvazny pro vSechna pracovisté Univerzitniho centra Masarykovy univerzity v Telci (dale jen ,,UCT")

Definice pojma a zkratek:

OOPP osobni ochranné pracovni prostfedky

BOZP bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci

uco univerzitni &slo osoby

0Z0 v prevenci rizik odborné zpUsobild osoba v prevenci rizik dle zak. ¢. 309/2006 Sb.
Clanek 2

Poskytovani OOPP

OOPP jsou poskytovany na zakladé vyhodnoceného vyskytu rizik, provedeného OZO v prevenci rizik.

Kazdy zaméstnanec oznami ihned svému nadfizenému zménu podminek na pracovisti z divodu nového vyhodnoceni
vyskytu rizik.

Finanéni limity pro nakup OOPP jsou stanoveny pfilohou €. 4.

OOPP se vydava zaméstnanclim do osobniho uzivani proti pisemnému potvrzeni (Ptiloha ¢. 3 - Osobni list vydeje OOPP),
které vystavuje a eviduje organizacni referentka UCT nebo ji zastupujici osoba.

Spravce budovy informuje zaméstnance o rizicich, pred kterymi je ma pouzivani poskytovanych OOPP chranit a, je-li to
nutné, sezndmi zaméstnance s pouzivanim OOPP.

Prani a ¢isténi OOPP, zejména odév, zajistuje UCT prostfednictvim organiza¢ni referentky. Tuto sluzbu mlze vyuZivat
kazdy zaméstnanec, kterému byl pfidélen pracovni odév.

V ptipadé ztraty funkénosti OOPP je zaméstnanec povinen tuto skutecnost neprodlené nahlasit organizacni referentce,
kterd zajisti vydani nového OOPP postupem dle odstavce 3.

Zaniknou-li podminky pro vybaveni zaméstnance OOPP napfiklad pfi ukonéeni pracovniho poméru, zméné vykonu
/rizika/ prace, zajisténim bezpecnosti prace jinym zplsobem (kdy jiZ neni povinnost poskytnuti OOPP), je zaméstnanec
povinen pouzité OOPP vratit ve stavu, ktery odpovida jejich pfimérenému opotrebeni.

Vyrazené (vracené) ale jesté funkéni OOPP mohou byt opétovné poskytnuty jinému zaméstnanci za predpokladu, Ze byla
ucinéna opatreni, kterd zamezi ohrozeni prenosnymi chorobami.

(10) Zaméstnanec vyrazené OOPP preda organizacni referentce, ktera zajisti jeho likvidaci, pripadné vycisténi.
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(3)

Clédnek 3
Poskytovani mycich, ¢isticich a dezinfekénich prostfedku a ochrannych napoju
Spravce budovy zodpovida za zajisténi poskytovani mycich Cisticich a dezinfekénich prostredka.
Pro zaméstnance vykonavajici praci Cistou (napt.: administrativa, vratni, prace v laboratofi, technicky dozor a podobné)

se socialni zafizeni vybavi dostate¢nym mnozstvim mycich prostredkt (tekutd mydla, papirové ruéniky nebo elektrické
osousece rukou).

Zaméstnanclm vykonavajicim ostatni druhy prace (dle Prilohy €. 1) se nad ramec odstavce 2 poskytuji jeSté myci Cistici a
dezinfek¢ni prostfedky v mnozstvi uvedeném v Tab. €. 1.

Tab. ¢. 1 Poskytované mnoZstvi mycich, Cisticich a dezinfekcnich prostredkd

Druh préace Poskytované mnozstvi mésic/grama Ruénik ks/rok
Mydlo Cistici pasta Ochranna mast
Nedcista 100 600 Dle druhu prace 2
Méné Cista 100 300 Dle druhu prace 2
Cistd 100 2

(4)

(1)

Ochranné napoje se na zakladé vyhodnoceni konkrétnich podminek prace na vyse uvedenych pracovistich neposkytuji. Pro
ucely pitného reZzimu a poskytnuti prvni pomoci se bezplatné poskytuje pitna voda.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

Tento pokyn navazuje na

a. ustanoveni § 104 zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni,

b. smérnici MU upravujici organizaci zabezpeceni bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci na MU,
Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu povéruji Ekonoma UCT.

Tento pokyn ndleZi do oblasti metodického fizeni ,Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pozarni ochrana a pfiprava
krizového fizeni".

Tento pokyn nabyva platnosti dnem zverejnéni,

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. Fijna 2020.

Prilohy: ¢.1 Seznam OOPP
¢.2 Tabulky vyhodnoceni rizik pro vybér a pouZiti ochrannych prostredk(
¢.3 Osobni list pro vydej OOPP
¢. 4 Limity pro ndkup osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd

V Telci dne 1. fijna 2020

L
L

Mgr. Jaroslav Makovec
Reditel



Pfiloha €. 1

Seznam OOPP
pro jednotlivé pracovni zarazeni

Zpusob tazeni tabulek vyhodnoceni rizik pro vybé&r a pouZiti ochrannych prostfedkl a seznam OOPP
je nasledujici:

Pracovisté Pracovni zarazeni Strana
Kancelat feditele (831000) Reditel UCT
Ekonom UCT
Technik IT

Organizacni referentka

Knihovnice

Spravce budovy

Pracovnice uklidu
Sprava budovy (839080) Obsluha kotelny
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Pfiloha €. 2

Tabulky vyhodnoceni rizik pro vybér a pouziti ochrannych prostiredki

2.1
Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ZEROTINOVO NAM. 617/9, 601 77 BRNO, ICO: 00216224
Pracovisté: Univerzitni centrum Tel¢, Namésti ZachariaSe z Hradce 2, 588 56 Telé
Profese: UKLIZECKA
e . uklid chodeb, pokojt, uceben, pracoven, socialnich zatizeni, vnéjSich prostor
Popis Cinnosti:

TABULKA PRO VYHODNOCENI RIZIK PRO VYBER A POUZITI OOPP

RIZIKA
PROFESE fyzikalni Chemicka biologicka
mechanicka tepelna zareni aerosoly kapaliny
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Horni ruce G X
koncetiny | paze (¢asti) |H
Dolni chodidla I
koncetiny | nohy (&asti) |J
Pokozka K
Trup / biicho L
Parenteralni cesty M
Celé telo N X X
Nazev OOPP Podrobnéjsi udaje Orientacni doba zivotnosti v mésicich
pracovni odév dle BL pouzitych latek 12
pracovni rukavice gumové, dle BL pouzitych latek dle opotiebeni
ochranné bryle dle BL pouzitych latek 48
pracovni obuv, protiskluzova dle BL pouzitych latek, uzaviend obuv | 12
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2.2

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ZEROTINOVO NAM. 617/9, 601 77 BRNO, ICO: 00216224
Pracovisté: Univerzitni centrum Tel¢, Namésti Zachariase z Hradce 2, 588 56 Tel¢
Profese: KNIHOVNICE
Vypujcky knih ¢tenafim, zajisténi provozu knihovny, udrzba knizniho fondu, obalovani, vyfazovani
Popis ¢innosti: knih a periodik spolupotadani kulturnich akei v prostorach knihovny
TABULKA PRO VYHODNOCENI RIZIK PRO VYBER A POUZITi OOPP
RIZIKA
PROFESE fyzikalni Chemicka biologicka
Mechanicka tepelna zafeni aerosoly kapaliny
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Dolni chodidla I
koncetiny nohy (Casti) |J
Pokozka K
Trup / bicho L
Parenteralni cesty M
Celé télo N
Nazev OOPP Podrobnéjsi udaje Orientacni doba zivotnosti v mésicich
pracovni rukavice gumoveé 24
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2.3

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ZEROTINOVO NAM. 617/9, 601 77 BRNO, ICO: 00216224
Pracovisté: Univerzitni centrum Tel¢, Namésti ZachariaSe z Hradce 2, 588 56 Telé
Profese: EKONOM

Popis Cinnosti:

Zajistovani kompletni ekonomické agendy UC, piiprava rozpocti, sprava majetku — inventarizace

TABULKA PRO VYHODNOCENI RIZIK PRO VYBER A POUZITI OOPP

RIZIKA
PROFESE fyzikalni Chemicka biologicka
mechanicka tepelna zateni aerosoly kapaliny
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koncetiny nohy (¢asti) |J
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Trup / bticho L
Parenteralni cesty M
Celé télo N

Nazev OOPP Podrobnéjsi tidaje Orientacni doba Zivotnosti v mésicich

6/12




2.4

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ZEROTINOVO NAM. 617/9, 601 77 BRNO, ICO: 00216224
Pracovisté: Univerzitni centrum Tel¢, Namésti ZachariaSe z Hradce 2, 588 56 Telé
Profese: TECHNIK — SPRAVCE BUDOVY A KOTELNY

Popis ¢innosti:

nakladani s odpady

dohlizi na funkénost jednotlivych systému budovy UCT (EPS, EZS, kamery, vytahy, klimatizace,
VZT, vodovodni, elektrické, plynové a jiné zatizeni budovy), dohliZi na dodrzovani poZarnich a
bezpecnostnich predpisti, odpovida za provoz kotlil a topného kabelu, provadi dozor nad vykonem
externich femeslnickych praci, v zimnim obdobi udrzuje chodniky pted objektem UCT, v piipad¢
potieby odklizi frézou snih z nadvofi, odpovida za uzamykani budovy, vyvésuje vlajku ve dnech
statnich svatkd, kontroluje zavirani oken, zajist'uje pravidelné vétrani mistnosti, zodpovida za

TABULKA PRO VYHODNOCENI RIZIK PRO VYBER A POUZITI OOPP

RIZIKA
PROFESE Fyzikalni Chemicka biologicka
mechanicka tepelna zafeni aerosoly kapaliny
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Pokozka K X
Trup / bficho L
Parenteralni cesty M
Celé télo N X X
Nazev OOPP Podrobnéjsi udaje Orientacni doba zivotnosti v mésicich
pracovni odév dle BL pouzitych latek 12
zimni pracovni odév 36
pracovni rukavice gumové, dle BL pouzitych latek 24
pracovni rukavice Ochranné 12
ochranné bryle dle BL pouzitych latek 36
pracovni obuv, protiskluzové dle BL pouzitych latek 12
bezpec¢nostni obuv, protiskluzova uklid snéhu 36
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2.5

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ZEROTINOVO NAM. 617/9, 601 77 BRNO, ICO: 00216224
Pracovisté: Univerzitni centrum Tel¢, Namésti ZachariaSe z Hradce 2, 588 56 Telé
Profese: SPRAVCE ICT

Popis ¢innosti:

Sprava souboru vypodetni techniky UCT, bézna Gdrzba, kontrola PC, feseni reklamaci, odbornych
oprav a servisu techniky, zajistovani nakupu techniky, zajistovani technické podpory pro
zaméstnance UCT, aktualizace webovych stranek a soc. siti UCT, sprava elektronické vyvésky UCT
pro systémy IS a INET, technické zajisténi pofddanych akci véetné ptistupti na wi-fi, pfiprava
vyukovych prostor po technické strance, vedeni kratkodobych vyukovych PC kurzt, ptiprava
propagacénich materiald, jejich distribuce, komunikace s pracovisti MU, technicka sprava zatizeni pro
ukladani digitalnich archivalii Digitalniho archivu MU, lokalita UCT

TABULKA PRO VYHODNOCENI RIZIK PRO VYBER A POUZITI OOPP

RIZIKA
PROFESE fyzikalni Chemicka biologicka
mechanicka tepelna zafeni aerosoly kapaliny
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koncetiny nohy (Casti) |J
Pokozka K
Trup / bficho L
Parenteralni cesty M
Celé télo N
Nazev OOPP Podrobnéjsi udaje Orientacni doba zivotnosti v mésicich
rukavice gumové, antistatické 36
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2.6

MASARYKOVA UNIVERZITA, ZEROTINOVO NAM. 617/9, 601 77 BRNO, ICO:

Organizace: 00216224
Pracovisté: Univerzitni centrum Tel¢, Namésti Zachariase z Hradce 2, 588 56 Tel¢
Profese: ORGANIZACNI REFERENTKA

Popis ¢innosti:

Zajistuje ubytovani a koordinuje dalsi sluzby spojené s realizaci seminafti a konferenci, komunikuje s
organizatory a spolupracuje s nimi pfi piipravé jednotlivych akci, vede dokumentaci o ubytovani
véetné zaznami pro cizineckou policii CR, vystavuje uéetni doklady proti pi{jmu penéz v hotovosti,
vydava a vybira od hostt klice od pokoji a vstupni karty, fesi situaci v ptipad¢ ztraty klict a karet,
ubytovava hosty, v pfipadé nutnosti vypomaha pokojské se zajisténim ubytovani, vyhotovuje a
predava podklady pro fakturaci, vyhotovuje podklady k fakturaci za ubytovaci sluzby a pronajmy
vyukovych prostor

TABULKA PRO VYHODNOCENI RIZIK PRO VYBER A POUZITI OOPP

RIZIKA
PROFESE fyzikalni Chemicka biologicka
mechanicka tepelna zafeni aerosoly kapaliny
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koncetiny nohy (Casti) |J
Pokozka K
Trup / bficho L
Parenteralni cesty M
Celé télo N
Nazev OOPP Podrobnéjsi udaje Orientacni doba zivotnosti v mésicich
pracovni rukavice gumove 24
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2.7

MASARYKOVA UNIVERZITA, ZEROTINOVO NAM. 617/9, 601 77 BRNO, ICO:

Organizace: 00216224
Pracovisté: Univerzitni centrum Tel¢, Namésti Zachariase z Hradce 2, 588 56 Tel¢
Profese: REDITEL

Popis Cinnosti:

Vedouci pracovnik hospodaiského stiediska

TABULKA PRO VYHODNOCENI RIZIK PRO VYBER A POUZITI OOPP

RIZIKA
PROFESE fyzikalni chemicka biologicka
mechanicka tepelna zafeni aerosoly kapaliny
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Trup / bficho L
Parenteralni cesty M
Celé teélo N
Nazev OOPP Podrobnéjsi tidaje Orienta¢ni doba Zivotnosti v mésicich
ochranné bryle proti oslnéni 24

gumové rukavice

dle BL latek dopliiovanych do vozidla | 36
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Pfiloha €. 3

IyIASARYKOVA UNIVERZITA
Zerotinovo ndm. 9,
601 77 Brno

Soucast MU: Univerzitni centrum Telc

OSOBNI LIST PRO VYDEJ OOPP

Jméno a pfijmeni:

Pracovisté

Pracovni pozice

Pfevzeti OOPP vcetné
seznameni s pouzivanim a

OOPP vraceny

Druh ochranného prostiedku T(?J(;%t udrzbou
Podpis Podpis
Datum « Datum vedouciho
zaméstnance r
pracovnika

Svym podpisem nize potvrzuji, e beru na vé&domi, ze OOPP, které mi budou zapljéeny, jsou majetkem

zaméstnavatele a mam po jejich prevzeti tyto povinnosti:

- pouzivat OOPP jen pro prace, pro které byly urceny,

- zajistovat drobnou denni Udrzbu OOPP a pfi ¢isténi a Gdrzbé se fidit pokyny vyrobce, pfip. nadfizeného,

- odkladat OOPP na mistech k tomu urcenych,

- vyzadovat vyménu OOPP, pokud tato jiz ztratila poZadované ochranné a funk¢ni vlastnosti a pokud by

mohlo dojit k ohrozeni BOZP,

- oznamovat svému nadrizenému nedostatky a zavady pfi pridélovani a pouzivani OOPP,
- pfi ukonceni pracovniho poméru vratit zaméstnavateli OOPP ve stavu, ktery odpovida pfimérenému

opotrebeni.

Dale beru na védomi, Ze svym podpisem pf¥i prebirani kazdého OOPP stvrzuji, ze jsem byl(a) fadné sezndmen(a)
s pouzivanim a udrzbou vSech prebiranych OOPP, ze jsem tomuto sezndmeni porozumél(a) v plném rozsahu a ze

pfebiram odpovédnost za svéifené OOPP.

dne:
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Pfiloha €. 4

Limity pro nakup osobnich ochrannych pracovnich prostiedki

Reditel Univerzitniho centra Masarykovy univerzity v Tel¢i (dale jen ,, UCT“) vydava tento metodicky list v souladu s €l. 2 odst.
4 Pokynu Feditele UCT 1/2020 Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredkd (dale jen ,,00PP“), mycich, Cisticich a
dezinfekénich prostfedkd a ochrannych napoju.

N&zev OOPP FinaE\éni limit
(v KC s DPH)

Ochranny pracovni odév 800,-
Ochranny pracovni odév — zatepleny, nepromokavy 1.000,-
Pracovni plast 400,-
Triko — kratky/dlouhy rukav 150,-
Vesta zateplend, mikiny 400,-
Bezpecnostni obuv S3 dle CSN EN I1SO 20345 1.400,-
Pracovni obuv — zimni dle CSN EN 1SO 20347 1.100,-
Pracovni obuv — protiskluzova podesev dle €SN EN SO 20347 1.100,-
Pracovni obuv dle ¢SN EN 1SO 20347 1.100,-
Obuv holefiova, vysoka — holinky dle CSN EN 1SO 20347 450,-
Ochranna pfrilba 200,-
Ochranné bryle pro praci s chemickymi latkami 100,-
Bryle proti osInéni 500,-

OOPP, které nejsou v metodickém listu uvedeny, se nakupuji za ceny obvyklé s ohledem na hospodarnost pfi zachovani
funkénosti a normativnich poZadavku.

V pripadé dotazl ¢i nejasnosti kontaktujte, prosim, organizacni referentku Lucii Zemanovou.

V Tel¢i dne 1.10. 2020

Mgr. lJarosIav Makovec
feditel UCT
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