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Pokyn Univerzitního centra Telč Masarykovy univerzity č. 1/2020 

POSKYTOVÁNÍ OSOBNÍCH OCHRANNÝCH PRACOVNÍCH PROSTŘEDKŮ, MYCÍCH, ČISTÍCÍCH A 

DEZINFEKČNÍCH PROSTŘEDKŮ A OCHRANNÝCH NÁPOJŮ 

(ve znění účinném od 1. ledna 2020) 

 

Podle čl. 20 Organizačního řádu Masarykovy univerzity (dále jen „MU") a směrnice rektora 10/2009 vydávám tento pokyn: 

Článek 1 

Úvodní ustanovení 

(1) Tento pokyn stanovuje postup při poskytování osobních ochranných pracovních prostředků (dále jen „OOPP"), mycích, 
čistících a dezinfekčních prostředků a ochranných nápojů. 

(2) Tento pokyn je závazný pro všechna pracoviště Univerzitního centra Masarykovy univerzity v Telči (dále jen „UCT")  

(3) Definice pojmů a zkratek: 
OOPP    osobní ochranné pracovní prostředky 
BOZP    bezpečnost a ochrana zdraví při práci 
UČO    univerzitní číslo osoby 
OZO v prevenci rizik  odborně způsobilá osoba v prevenci rizik dle zák. č. 309/2006 Sb. 

Článek 2 

Poskytování OOPP 

(1) OOPP jsou poskytovány na základě vyhodnoceného výskytu rizik, provedeného OZO v prevenci rizik.   

(2) Každý zaměstnanec oznámí ihned svému nadřízenému změnu podmínek na pracovišti z důvodu nového vyhodnocení 
výskytu rizik.  

(3) Finanční limity pro nákup OOPP jsou stanoveny přílohou č. 4. 

(4) OOPP se vydává zaměstnancům do osobního užívání proti písemnému potvrzení (Příloha č. 3 - Osobní list výdeje OOPP), 
které vystavuje a eviduje organizační referentka UCT nebo jí zastupující osoba. 

(5) Správce budovy informuje zaměstnance o rizicích, před kterými je má používání poskytovaných OOPP chránit a, je-li to 
nutné, seznámí zaměstnance s používáním OOPP. 

(6) Praní a čištění OOPP, zejména oděvů, zajišťuje UCT prostřednictvím organizační referentky. Tuto službu může využívat 
každý zaměstnanec, kterému byl přidělen pracovní oděv. 

(7) V případě ztráty funkčnosti OOPP je zaměstnanec povinen tuto skutečnost neprodleně nahlásit organizační referentce, 
která zajistí vydání nového OOPP postupem dle odstavce 3. 

(8) Zaniknou-li podmínky pro vybavení zaměstnance OOPP například při ukončení pracovního poměru, změně výkonu 
/rizika/ práce, zajištěním bezpečnosti práce jiným způsobem (kdy již není povinnost poskytnutí OOPP), je zaměstnanec 
povinen použité OOPP vrátit ve stavu, který odpovídá jejich přiměřenému opotřebení. 

(9) Vyřazené (vrácené) ale ještě funkční OOPP mohou být opětovně poskytnuty jinému zaměstnanci za předpokladu, že byla 
učiněna opatření, která zamezí ohrožení přenosnými chorobami. 

(10) Zaměstnanec vyřazené OOPP předá organizační referentce, která zajistí jeho likvidaci, případně vyčištění. 



 
 2/12  

 

Článek 3 

Poskytování mycích, čisticích a dezinfekčních prostředku a ochranných nápojů 

(1) Správce budovy zodpovídá za zajištění poskytování mycích čistících a dezinfekčních prostředků. 

(2) Pro zaměstnance vykonávající práci čistou (např.: administrativa, vrátní, práce v laboratoři, technický dozor a podobně) 
se sociální zařízení vybaví dostatečným množstvím mycích prostředků (tekutá mýdla, papírové ručníky nebo elektrické 
osoušeče rukou). 

(3) Zaměstnancům vykonávajícím ostatní druhy práce (dle Přílohy č. 1) se nad rámec odstavce 2 poskytují ještě mycí čistící a 
dezinfekční prostředky v množství uvedeném v Tab. č. 1. 

Tab. č. 1 Poskytované množství mycích, čisticích a dezinfekčních prostředků 

Druh práce Poskytované množství měsíc/gramů Ručník ks/rok 

Mýdlo Čistící pasta Ochranná mast 

Nečistá 100 600 Dle druhu práce 2 

Méně čistá 100 300 Dle druhu práce 2 

Čistá 100 --- --- 2 

(4) Ochranné nápoje se na základě vyhodnocení konkrétních podmínek práce na výše uvedených pracovištích neposkytují. Pro 
účely pitného režimu a poskytnutí první pomoci se bezplatně poskytuje pitná voda. 

Článek 4 

Závěrečná ustanovení 

(1) Tento pokyn navazuje na 

a. ustanovení § 104 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, v platném znění, 
b. směrnici MU upravující organizaci zabezpečení bezpečnosti práce a ochrany zdraví při práci na MU, 

(2) Výkladem jednotlivých ustanovení tohoto pokynu pověřuji Ekonoma UCT. 

(3) Tento pokyn náleží do oblasti metodického řízení „Bezpečnost a ochrana zdraví při práci, požární ochrana a příprava 
krizového řízení". 

(4) Tento pokyn nabývá platnosti dnem zveřejnění, 

(5) Tento pokyn nabývá účinnosti dnem 1. října 2020. 

 

Přílohy:  č. 1 Seznam OOPP 
č. 2 Tabulky vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků 
č. 3 Osobní list pro výdej OOPP 
č. 4 Limity pro nákup osobních ochranných pracovních prostředků 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

V Telči dne 1. října 2020 Mgr. Jaroslav Makovec 
 Ředitel 
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Příloha č. 1  

Seznam OOPP  

pro jednotlivé pracovní zařazení 
 

Způsob řazení tabulek vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků a seznam OOPP 

je následující: 

Pracoviště Pracovní zařazení Strana 

Kancelář ředitele (831000) Ředitel UCT   

 Ekonom UCT   

 Technik IT   

 Organizační referentka   

 Knihovnice   

 Správce budovy  

 Pracovnice úklidu  

Správa budovy (839080) Obsluha kotelny  
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Příloha č. 2  

 

Tabulky vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků 

 
2.1 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ŽEROTÍNOVO NÁM. 617/9, 601 77 BRNO, IČO: 00216224 

Pracoviště: Univerzitní centrum Telč, Náměstí Zachariáše z Hradce 2, 588 56 Telč 

Profese: UKLÍZEČKA 

Popis činnosti: 
úklid chodeb, pokojů, učeben, pracoven, sociálních zařízení, vnějších prostor 

 

TABULKA PRO VYHODNOCENÍ RIZIK PRO VÝBĚR A POUŽITÍ OOPP 

PROFESE 

RIZIKA 
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Hlava 

lebka A                      

sluch B                      

zrak C                X      

dýchací org. D                      

obličej E                      

celá hlava F                      

Horní 

končetiny 

ruce G                X      

paže (části) H                      

Dolní 

končetiny 

chodidla I                      

nohy (části) J                      

Pokožka K                      

Trup / břicho L                      

Parenterální cesty M                      

Celé tělo N    X            X      

                       

Název OOPP   Podrobnější údaje Orientační doba životnosti v měsících 

pracovní oděv dle BL použitých látek 12 

pracovní rukavice gumové, dle BL použitých látek dle opotřebení 

ochranné brýle dle BL použitých látek 48 

pracovní obuv, protiskluzová dle BL použitých látek, uzavřená obuv 12 
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2.2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ŽEROTÍNOVO NÁM. 617/9, 601 77 BRNO, IČO: 00216224 

Pracoviště: Univerzitní centrum Telč, Náměstí Zachariáše z Hradce 2, 588 56 Telč 

Profese: KNIHOVNICE 

Popis činnosti: 

Výpůjčky knih čtenářům, zajištění provozu knihovny, údržba knižního fondu, obalování, vyřazování 

knih a periodik spolupořádání kulturních akcí v prostorách knihovny 

 

TABULKA PRO VYHODNOCENÍ RIZIK PRO VÝBĚR A POUŽITÍ OOPP 

PROFESE 

RIZIKA 

fyzikální Chemická biologická 
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Hlava 

lebka A                      

sluch B                      

zrak C                      

dýchací org. D                      

obličej E                      

celá hlava F                      

Horní 

končetiny 

ruce G   X               X  X  

paže (části) H                      

Dolní 

končetiny 

chodidla I                      

nohy (části) J                      

Pokožka K                      

Trup / břicho L                      

Parenterální cesty M                      

Celé tělo N                      

                       

Název OOPP   Podrobnější údaje Orientační doba životnosti v měsících 

pracovní rukavice gumové 24 
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2.3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ŽEROTÍNOVO NÁM. 617/9, 601 77 BRNO, IČO: 00216224 

Pracoviště: Univerzitní centrum Telč, Náměstí Zachariáše z Hradce 2, 588 56 Telč 

Profese: EKONOM 

Popis činnosti: 
Zajišťování kompletní ekonomické agendy UC, příprava rozpočtů, správa majetku – inventarizace 

 

TABULKA PRO VYHODNOCENÍ RIZIK PRO VÝBĚR A POUŽITÍ OOPP 

PROFESE 

RIZIKA 

fyzikální Chemická biologická 
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Pokožka K                      

Trup / břicho L                      

Parenterální cesty M                      

Celé tělo N                      

                       

Název OOPP   Podrobnější údaje Orientační doba životnosti v měsících 
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2.4 
 

 
 
 
 
 
 
 

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ŽEROTÍNOVO NÁM. 617/9, 601 77 BRNO, IČO: 00216224 

Pracoviště: Univerzitní centrum Telč, Náměstí Zachariáše z Hradce 2, 588 56 Telč 

Profese: TECHNIK – SPRÁVCE BUDOVY A KOTELNY 

Popis činnosti: 

dohlíží na funkčnost jednotlivých systémů budovy UCT (EPS, EZS, kamery, výtahy, klimatizace, 

VZT, vodovodní, elektrické, plynové a jiné zařízení budovy), dohlíží na dodržování požárních a 

bezpečnostních předpisů,  odpovídá za provoz kotlů a topného kabelu, provádí dozor nad výkonem 

externích řemeslnických prací, v zimním období udržuje chodníky před objektem UCT, v případě 

potřeby odklízí frézou sníh z nádvoří, odpovídá za uzamykání budovy, vyvěšuje vlajku ve dnech 

státních svátků, kontroluje zavírání oken, zajišťuje pravidelné větrání místností, zodpovídá za 

nakládání s odpady 

 

TABULKA PRO VYHODNOCENÍ RIZIK PRO VÝBĚR A POUŽITÍ OOPP 

PROFESE 

RIZIKA 

Fyzikální Chemická biologická 
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Hlava 

lebka A                      

sluch B                      

zrak C                X      

dýchací org. D                      

obličej E                X      

celá hlava F                      

Horní 

končetiny 

ruce G                X     X 

paže (části) H                      

Dolní 

končetiny 

chodidla I                      

nohy (části) J                X      

Pokožka K                X      

Trup / břicho L                      

Parenterální cesty M                      

Celé tělo N    X   X               

                       

Název OOPP   Podrobnější údaje Orientační doba životnosti v měsících 

pracovní oděv dle BL použitých látek 12 

zimní pracovní oděv  36 

pracovní rukavice gumové, dle BL použitých látek 24 

pracovní rukavice Ochranné 12 

ochranné brýle dle BL použitých látek 36 

pracovní obuv, protiskluzová dle BL použitých látek 12 

bezpečnostní obuv, protiskluzová úklid sněhu 36 
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2.5 
 

 
 
 
 
 
 
 

Organizace: MASARYKOVA UNIVERZITA, ŽEROTÍNOVO NÁM. 617/9, 601 77 BRNO, IČO: 00216224 

Pracoviště: Univerzitní centrum Telč, Náměstí Zachariáše z Hradce 2, 588 56 Telč 

Profese: SPRÁVCE ICT 

Popis činnosti: 

Správa souboru výpočetní techniky UCT, běžná údržba, kontrola PC, řešení reklamací, odborných 

oprav a servisu techniky, zajišťování nákupu techniky, zajišťování technické podpory pro 

zaměstnance UCT, aktualizace webových stránek a soc. sítí UCT, správa elektronické vývěsky UCT 

pro systémy IS a INET, technické zajištění pořádaných akcí včetně přístupů na wi-fi, příprava 

výukových prostor po technické stránce, vedení krátkodobých výukových PC kurzů, příprava 

propagačních materiálů, jejich distribuce, komunikace s pracovišti MU, technická správa zařízení pro 

ukládání digitálních archiválií Digitálního archivu MU, lokalita UCT 

 

TABULKA PRO VYHODNOCENÍ RIZIK PRO VÝBĚR A POUŽITÍ OOPP 

PROFESE 

RIZIKA 
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Název OOPP   Podrobnější údaje Orientační doba životnosti v měsících 

rukavice gumové, antistatické 36 
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2.6 
 

 
 
 
 
 
 

Organizace: 
MASARYKOVA UNIVERZITA, ŽEROTÍNOVO NÁM. 617/9, 601 77 BRNO, IČO: 

00216224 

Pracoviště: Univerzitní centrum Telč, Náměstí Zachariáše z Hradce 2, 588 56 Telč 

Profese: ORGANIZAČNÍ REFERENTKA 

Popis činnosti: 

Zajištuje ubytování a koordinuje další služby spojené s realizací seminářů a konferencí, komunikuje s 

organizátory a spolupracuje s nimi při přípravě jednotlivých akcí, vede dokumentaci o ubytování 

včetně záznamů pro cizineckou policii ČR, vystavuje účetní doklady proti příjmu peněz v hotovosti, 

vydává a vybírá od hostů klíče od pokojů a vstupní karty, řeší situaci v případě ztráty klíčů a karet, 

ubytovává hosty, v případě nutnosti vypomáhá pokojské se zajištěním ubytování, vyhotovuje a 

předává podklady pro fakturaci, vyhotovuje podklady k fakturaci za ubytovací služby a pronájmy 

výukových prostor  

 

TABULKA PRO VYHODNOCENÍ RIZIK PRO VÝBĚR A POUŽITÍ OOPP 
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Název OOPP   Podrobnější údaje Orientační doba životnosti v měsících 

pracovní rukavice gumové 24 
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2.7 
 

 

 

 

Organizace: 
MASARYKOVA UNIVERZITA, ŽEROTÍNOVO NÁM. 617/9, 601 77 BRNO, IČO: 

00216224 

Pracoviště: Univerzitní centrum Telč, Náměstí Zachariáše z Hradce 2, 588 56 Telč 

Profese: ŘEDITEL 

Popis činnosti: Vedoucí pracovník hospodářského střediska 

 

TABULKA PRO VYHODNOCENÍ RIZIK PRO VÝBĚR A POUŽITÍ OOPP 
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Parenterální cesty M                      

Celé tělo N                      

                       

Název OOPP   Podrobnější údaje Orientační doba životnosti v měsících 

ochranné brýle proti oslnění 24 

gumové rukavice dle BL látek doplňovaných do vozidla 36 
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Příloha č. 3 

MASARYKOVA UNIVERZITA 
Žerotínovo nám. 9,  
601 77 Brno 

Součást MU: Univerzitní centrum Telč 
 

OSOBNÍ LIST PRO VÝDEJ OOPP 

Jméno a příjmení:  UČO:  

Pracoviště Pracovní pozice 
  

Druh ochranného prostředku 
Počet 

kusů 

Převzetí OOPP včetně 
seznámení s používáním a 

údržbou 
OOPP vráceny 

Datum 
Podpis 

zaměstnance 
Datum 

Podpis 
vedoucího 
pracovníka 

            

            

            

            

            

            

            

            

      

            

            

            

            

            

            

Svým podpisem níže potvrzuji, že beru na vědomí, že OOPP, které mi budou zapůjčeny, jsou majetkem 

zaměstnavatele a mám po jejich převzetí tyto povinnosti: 

– používat OOPP jen pro práce, pro které byly určeny, 
– zajišťovat drobnou denní údržbu OOPP a při čištění a údržbě se řídit pokyny výrobce, příp. nadřízeného, 
– odkládat OOPP na místech k tomu určených, 
– vyžadovat výměnu OOPP, pokud tato již ztratila požadované ochranné a funkční vlastnosti a pokud by 

mohlo dojít k ohrožení BOZP, 

– oznamovat svému nadřízenému nedostatky a závady při přidělování a používání OOPP, 
– při ukončení pracovního poměru vrátit zaměstnavateli OOPP ve stavu, který odpovídá přiměřenému 

opotřebení. 

Dále beru na vědomí, že svým podpisem při přebírání každého OOPP stvrzuji, že jsem byl(a) řádně seznámen(a) 
s používáním a údržbou všech přebíraných OOPP, že jsem tomuto seznámení porozuměl(a) v plném rozsahu a že 
přebírám odpovědnost za svěřené OOPP. 

V Brně dne:   Podpis zaměstnance:  
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Příloha č. 4 

 

Limity pro nákup osobních ochranných pracovních prostředků 

Ředitel Univerzitního centra Masarykovy univerzity v Telči (dále jen „UCT“) vydává tento metodický list v souladu s čl. 2 odst. 

4 Pokynu ředitele UCT 1/2020 Poskytování osobních ochranných pracovních prostředků (dále jen „OOPP“), mycích, čistících a 

dezinfekčních prostředků a ochranných nápojů. 

Název OOPP 
Finanční limit  

(v KČ s DPH) 

Ochranný pracovní oděv 800,- 

Ochranný pracovní oděv – zateplený, nepromokavý 1.000,- 

Pracovní plášť 400,- 

Triko – krátký/dlouhý rukáv 150,- 

Vesta zateplená, mikiny 400,- 

Bezpečnostní obuv S3 dle ČSN EN ISO 20345 1.400,- 

Pracovní obuv – zimní dle ČSN EN ISO 20347 1.100,- 

Pracovní obuv – protiskluzová podešev dle ČSN EN ISO 20347 1.100,- 

Pracovní obuv dle ČSN EN ISO 20347 1.100,- 

Obuv holeňová, vysoká – holínky dle ČSN EN ISO 20347   450,- 

Ochranná přilba 200,- 

Ochranné brýle pro práci s chemickými látkami  100,- 

Brýle proti oslnění  500,- 

  

OOPP, které nejsou v metodickém listu uvedeny, se nakupují za ceny obvyklé s ohledem na hospodárnost při zachování 

funkčnosti a normativních požadavků.   

V případě dotazů či nejasností kontaktujte, prosím, organizační referentku Lucii Zemanovou.  

V Telči dne 1.10. 2020  

 

        Mgr. Jaroslav Makovec 

        ředitel UCT 

 

 


