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Dle smérnice ¢. 5/05 ,,Inventarizace na Masarykoveé univerzit¢ v Brné* a ,,Pfikazu kvestora
ze dne 25. 6. 2018, ¢. j.: MU-IS/78578/2018/719592/RMU-1 * vyhladuji provedeni Fadné
inventarizace majetku a zavazku na Univerzitnim centru Tel¢ ke dni 31. prosince 2018.

Casovy harmonogram jednotlivych inventur:

1. Inventura majetku dle ptilohy €. 1, tab. ¢. 1,k 30.9. 2018

2. Dopocet stavu majetku, zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9. 2018, o pfirtistky a tibytky
do 31. 12. 2018, dle piilohy ¢. 1, tab. ¢. 2

3. Inventura majetku a zavazku dle pfilohy €. 1, tab. €. 3, k 31. 12. 2018

Inventura majetku oznacené¢ho Carovym kodem bude provedena pomoci pienosné Ctecky
¢arovych kodu ve spolupraci s RMU.
Za kazdou jednotlivou inventuru bude vypracovana Zprava o provedeni inventarizace.

K provedeni inventarizace uréuji:

1. Diléi inventarizaéni komisi (dale DIK) ve sloZeni:
Mgr. Jaroslav Makovec, predseda DIK
Ing. Lucie Bartoriova, ¢len DIK
Ing. Kamil Mrkvicka, ¢len DIK
Milan Vales, ¢len DIK

DIK organiza¢né zajisti provedeni jednotlivych inventur u HS 830000, provede namatkové
kontroly provadénych inventurnich praci, vyhodnoti inventariza¢ni zépisy a jejich ptiloh,
prezkouma zjisténé rozdily, analyzuje pii€iny jejich vzniku, vypracuje zpravy o provedeni
inventury véetné tabulkovych pfehledi a povinnych ptiloh, dokladujicich zjisténé rozdily za
HS.

Fyzicky piekontroluje majetek, ktery se docasné nachdzi mimo IU, ov&i, zda je
inventarizovany majetek fadné udrzovan a opravovan, piekontroluje, zda je mobilni hmotny
majetek pfedan do uzivani zaméstnancim na zakladé potvrzeni o prevzeti svéfenych
predméti dle § 255 ZP.

Sepie majetek, ktery se nachéazi v databazi IU a je zapljéen jinému pracoviiti, je pronajaty
nebo nebyl dohledan.

SepiSe majetek, ktery je vypuljcen od jiného pracovisté, pronajat od jiného subjektu nebo
prebyva.

Zjisti majetek nepotiebny a majetek urceny k likvidaci. :

Vyhodnoti inventariza¢ni zapis a sepiSe Zpravu o provedeni inventury v souladu s pokynem
kvestora ze dne 25. 6.2018 ¢. j.: MU-1S/78587/2018/719601/RMU-1.

Vyhotovenou zpravu véetné piiloh, podepsanou feditelem UCT, pfeda do 13. listopadu 2018
predsedovi UIK.



2. Inventarni usek (déle IU)
IU uréuji:
Pracoviste HS 830000, UC Tel¢
Hmotné odpovédného zaméstnance povéieného za majetek IU dle § 301 a § 302 Zakoniku
prace urcuji feditele UCT, Mgr. Jaroslava Makovce.

3. Mistni inventariza¢ni komise (dale MIK)
Z diivodu relativné malého rozsahu majetku na HS 830000, jednoho IU a malého poétu
zamestnancli UC Tel¢, uréuji MIK totoznou s DIK. Slu¢uji tim i naplné ¢innosti MIK a
DIK do jednotného procesu inventarizace.

V Tel¢i 18. 9. 2018

Mgr. Jaroslav Makovec

feditel UC Tel¢ /
4L

Prilohy: ¢. 1,2, 3, 4



