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Masarykova univerzita, UC Tel¢, nam. Zachariase z Hradce 2, 588 56 Tel¢

Piikaz feditele UC Tel¢ €. 1/2022 k provedeni inventarizace majetku a zavazki ke dni
31.12. 2022

Dle smérmice €. 5/05 ,,Inventarizace na Masarykov¢ univerzité¢ v Brné* a ,,Ptikazu kvestora
k provedeni inventarizace majetku a zavazki ke dni 1. 8. 2021 C.j.: MU-
IS/191356/2022/1788356/RMU* vyhlasuji provedeni Fadné inventarizace majetku a
zavazku na Univerzitnim centru Tel¢ ke dni 31. prosince 2022.

Casovy harmonogram jednotlivych inventur:
1. Inventura dle ptilohy €. 1, tab. 1, k 30.9.2022

2. Dopocet stavu majetku, zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9. 2022, o pfiristky a
ubytky do 31. 12. 2022, dle ptilohy €. 1, tab. €. 2

3. Inventura majetku a zadvazku dle ptilohy €. 1, tab. ¢. 3, k 31.12. 2022

Inventura majetku oznac¢eného ¢arovym kddem bude provedena pomoci pienosné ¢tecky
carovych koédu ve spolupraci RMU.

Za kazdou jednotlivou inventurou bude vypracovana Zprava o provedeni inventarizace.
K provedeni urcuji:
1. Diléi inventariza¢ni komisi (dale DIK) ve slozeni:

Mgr. Jaroslav Makovec, predseda DIK
Bec. Jaroslav Podobsky, ¢len DIK

Ing. Kamil Mrkvicka, ¢len DIK
Tomas Drozd, ¢len DIK

DIK organizané zajisti provedeni jednotlivych inventur u HS 830000, provede
namatkové kontroly provadénych inventurnich praci, vyhodnoti inventariza¢ni zapisy
a jejich priloh, pfezkouma zjisténé rozdily, analyzuje pficiny jejich vzniku, vypracuje
zpravy o provedeni inventury vcetné tabulkovych piehledi a povinnych pfiloh,
dokladujicich zjisténé rozdily za HS.

Fyzicky piekontroluje majetek, ktery se doGasné nachazi mimo IU, ovéfi, zda je
inventarizovany majetek fadn¢ udrzovan a opravovan, prekontroluje, zda je mobilni
hmotny majetek pfeddn do uzivani zaméstnanciim na zakladé potvrzeni o pievzeti
sveéfenych predméti dle § 255 ZP.

Sepise majetek, ktery je vyptjcen od jiného pracovisté, pronajat od jiného subjektu
nebo piebyva.

Zjisti majetek nepotfebny a majetek urceny k likvidaci.

Vyhodnoti inventariza¢ni zapis a sepiSe Zpravu o provedeni inventury v souladu
s pokynem kvestora ze dne 1. 8. 2021 MU-IS/191356/2022/1788356/RMU.

Vyhotovenou  zpravu  véetn¢  piiloh,  podepsanou  feditelem  UCT,
preda do 16. listopadu 2022 piedsedovi UIK.



MUN I

2. Inventarni usek (dale TU)
1U uréuji:
Pracovisté HS 830000, UC Tel¢

Hmotné odpovédného zaméstnance povéfeného za majetek IU dle § 301 a § 302
Zakoniku prace urcuji Ing. Kamila Mrkvicku.

3. Mistni inventariza¢ni komise (dale MIK)

Z davodu relativné malého rozsahu majetku na HS 830000, jednoho IU a malého poétu
zamé&stnanc UC Tel¢, urc¢uji MIK totoznou s DIK. Sluc€uji tim 1 naplné€ ¢innosti MIK
a DIK do jednoho procesu inventarizace.

V Teléi, dne 5. 9. 2022

Mgr. Jaroslav Makovec
Reditel UC Tel&

Piilohy 1a, 1b, 2, 3, 4
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Pfiloha 1a

Soupis zaméstnancu,

se kterymi byla uzaviena hmotna odpovédnost podle § 252 ZP

Lucie Zemanova, DiS. — penézni prosttedky na podkladné ¢. 830000
Lucie Zemanova, DiS. — ceniny — posStovni zndmky

Lucie Zemanova, DiS. — ceniny — stravenky

V Tel¢i, dne 5. 9. 2022

podpis vedouciho HS
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Ptiloha 1b

Soupis zaméstnancii,

kterym byl svéfen majetek podle § 255 ZP

Mgr. Jaroslav Makovec

Ing. Kamil Mrkvicka

V Teléi, dne 5. 9. 2022

podpis vedouciho HS

Ptiloha ¢. 2
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Jméno, prijmeni, datum narozeni: Ing. Kamil Mrkvic¢ka, 19.10.1978

Povéreni

Ve smyslu prisluSnych ustanoveni Zakoniku prace, zejména § 301 a § 302,
vas povéruji péci o majetek na inventarnim useku

Univerzitni centrum Tel¢ ¢.” 830000

“ ve tvaru FFxx, kde FF je &islo HS dle &iselniku v ucetnictvi, xx je pofadové &islo U v ramci HS.

Z tohoto povéteni pro Vas vyplyvaji nasledujici povinnosti:
a) pfedmétny majetek vést ve stalé patrnosti
b) sledovat podle inventarnich seznami jeho stav i1 vyuziti k uréenému ucelu

c) provadét veskera opatieni k zamezeni ztrat, posSkozeni, zneuziti, odcizeni
a k nehospodarnému zachazeni s majetkem

d) oznamovat neprodlené pisemnou formou zaméstnanci poveéfenému evidenci
majetku kazdy ptipad zmény, ztraty, poskozeni nebo odcizeni majetku

e) vhodnym zplsobem zajistit pé¢i o majetek v piipadé dlouhodobé
nepfitomnosti na pracovisti

Budete-li pfeloZzen na jiné pracovisteé, nebo rozvazete-li s MU pracovni pomér, jste povinen
pfedat svéfeny majetek dle pisemného protokolu svému néstupci nebo nejbliz§imu
nadfizenému.

Za poruseni povinnosti pfi péci o majetek jste odpoveédny podle platnych predpist.

V Tel¢i dne 5. 9. 2022

pievzal podpis vedouciho HS

obdrzi:

zamg&stnanec

persondlni oddéleni

zaméstnanec povéreny péci o majetek
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Pfiloha ¢. 3

Povéreni

Jméno, prijmeni, datum narozeni: Bc. Jaroslav Podobsky, 27. 8. 1991

Povéruji Vas vedenim evidence majetku na inventarnim useku (usecich)

Univerzitni centrum Tel¢ 830000

“ve tvaru FFxx, kde FF je &islo HS dle ¢iselniku v u&etnictvi, xx je poradové &islo IU v ramci HS

Za poruSeni povinnosti vyplyvajicich z vedeni evidence jste odpovédny podle platnych
predpisi.

V Tel¢i dne 5.9.2022

prevzal podpis vedouciho HS

obdrzi:

zaméstnanec

personalni oddéleni

zaméstnanec povereny péci o majetek
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HS (nazev): HS 83 - Univerzitni centrum Telé, nam. ZachariaSe z Hradce 2, Tel¢ Priloha ¢. 4
Soupis inventarnich useku
Jméno zaméstnance Jméno hmotné Jméno zaméstnance o
v Slozeni MIK
Cis. povéreného péci odpovéd.zam. povéreného evidenci
gis.IU) pracovi§té ™) | Nazev o majetek IU dle §252 ZP majetku U pfedseda lenové
Mgr. Jaroslav Bc. Jaroslav Mgr. Jaroslav
830000 830000 | Univerzitni centrum Tel¢ Makovec Lucie Zemanova, DiS. | Podobsky Makovec Bc. Jaroslav Podobsky

Ing. Kamil Mrkvi¢ka

Tomas Drozd

") ve tvaru FFSSKK, je-li IU totozny s pracovistém, jinak ve tvaru FFxx, kde FF je &islo HS dle giselniku v u&etnictvi, xx je pofadové &islo IU v ramci HS.
“)ve tvaru FFSSKK dle ¢iselniku pracovist

V Telci dne: 5.9.2022
Vyplnil (jméno, tel., podpis):

Mgr. Jaroslav Makovec, tel: 549 49 1140




