Smeérnice rektora ¢. 10/2009

Stanoveni organizace zabezpeceni bezpecénosti prace a

ochrany zdravi p¥i praci na MU
(ve znéni ucinném od 2.11.2009)

V souladu s ustanovenim § 10 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o
zméné a doplnéni dalsich zédkon( (zédkon o vysokych $koldch), § 37 odst. 5, § 101 odst. 1,
§ 102 odst. 1 a odst. 5, § 103 odst. 1 pism. f), odst. 3, § 106 odst. 4 pism. i) zakona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisi (dale jen ZP) a zakona ¢.
309/2006 Sb. kterym se upravuji dalsi poZzadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pFi ¢innosti nebo
poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zakon o zajisténi dalsich podminek
bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci), ve znéni pozdéjsich predpisi (déle jen zak.

¢. 309/2006 Sb.) vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice stanovuje

a) organizacni usporadani, systém fizeni a kontroly dodrzovani opatfeni
k zabezpeceni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen BOZP),

b) odpovédnost a povinnosti v oblasti BOZP,
c) rozsah a Ihlty $koleni o pravnich a ostatnich predpisech k zaji&téni BOZP,

d) postupy pfi pracovnich Grazech, $kolnich Grazech studentt a nemocech
z povolani,

e) organizaci lékarskych prohlidek, jejich druhy a Ih{ty,
f) organizaci revizi, kontrol a zkousek vyhrazenych technickych zafizeni
ve vSech objektech a na vSech pracovistich Masarykovy univerzity (dale MU).

2. Tato smérnice upravuje poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkl a
hospodareni s nimi, a to na zékladé vyhodnoceni rizik a pracovnich ¢innosti a dale
konkrétnich podminek na jednotlivych pracovistich.

3. Tato smérnice je zavazna pro vSechny soucasti MU - viz pfiloha ¢. 2 Statutu MU.

4. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zameéstnance MU. V ¢lanku 2 odst. 7 pism. a) -
d), f) — i), ¢lanku 3 a ¢lancich 7 - 9 se tato smérnice vztahuje i na studenty
a obdobné na ostatni osoby, které se s védomim vedoucich zaméstnanc{ pracovist
MU zdrzuji na pracovistich MU (§ 101 odst. 5 ZP).

5. K provedeni této smérnice, na navrh odborné zplsobilé osoby v BOZP dle § 9 zakona
¢. 309/2006 Sb. (dale jen ,odborny pracovnik pro oblast BOZP"), jsou opravnéni
vydavat dalsi vnitfni normy kvestor, dékan fakulty, tajemnik fakulty, reditelé
ostatnich soucasti MU. Tyto normy museji byt v souladu s pfedpisy o BOZP a touto
smeérnici.

6. Odbornym pracovnikem pro oblast BOZP se pro Ucely této smérnice rozumi:

- manazer KR, PO a BOZP



- referent BOZP fakulty

- zaméstnanec - drzitel osvédéeni odborné zplsobilosti dle nafizeni vlady ¢&.
592/2006 Sb., povéieny k pInéni vybranych tkold v oblasti BOZP

- osoby zajistujici pln&ni kol v oblasti BOZP na zdkladé jiného smluvniho vztahu

Clanek 2
Odpovédnost za pInéni ukolti v oblasti BOZP,
organizace a fizeni BOZP

Za organizaci BOZP
a) na MU odpovida rektor,
b) na fakulté odpovida dékan,
c) na ostatnich soucastech MU odpovidaji reditelé téchto soucasti,
d) na pracovistich sou¢asti MU odpovidaji vedouci pracovist,

e) pfi vyuce a ostatnich akcich souvisejicich s vyukou, praxi, vycvikem, sportovnimi
akcemi a jinou cinnosti, kterou MU provozuje nebo organizuje, odpovidaji
pFislusni vedouci pracovist.

Vykonem pravomoci souvisejicich se zajisténim plnéni povinnosti pro oblast BOZP
na MU je v celém rozsahu rektorem povéren kvestor.

Za plnéni Ukoll dle § 101 ZP odpovidaji osobné& vedouci zamé&stnanci na viech
stupnich fizeni v rozsahu svych funkci a to:

a) rektorat - odpovida rektor, kvestor, vedouci zaméstnanci jednotlivych pracovist

b) fakulty — odpovida dékan, tajemnik, vSichni vedouci pracovist na véech stupnich
fizeni v rozsahu svych funkci na jimi fizenych pracovistich.

Vykonem pravomoci souvisejicich se zajisténim plnéni povinnosti v oblasti BOZP
na fakultdch mizZe byt v celém rozsahu dékanem povéFen tajemnik fakulty.

c) ostatni soucasti MU - odpovida feditel soucasti MU.
Tyto Ukoly jsou rovnocennou a neoddélitelnou soucasti jejich pracovnich povinnosti.

Akademicti pracovnici (§ 70 zakona o vysokych Skolach) v souvislosti s jejich
pedagogickou c¢innosti (dale jen akademicti pracovnici) plni povinnosti dle § 106 odst.
4 ZP k zajisténi BOZP student( dle § 101 odst. 5 ZP. Pro G&ely této smérnice se
akademickymi pracovniky rozumi i dalsi odbornici podilejici se na vyuce na zadkladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Akademicti pracovnici, ostatni zameéstnanci a studenti jsou povinni dbat podle svych
moznosti o svou vlastni bezpecnost, o své zdravi i o bezpecnost a zdravi osob,
kterych se bezprostfedné dotyka jejich jednani, pfipadné opomenuti pfi praci a ridit
se touto smérnici.

Vedouci pracovist a akademicti pracovnici, ktefi vedou praktickou vyuku a praxi
studentl zejména na pracovistich se zvySenym rizikem (napt. v laboratofich,
dilnach), vycvikové kurzy a jiné sportovni aktivity organizované MU jsou

a) povinni vytvaret pfiznivé pracovni podminky a zabezpecovat bezpecnost a
ochranu zdravi studentt pfi praci, zejména seznédmit studenty s bezpe¢nostnimi
predpisy a pokyny dle § 349 ZP, které se vztahuji k ¢innosti jimi vykonavané,
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b)
c)

povinni kontrolovat dodrzovani bezpeé&nostnich predpisti a pokyn{ studenty,

opravnéni k provedeni orientacniho vySetfeni pfi podezieni na ovlivnéni
alkoholem nebo jinou navykovou latkou pomoci dechové zkousky nebo odbérem
slin anebo potu v souladu s § 106 ZP ve spojeni s § 62 zakona o vysokych
Skolach.

6. Vedouci zaméstnanci (§ 11 ZP) jsou odpovédni za stav a vytvareni podminek
bezpecné a zdravotné nezavadné prace na pracovistich, ktera Fidi. Informacni
povinnosti v oblasti BOZP vedoucim zaméstnanctm plynou z ustanoveni zejména §
31,837,884, §101, § 102, § 103, § 104, § 105, § 106, § 108, § 276, § 279, §

280,

§ 287, § 301, § 305, § 321 ZP, pravnich a ostatnich predpist k zajisténi BOZP

(§ 349 ZP), § 6, § 7 a § 9 zakona ¢. 309/2006 Sb. a vnitfnich norem MU.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni zejména

a)

b)

d)

zajistit, aby prace v pfipadech stanovenych zvlastnim pravnim predpisem

vykonavali pouze zaméstnanci a studenti, ktefi se podrobili zvlastnimu ockovani
.7 . O v. r

nebo maji doklad o odolnosti vuci nakaze,

zajistit dodrzovani zakazu koufreni stanoveného zvlastnimi pravnimi a vnitinimi
predpisy v prostorach, kde G¢inkdm kouteni jsou vystaveni nekuféci, v
prostorach zarizeni spolec¢ného stravovani a pfi pracovnich jednanich konanych
v uzavfienych prostorach s vyjimkou prostor ke koufeni vyhrazenych se
zajisténim dostatecného odvétrani,

ve spolupraci s odbornym pracovnikem pro oblast BOZP, pozarni ochrany (dale
PO), a krizového Fizeni (dale KR) soucasti MU a spravcem budovy pFijmout
opatreni pro pfipad zdolavani mimoradnych udalosti, jako jsou havarie, pozary a
povodné, jiné vazné nebezpeéi a evakuace zaméstnanct (§ 103 odst. 6 ZP),

ve spolupréaci s odbornym pracovnikem pro oblasti BOZP, PO soucasti MU a
spravcem budovy zajistit podle druhu ¢innosti a velikosti pracovisté potfebny
pocet zamé&stnancd, ktefi organizuji poskytnuti prvni pomoci, zajistuji privolani
zejména zdravotnické zachranné sluzby, jednotky pozarni ochrany a policie CR a
organizuji evakuaci zamé&stnancd.

7. Povinnosti zaméstnance jsou zakotveny v ZP, pravnich a ostatnich predpisech
k zajisténi BOZP (§ 349 ZP) a vnitfnich normach MU.

Zaméstnanec je zejména povinen

a)

b)

c)
d)

e)

f)

pocinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam na zdravi; hrozi-li Skoda, je povinen
na ni zaméstnanec upozornit vedouciho zaméstnance,

neodkladné zakrocit k odvraceni skody hrozici zaméstnavateli pokud mu v tom
7 ra o V.7
nebrani dulezita okolnost,

oznamit zavadu v pracovnich podminkach svému nadfizenému,

Gcastnit se Skoleni zajistovanych zaméstnavatelem v zajmu bezpeénosti a
ochrany zdravi pfi praci a podrobit se ovéreni jejich znalosti,

podrobit se |ékafskym prohlidkam, ockovani, vysetifeni a diagnostickym
zkouskam stanovenym zvlastnimi pravnimi pfedpisy,

dodrzovat pravni a ostatni predpisy a pokyny zaméstnavatele k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl fadné seznamen a fidit se
zdsadami bezpecného chovani na pracovisti a informacemi zaméstnavatele,



g) dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni

prostfedky, dopravni prostiedky, osobni ochranné pracovni prostfedky a
ochranna zafizeni a tato svévolné neménit a nevyrazovat z provozu,

h) na pracovisti a v pracovni dobé i mimo pracovisté nepozivat alkoholické napoje

a nezneuzivat jiné navykové latky, nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté
zameéstnavatele a nekoufit na pracovistich, kde pracuji také nekuraci,

bezodkladn& oznamovat svému nadfizenému svij pracovni Uraz, pokud mu to
jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni Uraz jiné osoby, jehoz byl svédkem, a
spolupracovat pri vySetrovani jeho pricin.

8. Odborny pracovnik pro oblast BOZP fakulty nebo jiné soucasti MU je odborné
zpUsobily zaméstnanec sou&asti MU pro plnéni Gkold v hodnoceni a prevenci rizik dle

§9

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)
D)

zak. &. 309/2006 Sb. na pracovistich prislu$né souéasti MU. Ve své plsobnosti

metodicky fidi, organizuje a kontroluje zajisténi BOZP,

spolupracuje s vedoucimi zaméstnanci pfi vyhledavani rizik, zjistuje jejich zdroje a
priciny, hodnoti rizika a navrhuje opatfeni k jejich odstranéni nebo minimalizaci,

navrhuje ochranna opatfeni u praci se zvy$enym ohroZenim zdravi zamé&stnanct
o
nebo studentu,

spolupracuje s vedoucim zaméstnancem pfi vysetrovani pricin a okolnosti
Ve r o
pracovnich urazu,

spolupracuje pfi vybéru a volbé ochrannych zafizeni,
vede evidenci pracovnich Urazt dle obecné platnych pfedpisQ a &kolnich drazd,

kontroluje &koleni zaméstnancid a zabezpeéuje $koleni BOZP vedoucich
v [¢]
zamestnancu,

podili se na organizaci provérek BOZP,

spolupracuje s lékarem zavodni preventivni péce MU.

Nema-Ili souc¢ast MU odborného zaméstnance pro oblast BOZP, dékan nebo reditel
této souddsti pInéni Ukoll v prevenci rizik zajisti jinou odborné zplsobilou osobou
v souladu s § 9 zak. ¢. 309/2006 Sb.

9. Manazer KR, PO a BOZP je odborné zplsobily zaméstnanec rektoratu pro pInéni tkold
v hodnoceni a prevenci rizik dle § 9 zak. ¢. 309/2006 Sb. na pracovistich soucasti MU
kromé fakult, SKM, UVT, SUKB a UCT. V otazkach BOZP koordinuje ¢innosti odborné
zpUsobilych pracovnikd soudasti MU pro oblast BOZP, vykonava metodickou a
kontrolni ¢innost v oblasti BOZP, pozarni ochrany a krizového fizeni v ramci celé MU.
Manazer krizového Fizeni, PO a BOZP dale zejména

a)
b)

c)

d)

navrhuje koncepci BOZP MU,

metodicky fidi odborné pracovniky pro oblast BOZP fakult a ostatnich soucasti MU
a kontroluje jejich agendu,

spolupracuje s vedoucim zaméstnancem a odbornymi pracovniky pro oblast BOZP
fakulty nebo jiné sou&asti MU pti vySetifovani pricin smrtelnych Graz{ a urazd, u
nichz Ize predpokladat, ze dodlo k poskozeni zdravi, které zplsobi do¢asnou
pracovni neschopnost delsi jak 21 dnd,

navrhuje ochranna opatfeni u praci se zvy$enym ohroZenim zdravi zamé&stnancd
o
nebo studentu,

spolupracuje pfi vybéru a volbé ochrannych zafizeni,
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f) vede centralni evidenci pracovnich UrazQ dle obecné platnych predpist a $kolnich
7 o
Urazu,

g) kontroluje $koleni zamé&stnanct a zabezpecuje odbornd $koleni zamé&stnanci MU a
v e e v ] av s 7
Skoleni BOZP vedoucich zaméstnancu pracovist rektoratu,

h) podili se na organizaci provérek BOZP pracovist rektoratu,
i) spolupracuje s lékarem zavodni preventivni péce MU.

10. Za plnéni povinnosti v oblasti BOZP v prostorach, které maji soucasti MU pronajaty,
odpovidaji kvestorem povéreni vedouci zameéstnanci prislusné soucasti MU.
Masarykova univerzita nezabezpecuje plnéni povinnosti v oblasti BOZP v prostorach,
které pronajima jinym subjektim, pokud smlouvou neni sjednéno jinak.

Na mistech, ktera jsou uzivana spolec¢né, zabezpecuji plnéni povinnosti v oblasti BOZP
pfislusni vedouci zaméstnanci MU, pokud neni smlouvou sjednano jinak. Obdobné se
postupuje u pracovist soucasti MU, které jsou ve spravé jiné soucéasti MU, pokud jiny
predpis MU nestanovi jinak.

11. PIni-li na jednom pracovisti Gkoly zamé&stnanci dvou a vice zamé&stnavatel{, ptislusny
vedouci zaméstnanec MU odpovida za

a) vzajemnou pisemnou informovanost o rizicich a prijatych opatfenich k ochrané
pred jejich plsobenim, kterd se tykaji vykonu prace a pracovisté (§ 101 odst. 3
ZP),

b) urceni koordinatora k provadéni opatfeni k ochrané bezpecnosti a zdravi
v o ] T seV Vs
zamestnancu a postupu k jejich zajisténi,

c) spolupraci pfi zajistovani BOZP pro véechny zaméstnance na pracovisti,

d) predani informaci odbornému pracovnikovi pro oblast BOZP soucasti MU,
odborové organizaci nebo zastupci zaméstnancl pro oblast BOZP a svym
zaméstnanctm o rizicich a pFijatych opatienich, které ziskal od jinych
zaméstnavateld.

12. Vnitfni kontrolni ¢innost urovné BOZP na pracovistich MU provadi:

a) vedouci zaméstnanec pravidelné na pracovistich jemu podfizenych (§ 102 odst.
3 ZP),

b) odborny pracovnik pro oblast BOZP podle planu kontrol a pfi podezifeni na
poruseni predpisi BOZP,

c) komise sloZzena z odborného pracovnika pro oblast BOZP soucasti MU, zastupce
odborového orgdnu nebo zastupce zaméstnanct pro oblast BOZP sou&asti MU a
zpravidla pFislusného zastupce soucasti MU nebo spravce budovy pfi provérkach
BOZP 1 x ro¢né na vSech pracovistich soucasti MU (§ 108 odst. 5 ZP).

i Clanek 3
Skoleni zamérena na BOZP

3.1 Obecna ustanoveni

1. Povinnost absolvovat Skoleni o BOZP v potfebném rozsahu se vztahuje na vSechny
zaméstnance a studenty MU. Za jejich proskoleni odpovida pfislusny vedouci
zaméstnanec nebo jim povéreny zaméstnanec.



2. Vedouci zaméstnanec je povinen zajistit zamé&stnancdm $koleni o pravnich a ostatnich
predpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (§ 349 ZP), pravidelné
ovérovat jejich znalost a soustavné vyzadovat a pravidelné kontrolovat jejich
dodrzovani.

3. Zvlast se provadi Skoleni pro zaméstnance, vedouci zaméstnance, studenty.

3.2 Skoleni zaméstnancti

3.2.1 Skoleni novych zaméstnanct

1. Pfi nastupu nové prijatého zameéstnance do pracovniho poméru vstupni obecné
$koleni o BOZP provadi dle osnovy gkoleni vypracované odborné zplsobilou osobou
v BOZP odborny pracovnik pro oblast BOZP nebo pFislusny vedouci zaméstnanec.
Zaznam o Skoleni se uklada v osobni slozce zaméstnance. Vzor osnovy skoleni je
uveden v priloze ¢. 1 A.

2. PFi nastupu nové pfijatého zaméstnance, ktery bude vykonavat praci mimo pracovni
pomeér, provadi vstupni obecné Skoleni:

a) prislusny vedouci zaméstnanec dle prilohy ¢. 1 A i osnovy vypracované
prislusnym odbornym pracovnikem na Useku BOZP soucasti, nebo

b) prislusny odborny pracovnik na Useku BOZP soudasti. Vzor osnovy Skoleni je
uveden v priloze ¢. 1 A, nebo

v ’ ’ ’ v ré v . O
c) zameéstnanec seznamenim se s vytahem bezpecnostnich predpisu formou
samostudia.

O zplsobu gkoleni dle tohoto odstavce, s ohledem na vyhodnoceni rizik dle § 102 ZP,
rozhoduje prislusny vedouci pracovisté.

3. Vedouci zaméstnanec je povinen seznamit kazdého nové prijatého zaméstnance pred
zapocetim prace s pracovistém, s riziky mozného ohrozeni jeho Zivota a zdravi, ktera
se tykaji vykonu prace (dale jen rizika) a s vysledky vyhodnoceni rizik, s opatienimi
na ochranu pred plsobenim té&chto rizik, s kategorii, do jaké byla jim vykonavana
prace zatfazena a se zplUsobem poskytovani prvni pomoci. RovnéZ je povinen proskolit
zaméstnance, ktery se vratil do zaméstnani po nepfitomnosti del$i 12 mé&sicl (napf.

z materské dovolené, doCasné pracovni neschopnosti, staZze mimo pracovisté) anebo
pokud zaméstnanec porusil ptedpisy BOZP. Skoleni zaméstnancl na pracovisti
provadi vedouci zaméstnanec dle osnovy (viz pfiloha ¢. 1 B).

3.2.2 Opakované skoleni zaméstnanct

1. Opakované &koleni zaméstnanct se provadi s Cetnosti podle kategorie préace,
vyhodnoceni rizik a s ohledem na Cetnost provadéni praci, pfi nichZ je zvysena
pravdépodobnost poskozeni zdravi zaméstnance, nejméné vsak jednou za dva roky.

2. Opakované $koleni zamé&stnancl o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi BOZP
provadi:

a) prislusny vedouci zaméstnanec dle prilohy €. 2 & osnovy vypracované prislusnym
odbornym pracovnikem na Useku BOZP soucasti, nebo

b) zaméstnanec sam UspéSnym absolvovanim elektronického opakovaného Skoleni
BOZP

3. Praktickou ¢ast opakovaného Skoleni zaméstnancd na pracovisti provadi ptisludny
vedouci zaméstnanec nebo jim povéfeny zaméstnanec pracovisté.
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Zaznamy o $koleni zamé&stnancl na pracovisti a opakovaném Skoleni zaméstnanci
vede vedouci zameéstnanec pracovisté.

3.2.3 Skoleni vedoucich zaméstnanch

Skoleni vedoucich zaméstnancl provadi osoba odborné zpdsobild - odborny
pracovnik na useku BOZP soucasti MU pfi jejich nastupu do funkce. Vzor osnovy
Skoleni je uveden v pfiloze €. 3 a uklada se v osobni sloZzce zaméstnance.

3.2.4 Opakované skoleni vedoucich zaméstnanci

Opakované gkoleni vedoucich zamé&stnancli zamérené na BOZP a ovéFeni znalosti
provadi

a) osoba odborné zpUsobild - pFislusny odborny pracovnik na Useku BOZP soudasti,
ktery vede zdznamy o $koleni a ovéfeni znalosti vedoucich zamé&stnanc{, pokud
vnitfni norma soucasti MU nestanovi jinak. Vzor osnovy skoleni je uveden
v priloze €. 3; nebo

b) zaméstnanec sédm Uspésnym absolvovanim elektronického Skoleni BOZP

Cetnost $koleni je stanovena na nejméné jedenkrat za tfi roky. O zplsobu provedeni
a o vyssi Cetnosti opakovaného skoleni rozhoduje s ohledem na vyhodnoceni rizik dle
§ 102 ZP vedouci prislusné soucasti (kvestor, dékan fakulty, Feditel soucasti MU).

3.3 Skoleni studentd

3.3.1 Skoleni student@ prvnich roénikd

Skoleni studentd se provadi pti zapisu ke studiu studijniho programu nebo v jiném
stanoveném terminu pred zahajenim vyuky v prvnim semestru studia nebo pfi
opétovném zapisu po preruseni studia, pokud toto preruseni presahlo dobu 18
mésicl. Osnovy &koleni pFipravuje odborny pracovnik na Useku BOZP soudasti.

Skoleni studentd prvnich ro¢nikd provadi:

a) osoba odborné zplsobild - pfislusny odborny pracovnik na Useku BOZP sou&asti.
Skoleni organizaéné zabezpeduje studijni oddéleni fakulty. O $koleni se
vyhotovuje pisemny zdznam (vzor je uveden v priloze €. 4), ktery se ulozi na
studijnim oddéleni fakulty; nebo

b) dle pokynl studijniho oddé&leni fakulty student sdm Uspé&snym absolvovanim
elektronického skoleni BOZP v Informacnim systému MU pro studenty prvnich
ro¢nikd prisluéné fakulty, nebo

c) fakulta sezndmenim s pokyny pro studenty MU k zajisténi BOZP formou
prokazatelného predani pisemnych pokynl studentim. Vzor pokynu je uveden
v pfiloze €. 15.

O zpUsobu gkoleni studentd rozhoduje dékan fakulty.

Skoleni studentd na pracoviéti se zvy$enym rizikem se provadi pred zahajenim praci
v souvislosti se zajist&nim BOZP podle zvlastnich pfedpisl a vyhodnoceni rizik (§ 102
ZP). Skoleni zaji$tuje akademicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost,
vedouci pracovisté nebo povéreny zameéstnanec pracovisté.



3.3.2 Opakované skoleni studenti

Opakované gkoleni studentl se provadi na pracovisti se zvy$enym rizikem

v periodéch dle zvlastnich piedpisl a vyhodnoceni rizik (§ 102 ZP). Skoleni zajistuje
akademicky pracovnik vykonavajici pedagogickou c¢innost, vedouci pracovisté nebo
povéreny zameéstnanec pracovisté.

3.3.3 Skoleni studentti prezenéniho doktorského studijniho programu

Vstupni obecné $koleni studentl prezenéniho doktorského studijniho programu se
provadi obdobné jako u zamé&stnanct dle ¢ldnku 3.2.1 odst. 2. Vzor zdznamu o
$koleni je uveden v pFiloze &. 5 A. Vstupni gkoleni studentt prezenéniho doktorského
studijniho programu na pracovisti provadi vedouci zaméstnanec pracovisté obdobné
jako u zaméstnancd. Vzor zdznamu o $koleni studentl prezenéniho doktorského
studijniho programu na pracovisti je uveden v priloze ¢. 5 B.

3.3.4 Skoleni studenti kombinovaného studia

Skoleni studentl kombinovaného studia se provadi pred zahdjenim praktické vyuky a
praxe, dle ¢lanku 3.3.1 odst. 3 s ohledem na vyhodnoceni rizik (§ 102 ZP).

Clanek 4
Odborna skoleni zamérena na BOZP

4.1 Odborna zplisobilost Fidich

Odborna zpUsobilost Fidi¢t z povolani, zdokonalovani jejich odborné zpusobilosti,
povinnost absolvovat Skoleni, jeho ¢etnost a rozsah jsou stanoveny obecné platnymi
pravnimi predpisy.

4.2 Bezpecnostni skoleni Fidi¢a ,, referenti"

Zaméstnanec smi fidit silni¢ni motorové vozidlo na pracovni cesté az po UspéSném
r Ve v Ve v 7 v. 4. vO
absolvovani bezpecnostniho skoleni ridicu.

Zaméstnanec smi fidit vozidlo nebo motorovy dopravni vozik na ucelové komunikaci
v uzavieném prostoru nebo objektu, ktery slouzi potfebé MU az po UspésSném

r Ve v Ve v 7 v. 4. vO r 7 O
absolvovani bezpecnostniho skoleni ridicu nebo obsluhy motorovych voziku.

Zaméstnanec dle odst. 1 a odst. 2 absolvuje opakované bezpe&nostni $koleni Fidi¢u
minimalné 1x za 2 roky.

Bezpednostni Skoleni Fidi¢d zajistuje sou¢dst MU samostatné prostfednictvim odborné
o -y s V. s v v e Ve s s v ré
zpusobilé osoby - drzitele profesniho osvédceni (ucitelského opravneni).

Pokud zaméstnanec predlozi zaméstnavateli doklad o Skoleni, provedeném drzitelem
profesniho osvédcCeni k provadéni vyuky a vycviku k ziskani fidi¢ského opravnéni
organizovaného jinym subjektem, napf. fakultni nemocnici, jinou vysokou Skolou,
a v v 7 o Ve o - . Ve . v 7 -
ustavem, nebo predlozi prukaz profesni zpusobilosti ridiCe, nhema povinnost

v 7 v 7 v «v O Ve v v
absolvovat bezpecnostni skoleni ridicu. Toto plati za predpokladu, ze od
absolvovaného skoleni neplynuly vice jak 2 roky.



4.3 Opravnéni k obsluze stroja a technickych zafizeni

Zaméstnanec smi obsluhovat stroje a technicka zafizeni,, pokud ma pfislusné
opravnéni k jeho obsluze a byl jeho obsluhou povéren. Vedouci zaméstnanec zajisti,
aby zaméstnanec mél k dispozici navody k obsluze strojl a technickych zafizeni a
bezpeénostni pokyny. Vedouci zamé&stnanec odpovida za poudeni zamé&stnanct
pracujicich se stroji pro Upravu a zpracovani materiald.

Opakovana skoleni BOZP provadi vedouci zaméstnanec nejméné jednou za tfi roky.

Mistnim provozné bezpecnostnim predpisem se upravi zejména pracovni

technologické postupy pro pouzivani zafizeni a pravidla pohybu zafizeni a
v o TN

zameéstnancu v prostorech a na pracovistich MU.

4.3.1 Odborna zplisobilost v elektrotechnice

Skoleni z odborné zplsobilosti v elektrotechnice ve smyslu vyhlasky &. 50/1978 Sb.
absolvuji zaméstnanci, ktefi se zabyvaji obsluhou elektrickych zafizeni nebo praci na
nich. Skoleni zajistuje hromadné provozni odbor rektoratu.

Znalosti z odborné zplsobilosti se prokazatelné ovéFuji nejméné jednou za ti roky.

Osoby bez elektrotechnické kvalifikace sméji provadét jednoduchou obsluhu
elektrickych zafizeni v rozsahu dle ndvodu vyrobce a pouze na takovych zafizenich, u
nichz nemdZe dojit k dotyku nebo pFiblizeni k ¢astem s nebezpeénym napétim (Zivym
castem).

4.3.2 Opravnéni ke svarovani

Svarecské prace smi provadét jen zaméstnanci, ktefi vlastni svarecské opravnéni pro
prislusnou metodu, platny zaznam o lékarské prohlidce a jsou pisemné povéreni
svarecim technologem nebo zaméstnancem odpovédnym za provoz pracovisté nebo
objektu.

SvareC musi byt vybaven osobnimi ochrannymi prostfedky a musi je pouzivat.
Nejsou-li osobni ochranné pracovni prostfedky v pouzitelném stavu, musi tuto
skute¢nost oznamit nadfizenému vedoucimu zaméstnanci.

Svarec musi byt prokazatelné seznamen s poskytovanim prvni pomoci pfi Urazu
elektrickym proudem, otravé plynem a s pozarni prevenci. Skoleni zajistuje hromadné
rektorat.

Znalosti z odborné zplsobilosti se prokazateln& ovéFuji nejméné jednou za dva roky.

4.3.3 Obsluha tlakovych nadob stabilnich

Nadoby dle CSN 69 0012 smi obsluhovat zaméstnanec starsi 18 let, zdravotné
zpUsobily a prokazatelné proskoleny a prezkouseny z predpisl k provozu tlakovych
nadob a prislusnych zafizeni. Zapis o zkousce potvrdi podpisem revizni technik nebo
proskolena osoba zodpovédna za provoz a zaméstnanec povéreny obsluhou nadob.

Provozovatel, zpravidla provozni odbor rektoratu nebo technicko-provozni oddéleni
soucdsti MU ve spolupraci s odbornym pracovnikem na Useku BOZP zajistuje

v v z v o . r v . ’ V.
prezkouseni zaméstnancu nejméné jedenkrat za tri roky.

Zaznam musi byt ulozen u provozovatele zafizeni, kopie zaznamu u pfislusného
odborného pracovnika na Useku BOZP, pokud vnitfni norma nestanovi jinak.

BliZSi podrobnosti se stanovi mistnim provozné bezpecnostnim predpisem.
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4.3.4 Obsluha tlakovych nadob pro technické uGcely (tlakové lahve)

Zameéstnanci, ktefi pracuji s tlakovymi ldhvemi (vyprazdnuji jednotlivé lahve nebo
jinak s nimi manipuluji - skladovani, doprava, apod.), musi byt pfed povérenim touto
cinnosti a pravidelné jednou za tfi roky prokazatelné pouceni o obsluze,
bezpednostnich zasadach a o poplachovych smérnicich. Skoleni zaji$tuje vedouci
zaméstnanec.

Zaznam o Skoleni vede vedouci zaméstnanec a kopii preda odbornému pracovniku pro
oblast BOZP, pokud vnitini norma nestanovi jinak.

4.4 Opravnéni k nakladani s nebezpec¢nymi chemickymi latkami nebo
chemickymi pFipravky klasifikovanymi jako vysoce toxické

Zaméstnanci mohou provadét jednotlivé Cinnosti v rdmci nakladani s nebezpec¢nymi
chemickymi latkami a pFipravky po prokazatelném zaskoleni odborné zp{sobilou
osobou podle § 44b odst. 1, 2 zak. ¢. 356/2003 Sb., o chemickych latkach a
chemickych pFipravcich, v platném znéni, dale ,,zdkon o chemickych latkach".
Opakované proskoleni musi absolvovat nejméné jedenkrat za rok.

Skoleni a proskoleni zaméstnanct MU zabezpeduje osoba odborné zpdsobild podle
§ 44b zdkona o chemickych latkdch jmenovana rektorem. Skoleni na P¥F, LF a PdF
provadi povérena osoba fakulty. O Skoleni a proskoleni se vyhotovuje pisemny
zaznam, ktery je Skolitel povinen uchovavat po dobu 3 let. Ovéreni znalosti se
provadi pisemnym nebo elektronickym testem.

Za realizaci skoleni a evidenci Ucasti jsou odpovédni vedouci pracovnici, ktefi jsou
rovnéz odpovédni za proskoleni kazdého nového pracovnika.

Obdobné se postupuje pfi nakladani s vysoce rizikovymi biologickymi agens a toxiny.
Skoleni zajistuje odborné zplsobild osoba podle § 9 zakona &. 281/2002 Sb., o
nékterych opatfenich souvisejicich se zakazem bakteriologickych (biologickych) a
toxinovych zbrani a o zméné zivnostenského zakona, v platném znéni.

4.5 Opravnéni k nakladani s geneticky modifikovanymi organismy

Zaméstnanci mohou uzaviené nakladat s geneticky modifikovanymi organismy (GMO)
v souladu se zdk. ¢. 78/2004 Sb. o nakladani s geneticky modifikovanymi organismy
a genetickymi produkty, v platném znéni, po absolvovani Skoleni dle § 19 tohoto
zadkona a po prokazatelném seznameni s provoznim fadem pracovisté. Zaméstnanec
se musi prokazatelné seznamit s provoznim fadem pracovisté a musi absolvovat
opakované progkoleni pfi kazdé zméné pracovnich postupl, nejméné vdak jedenkrat
za rok.

Skoleni zajistuje rektorem jmenovany odborny poradce.

O Skoleni a proskoleni se vyhotovuje pisemny zaznam, ktery je soucasti bezpecnostni
dokumentace pracovisté, na kterém se naklada s GMO, uchovava se minimalné po
dobu 10 let. Ovéreni znalosti se provadi pisemnym nebo elektronickym testem.

Za realizaci a evidenci Ucasti jsou odpovédni vedouci pracovnici, ktefi jsou rovnéz
odpovédni za proskoleni kazdého nového pracovnika.
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4.6 Informovani a priprava radia¢nich pracovnikt

Znalosti radiaénich pracovnikd a jejich zplsobilost k bezpeénému nakladani se zdroji
ionizujiciho zareni pFi jimi vykonavané praci se ovéruji pfed zahajenim prace a dale
pravidelné nejméné jednou za rok zkouskou.

Vzdélavaci akce pro pracovniky MU o radiac¢ni ochrané zabezpecuje dohlizejici osoba
se zvlastni odbornou zplsobilosti povérend rektorem. O absolvovani se vyhotovuje
pisemny zdznam, ktery je soucasti bezpecnostni dokumentace pracovisté, které
vyuziva jadernou energii nebo ionizujici zareni.

4.7 Skoleni o prevenci vzniku a $iFeni infekénich onemocnéni

Kazdy pracovnik a student, pro kterého existuje riziko expozice biologickym ¢initelGm,
je povinen v pravidelnych intervalech absolvovat specializované skoleni.

Rozsah a Cetnost Skoleni o prevenci vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni dle zakona
€. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakond, v platném znéni, a dle vyhlasky &. 195/2005 Sb., kterou se upravuji
podminky predchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni a hygienické pozadavky
na provoz zdravotnickych zafizeni a Ustavl socidlni péce, se stanovuje vnitni
normou.

Za realizaci a evidenci Ucasti jsou odpovédni vedouci pracovnici, ktefi jsou rovnéz
odpovédni za proskoleni kazdého nového pracovnika.

4.8 Dalsi odborné zplisobilosti

Skoleni o dal&i odborné zpdsobilosti napt. pro praci ve vyskach, obsluha parovodniho
a horkovodniho potrubi, zajistuje pfisludny vedouci pracovisté v rozsahu a éetnosti

v souladu s prislusnymi predpisy. Zadznam o skoleni je uloZen u vedouciho pracoviste,
pokud vnitfni norma nestanovi jinak.

Za realizaci a evidenci Ucasti jsou odpovédni vedouci pracovnici, ktefi jsou rovnéz
odpovédni za proskoleni kazdého nového pracovnika.

Clanek 5
Revize a kontroly technickych zarizeni

5.1 Revize a kontroly elektrickych spotiebich

Vedouci jednotlivych pracovist ve spolupraci s pracovistém povérenym spravou
budovy soudasti MU zaji$tuji provedeni revizi a kontrol elektrického naradi podle

CSN 33 1600, prodluzovacich pohyblivych piivodl a elektrickych spotiebic¢l podle
CSN 33 1500, CSN 33 1600 a CSN 33 1610. Tuto &innost provadi osoba s odpovidajici
kvalifikaci dle vyhlasky ¢. 50/1978 Sb. v platném znéni.

Vyhodnoceni vysledkd revizi a kontrol je uloZeno na pracovisti spravy budovy, pokud
vnitfni norma nestanovi jinak.

5.2 Revize a kontroly a zkousky vyhrazenych technickych zafrizeni

Revize, kontroly a zkousky vyhrazenych technickych zafizeni podle pfislusnych
predpisl zajistuje pracovisté spravy budovy soucasti MU.
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Vyhodnoceni vysledki revizi, kontrol a zkou$ek je uloZeno na pracoviéti povéifeného
spravou budovy soucasti MU, pokud vnitfni norma nestanovi jinak.

Pracovisté povérené spravou budov soucasti MU vede stru¢nou evidenci o technickych
zafizenich podléhajicich kontroldm, revizim a zkouskam, kterou 1 x ro¢né zasle
manazeru KR, PO a BOZP. Evidence obsahuje idaje o objektu, ve kterém je zafizeni
umisténo, obecny popis zarizeni, datum, vysledek a termin pfristi revize, kontroly
nebo zkousky a nazev firmy nebo pracovnika, ktery revizi nebo kontrolu provadél.

Clanek 6
Zdravotni péce o zaméstnance

Zavodni preventivni péci zavméstnancﬁm Masarykovy univerzity poskytuje lékarka
MUDr. Zora Hlinomazova, Zerotinovo nam. 9, Brno, tel.: 549491190.

6.1 Vstupni lIékarské prohlidky

Kazdy novy zaméstnanec musi pfed nastupem na pracovisté absolvovat vstupni
|ékarskou prohlidku za i&elem ovéieni zdravotni zplsobilosti k praci, kterou ma
vykonavat.

Zameéstnanci vykonavajici ¢innosti epidemiologicky zdvazné podle zdkona ¢. 258/2000
Sb. o ochrané verejného zdravi, v platném znéni, zejména pracujici ve stravovacich
sluzbach, se musi podrobit specialnimu Iékarskému vysetfeni pred nastupem

do zaméstnani. Prace v takovych provozech mohou vykondvat pouze zaméstnanci,
ktefi vlastni zdravotni priikaz (§ 19 zékona ¢&. 258/2000 Sb., v platném zné&ni).

Zaméstnanci vykonavajici rizikové prace podle zakona ¢. 258/2000 Sb. v platném
znéni, se musi podrobit specialnimu |ékarskému vysetreni pred zafazenim na
rizikovou praci.

6.2 Periodické a mimoradné preventivni prohlidky

Kazdy zaméstnanec je povinen absolvovat preventivni |ékafskou prohlidkou, a to
periodicky jednou za pét let, u pracujicich starsich 50 let nejméné jednou za tfi roky.
Tyto prohlidky organizuje personalni odbor rektoratu.

Zameéstnanci pracujici

a) v noci,

b) na rizikovych pracovistich,

c) vykonavajici obsluhu elektrickych zafizeni, nebo

d) v dalsSich vybranych profesich, nap¥. ridici, svaredi,
maji povinnost Ucastnit se preventivnich prohlidek v cyklech pfedepsanych pro vykon
téchto profesi.

Vedouci zaméstnanec je povinen nepfipustit, aby zaméstnanec vykonaval prace,
jejichZ vykon by neodpovidal jeho schopnostem a zdravotni zpUsobilosti (§ 103 odst.
1 ZP).
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6.3 Vystupni prohlidky

Zdravotni zpUsobilost se posuzuje pred pfevedenim na jinou praci v rdmci jednoho
pracovnépravniho vztahu nebo pred skoncenim pracovnépravniho vztahu.

Vystupni prohlidky dle odst. 1 absolvuji zejména zaméstnanci, ktefi vykonavaji prace
zarazené do kategorie 2R nebo 3 dle zakona ¢. 258/2000 Sb., zaméstnanci s uznanou
nemoci z povolani, ohlaSenym ohrozenim nemoci z povolani a zaméstnanci, ktefi
utrpéli pracovni uUraz.

Clanek 7
Poskytovani prvni pomoci

Pro pripady poskytovani prvni pomoci pfi Urazech musi byt Iékarnickou prvni pomoci
vybavena zejména pracovisté se zvysenou pravdépodobnosti vzniku Urazu, a to:

a) laboratore,

b) vyukova pracovisté se zviraty a tkanémi,
c) télocvi¢ny a sportovni haly,

d) dilny,

e) kuchyné a vydejny teplych pokrmd,

f) sklady.

Pro ostatni pracovisté, neuvedena v odst. 1, jsou Iékarnicky prvni pomoci zpravidla
dostupné na vratnici, resp. recepci budovy nebo objektu, anebo primo na pracovisti.

Na kazdém pracovisti o vice jak 3 zaméstnancich a zpravidla pro kazdych 20
zaméstnancl je proskolena jedna osoba v poskytovani prvni pomoci, pokud neni
stanoveno jinak.

Obsah vybaveni 1ékérni¢ek prvni pomoci a rozsah $koleni zaméstnancl v poskytovani
prvni pomoci urcéuje lékar zavodni preventivni péCe na navrh prislusného vedouciho
zameéstnance, spravce budovy nebo odborného pracovnika pro oblast BOZP.

Pfiklad vybaveni Iékdrnicky prvni pomoci je uveden v priloze €. 6.
Doporuceny postup pfi vzniku Urazu je uveden v pfiloze ¢. 14.

Skoleni v poskytovani prvni pomoci zabezpeduje Iékat zavodni preventivni péce a
povéreni zaméstnanci LF a FSpS.

CI;’mek 8
Urazy

8.1 Pracovni Graz a nemoc z povolani

Pracovnim Urazem je poskozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, doslo-li k nim
nezavisle na jeho vili kradtkodobym, ndhlym a ndsilnym plsobenim zevnich vlivd pfi
pInéni pracovnich Gkolt nebo v pfimé souvislosti s nim.

Jako pracovni Uraz se posuzuje téz Uraz, ktery zaméstnanec utrpél pro plnéni
’ ’ o
pracovnich ukolu.
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Pracovnim Urazem neni Uraz, ktery se zaméstnanci pfihodil na cesté do zaméstnani a
Zpét.

Nemocemi z povolani jsou nemoci uvedené ve zvlastnim pravnim predpisu.

Vedouci zaméstnanec je povinen vysetfit pric¢iny a okolnosti vzniku pracovniho Grazu
za Ucasti zaméstnance, pokud to zdravotni stav dovoluje, a za Uclasti svédka Urazu,
prislusného odborového organu a odborného pracovnika pro oblast BOZP a do
ukoné&eni Setfeni pFicin a okolnosti vzniku Grazu bez zavaznych dlvodd neménit stav
na misté urazu.

Vedouci zamé&stnanec je povinen pfijmout opatfeni proti opakovani pracovnich trazd.

PFi uplatfiovani 8kody zplsobené zaméstnanci pfi pracovnim Urazu nebo nemoci
z povolani se postupuje dle ZP a vnitfnich norem MU. Vyplnéné tiskopisy odborny
pracovnik pro oblast BOZP soucasti MU odesle manazeru KR, PO a BOZP.

Podklady k nahradam Skody za bolestné, ztizeni spoleCenského uplatnéni a ztraty na
vydélku jsou uvedeny v pfilohach €. 8, 9 a 10.

8.2 Skolni Graz studenta MU

Skolnim Urazem studenta MU je Uraz, ktery se stal studentovi MU pfi vyuce nebo
praxi ve studijnim programu uskutec¢fiovaném MU nebo v pfimé souvislosti s nimi.

Za pFfimou souvislost s vyukou nebo praxi se povazuje zejména:
e pobyt studenta v prostorach MU v dobé planované vyuky dle rozvrhu,

e prace studenta v dilnach, v laboratofich, na pozemcich MU a pfi pfedepsané
praktické vyuce a praxi,

e pobyt studenta na hfisti pfi télesné vychové a vyuce,

e (cast na zdjezdech, exkurzich, vycvikovych kurzech, sportovnich soutézich
organizovanych MU a ostatnich akcich organizovanych MU a uskutec¢nénych za
dozoru akademickych pracovnikd.

Za Skolni Uraz studenta se nepovazuje Uraz studenta, ktery se mu stane pfi cesté do
Skoly a zpét.

Akademicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost je povinen vysetfit pFiciny a
okolnosti vzniku skolniho Grazu za Ucasti studenta, pokud to jeho zdravotni stav
dovoluje, a za ucasti svédka Urazu, informovat odborného pracovnika pro oblast
BOZP soucasti a do ukonceni Setfeni pricin a okolnosti vzniku skolniho Urazu bez
zdvaznych dlvodi neménit stav na misté Urazu.

Akademicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost navrhuje vedoucimu
katedry nebo Ustavu opatfeni proti opakovéni &kolnich Graz{ studentd.

PFi uplatfiovani $kody zplsobené studentovi pfi $kolnim Urazu studenta nebo nemoci
z povolani se postupuje dle ZP a vnitfnich norem MU. VypInéné tiskopisy odborny
pracovnik pro oblast BOZP soucasti MU odeSle manazeru KR, PO a BOZP.

Podklady k ndhradam skody za bolestné a ztizeni spoleCenského uplatnéni jsou

vrs v 7 z 7 v v v ’ 7 o] . ’
uvedeny v priloze €. 12, k nahradam ucelné vynalozenych nakladu spojenych
s |éCenim v pfiloze €. 13.
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8.3 Evidence pracovnich a skolnich arazt student& a nemoci z povolani

Vedouci zaméstnanec je povinen zabezpecit vedeni evidence vSech pracovnich a

v ’ ’ o . ’ sV, v ’ Ve r g

Skolnich Urazu vzniklych na pracovisti a navrhovat opatreni k zamezeni opakovani
’ ’ o

podobnych urazu.

O kazdém ohlaseném pracovnim a Skolnim Urazu je nutné vyhotovit zaznam do knihy
’ o r ’
urazu, ktery musi obsahovat:

a) jméno a pfijmeni, datum narozeni zranéného zaméstnance, resp. studenta
b) datum a ¢as vzniku Urazu, u pracovnich Grazl také zadatek pracovni smény
c) misto, kde k Grazu doslo

d) dcinnost, pfi které k Grazu doslo

e) druh zranéni a zranéna c¢ast téla

f) kdo poskytl prvni pomoc

g) informace o oSetreni u lékare

h) zdroj Urazu a pricina Urazu

i) popis pricin a okolnosti, za nichz k Urazu doslo

j) jaké predpisy byly v souvislosti s Urazem poruseny a kym

k) jména a podpisy zranéného, pfimého svédka, zaméstnance vysetfujiciho pFiciny
Urazu

) datum evidovani Urazu.

Kniha Urazd slouZi jako podklad pro pfipadné sepsani zdznamu o Urazu resp. zdznamu
o Skolnim Urazu studenta.

Evidenci nemoci z povoladni a podezieni na nemoc z povolani za celou MU vede
manazer KR, PO a BOZP. Vznikne-li podezieni na vznik nemoci z povolani nebo jeji
vznik byl ohlasen, vedouci zaméstnanec je povinen zabezpecit ohlaseni manazeru KR,
PO a BOZP.

8.4 Ohlaseni pracovniho Grazu

Zameéstnanec je povinen bez zbyte¢ného odkladu ozndmit svému vedoucimu
zameéstnanci kazdy pracovni Uraz.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s pracovnim Grazem byl
spachan trestny cin, vedouci zaméstnanec bez zbytec¢ného odkladu zajisti ohlaseni
pracovniho Urazu statnimu zastupci nebo Gzemné piisluénému organu Policie CR.

V hlaseni se uvadi zejména co se stalo (k ¢emu doslo), kde a komu se Uraz stal (kolik
osob bylo zranéno soucasné), kdo Uraz hlasi.

Doslo-li na pracovisti MU k Urazu zaméstnance jiného zaméstnavatele, vedouci
zaméstnanec oznami pracovni Uraz tomuto zaméstnavateli.

Vznikla-li zaméstnanci do¢asna pracovni neschopnost pro pracovni Uraz nebo nemoc
z povolani, vedouci zameéstnanec o této skutecnosti informuje prislusného odborného
pracovnika pro oblast BOZP a v pfipadé pracovniho Urazu také sepiSe Zaznam o Urazu
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8.5 Ohlaseni smrtelného pracovniho Grazu

Pro ucely hlaseni Urazu je podle nafizeni vlady €. 494/2001 Sb. smrtelnym pracovnim
r r v e e z o . 7 . v
Urazem takoveé poskozeni zdravi, které zpusobilo smrt po Urazu nebo na jehoz
nasledky zaméstnanec zemrel nejpozdéji do 1 roku.

Vedouci zaméstnanec bez zbytecného odkladu zajisti ohlaseni smrtelného pracovniho
Urazu:

a) Uzemné pfislusnému orgéanu Policie CR,

b) prisludnému odborovému orgdnu nebo zastupci zamé&stnancl pro oblast BOZP,
c) zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci v MU vyslal,

d) oblastnimu inspektoratu prace Brno,

e) vedoucimu soucasti MU,

f) manazeru KR, PO a BOZP.

8.6 Vyhotoveni zaznamu o tGrazu

Zaznam o Urazu se vyhotovuje a dokumentace se vede u vSech pracovnich Urazd,
jejichz nasledkem doslo k pracovni neschopnosti delsi jak 3 dny nebo k amrti
zameéstnance.

Dale se zdznam o Urazu vyhotovuje u pracovnich Urazd, které byly oSetfeny lékarem,
jejich nasledkem nedoslo k pracovni neschopnosti nebo doslo k doCasné pracovni
neschopnosti kratsi nez 3 dny jako podklad pro odskodnéni; v téchto pfipadech se do
pravého horniho rohu zdznamu o Urazu zfetelné vyznaci délka docasné pracovni
neschopnosti.

Zaznam o Urazu (viz pfiloha ¢&. 7) vyhotovuje vedouci zaméstnanec nejpozdéji do
e ] ’ Ve ’ ’ . . v . .
dvou pracovnich dnu po oznameni pracovniho urazu ve dvou stejnopisech a preda jej:

a) 1x zranénému zaméstnanci; jde-li o smrtelny Graz, pozlstalym,

b) 1x pfislusnému odbornému pracovnikovi pro oblast BOZP.

Pfislusny odborny pracovnik pro oblast BOZP provede kontrolu zdznamu o Urazu a
jeho original bez zbyte¢ného odkladu zadle manazeru KR, PO a BOZP. Pfislugny
odborny pracovnik pro oblast BOZP informuje pfislusny odborovy organ nebo
prisludného zastupce zamé&stnancl pro oblast BOZP.

Manazer KR, PO a BOZP vede centralni evidenci pracovnich Grazd, $kolnich traz@
studentl a nemoci z povoldni, za MU zasild zdznamy o pracovnich Urazech ve
stanovenych lhtach ptislusnym organim a institucim a ohladuje pracovni Urazy
Ceské pojistovné, u které je MU pojisténa pro pFipad své odpovédnosti za $kodu pfi
pracovnim Urazu.

8.7 Hlaseni skolniho Grazu studenta

Student je povinen bez zbytec¢ného odkladu ohlasit vznik Skolniho Urazu
akademickému pracovniku vykondvajicimu pedagogickou ¢innost.
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Akademicky pracovnik vykonavajici pedagogickou c¢innost bez zbytec¢ného odkladu
hlasi kazdy skolni Graz odbornému pracovnikovi pro oblast BOZP soucasti, v niz ke
$kolnimu Urazu do$lo nebo ktera ¢innost zajistovala.

Vedouci zaméstnanec nebo akademicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost
bez zbytecného odkladu zajisti ohldSeni smrtelného skolniho Urazu studenta:

a) Uzemné pFislusnému organu Policie CR

b) oblastnimu inspektoratu prace Brno

c) dékanatu prislusné fakulty

d) manazeru KR, PO a BOZP.

V hlaseni se zejména uvadi co se stalo (k ¢emu doslo), kde a komu se Uraz stal (kolik
osob bylo zranéno soucasné) a kdo Uraz hlasi.

8.8 Vyhotoveni zaznamu o skolnim Grazu studenta

Vedouci zaméstnanec nebo akademicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost
postupuje obdobné jako u pracovnich Urazl, s uzitim pFilohy €. 11.

Zaznam o Skolnim Urazu studenta vysoké skoly se nezasila odborovému organu MU.

Clanek 9
Osobni ochranné pracovni prostiedky, pracovni odévy a obuv, myci, Cistici a dezinfekéni
prostiedky a ochranné napoje

9.1 Poskytovani ochrannych prostredki

Osobni ochranné pracovni prostiedky, myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky
a ochranné napoje (dale jen OOPP) poskytne MU zaméstnanci bezplatné na zakladé
vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek prace.

V prostredi, v némz odév nebo obuv podléha pfi praci mimoradnému opotifebeni nebo
znecisténi, poskytuje MU jako OOPP téz pracovni odév nebo obuv.

K pfedchdazeni vzniku a sSifeni infekénich onemocnéni poskytne MU dezinfekéni
prostfedky v potfebném mnozstvi. Za dezinfek¢ni prostfedky se povazuji téz
ochranné masti s dezinfekénim Ucinkem.

Zamé&stnanclm, ktefi pFichazeji do styku s latkami, jeZ mohou zpGsobit podrazdéni
pokozky nebo znecisténi zaméstnance, poskytne MU podle druhu latky myci a Cistici
prostfedky, pripadné regeneracni krémy a masti v mnozstvi dle vlastniho seznamu

ochrannych prostiedk{ pracovisté.

Pro pridélovani OOPP a stanoveni mnozstvi mycich, Cisticich a dezinfekénich
prostfedkl vypracuji jednotlivé sou¢asti MU vlastni seznam OOPP, ktery bude

k dispozici v listinné podobé u odborného pracovnika BOZP pfislusné soucasti a na
pracovisti. Za pribé&znou aktualizaci seznamu OOPP odpovida vedouci zaméstnanec
soucasti s odbornym pracovnikem pro oblast BOZP.

Pfi hodnoceni rizik pro vybér a pouZiti ochrannych prostfedkl se postupuje zejména
podle prilohy ¢. 1 k nafizeni vlady ¢. 495/2001 Sb.

Pfi vybéru ochrannych prostifedk( se postupuje zejména podle pfiloh &. 2 a 3 k
nafizeni vlady ¢. 495/2001 Sb.
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8.

10.

11.

Studentlim se OOPP poskytuji pouze tam, kde to vyZaduje ochrana jejich zdravi.
Vybér OOPP provadi vedouci zaméstnanec s odbornym pracovnikem pro oblast BOZP
individualné dle konkrétniho rizika pfi praci.

Studentdm LF pFi praxi v nemocnici zajistuje vydej OOPP dle konkrétnich rizik
prislusné pracovisté nemocnice.

Studentim doktorského studia se OOPP poskytuji dle konkrétniho rizika pti praci ve
stejném rozsahu jako zamé&stnancdm.

Poskytovani ochrannych prostfedkl nesmi byt nahrazeno finanénim pln&nim.

9.2 Ué&innost ochrannych prostiedki
Ochranné prostredky musi
a) byt po dobu pouZivani G¢inné proti vyskytujicim se rizikim a jejich pouzivani
nesmi predstavovat dalsi riziko,
b) odpovidat podminkdm na pracovisti,

c) byt prizplsobeny fyzickym predpokladdm jednotlivych zamé&stnancd,

d) respektovat ergonomické pozadavky a zdravotni stav zaméstnancd.

Tam, kde pFfitomnost vice nez jednoho rizika vyzaduje, aby zaméstnanci pouzivali

v v r ’ v o e r r v 7 . v
soucasne vice ochrannych prostfredku, musi byt tyto ochranné prostredky vzajemné
slucitelné.

Ochrannymi prostiedky nejsou:

a) bézné pracovni odévy a obuv, které nejsou urceny k ochrané zdravi
v o v . 4 r .7 V. 7. . v s 4 v Ve
zamestnancu pred riziky a které nepodléhaji pri praci mimoradnému opotrebeni
nebo znecisténi,
b) sportovni vystroj a vybaveni,
c) prostfedky pro zjistovani a signalizovani rizik a Skodlivin na pracovisti.
PouZivani ochrannych prostfedkd vice zaméstnanci je moZné pouze v pFipadé, Ze byla
uc¢inéna opatreni, kterd zamezi ohrozeni pfenosnymi chorobami.

9.3 Povinnosti zaméstnanci a studenti

Zaméstnanci a studenti jsou povinni:
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a) pfidéleny OOPP pouzivat pouze k ucelim, pro které je uréen,

b) oznamit vedoucimu zaméstnanci, resp. akademickému pracovnikovi v pfipadé
o 7 V. v Je
studentu zavady na pridélenem OOPP,

c) vratit OOPP pfii prevzeti nového OPPP nebo zaniknou-li divody pro vybaveni
zameéstnance nebo pracovisté prislusnym OOPP (konec pracovniho poméru, studia,
zmeéna pracovisté apod.).

9.4 Povinnosti vedoucich zaméstnanct

Vedouci zaméstnanci jsou povinni:

a) s odbornym pracovnikem pro oblast BOZP soucasti zhodnotit rizika dle
pracovniho zafazeni zaméstnance na pracovisti,

b) s odbornym pracovnikem pro oblast BOZP stanovit seznam OOPP,

c) poskytnout zamé&stnanctim na pracovisti OOPP dle seznamu OOPP podle této
smérnice a jinych zadvaznych predpisl a dle vyskytu jednotlivych faktorl na
pracovistich; OOPP poskytnout i jinym osobam, které vykonavaji pro MU prace
prilezitostné nebo nepravidelné a osobam, které se s jeho védomim zdrzuji na
jemu svéreném pracovisti,

d) seznamit zaméstnance s pouzivanim OOPP,
e) zabezpedit Cisténi OOPP a jejich udrzovani v pouzitelném stavu,
f) vyzadovat a pribé&zné kontrolovat pouZivani OOPP podtizenymi zaméstnanci,

g) zajistit FAdné vedeni evidence pridélenych OOPP na osobnich evidencnich
kartach OOPP,

h) pfi poskytovani OOPP postupovat hospodarné,

i) vyzadovat vraceni poskytnutych OOPP ve stavu, ktery odpovida dobé jejich
pouzivani, zaniknou-li dGvody pro vybaveni zamé&stnance nebo pracovisté
prislusnymi OOPP,

j) podavat navrhy na pfipadné Upravy a rozsifeni stavajiciho seznamu OOPP.

Dojde-li ke zmé&ndam, které se tykaji BOZP v dlsledku zavedeni nové technologie,
vzniku novych nebo zmény dosavadnich pracovnich podminek, provede se zplisobem
dle odst. a) hodnoceni rizik a Uprava seznamu dle odst. b) znovu.

9.5 Naklady na ochranné prostiredky, jejich evidence a kontrola

N&klady na poskytovani ochrannych prostiedkd, jejich &isténi, opravu, udrzovani

v pouzitelném stavu a na provadéni predepsanych zkougek a kontrol v&etné nakladt
na pracovni odév a obuv, myci, Cistici a dezinfekcni prostfedky a ochranné napoje
jsou hrazeny z rozpoctu pracovisté.

Evidenci OOPP vede pracovisté.

Stanovené lhity Zivotnosti OOPP jsou v seznamu OOPP uvadény orientaéné

s prihlédnutim k jejich vyuziti.

Zplsob, podminky a dobu pouZivani ochrannych prostiedkd stanovuje vedouci
zaméstnanec na zakladé Cetnosti a zavaznosti vyskytujicich se rizik, charakteru a
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druhu prace a pracovisté a s pfihlédnutim k vlastnostem téchto ochrannych
prostiredkd.

Kontrolu udrzovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd v pouzitelném stavu a
jejich pouzivani provadi vedouci zaméstnanec pracovisté nebo jeho nejblizsi
nadrizeny zaméstnanec.

Jsou-li ¢astec¢né opotrebené vracené OOPP nadale ucinné proti vyskytujicimu se
riziku, mohou byt pridéleny jinému zaméstnanci po pfipadné opravé, vycisténi a
dezinfekci. V opacném pripadé vedouci zameéstnanec zajisti likvidaci vraceného OOPP.

Clanek 10
Obsluha tlakovych nadob na plyny

N&doby se smi pouzit jen pro plyn nebo skupinu plynl, pro které odpovida barevné a
vyrazené znaceni.

Maji-li byt lahve pouzity pro jiny plyn, nez pro ktery byly oznaceny, vedouci
pracovisté musi zajistit provedeni celkové kontroly stavu lahve odbornou firmou,
popf. novou periodickou zkousku, a zajistit zménu barevného a vyrazeného znaceni
lahve.

Kazda soucast MU, ve které se manipuluje s tlakovymi nadobami na plyny, zpracuje
pokyny k obsluze tlakovych nadob na plyny. Vzor pokynl je uveden v pfiloze &. 16.

Clanek 11
Prace a pracovisté zakazané téhotnym zenam, kojicim zenam, matkam do konce devatého
mésice po porodu a mladistvym

Zeny nesméji byt zaméstnavany pracemi, které ohroZzuji jejich matefstvi. Ministerstvo
zdravotnictvi stanovilo vyhlaskou ¢. 288/2003 Sb. prace a pracovisté, které jsou
zakazany zenam, které koji, téhotnym zendm a matkam do konce devatého mésice
po porodu.

Téhotna zaméstnankyné, zaméstnankyné, kterd koji, a zaméstnankyné - matka do
konce devatého mésice po porodu nesméji byt zameéstnavany pracemi, pro které

. r v e v o s
nejsou podle lekarského posudku zdravotné zpusobilé.

Vedouci zaméstnanec je povinen zajistit u téhotné zaméstnankyné, zaméstnankyng,
ktera koji a zaméstnankyné - matky do konce devatého mésice po porodu doCasné
prevedeni na jinou vhodnou praci, kona-li praci, ktera je téhotnym zaméstnankynim
zakazana nebo kterd podle Iékafského posudku ohrozuje jeji téhotenstvi nebo
matefstvi. Pozada-li téhotna zaméstnankyné pracujici v noci o zafazeni na denni
praci, je vedouci zaméstnanec povinen této zadosti vyhovét.

Jestlize pti praci ptichazi v Gvahu expozice rizikovym faktorlm pogkozujicim plod v
téle matky, je vedouci zaméstnanec povinen o tom zaméstnankyné informovat.
Téhotné zaméstnankyné, zaméstnankyné, které koji, a zaméstnankyné - matky do
konce devatého mésice po porodu je dale povinen seznamit s riziky a jejich moznymi
ucinky na téhotenstvi, kojeni nebo na jejich zdravi a ucinit potfebna opatfeni, véetné
opatieni, kterd se tykaji snizeni rizika psychické a fyzické Gnavy a jinych druhd
psychické a fyzické zatéze spojené s vykonavanou praci, a to po celou dobu, kdy je to
nutné k ochrané bezpecnosti nebo zdravi jejich nebo ditéte.
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Vedouci zaméstnanec nesmi zaméstnavat praci prescas téhotné zameéstnankyné a
zaméstnankyné nebo zaméstnance, ktefi pecuji o dité mladsi nez 1 rok. Pozada-li
zameéstnankyné nebo zaméstnanec pecujici o dité mladsi nez 15 let, téhotna
zameéstnankyné nebo zaméstnanec, ktery prokaze, ze prevazné sam dlouhodobé
soustavné pecuje o prevazné nebo Uplné bezmocnou fyzickou osobu, o kratsi pracovni
dobu nebo jinou vhodnou Upravu stanovené tydenni pracovni doby, je vedouci
zaméstnanec povinen vyhovét zadosti, nebrani-li tomu vazné provozni divody.

Vedouci zaméstnanec je povinen téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim, které
koji, a zaméstnankynim - matkam do konce devatého mésice po porodu
prizplisobovat na pracoviéti prostory pro jejich odpocinek.

Soudast MU vede seznam pracovist dle odst. 1 tohoto ¢lanku.

Clanek 12
Prace zakazané mladistvym

Mladistvi nesmé&ji byt zaméstnavani pracemi, které se zietelem k anatomickym,
fyziologickym a psychickym zvlastnostem v tomto véku jsou pro né nepfimérené,
nebezpecné nebo skodlivé jejich zdravi.

Mladistvi nesmé&ji byt zaméstnavani také pracemi, pfi nichZ jsou vystaveni zvySenému
nebezpecdi Urazu nebo pfi jejichz vykonu by mohli vazné ohrozit bezpec¢nost a zdravi

e v o aa r
ostatnich zameéstnancu nebo jinych osob.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze MU zaméstnava mladistvé vyjimecné, obvykle na
kratkodobé nebo nahodilé prace, je povinnosti prislusného vedouciho zaméstnance
konzultovat prace mladistvich s pfisluSnym odbornym pracovnikem pro oblast BOZP.

Clanek 13
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice zrusuje smérnici rektora ¢. 6/2006 Stanoveni organizace zabezpeceni
bezpeclnosti prace a ochrany zdravi pfi praci na MU a Pokyn kvestora ¢. 2/2009
Uzndvani dokladl o bezpe¢nostnim $koleni zamé&stnancd, ktefi fidi vozidlo na
pracovni cesté.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéfuji manazera KR, PO a BOZP.
Priib&Znou aktualizaci povéfuji manazera KR, PO a BOZP.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji v rozsahu svych funkci vedouci
zaméstnanci, odborni pracovnici pro oblast BOZP fakult a ostatnich soucasti MU a
manazer krizového fizeni, PO a BOZP.

V.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem zverejnéni.

Petr Fiala

V Brné 2. listopadu 2009 rektor
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Prilohy:

Priloha ¢. 1 A Z&znam o vstupnim $koleni zaméstnancl - obecné

Priloha ¢. 1 B Z&znam o vstupnim $koleni zaméstnancG — na pracovisti

Pfriloha ¢. 2 Z&znam o opakovaném $koleni zaméstnancl

Priloha €. 3 Zaznam o $koleni vedoucich zaméstnancl

Priloha €. 4 Zaznam o $koleni studentd prezenéniho studia pti zdpisu do I. roéniku
Priloha ¢. 5 A Zéznam o S$koleni doktorandd — obecné

Priloha ¢. 5 B Zaznam o $koleni doktorandd — na pracovisti

Priloha ¢. 6 Priklad vybaveni |ékarnicky pracovisté

Pfriloha ¢. 7 Zaznam o Urazu

Priloha C. 8 Hodnoceni bolestného - podklad k ndhradé skody za bolestné

Priloha ¢. 9 Hodnoceni ztizeni spoleCenského uplatnéni

Pfiloha ¢. 10 Potvrzeni o ztraté na vydélku

Priloha ¢. 11 Zaznam o Skolnim Urazu studenta

Pfiloha ¢. 12 Nahrada Skody za Skolni Uraz - podklad k ndhradé Skody za Skolni Uraz
PFiloha ¢&. 13 Nahrada Glelné vynaloZenych ndkladd spojenych s 1é¢enim

Priloha ¢. 14 Co délat, stal-li se uraz

Pfiloha ¢. 15 Pokyn pro studenty MU k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
Pfiloha ¢&. 16 Pokyny k obsluze tlakovych nadob na plyny
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