Prakticka ceStina pro administrativni pracovniky

Charakteristika programu:
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Pozadované predpoklady uchazece:
Stiedoskolské vzdélani s maturitou

Profil absolventa:
Absolvovani kurzu by mélo jeho tcastnikim umoznit zkvalitnéni dovednosti v oblasti tvorby
pisemnosti a ziskat lepSi uplatnéni na trhu prace v administrativni sféfe.

Garant kurzu: PhDr. Ivana Kolarova, CSc.

Lektor kurzu: Mgr. Iva JanouSova; PhDr. Ivana Kolafova, CSc.; PaedDr. Ivo Martinec, CSc.; Doc.
PhDr. Jana Marie Tuskova, Ph.D.; Mgr. Hana Zizkova

Délka kurzu: celkem 6 konzultaci po 4 hodinach (biezen - kvéten 2018)

Termin zahajeni kurzu: vzdy od 13.00 do 16.30 hod.
1.3.2018

15.3.2018

5.4.2018

19.4.2018

3.5.2018

17.5.2018

Misto konani: ucebny PdF MU (Pofici 7/9 a Poftici 31, Brno) — bude upiesnéno

Obsahovy plan kurzu:

Kurz je orientovany predevsim:

a) na praktické procviceni jazykovych jevl vSech druhli pravopisu se zaméfenim na zmény, ke
kterym v poslednich letech doslo, a s piihlédnutim ke stylu administrativnimu;

b) na zasady spravné stylizace Ufednich pisemnosti (dopis, pozvanka, piedpis, zpravy z riznych
akci aj.) a volbu vhodnych jazykovych prostiedkili; postupy vyhledavani a odstranéni styliza¢nich
nedostatkd, které mohou vést az k nedorozuméni mezi adresatem a odesilatelem.

Soucasti kurzu je také navod, jak ovéfit jazykovou spravnost vyhledanim slov ve vybranych
elektronickych zdrojich (Internetova jazykova ptiru¢ka UJC AV CR, elektronické verze Slovniku
spisovného jazyka eského, Lexiko - databaze heslafii na webovych strankach UIC AV CR).

Priibéh kurzu a zpusob jeho ukonéeni: Absolvent kurzu obdrzi osvédéeni o absolvovani
programu celozivotniho vzdélavani.

Cena kurzu: 3 360,- K¢ (platba kurzu pies Obchodni centrum MU)
Termin podani prihlasky: do 18. 2. 2018 (piihlaSka ke staZeni zde)

Pocéet uchazecéa: min. 10



Poznamka: Kurz neni akreditovan.



