Doporucéeny vzor popisu vzdélavaciho programu

Podrobny popis jednotlivych polozek uvedenych nize se zpracovava ke kazdému predkladanému vzdélavacimu
programu. Doporuéeni k obsahu jednotlivych polozek je uvedeno v poznamkach pod €arou.

Poiadové &islo!':

1. Niazev vzdélavaciho programu?:

2. Obsah - podrobny prehled témat vvuky a jejich anotace véetné dil¢i hodinové
dotace’:

3. Forma*:

4. Vzdélavaci cil®:

5. Hodinova dotace®:

6. Maximalni pocet ucastnikii a upresnéni cilové skupiny’:

! Potadové &islo a nazev vzdélavaciho programu musi odpovidat pofadovému &islu a ndzvu uvedenému v tabulce.

2 Nazev programu musi odpovidat obsahu programu: Podrobny piehled témat vyuky (obsah), anotace (rozsah textu by
mél byt pfiméfeny hodinové dotaci) a stanoveni dil¢i hodinové dotace (u programi s vyssi hodinovou dotaci rozpracovat
zpisobem: 1 téma s anotaci a ¢asovou dotaci 2-3 vyucovaci hodiny). U programi, které zahrnuji rtiznoroda témata, je
dale tfeba k jednotlivym tématim pfifadit jmenovité i lektory, aby bylo mozZno posoudit, zda jejich kvalifikace odpovida
lektorovanému tématu.

3 Ve 3. bodé ,,Obsah* je tfeba uvést v ramci jednotlivych témat diléi témata a dil¢i hodinovou dotaci.

4 Forma vzdélavaciho programu je prezenéni, distanéni nebo jejich kombinace, pfi¢emz pro distanéni formu, ktera se
uskuteciiuje dalkovym pfistupem pomoci on-line technologii je nutno v programu popsat prostiedi, dolozit ukazky
studijnich opor a poskytnout pfistupové heslo pro moznost posouzeni této formy programu. Pokud volite ,,cyklus seminafa",
je nutno uvést, Ze ucastnici obdrzi osvédceni po absolvovani celého cyklu, tj. vSech seminaid. Nelze akreditovat volné
cykly, kdy si ucastnici vybiraji z nabidky témat. V pfipad¢€, ze zadatel predpoklada vydavani osvédceni po absolvovani
jednotlivych seminaft, je nezbytné kazdy seminaf piedlozit jako samostatny vzdélavaci program. Upozoriiujeme, Ze pokud
chcete realizovat programy formou webinate ¢i videokonference, pak je tfeba rovnéz popis programu dale uzptisobit nasim
pozadavkiim pro tuto formu viz aktudlni informace k webinaitim a videokonferencim na webu MSMT.

5 Cil vzdé&lavaciho programu: formuluje se z pozice uéastnikll vzdélavani - jaké konkrétni znalosti a dovednosti dané
skupiny pedagogickych pracovnikil ziska a jak je konkrétné vyuzije ve vychovné vzdélavacim procesu pfi praci s détmi,
zéky a studenty. Zde se doporucuje uvést i popis metodiky vyuky apod.

® Hodinova dotace stanovi ¢asovou posloupnost a dobu vzdélavani (celkem pocet hodin vyuky, u rozsihlejsich
vicedennich akci upfesnit i hodinovou dotaci vénovanou jednotlivym tématim.). Hodinou se rozumi 45minutova vyucovaci
hodina. Minimalni hodinova dotace je dle vyhlasky ¢. 317/2005 Sb. 4 vyucovaci hodiny. Samostudium se do celkové
hodinové dotace nezapocitava, stejné jako hodinova dotace vénovana napi. zpracovani zaveérecné prace. Pro programy
obsahujici nacviky riznych technik (napt. komunikacni, relaxacni apod.) je nezbytné zvolit hodinovou dotaci, kterd umozni
spravné a bezpecné zvladnuti téchto technik a moznost jejich dalsiho vyuziti (obvykle by dané programy mély byt v rozsahu
minimaln¢ 12 hodin).

7 Maximalni podet téastnikii a cilova skupina— uvadi se horni hranice poétu Udastnikil, ktefi se z(castni v rdmci
piredmétného kurzu vzdélavani a dale cilové skupiny — zde je nutné uptesnit, pro které kategorie pedagogickych pracovnikii
je program uréen, a to v&etné predmétd, které vyucuji (napt. ucitelé matematiky 2. stupné ZS).
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7. Planové misto konani®:

8. Jmenny prehled lektoru s podrobnymi informacemi o jejich kvalifikaci
a pirehled pribéhu praxe’:

9. Odborny garant'’;

10.Materialni a technické zabezpeéeni!!:

11.Zpisob vvhodnoceni akce!?:

12.Kalkulace piedpokladanych nakladia /tabulka/!3:

13.Poéet uskute¢nénvch akci za uplynuly 1 rok, reference ze $kol apod.'
(neni povinneé)

8 Planované misto konani — uvést misto, kde zadatel ptedpoklada realizaci konani daného programu.

° Jmenny prehled lektort = seznam lektorii s uvedenim podrobnych informaci o jejich kvalifikaci a dosavadni praxi
v oboru. Zde je tieba uvést konkrétni obor studia, v¢etn¢ toho, zda se jedna krom¢ odborné i o pedagogickou kvalifikaci
(napft. na ptirodovédeckych ¢i filozofickych fakultach 1ze obory studovat jako ucitelské i neucitelské), coz je nezbytné pro
posouzeni kvalifikace lektorti zejména pro programy, které zahrnuji metodiky a didaktiky. Dale pak je nutné uvést piehled
prabéhu praxe a dalsi vzdélavani ¢i publikaéni ¢innost vztahujici se k lektorovanym témattm. Kvalifikace lektori musi
zaroven korespondovat se stanovenou cilovou skupinou, tj. pokud jsou v cilové skupiné napt. u¢itelé MS je u lektora nutno
uvést informace o jeho kvalifikaci pro vyuku v MS, a tim prokazat znalost forem prace s détmi dané vékové kategorie. Pi
posuzovani odbornych predpoklada lektort sleduje akreditaéni komise pfedevsim dosazeny stupen vzdélani lektora a délku
praxe. Je vyZzadovano vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu a minimalné 4 let praxe v oboru, ktery
souvisi s tématem vzdélavaciho programu pfedkladaného k akreditaci. Ve vzdélavacich programech urc¢enych pro kategorie
pedagogickych pracovnikli, u nichz zakon ¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a zméné nékterych zakont
pripousti pro ziskani odborné kvalifikace i1 varianty s nizS§im stupném vzdélani, mize mit lektor rovnéz odpovidajici
odbornou kvalifikaci s minimaln¢ stfednim vzdélanim zakon¢enym maturitni zkouskou. Jméno odborného garanta s udaji
obdobnymi jako o lektorech. U kazdého programu se uvadi pouze jeden odborny garant a jeho kvalifikace musi odpovidat
garantovanym témattim.

19 Odborny garant — zde se uvadi vzdy jeden, jeho kvalifikace musi odpovidat garantovanym témattim, obecné plati
stejné pozadavky jako u lektord viz vyse bod §.

'l Materialni a technické zabezpe€eni (informace o pouzitych uéebnich textech, pouzité technice audio, video, PC
a programovém vybaveni (SW), pfip. jinych specifickych pracovnich materidlech a pomtckach). U vzd€lavacich programt
vztahujicich se k ICT je vzdy tfeba konkretizovat materidlni a technické zabezpe€eni (pocet PC, interaktivnich .tabuli ,
vyuzivany software...) vzhledem k poétu uéastnikil a vzdélavacimu cili konkrétniho vzd&lavaciho programu. Castym
nedostatkem je disproporce mezi ¢asovou narocnosti stanoveného cile vzdélavaciho programu (nauci se, procvici,
vytvoii...) a nepfiméfené nizkou uvadénou hodinovou dotaci. Jde-li o procviceni ¢i ovladnuti néjaké dovednosti, je nutné
zajistit, aby kazdy Gcastnik mél k dispozici samostatny PC, a v zadosti to uvést.

12 Zpisob vyhodnoceni vzdélavaci akce (informace o zplsobu hospitace a kontroly innosti vyuéujicich, zjisténi
vysledného vzdélavaciho efektu akce napf. kontrolnimi testy, dotazniky, zkouskou apod., informace o formé vedeni
evidence ucastnikil). U kvalifikacnich a specializacnich programt musi byt v souladu s pravnimi predpisy.

13 Kalkulace — vice viz ke staZeni tabulka kalkulaci piedpoklddanych nakladd.

4 NEPOVINNA POLOZKA: Poéet uskuteénénych akei za uplynuly rok a reference ze $kol.
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