U =
m e

Navod k vyplnéni faktura€nich udaju jiného platce
(zaméstnavatele atp.)

Pro vyplnéni fakturaCnich udaju rozkliknéte kategorii Fakturaéni udaje,
rozklikavaci roletku ,Vyplnit fakturacni adresu, liSi-li se od kontaktni®.

pres

Zakladni udaje

Kontaktni adresa
Tituly pfed Jméno:* Prijmeni:* Tituly za

Radek Bednafik

Vyplnit nazev spoleénosti &i dal3i adresni Fadek -
Adresar*

Pofici 623/7

Brno - Staré Brno

63800 Brno 39
Ceska republika

Zménit

Kontaktni udaje

E-mail:* Telefon
Radek Bednafik <495871@mail.muni.cz> 549 497 705

Fakturacni udaje rozkliknout

I\)‘yplmt fakturacni adresu, liSi-li se od kontaktni vI

Dopliaujici adaje

Vase oznateni objednavky:

Poznamka

Y

Obrazek 1 - tvodni format objednavky
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V nové rozkliknuté kategorii Faktura€ni uUdaje (na obrazku oznacené modrym
obdélnikem) se objevi kolonky pro vypInéni IC a DIC, kolonka pro vypInéni adresy a
rozklikavaci roletka ,Vyplnit nazev spolecnosti Ci dalSi adresni fadek®, ohrani¢ena
Cervenym obdélnikem.

Rozkliknéte ,Vyplnit nazev spolecnosti €i dalSi adresni radek”

Kontaktni udaje

E-mail:* Telefon

Radek Bednafik <495871@mail.muni.cz> 732 359 228

Fakturacni udaje
le: DIE

Vyplnit nazev spoleénosti ¢i dalsi adresni fadek - |

Adresa rozkliknout

[ zadat adresu mimo Ceskou republiku

Dohledat

Doplnujici udaje

Vase oznafeni objednavky

Poznamka

Y

Obrazek 2 - format objednavky s rozkilknutou v oddilu Fakturaéni udaje



Po rozkliknuti se zobrazi kolonky pro vyplnéni nazvu spolecnosti a upfesnéni nazvu
(oznaceno modrym obdélnikem v Obrazku 3).

Vypliite pozadované udaje (IC, DIC, nazev spole¢nosti a jeho pfipadné upfesnéni a
adresu spolecnosti).

Adresu lze budto vyplnit do kolonky, nebo dohledat v databazi adres skrze tlaCitko
Dohledat (viz Obrazek 4).

Fakturacni udaje
(o DIC

Nazev spoletnosti Upfesnéni nazvu

Adresa
[ Zadat adresu mimo Ceskou republiku

Doplaujici adaje

\ase oznateni objednavky
Poznamka

#

Obrazek 3 - format objednavky s kolonkami pro vyplnéni nazvu spolecnosti”
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Privodce zadanim adresy

@ Privodce zaddnim adresy — Mozilla Firefox - O X

O E] 2 https

/p_adresy=F:design=m;} ¢

/fis.muni.cz/auth,/kontakty/adresa.pl?F_adr_stat_zobraz=:csw=

Radek Bednaiik, uco 495871

® 0 odni centrum
'S Pruvodce zadanim adresy

Nejprve postupné zadejte jednotlivé poloZky adresy, které potvrdite stiskem tlacitka "Dohledat”.
Po dplném dohledani adresy stisknéte tladitko "Potvrdit”. Toto tlaéitko se objevi pouze pfi
uvedeni spravné adresy. Kontrola adresy je vyZadovana z divodd ov&feni spréwnosti dileZitych
(dajd o Vasi osobs.
Stat Ceska republika - Zobrazit b&Zné staty » VEechny staty
Obec nebo PSC [ || pohledat |
[[] P.O.Box nebo po3tovni prihradka

(@) Znovu hledat adresu

@ Privodce zadanim adresy — Mozilla Firefox — O *

O B & http

s.muni.cz/auth/kontakty/adresa.pl?lang= &design=m&csw= 1&typ_adresy=F&pobox=1& 1y =

cesky | in Engli

Radek Bednafik, uco 495871

® 0 pdni centrum
'S Pruvodce zadanim adresy

Nejprve postupné zadeijte jednotlivé poloZky adresy, které potvrdite stiskem tlagitka "Dohledat”.
Po dplném dohledani adresy stisknéte tlaitko "Potvrdit”. Toto tlaitko se objevi pouze pfi
uvedeni spravné adresy. Kontrola adresy je wZadovana z divodi ovéfeni spravnosti dileZitych
udaji o Vasi osobd.

Stat Ceska republika - Zobrazit b&Zné stéty - VEechny staty
Obec Brno (Brno-mésto)

Cast obce upfesnit

Ulice a &islo domu [I || Dohledat |

Zadat pouze Eislo

(@) Znowu hledat adresu

@ Privodce zadénim adresy — Mozilla Firefox = O x

O 8 == https:/fis.muni.cz/auth/kontakty/adresa.pl?lang= &design=mélcsw= 1 &typ_adresy=F&pobox= 18 ¢

¢esky | in En '”
. B .. Radek Bednarik, uéo 495871
‘ Pruvodce zadanim adresy
Mejprve postupné zadejte jednotlivé poloZky adresy, které potvrdite stiskem tlaéitka "Dohledat”.
Po dplném dohledani adresy stisknéte tlaitko "Potvrdit”. Toto tlagitko se objevi pouze pii
uvedeni spravné adresy. Kontrola adresy je wyZadovana z divodd ovEfeni spravnosti dileZityich
(idajd o Wa&i osobé.
Zeratinovo namésti 617/9
Brno-mésto
60200 Brno 2
Ceska republika (Czech Republic)
Zadat jiné PSC
[ Potvrdit |
b

Obrazek 4 - dohledani adresy skrze tlacitko Dohledat
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Vyplnény oddil Fakturaéni udaje je ilustrovan v Obrazku 5.

V oddilu ,,Dopliujici udaje“ muzete do kolonky ,Vase oznaceni objednavky“ vepsat
napf. své jméno (v pfipadé, Ze napf. zaméstnavatel potfebuje, aby na faktufe figurovalo
vase jméno. V textu faktury se standardné jen nazev oboru a oznaceni semestru (viz
obrazek €. 6)

Nyni muzZete pokraCovat v dokon&eni objednavky.

Fakturacni udaje
I1€: DIC:
48512630 CZ748512630
Nazev spoleénosti Upfesnéni nazvu:
Zakladni $kola a matefska Skola Brmo, pfispévkova organizace

Adresa:
[0 zadat adresu mimo Ceskou republiku

Dohledat

Kridlovicka 513/30b
Brno - Staré Brno
60300 Brno 3
Ceska republika

Dopliujici tdaje
Vage oznaceni objednavky

Radek Bednafik - 1. semestr

Poznamka:

e

298t co s —>

Obrazek 5 - vyplnény oddil Fakturacni tdaje



Po objednani:

Na strance https://is.muni.cz/auth/obchod/moje objednavky najdete seznam svych
objednavek (v pfipadé, ze mate ucet v Informacnim systému MU).

Po kliknuti na Cislo objednavky najdete dalSi odkazy na manipulaci s objednavkou,
napf. vytisknuti proforma faktury. Faktura se v objednavce objevi az po uhrazeni
pohledavky, resp. po pfipsani platby na u¢et Masarykovy univerzity. Fakturu si taktéz
muzete vytisknout.

Objednavka dodavatele &.: OCO/16TI309 Pokyny k plathé
Daodavatel: Odbératel:
IC: 00216224 DIC: CZ00216224 IC: 48512630 DIC: (CF4E512630

3:.1 asarvkova umverzita Zakladni tkola a matetska ikola Bino, piispévkova

Zerotinovo nam. 9 organizace

601 77 Brno Efidlovicka 513/30b
Brmo - Stare Broo
60300 Broo 3

Ceska republika

Bankovni spojeni: B5636621/0100 Datum vystaveni: 16.12.2022

Konst. symbaol: 0308 Datum splatnost: 30122022

Variabilui symbol: 5551678309 Datum uskut. zdan, ploéni:

Objednavka dodavatele é.:  OCO/16TE209 Forma uhrady: bankovnim plevodem

Ohjednivka edbératele ¢ Mer. AlZhéta Daskova - L.

semesty

Text polodky MooZstvi  MIT CemazaMT  Cenabez DPH DPH Castka Cema
) LCPH celk=m

Rozdilowy bz speciilni pedagoglky pro abscl- 1 15000,00 1500000 0 000 1500000

venry bakalafskeho studia pedagogického zaméfeni

(152023)

Obrézek 6 - VZHLED PROFORMA FAKTURY

V detailu objednavky taktéz najdete informaci, jak objednavku, v pfipadé potieby,

muzete zrusit:

skryt -
Zruseni objednavky
@ Objednavka, na kterou jiZ byla zaslana platba, nesmi byt zruSena.

[J Potvrzuji, Ze na objednavku islo 1678309, kierou ruim stisknutim tlacitka niZze, nebyla odeslana Zadna platba.

Zrusit objednavku

Obrazek 7 - oddil Zruseni objednavky
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https://is.muni.cz/auth/obchod/moje_objednavky

