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Dulezité informace pro nové prijaté ucastniky
celozivotniho vzdélavani na Pedagogické fakulte MU

Centrum celozivotniho vzdélavani - Kontakt na CCV PdF MU

Vedouci oddéleni:
Mgr. Simona Kubickova | 549497286 | kubickova@ped.muni.cz

Organizacni referentky:
Mgr. Dana Kucerova | 549493928 | kucerovadana@ped.muni.cz
Mgr. Alzbéta Daskova | 549495723 | daskova@ped.muni.cz

Utedni hodiny:

pondéli 09:00 — 11:00 hod.

patek 08:00 —11:00 hod.
12:00 - 14:30 hod.

Dulezité webové stranky:

https://www.ped.muni.cz/czv/pro-ucastniky-czv - webové stranky CCV PdF MU — pro tcastniky
http://www.is.muni.cz — Informacni systém MU

http://www.is.muni.cz/zaciname — Za¢indme s IS MU

https://www.ped.muni.cz/koronavirus - Aktualni informace v souvislosti se Sifenim epidemie

Pouzité zkratky:

PdF MU = Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity
CCV = Centrum celozivotniho vzdélavani

CZV = celozivotni vzd&lavani

IS MU = Informacni systém Masarykovy univerzity

PS = podzimni semestr

JS = jarni semestr

OC = Obchodni centrum Masarykovy univerzity



https://www.ped.muni.cz/czv/kontakt
https://www.ped.muni.cz/czv/pro-ucastniky-czv
http://www.is.muni.cz/
http://www.is.muni.cz/zaciname
https://www.ped.muni.cz/koronavirus
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Harmonogram akademického roku MU 2022/2023

(harmonogram akademického roku vzdy najdete v IS MU) — https://is.muni.cz/predmety/obdobi

Podzim 2022
registrace a zapis predmét( Provedou referentky CCV
zverejnéni rozvrhu 1. 8.2022
zapis do semindarnich skupin 2.8.2022-25.9. 2022
vyuka 12.9.2022 -17.12. 2022
zkouskové obdobi 2.1.2023-11.2.2023
Jaro 2023
registrace a zapis predmétu Provedou referentky CCV
zverejnéni rozvrhu 19.12. 2022
zapis do semindarnich skupin 30.1.2023 0od 17:00 — 26. 2. 2023
vyuka 13.2.2023-13.5. 2023
zkouskové obdobi 15.5.2023-1.7.2023

Informace k programu celozivotniho vzdélavani:

1. Datum zapisu do programu celozivotniho vzdélavani (dale jen CZV)

Termin, kdy se mGZete do programu CZV zapsat on-line, je stanoven v rozmezi
od 10. 9. do 14. 9. 2022. Do 15. 10. 2022 je nutné se ztotoznit — viz.

ODKAZ NA ON-LINE ZAPIS A ZTOTOZNENI.

2. O Informacnim systému Masarykovy univerzity (dle jen IS MU)
IS MU slouzi kazdému ucastnikovi i zaméstnanci univerzity k vytizovani studijnich zalezZitosti.
Kazdy ma své jedineéné prihlasovaci ¢islo UCO (univerzitni &islo osoby) a heslo. Do Osobni
administrativy IS MU vstoupite z adresy http://is.muni.cz, zadate své UCO a primarni heslo.
Pokud se z vaSeho pocitace s IS MU jesté nikdy nepracovalo, budete pfi vstupu na Osobni
administrativu pozaddani o vyporadani bezpeénostniho certifikdtu. Ucastnici si prostiednictvim
IS MU napt. prihlasuji na zkousky, kontroluji si rozvrh, pouzivaji postu atd. Nez se v IS MU plné
zorientujete, projdéte si dikladné alespon sekce Student, Rozvrh a Studium, které by Vas mély
primarné zajimat.
Video navody k informacénimu systému MU: https://is.muni.cz/do/mu/prvaci/index.html
Brozura Zaklady prace s Informacénim systému MU je k dispozici ke stazeni zde:
https://is.muni.cz/do/mu/prvaci/media/Zaklady prace s Informacnim systemem MU.pdf

3. Pristupové heslo do IS MU
Pfihladovacimi udaji do IS MU jsou UCO a heslo (nejprve prozatimni, nasledné je to primarni
heslo). Pokud jste jiz na MU studovali, pouzijte své plavodni heslo. V pfipadé, Ze neznate heslo
z predchoziho studia na MU mizete se dostavit osobné na CCV v dobé urednich hodin, pouZzit
ovéreni pres identitaobcana.cz, které vam po ovéreni umozni si nové primarni heslo nastavit,
nebo si heslo objednat pres Obchodni centrum MU za poplatek.
Po prvnim ptihlaseni si prectéte Zacindme s IS MU.



https://is.muni.cz/predmety/obdobi
https://is.muni.cz/predmety/obdobi
https://www.ped.muni.cz/czv/pro-zajemce-o-czv/zapis-do-czv
http://is.muni.cz/
https://is.muni.cz/do/mu/prvaci/index.html
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Heslo sekundarni (pro vstup do lokdlnich pocitacovych siti, do katalogu knihovny atd.) si
kdykoliv sami nastavite v IS. - https://it.muni.cz/prehledy/k-cemu-slouzi-primarni-a-sekundarni-
heslo

. Registrace a zapis predméti do IS MU
Predméty 1. a kazdého dalSiho semestru Vam budou zaregistrovany a zapsany do IS MU
organizacni referentkou dle Vaseho studijniho katalogu (katalog je zverejnén na
https://www.ped.muni.cz/czv/pro-ucastniky-czv/katalogy-predmetu).  Pozor, po  zapisu
pfedmétl je nutné u nékterych predmétu provést prihlaseni do seminarnich skupin.
Navod naleznete zde: https://is.muni.cz/auth/help/student/rozvrh?lang=cs

. Rozvrh
Na zakladé zapsanych predmétl se Vam primo v IS zobrazi Vas rozvrh. Termin zverejnéni
rozvrhu najdete v harmonogramu akademického roku. Pokud se Vam rozvrh nékterého
predmétu v IS MU nezobrazi, je nutné se nejprve prihlasit do seminarni skupiny daného
pfredmétu. Pokud nemd predmét seminarni skupiny a jeho rozvrh neni znam, je nutné se obratit
na garanta, vyucujictho nebo rozvrhare katedry. Pfipadné dotazy krozvrhu smérujte na
Ing. Nikolu RimeSovou (rimesova@ped.muni.cz, 549 49 6116).

. Priikaz Géastnika CZV - vlozeni fotky do IS MU/moznost vyfotografovani
KaZdy Gcastnik CZV ma mit priikaz Uéastnika CZV. Vydani prikazu je podminéno existenci
osobni fotografie v IS MU (ndvod na vioZeni vlastni fotografie do IS MU nebo se mlzZete nechat
vyfotografovat pracovniky MU) a provedenim objednavky prtikazu v OC MU. Prvni priikaz
celozivotniho vzdélavani je poskytovan ucastnikim, po jeho fddném objednéani v OC MU,
zdarma. Vydani prlikazu v pfipadé zmény jména, ztraty i odcizeni je jiz zpoplatnéno.
Podrobnéjsi informace k objednavce priikazu najdete na adrese
https://is.muni.cz/obchod/fakulta/ped/CZV/obecne/

Priikaz Gcastnika CZV si budete moci vyzvednout, po obdrieni e-mailové vyzvy, v kancela¥i CCV
cca 14 dni po vyfoceni do IS a objednavky prikazu pfes Obchodni centrum MU. Priikaz CZV vés
opraviuje k otevieni ucebny, k pUjceni knihy v knihovné, k prokazani své totoZnosti napfr.
u zkousky.

. Nakup semestru v OC

Nakup semestru podzim 2022 je nutno provést v terminu do 25. 9. 2022 vcetné.
http://www.ped.muni.cz/celozivotni-vzdelavani/pro-ucastniky-czv/informace-o-platbach-v-
obchodnim-centru-mu

Postup pfi ndkupu semestru:

1. Naadrese is.muni.cz se pfihlasite do IS MU.

2. Na titulni strané IS kliknéte na odkaz Obchodni centrum MU (v panelu hlavni nabidky, pfip.
v levém sloupci).

3. V menu Pedagogické fakulty zvolte nabidku CeloZivotni vzdélavani.
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4. \Vyberte vas program, obor a pozadovany semestr a kliknutim na "Pfidat do koSiku" jej
do kosiku pridejte.

5. Kliknéte na "Ndkupni kosik", zkontrolujte spravnost svého vybéru a pocet objednavanych
baleni. V pripadé potreby upravte (Upravou cifry v policku "Pocet baleni"...) a ulozte
kliknutim na "Provést zmény". Kliknéte na "Objednat".

6. Zkontroluje a v pripadé potieby pak upravte své osobni Udaje, dopliite fakturacni adresu
atd. Kliknéte na "Pokracovat".

7. Jesté jednou zkontrolujte spravnost své objednavky. Kliknéte na "Dokoncit".

8. Vase objednavka je odeslana do systému OC MU. Je vam vygenerovan jedine¢ny variabilni
symbol (555xxxxxx, kde xxxxxx je Sestimistné Cislo vasi objednavky) a zvefejnéno Cislo uctu,
na ktery mate poukazat platbu. U¢inte tak do data splatnosti.

Pokud budete chtit uhradit semestr fakturou, je moZnost v obchodnim centru vyplnit
fakturacni Udaje, poté si vytisknout proformafakturu a po uhrazeni castky je moiné si
vytisknout danovy doklad pfimo z vasi objednavky.

V pfipadé nejasnosti s nakupem pres OC kontaktujte istech@fi.muni.cz. Soucasné
upozoriujeme, Ze je Vasi povinnosti zaslat platbu tak, aby v den splatnosti jiz byla na uctu MU.
Stejnym zplUsobem vidy provedete nakup dalSich semestrii ve stanovené dobé.

POZOR: Pokud poplatek ve stanovené dobé neuhradite, bude VaSe ucast v programu
celozivotniho vzdélavani ukoncena.

Dllezitd upozornéni jsou vidy zasilana referentkou CCV nauniverzitni e-mail
(u¢o@mail.muni.cz) prostiednictvim IS. MlZete si nastavit preposilani emailli na svij
soukromy email .




