Dulezité informace pro nové prijaté ucastniky

celozivotniho vzdélavani na Pedagogické fakulté MU

Centrum celozivotniho vzdélavani

Vedouci oddéleni:
Mgr. Jitka KarliSova

Organizacni referentky:

549496494 | karlisova@ped.muni.cz

Mgr. Dana Kuéerova | 549493928 | kucerovadana@ped.muni.cz

Michaela Dankova

mdankova@ped.muni.cz

Utedni hodiny:
pondéli 9:00 — 11:00 hod.
patek 8:00 — 11:00 hod.

12:00 — 14:30 hod.

Diilezité webové stranky:

http://www.is.muni.cz — Informacni systém MU
http://www.is.muni.cz/zaciname — Za¢iname s IS
http://www.ped.muni.cz — webové stranky PAF MU

Pouzité zkratky:

CCV = Centrum celozivotniho vzdélavani
CZV = celozivotni vzd&lavani

IS = Informacni systém MU

PS = podzimni semestr

JS = jarni semestr

OC = Obchodni centrum MU

Harmonogram akademického roku 2016/2017 (harmonogram akademického roku vzdy najdete v IS)

Podzim 2016

1.9.2016 - 31. 1. 2017

registrace predméti

1.7.2016 17:00 - 1. 8. 2016

zapis predmeti

2.8.2016 17:00 —18. 9. 2016

zmeény v zapisu predméti

19.9. 2016 — 2. 10. 2016

zvetejnéni rozvrhu

1. 8.2016

zapis do seminarnich skupin 2.8.2016 — 2. 10. 2016
vyuka 19.9. 2016 - 17. 12. 2016
zkouSkové obdobi 2.1.2017 - 11. 2. 2017

Jaro 2017

1.2.2017 - 31. 8. 2017

registrace predméti

1.12.2016 - 5. 2. 2017

zapis predméti

6.2.2017 17:00 —19. 2. 2017

zmeény v zapisu predméti

20.2.2017 5. 3. 2017

zvetejnéni rozvrhu

19. 12. 2016

zapis do seminarnich skupin

6.2.2017 17:00 —5. 3. 2017

vyuka

20. 2. 2017 —20. 5. 2017

zkouskové obdobi

22.5.2017-1.7.2017




Informace k programu:

1. Datum zapisu
Datum zapisu do programu CZV je shodné s datem rozhodnuti o piijeti. Zapis do programu
provadi automaticky CCV na zékladé rozhodnuti o pfijeti.

2. Registrace a zapis predmeéti do 1S
Predméty 1. semestru Vam budou zaregistrovany a zapsany CCV dle studijniho katalogu
(studijni katalog je zvefejnén na www.ped.muni.cz).
Piedméty vysSich semestrii si registruji sami ucastnici CZV v obdobi registrace predméti
stanovené harmonogramem akademického roku. Prakticky to znamena, Ze si v této dobé pomoci
registracni Sablony v IS zakliknete predméty, které chcete v ptislusSném semestru studovat.
Registracni Sablona je obdobou studijniho katalogu, tj. doporuceného studijniho planu, v IS
a obsahuje seznam povinnych a povinné volitelnych pfedméti pro Vas obor. Po ukonceni
registrace nasleduje obdobi zdpisu registrovanych piredmétii, v némz IS MU bezproblémove
registrované predméty zapise. Teprve okamzikem zépisu ziskavate plné pravo predmét studovat.
Po zapisu predmétl je nutné u nékterych predmétt provést piihlaSeni do semindrnich skupin
(pokud se zapomenete prihlasit do seminarnich skupin, neuvidite ve svém rozvrhu
mistnosti, ve kterych vyuka probiha).
Pii registraci predmétu (stejné jako pfi praci s jinymi aplikacemi v IS) je tfeba zvolit spravné
obdobi. Informaci o vybraném obdobi najdete na webové strance vzdy vpravo nahote!

3. Pristupové heslo do IS
Pro pfistup do IS Vam slouzi ptihlaSovaci udaje skladajici se z piistupového jména (tzv. uco) a
primarniho hesla. Ptihlasovaci udaje do IS jsou ptiloZeny k rozhodnuti o pfijeti. Pokud je nemate
pfiloZené a neznate je z pfedchoziho studia na MU, je nutné pozddat CCV 0 vygenerovani
novych tdaji, a to v Gfednich hodinach osobné nebo e-mailem na adresu ccv@ped.muni.cz.
PtihlaSovaci udaje Vam budou dodate¢né zaslany na adresu bydlisté uvedenou v piihlasce nebo
osobné¢ na CCV. Po prvnim piihladSeni si pfectéte Osobni administrativa => Napovéda =>
Zaciname s is.muni.cz pro studenty (https://is.muni.cz/auth/help/student/zaciname).
Heslo sekundarni (pro vstup do lokéalnich pocitacovych siti, do katalogu knihovny atd.) si
kdykoliv sami nastavite v IS.

4. Rozvrh

Na zéklad¢ zapsanych predmétl se Vam piimo v IS zobrazi Vas rozvrh. Termin 1. vyuky bude
zvefejnén 1 na webovych strankach www.ped.muni.cz. Termin zvefejnéni rozvrhu najdete
V harmonogramu akademického roku. Pokud se Vam rozvrh nékterého pfedmétu v IS nezobrazi,
je nutné se nejprve piihlasit do seminarni skupiny daného predmétu. V ptipadé ze predmét nema
seminarni skupiny a jeho rozvrh neni znam, je nutné se obratit na garanta, vyucujiciho, rozvrhate
katedry.

Ptipadné dotazy k rozvrhu sméfujte na Ing. Nikolu Rimesi (rimesu@ped.muni.cz).

5. Priikaz uastnika CZV — foceni do IS
Kazdy téastnik CZV musi mit prikaz uéastnika CZV. Vydani prikazu je podminéno vyfocenim
do IS (viz informace niZe) a provedenim objednavky prikazu v OC. Podrobnéjsi informace
k objednavce prikazu najdete na adrese http://is.muni.cz/obchod/fakulta/ped/.
Foceni do IS se provadi na nasledujici adrese a v terminech:
Komenského namésti 2 (budova byvalé LF)
Mistnost 139 (139C) piizemi vpravo
stfeda 10.00 - 11.00 hod.

patek 10.00 - 11.00 hod.



https://is.muni.cz/auth/help/student/zaciname

Veskeré informace ohledné foceni naleznete zde:
https://www.ics.muni.cz/cs/katalog-sluzeb/zakladni-informace/fotografovani-osob-a-prukazy
Foceni do IS bude probihat také ve vybranych terminech pfimo v prostorach PdF MU. Terminy
Vam budou sdéleny dodate¢né hromadnym e-mailem pies IS (cca v fijnu 2016).

Priikaz ucastnika CZV si budete moci vyzvednout cca 14 dnii po vyfoceni do IS &i objednavky
prukazu ptes OC na pracovisti CCV.

6. Nakup semestru v OC

Nakup semestru podzim 2016 je nutné provést v terminu od 1. 8. do 30. 9. 2016.

Postup pii nakupu semestru:

1. Na adrese is.muni.cz se piihlasite do IS MU.

2. Na titulni stran¢ IS kliknéte na odkaz Obchodni centrum (v panelu hlavni nabidky, pfip.
Vv levém sloupci).

3. Vregélu Pedagogické fakulty zvolte nabidku Celozivotni vzdélavani.

4. Vyberte vas program, obor a pozadovany semestr a kliknutim na "Ptfidat do koSiku" jej
do kosiku piidejte.

5. Kliknéte na "Nakupni kosik", zkontrolujte spravnost svého vybéru a pocet objednavanych
baleni. V ptipadé potieby upravte (apravou cifry v policku "Pocet baleni"...) a ulozte
kliknutim na "Provést zmény". Kliknéte na "Objednat".

6. Zkontroluje a v piipad¢ potieby pak upravte své osobni udaje, fakturacni adresu atd.

Kliknéte na "Pokracovat".

Jesté jednou zkontrolujte spravnost své objednavky. Kliknéte na "Dokon¢it".

8. Vase objednavka je odeslana do systému OC. Je vam vygenerovan jedinecny variabilni
symbol (555xxxxxx, kde xxxxxx je Sestimistné Cislo vasi objednavky) a zvefejnéno cislo
uctu, na ktery mate poukazat platbu. U¢inte tak do data splatnosti.

~

V piipadé¢ nejasnosti s nakupem pies OC kontaktujte istech@fi.muni.cz. Soucasné
upozoriiujeme, ze dle zakona je Vasi povinnosti zaslat platbu tak, aby v den splatnosti jiz byla na
uctu MU. Stejnym zpiisobem vZdy provedete nakup dalSich semestri ve stanovené dobé.
POZOR: Neuhrazenim uplaty za 1. semestr pozbyva rozhodnuti o pfijeti do programu CZV
platnost.

Vedkeré informace o CZV jsou uvedeny na http://www.ped.muni.cz/studium/celozivotni-
vzdelavani/pro-ucastniky-czv/, véetné Smérnice dékana k realizaci programu celoZivotniho
vzdélavani na PAF MU - doporucuji prostudovat!

Diilezita upozornéni jsou vzdy zasilana referentkou Centra celozivotniho vzdélavani
na univerzitni e-mail (u¢o@mail.muni.cz) prostiednictvim IS.



