AUTOMATICKE UKLADANI — Soubor — Moznosti — Ukladani

JAK NA EXCEL aneb UZITECNE INFORMACE

V Excelu je moZné nastavit si automatické ukladani do online Ulozisté Onedrive ¢i Sharepoint. Pokud
toto pole vypnete, bude se veskery obsah automaticky ukladdat pfimo v pocitaci.

I PRO PRIHLASENI K ONEDRIVE POUZIVEJTE POUZE FIREMNI (MUNI) UCET !!
(U soukromych OneDrive Gc¢tl hrozi neimyslné promazani obsahu na vlastnim pocitaci v pripadé
zapnuté automatické synchronizace a omezené kapacity ulozisté!)
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| Ve wychozim nastaveni v aplikaci Excel automaticky ukladat soubory na OneDrivu a SharePointu Online ™
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DYNAMICKE VYPLNOVANI - karta Data — sekce Datové ndstroje (nebo v nabidce po vloZeni dat)
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UZITECNE ODKAZY

MS OFFICE 365 MUNI = https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365

PRIHLASENI PRIMO DO ONEDRIVE = https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-
365/onedrive/online-cloud-storage

SABLONY MU - https://sablony.muni.cz/fakulty/pedagogicka-fakulta

KDE HLEDAT POMOC?

e UZITECNE PORTALY: www.proexcel.cz, www.exceltown.com/navody, YouTube — instruktazni videa

e MIX CLANKU O KANCELARSKYCH APLIKACICH
https://www.napocitaci.cz/32/vyhledavani/?ns=126#filters=topic vd:kancelarske aplikace;off
set=0

e Prohlidka Excelu = Soubor — Novy nebo Domu — Vitd Vas Excel (Vydejte se na prohlidku)
e ZAKLADY PRACE V EXCELU (verze 2016): https://office.lasakovi.com/excel/zaklady/navod-
microsoft-excel-2016/
o OFFICE INSIDER (Pfistup k novym funkcim a utvareni budoucnosti MS Office):
https://insider.office.com/en-us/
o ZAKLADNI POJMY A ORIENTACE V PROSTREDI EXCELU:
https://proexcel.cz/karty-prvni-pomoci/zakladni-pojmy/

e MS EXCEL NAPOVEDA A VYUKA: https://support.microsoft.com/cs-cz/excel
e NOVINKY V EXCELU: https://support.microsoft.com/cs-cz/office/co-je-nov%C3%A9ho-v-
excelu-pro-microsoft-365-5fdb9208-ff33-45b6-9e08-1f5cdb3abc73

e TIPY A TRIKY PRO EXCEL:
o 10 tipu: https://www.youtube.com/watch?v=rQgeVGh6 4k
o 20 tipu: https://www.youtube.com/watch?v=rTjuevGiUqE
o SHRNUTI RUZNYCH DOVEDNOSTI Z EXCELU: TEST:
https://www.youtube.com/watch?v=u-ICuvZV6e0

e VYTVARENI MAKER V EXCELU: https://www.youtube.com/watch?v=BVJhIDblHeE
o ATAKE TU: https://www.youtube.com/watch?v=IILFL3IXKk4

Zpracovala Mgr. Jitka Rehofova (Katedra technické a informaéni vychovy PdF MU) pro potieby
zaméstnanc( PdF MU v ramci kurz( pro zaméstnance PdF MU.
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e KONTINGENCNI TABULKA — JAK NA TO POLOPATE:
https://www.youtube.com/watch?v=bGhmI1Gs9k8
https://www.youtube.com/watch?v=EKululghkw4

e Power Bl a Excel: https://powerbi.microsoft.com/en-us/excel-and-power-bi/
e Power Query: https://www.youtube.com/watch?v=hXLZYtddVEI&t=23s

e KLAVESOVE ZKRATKY — PREHLED:
o https://office.lasakovi.com/excel/zaklady/klavesove-zkratky-super/
o https://support.microsoft.com/cs-cz/office/kI%C3%Alvesov%C3%A9-zkratky-v-excelu-
1798d9d5-842a-42b8-9¢99-9b7213f0040f
o NAZORNE: https://www.youtube.com/watch?v=mZFAkvbLFOQ

e MS pro skolstvi: MS Education Centre: https://education.microsoft.com/cs-
cz/resource/2912441b

GRAFICKE ROZHRANI = PROSTREDI V EXCELU
(starsi verze Excelu, ale zaklady stejné)
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