JAK NA POWERPOINT aneb UZITECNE INFORMACE

AUTOMATICKE UKLADANI — Soubor — Moznosti — Ukladani

V Excelu je mozZné nastavit si automatické ukladani do online UloZiSté Onedrive ¢i Sharepoint. Pokud toto
pole vypnete, bude se veskery obsah automaticky ukladat pfimo v pocitaci (pozn.: u novych verzi Windows
10 jiz tato funkce automatického ukladani do pocitace bez propojeni s OneDrive nefunguje a je tak tifeba
soubor manualné ulozit).

I PRO PRIHLASENI K ONEDRIVE POUZIVEJTE POUZE FIREMNI (MUNI) UCET !!
(U soukromych OneDrive Gc¢tl hrozi nedmysiné promazani obsahu na vlastnim pocitaci v pfipadé zapnuté
automatické synchronizace a omezené kapacity ulozisté!)

Moznosti aplikace PowerPoint ? X
Obecné [ ] I . L . -
wen Prizplsobte si ukladani dokumentu.

Kontrola pravopisu a mluvnice

Ukladani UloZit prezentace

Jazyk Ve vychozim nastaveni v aplikaci PowerPoint automaticky ukladat soubory na OneDrivu a SharePointu Onlinei!
Usnadnénf piistupu Soubory ukladat v tomto forméatu: Prezentace aplikace PowerPoint =2

Upfesnit v| Ukladat informace pro automatické obnoveni po | 10 2| min

.. . - ~| Pfi zavfeni bez uloZeni zachovat posledni automaticky obnovenou verzi
Prizpisobit pas karet /

PRAVITKO - karta Zobrazenf NAHLED - VloZeni — Odkazy — Nahled

SABLONY
Soubor — Domu / Novy — vybér Sablony dle vilastniho uvazeni (Office / MUNI / Hledat $ablony na internetu /
Navrhovana vyhledavani)

SABLONA QUICKSTARTER — BLESKOVA PREZENTACE — funguje zatim jen v anglické verzi (nutno pfepnout
vychozi jazyk = Soubor — Moznosti — Jazyk uZivatelského rozhrani; a poté zrestartovat Powerpoint)
Soubor — Novy — QuickStarter

MORFING - Pfechody — Morfing

SMARTART, OBRAZCE, IKONY, SNiIMEK OBRAZOVKY, 3D MODELY, DOPLNKY - karta VloZeni

DOPLNKY PRO OFFICE

Zpracovala Mgr. Jitka Rehofova (Katedra technické a informaéni vychovy PdF MU) pro potieby
zaméstnanc( PdF MU v ramci kurz( pro zaméstnance PdF MU.



VloZeni — Ziskat doplriky — zde vyhledate takové, které se Vam budou hodit pfi praci

Pokud funkci Doplriky na Zadné z karet nevidite, je tfeba si ji do

. vy . o o A Sdilet H K tar
Powerpointu manualné pfidat nasledujicim zptsobem = karta Soubor — = sane omentare

(Dalsi) MozZnosti — PrizpUsobit pas karet - vpravo nahofre klik na ,, Zvolit D ﬁj
v N sy Y no_ H H ktEJ
pfikazy z:“ a vybrat sekci "VSechny karty" — zde si najdete tu z karet, bicova: | TR
IKtova avr
kterou aktudlné potrebujete, poté klik na tladitko "PFidat >>" a potvrdite N design):J
"oK" - . Hlas Designer A
Navrhy designu

Otevie podokno ndvrhi
DESIGNER — NAVRHY DESIGNU (funguje pouze u verzi MS Powerpoint designu pro okamiité

-~ o . . fesionalni G
2016 a vyse) karta Dom{, VloZeni a Navrh Spr:?mekscljona Hprey

SDILENi PREZENTACE — Prezentace = Online prezentace
(dnes jiz existuje pfimé sdileni prezentace také v MS TEAMS)

UZITECNE ODKAZY
MS OFFICE 365 MUNI = https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365

PRIHLASENI PRIMO DO ONEDRIVE = https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-
365/onedrive/online-cloud-storage

SABLONY MU - https://sablony.muni.cz/fakulty/pedagogicka-fakulta

KDE HLEDAT POMOC?

° PROHLIDKA V POWERPOINTU = Soubor — Novy nebo Dom{ — Vita Vas @ © ﬁ é>—
Powerpoint 2016 (Vydejte se na prohlidku) YouTube — instruktazni videa Napovéda Vas Zobrazit Coje

nazor 3koleni nového

Napovéda

NEBO TAKE: karta Ndpovéda = Co je nového nebo Zobrazit skoleni

e MS POWERPOINT NAPOVEDA A VYUKA: https://support.microsoft.com/cs-
cz/powerpoint

e NOVINKY V POWERPOINTU: https://support.microsoft.com/cs-cz/office/novinky-v-powerpointu-
for-microsoft-365-e8ef980c-5b12-4fff-ae3f-0819e6a21alf

e  ZAKLADY PRACE S POWERPOINTEM: https://chemistry.ujep.cz/userfiles/files/PowerPoint.pdf
(verze 2010, ale Ize pouZit)

Zpracovala Mgr. Jitka Rehofova (Katedra technické a informaéni vychovy PdF MU) pro potieby
zaméstnanc( PdF MU v ramci kurz( pro zaméstnance PdF MU.


https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/onedrive/online-cloud-storage
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/onedrive/online-cloud-storage
https://sablony.muni.cz/fakulty/pedagogicka-fakulta
https://support.microsoft.com/cs-cz/powerpoint
https://support.microsoft.com/cs-cz/powerpoint
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/novinky-v-powerpointu-for-microsoft-365-e8ef980c-5b12-4fff-ae3f-0819e6a21a1f
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/novinky-v-powerpointu-for-microsoft-365-e8ef980c-5b12-4fff-ae3f-0819e6a21a1f
https://chemistry.ujep.cz/userfiles/files/PowerPoint.pdf

° TRIKY A TIPY:
o POUTAVY UVOD: https://youtu.be/ebTnuLRnIOY,
https://www.youtube.com/watch?v=DI5LNVts9nc

o JAK NA DOBROU PREZETACI: https://www.itnetwork.cz/ms-
office/powerpoint/zaklady-powerpointu-jak-vytvorit-dobrou-prezentaci

o PRAVITKO PRO FUNKCI KRESLEN{ — JAK JEJ NASTAVIT: KLIK SEM (Support Microsoft)

e  FUNKCE QUICKSTARTER - VIDEONAVOD: https://youtu.be/I6Bc-UjMO0JY?t=1583
e A TAKE TADY: https://youtu.be/Uh80iBi2LnU

e  ODDILY V POWERPOINTU: KLIK SEM (Microsoft Support)

e  FCE DESIGNER — RYCHLE NAVRHY DESIGNU: KLIK SEM (Microsoft Support)

e  MIX CLANKU O KANCELARSKYCH APLIKACICH (SEKCE POWERPOINT 2019):
https://www.napocitaci.cz/32/vyhledavani/?ns=126#offset=0;filters=topic vd%3Akancelarske a
plikace-powerpoint 2019

e  VYTVARENI MAKER V POWERPOINTU: KLIK SEM (makra v powerpointu — YouTube)
e  KLAVESOVE ZKRATKY — PREHLED: KLIK SEM (Support Microsoft)
o NEBO TU: https://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/klavesove-zkratky-super/

e /b VIDEO Z WEBINARE: Powerpoint a tvorba efektivni prezentace pro vyuéujici:
https://youtu.be/16Bc-UjMO0JY (SK VERZE: https://www.youtube.com/watch?v=LwAEOUKwSTQ)
e  MS pro skolstvi: MS Education Centre: https://education.microsoft.com/cs-cz/resource/2912441b

CO JE NOVEHO:
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Obrazek 1: PRUVODCE POWERPOINTEM — KARTA "NAPOVEDA" --> ZOBRAZIT SKOLENI{

Zpracovala Mgr. Jitka Rehofova (Katedra technické a informaéni vychovy PdF MU) pro potieby
zaméstnanc( PdF MU v ramci kurz( pro zaméstnance PdF MU.
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PROSTREDI MS POWERPOINT 2016
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Zpracovala Mgr. Jitka Rehofova (Katedra technické a informaéni vychovy PdF MU) pro potieby
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POPIS PROSTREDI VE STARSI VERZI POWERPOINT (ALE POUZITELNE)
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