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Opatieni dékana ¢. 7/2022

Pravidla vybérového rizeni Pedagogické fakulty

MU

(ve znéni G¢inném od 1. 1. 2023)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakond (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisd, a podle
Organizacniho fadu Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity vydavam tuto smérnici:
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(1)
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(3)

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

Uéel: Opatieni upfesiiuje vnitini predpis Masarykovy univerzity (dale jen MU) - Rad
vybérového Fizeni MU, zejména C¢lanek 8 — a podrobnéji upravuje pravidla pro vybér
zaméstnanct Pedagogické fakulty (dale jen PdF MU).

Opatieni upravuje obsazovani pracovnich mist akademickych pracovnikl PdF MU
v souladu s § 77 zakona o vysokych skolach a obsazovani pracovnich mist dalsich
zamé&stnanct PdF MU.

Vybérovym Ffizenim se pro Ucel tohoto opatfeni rozumi Fizeni, v némz jsou na
zakladé pfedem stanovenych podminek ovéfovany predpoklady uchazell pro vykon
dané pracovni pozice.

Generické maskulinum uzité v dokumentu se vztahuje k jakémukoli rodu.
Definice pojmii a zkratek:

MU - Masarykova univerzita

PdF MU - Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity

R1 - R4 - Metodicky list OPR RMU - Zarazeni akademickych a neakademickych
zaméstnancd ve vyzkumu a vyvoji na Masarykové univerzité do kategorii R1 - R4

OPR RMU - Odbor pro personalni fizeni rektoratu Masarykovy univerzity
Komise — Vybérova komise
Clének 2
Vyhlaseni vybérového rizeni
Vyhlaseni vybérového Fizeni predchazi potieba vypsani pracovniho mista, které

specifikuje vedouci ve spolupraci s persondlnim oddéleni fakulty.

Vyhladovatelem vybérového fizeni pro obsazovani mist akademickych pracovnik{
je dékan PdF MU. Vyhlasovatelem vybérového fizeni pro obsazovani mist pro dalsi
zaméstnance je tajemnik PdF MU.

Vybérové fizeni administrativné zajistuje personalni oddéleni fakulty, které po celou
dobu procesu spolupracuje s vedoucim zameéstnancem pfislusného pracovisté, pro
které je vybérové fizeni vyhlaseno.
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Vyhladeni vybérového Fizeni se realizuje prostfednictvim zverejnéni ve verejné casti
internetovych strdnek MU a zaroven na strance Kariéra a uplatnéni na webu PdF
MU. Vybérova Fizeni zvefejnéna v anglickém jazyce se automaticky zvetejiuji na
portale THEuniJobs.

Vybérova Fizeni na vybrané pozice jsou soucasné zvefejnéna na strankach
EURAXESS v anglickém jazyce. Inzerce volnych pozic miZe byt realizovana i na
jinych platformach, portdlech a socidlnich sitich s ohledem na specifika oboru a dané
pracovni pozice.

Clanek 3
Priibéh vybérového rizeni
Vedouci zaméstnanec prislusného pracovisté, pro které je vybérové fizeni

vyhlddeno, formuluje ve spolupraci s personalnim oddélenim text vybérového fizeni,
jehoz obsahem je:

nazev a specifikace pracovniho mista s jeho charakteristikou;

nazev organizacni jednotky a konkrétniho pracovisté;

datum nastupu, termin uzavérky prihlasek, pocet otevienych pozic;
druh pracovnépravniho vztahu a délka jeho trvani, vySe Uvazku;
uvedeni kariérniho profilu zaméstnancl ve vyzkumu a vyvoji R1 — R4;
rozpéti finanéniho ohodnoceni (doporuceno);

vybérové podminky a kritéria vcetné znalosti a odborné praxe;
informace o pfijimacim procesu (v¢etné seznamu pozadovanych
dokument) a zplsob pfijeti pfihlasky;

informace k pracovnim podminkam;

odkaz na aktudlni Rad vybérového fizeni MU a nediskriminacni prohlaseni;
e a/nebo pFipadné jiné relevantni informace;

Pro evidenci a spravu vybérovych Fizeni je pouzita elektronicka aplikace Jobs.MU
v INET MU.

0 poétu kol vybérového fizeni rozhoduje predseda vybérové komise. Vybérové
fizeni je zpravidla dvoukolové - prvni kolo je vzdy admlnlstratlvnl ve druhém kole
je zpravidla realizovan vyberovy pohovor. Komise mize prl vybérovém fizeni vyuzit
metody na posouzeni zejména odborné ZpUSObIIOStI, napr znalostni ¢i jiné testy,
pripadové studie, individualni Gkoly, uskute¢néni verejné prednasky apod.

Po uzdvérce terminu pFijimani prihlaSek probihd prvni administrativni kolo,
ve kterém jsou vyhodnocovany formalni nalezZitosti — predlozené materidly
uchazecl a jejich soulad s poZzadavky dané pozice. Pokud uchazec spliiuje podminky
vybérového fizeni a nedoloZil vSechny relevantni dokumenty, personalni oddéleni
ho vyzve k doloZzeni v nahradnim terminu. NedoloZi-li uchaze¢ materialy ani
v ndhradnim terminu, nemusi byt pozvan do dalSiho kola vybérového rizeni.

Predseda komise ma pravo vyradit pfihlasky, které nespliuji podminky a kritéria
vyhldSeného vybérového fizeni. O vyrazeni informuje dodatecné komisi. Sporné
piipady ponecha na rozhodnuti celé komise.

Uchazedi, jejichz profil a zkuSenosti nejlépe odpovidaji pozadavkdm dané pozice
(s ohledem na potfeby daného pracovisté), jsou poté zvani do dalSiho kola
vybérového Fizeni.

Vybérové fizeni se musi vzdy nejpozdéji v poslednl'm kole vybérového fizeni
realizovat prostfednictvim osobniho pohovoru, at jiz za osobni Gcasti nebo
prostfednictvim elektronickych komunikacnich nastrojul umoznuJ|C|ch vedeni
pohovoru. O vyuZiti elektronickych komunikacnich nastroji rozhoduje pfedseda
komise.
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Miru souladu profilu uchazece s vybérovymi kritérii zaznamenava zastupce
Personalniho oddéleni, predseda vybérové komise a clenové vybérové komise
v hodnotici matici po jednotlivych kolech vybérového Fizeni.

Clanek 4
Komise pro vybérové rizeni

Do konce lhlity pro podéni pfihldsek jmenuje vyhladovatel vybérovou komisi pro
dané vybérové Fizeni a jejiho predsedu. Vyhladovatel miZe byt &lenem nebo
predsedou komise.

Pfedsedou komise pro vybérové fizeni na akademické pozice je vzdy dékan nebo
néktery z prodékand PdF MU.

Komise je sestavovana tak, aby jeji ¢lenové byli schopni posoudit predpoklady
uchazece v celém spektru daného oboru nebo specifik pracovni pozice a dovednosti
z rGznych smérd oboru, pro ktery je vybérové Fizeni vyhlaseno.

Pfi sestavovani vybérové komise je dle moznosti zohlednéna genderova vyvazenost
slozeni vybérové komise s ohledem na zachovani pozadavku expertnosti komise.

Pocet ¢lenl komise pro akademické pozice musi byt lichy a komise musi byt
nejméné péti¢lennd vietné predsedy. Podet ¢&lenl komise pro pozice dal$ich
zaméstnancl neni pevné stanovena, pro jednotliva vybérova Fizeni o ném rozhoduje
vyhlasovatel.

Predseda, ¢lenové vybérové komise a dalsi Ucastnici vybérového fizeni se po celou
dobu kondni vybérového Fizeni Fidi Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdajl
(GDPR).

Pfedseda a ¢lenové vybérové komise jsou povinni absolvovat sSkoleni k naboru
a vybéru zaméstnancl prostifednictvim e-learningu v IS MU (pfed prvni G&asti
v komisi od 1. 1. 2023). K dalS$imu proskoleni je k dispozici Praktickd pfirucka
k procesu vybérového Fizeni na PdF MU.

Komise pro vybérova fizeni na akademické pozice je zplsobild jednat za pFitomnosti
nejméné tfi ¢lenl véetné predsedy; vzdy v8ak musi jit o nadpoloviéni vétSinu vSech
¢lenl komise.

Komisi nezbavuje usnasenischopnosti absence nékterého ¢&lena, kterd zplsobi sudy
pocet pritomnych.

Komise rozhoduje hlasovanim, které neni tajné, nedohodne-li se jinak. Komise
nejdfive vyloudi nelispésné uchazele, ndsledné u Gspé&snych uchaze&l uréi jejich
poradi dle vhodnosti pro danou pracovni pozici (nejvhodnéjsi uchazec je prvni
v poradi, nasleduji daldi). Pfi rovnosti hlasi rozhoduje predseda komise.

V mimoradnych a fadné odlivodnénych pripadech (napf. epidemie), mize predseda
komise rozhodnout o hlasovani per rollam. V takovém pfipadé predseda komise
predloZi ¢lentim komise podklady v elektronické podob& s ozndmenim Ihity, ve
které maji ucinit pisemné vyjadieni o UspéSnych a nelspésnych uchazecich
a o poradi Uspé&3nych uchazel. K pfijeti rozhodnuti o Gspé&Snosti uchazede je tteba
souhlasu nejméné tfi ¢lenl komise; vzdy vak musi jit o nadpolovi¢ni vétSinu vSech
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¢lent komise. PFedseda komise poté ozndmi vysledky hlasovani v zapise, ktery
podepisuje jen predseda komise. Souldsti zédpisu je vyjadfeni &lenl komise.
Povinnosti predsedy je se zapisem seznamit ostatni ¢leny komise.

Pribéh vybérového Fizeni a hodnoceni uchazelt v jednotlivych kolech vybérového
fizeni dle pfredem stanovenych kritérii je zaznamenan v hodnotici matici.

Zéastupce persondlniho oddéleni se vybérového Fizeni a vybé&rovych pohovorl na

. r . O v r v . . . . 7 ] I3 v v s .
akademické pozice muze Ucastnit jako administrativni podpora na zaklade zadosti
predsedy komise. V tomto pfipadé neni zastupce persondlniho oddéleni clenem
komise s hlasovacim pravem.

Clanek 5
Proces komunikace s uchazecem

Pro vybérova Fizeni na PdF MU jsou prijimany pouze prihlasky zaslané v elektronické
podobé, tzv. e-prihlasky.

Po Uspésném odeslani e-pfihlasky obdrzi uchazec¢ automatické potvrzeni o jejim
prijeti.

Véichni uchazedi jsou do 10 dn po konci Ihiity pro podavani pfihlasek informovani
prostfednictvim e-mailu o splnéni ¢i nesplnéni formalnich podminek vybérového
fizeni.

Uchazedi, ktefi splnili podminky vybérového fizeni, jsou informovani o slozeni
vybérové komise a dal$im prib&hu vyb&rového Fizeni, o postoupeni & nepostoupeni
v rémci jednotlivych kol po ukonéeni daného kola, a to prostfednictvim e-mailu.

Persondlni oddéleni na vyzadani uchazeCe zprostfedkuje zpétnou vazbu
k vybérovému fizeni.

Clének 6
Ukonéeni vybérového Fizeni a zplisob dokumentace

Vybérové fizeni je ukoncéeno rozhodnutim vyhlasovatele o vysledku vybérového
fizeni. Neni-li vybran vhodny uchaze¢, rozhodne vyhlasovatel o opakovani
vybérového Fizeni pro danou pozici nebo o jiném FeSeni.

Uchaze¢ mize podat stiznost na pribéh & vysledek vybérového fizeni. Stiznost Ize
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podat od vyhldseni vybéroveho fizeni do 30 dnu od ukonceni vyberoveho rizeni,
a to pisemné e-mailem na vedouci/ho personélniho oddélenti.

Hodnotici matice z daného vybérového Fizeni je uloZzena na persondlnim oddéleni,

neni soucasti zapisu.

O jednani komise se pofizuje zapis, ktery podepisuji vSichni pFitomni ¢lenové
komise. Zapis je neverejny. Zapis je uchovavan na Persondlnim oddéleni v listinné
podobé nebo elektronicky v aplikaci Jobs.MU v INET MU.

Vybérova Fizeni jsou kazdoro¢né monitorovana a vyhodnocovéna dle stanovenych
indikatord.
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Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
(1) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem zverejnéni.

(2) Toto opatreni nabyva Ucinnosti dnem 1. 1. 2023.
Brno 20. 12. 2022 b
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doc. PhDr/ Jifi Némec, Ph.D.

dékan PdF MU



