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Masarykova univerzita C.j.: MU-1IS/88286/2015/278762/PdF-1

Pedagogicka fakulta

PROVOZNI RAD
USTREDNI KNIHOVNY PEDAGOGICKE FAKULTY
MASARYKOVY UNIVERZITY

(ve znéni uc¢inném od 15. 9. 2015)

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

1. Provozni fad Ustfedni knihovny Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity je vydavan na zakladé
a v souladu s Knihovnim fddem Masarykovy univerzity ze dne 30. zafi 2014, s ucinnosti od 1.
fijna 2014, a doplfuje jeho ustanoveni.

2. Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 zadkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb se Ustfedni knihovna
Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity =zapisuje jako specializovand knihovna se
specializovanym fondem.

3. Definice pojma a zkratek:

a) Knihovna - Ustiedni knihovna Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity

b) Knihovni zakon - Zakon ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb

c) Knihovni fad MU - Knihovni fad Masarykovy univerzity ze dne 30. zafri 2014

d) PdF MU - Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity

e) MU - Masarykova univerzita

Clanek 2
Sluzby knihovny

Druhy poskytovanych sluzeb:

2.1 VypQjéni sluzby

a) standardni (absenéni vypdjéky mimo knihovnu)

b) prezencni (pouze pro studium ve studovné, oznacené ¢ervenym puntikem)

c) prezenéni+ (knihovni fond uréeny k prezenénimu pQjéovani Ize pUjéit po dobu uzavfeni
knihovny, obvykle pres noc/vikend)

d) tydenni (zvukové a zvukové obrazové dokumenty)

e) cCtrnactidenni (e-Ctecky)

f) dlouhodobé (pouze pro ucitele, zaméstnance a doktorandy PdF MU)

g) rezervace dokumentt pro absenéni pUjéovani

h) zprostfedkovani vypujéek z eskych knihoven (meziknihovni vypQjéni sluzba) a zahraniénich
knihoven (mezinarodni meziknihovni vypuljéni sluzba) registrovanym uZivateldim knihovny
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2.2

2.3

2.4

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

i) pUjéovani dokumentd z vlastnich fondl jinym knihovndm (meziknihovni vypUjéni sluzba)

Informacni sluzby

a) bibliografické a konzultacni
b) referencni

c) resersni

Elektronické sluzby

a) pfristup k vlastnimu ¢tenarskému kontu pro registrované uzivatele
b) prodluzovani vypuijéek, rezervace knih

c) zpFistupfiovani elektronickych informaénich zdrojt

d) e-prezencka

e) elektronicka komunikace s uzivateli

Ostatni sluzby

a) vzdélavaci - informaéni vychova a $koleni uZivatel(

b) reprografické - kopirovani, tisk, skenovani dokumentd (v souladu s Autorskym zédkonem
¢. 121/2000 Sb.)

c) zajisténi pristupu do elektronickych zdroji na volné& pristupnych osobnich poéitacich

d) selfchecky - ptj¢ovéni, vraceni knih

e) bibliobox - vraceni knih

Clanek 3
Vyp@jcéni Fad

Pro pQjéovani knihovnich fondl plati ustanoveni zédkona & 89/2012 Sb., ob&anského zadkoniku
v platném znéni o smlouvé o vypujéce. Uzivatelé jsou povinni chranit vypljcené dokumenty pred
poskozenim a ztratou a plné odpovidaji za vraceni dokumentu v neporuseném stavu.
Automatizovany knihovni systém zasild uZivatellm pFed vypréenim vypujéni Ihlty a po piekroceni
vypujéni Ihity e-mailové upozornéni. Zasilani upozornéni na bliZici se konec a prekroeni vypujéni
Ihdty neni povinnosti knihovny a jejich pripadné neodeslani/nedoru¢eni nezbavuje uZivatele
povinnosti vracet vypQjéky ve stanovené Ihiité a hradit pfipadné pokuty.

Kazdy uzivatel, ktery prekro&i vypQj¢ni lhltu, je povinen uhradit smluvni pokutu ve vysi
stanovené Knihovnim tfadem Masarykovy univerzity v ptiloze & 2 ,Cenik jednotnych poplatkd
a smluvnich pokut systému knihoven MU" za kazdou knihovni jednotku a kazdy, i zapocaty,
¢asovy Usek prodleni, kterym je u vypuljéek prezenéniho typu oteviraci hodina a u ostatnich typ{
vypljéek kalendarni den.

A? do vyrovnani véech dluznych zavazkd viéi kterékoliv z knihoven MU neni uZivateli umoznéna
dal$i vypuj¢ka. Pt zdvazném & opakovaném porudovani provoznich fa4dd knihoven MU miZe byt
uzivateli odmitnuto poskytovani sluzeb knihovny.

Prodlouzeni vypljéni doby standardnich vypujéek je mozné dvakrat, a to pouze v pfipadé, Ze
dokument neni rezervovan dalSimi uzivateli.

Knihovna mize pozadovat vraceni dokument( pfed ukonéenim stanovené doby, jestlize registruje
7adosti dalich uzivateld.

Uplatnénim smluvni pokuty neni dotéena odpovédnost za Skodu, kterou je mozno vymahat
samostatné a v plné vysi.

V pfipad& dosaZeni maximalniho poltu moZnych vypujéek nebo nevyrovnani zavazkd dle ¢&l. 3
odst. 3 a ¢&l. 5 odst. 5 automatizovany knihovnicky systém neumozni uZivateli dali vypUjcku.



Clanek 4
Druhy vyptjcek a vyptjcni lhity

4.1 VypQjéni IhGty a pocet vypljéenych dokumentt jsou stanoveny podle kategorie uZivatele a druhu
dokumentu. UZivateli Ize zapQjéit od kazdého titulu pouze jeden kus.

4.2

5.1

5.2

5.3

Druhy vypQjéek a vypajéni Ihty:

a) standardni vypdjéky: pGjéuji se na 1 mésic s moZznosti 2x prodlouZit o 1 mésic pokud neni na
titul pozadavek na rezervaci,

Kategorie VypGjéni lhata | Limit vypajéek
uzivatele

Student meésic 30
Doktorand mésic 30

Ucitel mésic 50
Zaméstnanec mésic 50
Specificky 2 mésice 50
Verejnost mésic 10

b) prezenéni vypujéky: pUjéuji se pouze do prostor knihovny,

c) vypljéky prezenéni+: knihovni fond uréeny k prezenénimu pljéovani Ize pUjéit 60 minut pred
uzavienim knihovny. Dokument musi byt vracen do 10 hodiny nasledujiciho pracovniho dne.
Je mozné si zapuj¢it az 3 knihy z prezenéniho fondu.

d) tydenni vypUjéky: zvukové a zvukové obrazové dokumenty (audioknihy, DVD) se pdjéuji na
tyden, pro v8echny kategorie uzivatell plati plj¢eni maximalné 2 vypujéek najednou,

e) ¢&trnactidenni vypljcky: e-Ete¢ky se pUjéuji na &trnact dni, pro vdechny kategorie uZivatell
plati podminka zaplaceni vratné zalohy ve vy$i 1 000 K& a podepsani Smlouvy o vypujéce, ve
které jsou pravidla vypQjéky pfesné stanovena,

f) dlouhodobé vypljéky: dokumenty zapUjéené uZivateli na delsi dobu, nejpozdé&ji viak do
ukonéeni pracovniho poméru & studia na MU (napf. dokumenty pofizené z grantd,
z prostfedkd katedry atd.).
O tento typ vypljéky muZe zadat pouze uditel, zamé&stnanec a doktorand PdF MU. UZivatel je
povinen provést 1x roéné revizi svych dlouhodobych vypljéek a dokumenty, které
nepotiebuje naddle mit v pfiru¢ni knihovné, vratit zpét do knihovny. UzZivatel je rovnéz
povinen poskytnout knihovné vypujéeny titul pro Ucely meziknihovni vypdjéni sluzby po
vzajemné dohodé& aZ na dobu jednoho mésice, pro prezenéni studium ostatnich uZivateld a pfi
revizi knihovniho fondu.

Clanek 5
Odpovédnost uzivatele a zplisob nahrady skody
Uzivatel je povinen sledovat vypQjéni Ih(ity a dokumenty vracet véas. Pokud nevrati dokument ve

stanovené dobé, je povinen zaplatit smluvni pokutu dle ¢lanku 3 odst. 4.

Nevracené dokumenty knihovna vymaha soudni cestou. Naklady spojené se soudnim vymahanim
hradi uzivatel.

Pfed vypljéenim je uZivatel povinen zkontrolovat stav a Uplnost dokumentld a ptipadné zavady
nahlasit pracovnikovi knihovny. UZivatel odpovida za vSechny pozdé&ji zjisténé zavady.



5.4

5.5

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

7.1
7.2
7.3

UZivatel je povinen hldsit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve stanovené Ihité nahradit
vzniklou Skodu.

O zplsobu nadhrady $kody na dokumentech rozhoduje vedouci knihovny ¢&i jim pové&fend osoba,
kterd mdze pozadovat:

a) uvedeni dokumentu do plvodniho stavu (oprava, prevazba),

b) dokument ve stejném vydani,

c) dokument v jiném vydani,

d) dokument ve srovnatelné obsahové i finan¢ni hodnotg,

e) financni ndhradu ve vysi pofizovaci ceny dokumentu,

f) Uhrada poskozeného nebo ztraceného Cipu a ¢arového kdédu (Priloha ¢. 2).

Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatele

Pradvo vyuZivat véech vefejnych prostor, fondd a sluZzeb knihovny v souladu s Knihovnim Fadem
MU a Provoznim fadem Ustifedni knihovny PdF MU ma pouze radné registrovany uzivatel.
Neregistrovanym uZivatelim je umoZnéno vyuzit prezenéni fondy.

PFi prvni registraci je uzivatel povinen seznamit se s Knihovnim rddem MU a Provoznim radem
Ustfedni knihovny PdF MU, coZ stvrzuje souhlasem udélenym prostiednictvim elektronické
prihldasky v Informacnim systému MU (Inet) nebo podpisem na prihlasce uzivatele knihoven MU
(Priloha €. 1). Potvrzenim souhlasu nebo podpisem vznikd mezi uzivatelem a knihovnou smluvni
vztah.

Ztratu c¢tenadrského prlkazu je uzivatel povinen knihovné okamzité ohlasit. Neudini-li tak,
odpovida plné za jeho pfipadné zneuziti.

UZivatelé knihovny jsou povinni si pred vstupem do knihovny odlozit svrsky, jidlo, piti, tasky,
batohy a zavazadla do Satnich skfinek prostorach pred knihovnou.

Vstup do knihovny neni dovolen nav&tévnikdm pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech prostorach
knihovny je uzivatel povinen zachovavat klid a pofaddek a chovat se ohleduplné k majetku
a ostatnim navstévnikdm, respektovat pokyny pracovnikd knihovny. V prostorach knihovny neni
dovoleno provozovat komercni ¢innost.

V prostorach knihovny déale neni dovoleno konzumovat jidlo a piti. UzZivatel je povinen vypnout
zvuk mobilniho telefonu a podobnych zafizeni.

V. ’ v r v 7 v. r v 7 ’ v s O v r V. v v

Pri zavazném poruseni Ci opakovaném porusovani tohoto fadu muze byt uzivatel docasné nebo
trvale zbaven uZivatelskych prav. Tim v8ak neni uZivatel zbaven povinnosti nahradit zpdsobenou
Skodu.

Clanek 7
Pravidla pro pouzivani satnich skrinék
UZivatelé knihovny jsou povinni pouzivat k odkladani obleceni a zavazadel Satni skfinky.

Satni skfiriky neslouzi k Gschové cennych véci, elektroniky, dokladd a penéz.

Skrinky jsou uréeny pouze k odkladani obleceni a zavazadel a neni v nich dovoleno ukladat predméty, které by
je mohly znecistit nebo poskodit nebo které by ohroZovaly nebo obtéZzovaly okoli.



7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

8.1

8.2

8.3

8.4
8.5

Provoz on-line skfirky

a) Pridéleni skFinky: pfilozte kartu ISIC/ITIC k terminalu; terminal vypise Cislo Vam pridélené skfiriky (systém
pridéli k ¢ipu nejvyse jednu skririku)

b) Otevfeni pridélené skfiriky: stisknéte tlagitko ,,OTEVRIT; pFilozte &ip ISIC/ITIC ke ¢tedce temindlu; systém
odblokuje skfifku, uvolnéni zamku indikuje ndpisem na displeji a rozsvicenou LED nad ptidélenou sktifikou
po dobu 15 sekund; otevrete odblokovanou skfiriku

c) Uzavreni skfinky: dvitka skfifiky uzavrete; zpétnym tahem ovérte spolehlivé uzavieni skfiriky; pokud se
zamek skrinky po uzavreni dvifek automaticky uvolni spolu s rozsvicenim LED nad skfirikou, zkontrolujte,
zda ukladate své osobni véci do spravné skfiriky!

d) Zjisténi pridélené skrinky: pfilozte Cip (ID kartu) ke ¢tecce; terminal vypise Cislo pridélené skrinky.

Provoz off-line skfirky

a) Uzamceni skrinky: Uzavrete skfinku; stisknéte prostredni tladitko; vloZte ¢tyfmistny pristupovy kdd;

potvrdte stiskem prostifedniho tlacitka; ovérte uzavieni skiriky

b) Otevreni skfinky: stisknéte prostfedni tlacitko; vlozte ¢tyfmistny pristupovy kod; potvrdte stiskem

prostfedniho tlacitka, otevrete skfiriku.
Vsechny Satni skfinky se kazdy den v 0.00 hodin automaticky odemykaji.

V pripadé, Ze uzivatel sktinky nevyklidi Satni skfifku nejpozdéji v case uvedeném v predchozim odstavci, je
povinen o této skute¢nosti neprodlené informovat obsluhu knihovny.

Za pozdni vyzvednuti obsahu skfifiky bude G¢tovana pausalni ndhrada provoznich naklad( ve vysi 50 K¢.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
Prilohy
a) Priloha ¢. 1 - tisténa prihlaska uzivatele knihoven MU
b) Pfiloha & 2 - Cenik poplatk( a placenych sluZeb
Vyjimky z Provozniho Fddu muzZe v odlvodnénych ptipadech povolit vedouci knihovny nebo jim
povéreny pracovnik.

Pfipominky, stiznosti a navrhy k provozu knihovny lze podavat pisemné nebo Ustné vedoucimu
knihovny.

Doplriky a zmény Provozniho fadu schvaluje dékan Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity.

Provozni tad Ustfedni knihovny Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity nabyva Gdinnosti
dnem 15. zafi 2015. Timto datem se rusi platnost Provozniho Fadu ze dne 1. Gnora 2015.

Brno, dne 15. zafi 2015

doc. PhDr. Jifi Némec, Ph.D., v. r.

dékan PdF MU



Priloha ¢. 1

NERS,
SO,

Prihlaska uzivatele knihoven MU

NSV
Vensier®

X
éZ‘INA A9

%,

PHiMentajmenos sosesenarr s s assimer s UEO: oo
Cislopiikazky ISIC(DOPEOP): mosmssmm ey e s o sosss
Trvalé bydliSt€: oo nmummnann s s s s e R S
= & Datum Narozent: s mmm e
E-maill scomssvmumnumnanmsimaranmsang MoDbil: seovpmmsnnmamrmamamrninnsng

1. Podpisem se zavazuji, ze se seznamim s Knihovnim fadem MU a s provoznimi fady ustrednich
knihoven MU, jejichz sluzeb budu vyuzivat, a budu tyto rady dodrzovat.

2. Souhlasim, aby Masarykova univerzita — jako spravce — zpracovavala uvedené osobni Udaje
0 mé osobé podle zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a zméné nekterych dalsich
zakonl v platném znéni, a to za tcelem poskytovani knihovnich sluzeb.

Datum: Podpis:

.QV\\\JERS[L]&'

: IMI : Masaryk University Libraries
?, &

Registration Form

NAME: oo Student Ident. No (UCO): ........cccoco.....
€arA NO: .ottt
Address in the Czech REPUDIIC: .........oiiiiiiiii e
ZIip COAE: oo Date of Birth: .........ooooiiiiiiieeeeeeeeee e,
E-ifaily coviimmnmarnsnninernenres MODIIE: i s

1. | was acquainted with the MU Library Rules and Rules of MU Faculty Libraries services of which |
will use, and | agree to respect and follow them.

2. | agree with the processing of my personal data by Masaryk University in Brno - as the
administrator - according to the Act No 101/2000 Coll.

Date: Signature:




Ptiloha ¢. 2
Cenik poplatktl a placenych sluzeb

Registraéni poplatky

Interni uzivatelé (vSechny kategorie) bez poplatku
Externi uZivatelé® pfi 1. registraci (véetné vystaveni priikazu ¢tenare) 200 K¢/rok
Externi uZivatelé pfi opakované registraci 100 K¢&/rok
Vydani nahradniho prlikazu externimu uZivateli 100 K¢

Smluvni pokuta za prekroc¢eni vypujcni lhaty

Standardni vypujcka 5 K¢ / den / titul
Vypujcka prezenéni+ 10 K¢ / hodina / titul
Tydenni vypujcka 10 K¢ / den / titul
Vypuijcka ctecky 30 K¢/ den
Vymahani vypujcek soudni cestou dle nakladi

Meziknihovni sluzby
Vnitrostatni meziknihovni a reprograficka sluzba dle nakladi
Mezinarodni meziknihovni vypljéni a reprograficka sluzba dle nakladi

Resersni sluzby

Interni uzivatelé — kazdd zapocata hodina prace 100 K¢
Externi uZivatelé — kazda zapocatd hodina prace 200 K¢
Zaloha odecitatelna od celkové ceny 50 K¢
Ztrata nebo poskozeni Cipu a ¢arového kodu 50 K¢

Reprografické sluzby

Kopie A4 ¢ernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné) Dle ceniku CPS UVT
Kopie A3 ¢ernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Kopie A4 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Kopie A3 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A4 Cernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A3 ¢ernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A4 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A3 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Skenovani (samoobsluzné) bez poplatku bez poplatku
Vazba
Krouzkova vazba dle poctu stran dle ceniku knihovny

DalS$i poplatky
ZneutZiti Satni sk¥ifky k dlouhodobému ukladani osobnich véci 50 Ké/den

! Externi uzivatel Absolvent MU, byvaly zaméstnanec MU starsi 60 let a Clen Spolku Absolvent( a pratel MU neplati poplatek.
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