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C. j.: MU-1IS/268517/2022/1868113/PdF-1

Pokyn dékana ¢. 1/2019

Radné ukonéeni studia v bakalafskych, magisterskych a

navazujicich magisterskych studijnich programech
(ve znéni ucinném od 1. 12. 2022)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zékond (zdkon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpisd, a podle &lanku
5 odstavce 2 pism. a) Organizacniho fadu Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity,
vydavam tento pokyn.

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

(1) Ucel: Tento pokyn upravuje, upiesiiuje a dopliiuje v kontextu ¢lankl 22, 23 a 24
Studijniho a zkusebniho Fadu Masarykovy univerzity podminky pro Gcast u statni zavérecné
zkousky a podminky Fadného ukonceni studia v bakalafskych, magisterskych
a navazujicich magisterskych studijnich programech.

(2) Rozsah platnosti: Studujici v bakalafskych, magisterskych a navazujicich
magisterskych studijnich proramech PdF MU. Studijni oddéleni PdF MU. Studujici v tzv.
mezifakultnim studiu, ktefi jsou zapsani ke studiu na partnerské fakulté MU a studuji na
PdF MU vedlej$i studijni pldn nebo jeden ze svych oborl, se té&mito podminkami Fidi
v takovém rozsahu, ktery je kompatibilni s predpisy a zvyklostmi partnerské fakulty.
Odlisnosti jsou reSeny dohodou za pfispéni vSech tfi zucastnénych stran - studijnich
oddéleni obou fakult a studujicich samotnych.

(3)  Definice pojmQ a zkratek:

. SZR - Studijni a zku$ebni rdd Masarykovy univerzity
. SZZ - statni zavérecna zkouska

. IS - Informacni systém Masarykovy univerzity

o PdF MU - Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity
. SO - studijni oddéleni

. zavérelna prace - bakalarska prace nebo diplomova prace

. ¢l. - ¢lanek

. odst. — odstavec

. pism. — pismeno

o spolec¢ny zéklad - predméty uditelské / pedagogicko-psychologické

propedeutiky

(4) Odpovédnost: Prodékan pro studijni zalezitosti.
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Clanek 2
Splnéni podminek pro pristup k SZz

Jednooborova studia (dle él. 23 SZR)

(1) _ SpInénim podminek pro pfistup k SZZ v jednooborovém studiu dle clanku 23 odst.
1 SZR se rozumi dosazeni minimalni kreditové hodnoty studia, vlozeni zavérec¢né prace do
elektronického archivu IS (naplnéni archivu), splnéni vSech podminek v pfifazenych tzv.
kontrolnich Sablonach.

(2) Po spInéni podminek pro pfistup k SZZ dle odstavce 1 tohoto clanku se studujici
v obdobi, ve kterém se prihlasi k SZZ, Gcastni v souladu s ¢lankem 23 odst. 2 SZR vsSech
soucasti SZZ v¢. obhajoby zavérecné prace.

Sdruzené studium, dvouoborové studium (dle él. 24 SZR)

(3) Takzvany spoleCny zaklad, je-li nedilnou soucasti studia, nelze v zadném pripadé
povazovat za samostatny studijni pldn/obor ve smyslu ¢ldnku 24 odst. 1 pism. a) SZR.
Pfedmét ,spoleény zaklad" je vzdy souldsti jednoho ze studijnich plani sdruzeného
studia/z obor{ viceoborového studia.

(4 Smysl| ustanoveni ¢lanku 24 odst. 1 SZR nespodiva v moznosti libovolné se Gc¢astnit
rlznych sou&asti SZZ v odlidnych obdobich vymezenych pro SZZ v rdznych semestrech.
SZZ Ize rozlozit pouze na ucelenou &ast jednoho ze studijnich pland/obord.

(5) Aplikace ustanoveni odstavce 1 ¢l. 24 SZR se tykd vyhradné nasledujici popsang
studijni situace: Studujici splfiuje kreditovou podminku dle ¢lanku 24 odst. 1 pism. b) SZR
a soucCasné splhuje vSechny pozadavky pravé jednoho studijniho planu/oboru
z predmétného sdruzeného/dvouoborového studia, coZz je ovéreno splnénim pfislusné
kontrolni Sablony. Studujici souCasné nesplfiuje pozadavky dalSiho studijniho planu/oboru
predmétného sdruzeného/dvouoborového studia, tyto bude naplfiovat dalSim aktivnim
studiem.

(6) Splnénim podminek pro pFistup k ucelené soucasti SZZ dle ¢ldnku 24 odst. 1 SZR
a dle odst. 5 tohoto ¢lanku se rozumi splnéni podminek stanovenych v kontrolni Sabloné
prislusné vybranému studijnimu planu/oboru. Je-li s timto studijnim planem/oborem spjata
zavérecna prace, pak musi byt splnéna také Sablona pro kontrolu odevzdani zavérecné
prace. V souladu s ustanovenim ¢&lanku 24 odst. 8 SZR musi obhajoba zavéreé¢né prace
probéhnout v jednom obdobi pro SZZ spolu se zkouskou pfislusnou studijnimu planu/
oboru, v jehoz rdmci je prace zpracovana. Je-li zavére¢na prace tematicky razena k tzv.
spoleénému zakladu, probéhne obhajoba v jednom obdobi pro SZZ spolu se zkouskou z
tzv. spolecného zdakladu. Obhajoby v navazujicim magisterském typu programu jsou
vyClenény do samostatného terminu.

(7) Splnénim podminek pro pfistup k SZZ dle ¢ldnku 24 odst. 2 SZR se rozumi dosazeni
minimalni kreditové hodnoty studia, vloZzeni zavérecné prace do elektronického archivu IS
(naplnéni archivu), splnéni vSech podminek programu v pfifazenych tzv. kontrolnich
Sablonach.

(8) Po spInéni podminek pro pfistup k SZZ dle odstavce 7 tohoto Clanku se studujici
v obdobi, ve kterém se pfihlasi k SZZ, Ucastni v souladu s ¢lankem 24 odst. 3 SZR vsech
soucasti SZZ v¢. obhajoby zavérecné prace.
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Clanek 3
Zavazné terminy

(1) Termin pro podani pfihlasky k SZZ v podzimnim semestru je dan ¢asovym rozmezim
od zacatku semestru do 30. listopadu vcetné. Je-li poslednim dnem obdobi sobota, nedéle
nebo den pracovniho klidu! , je mozné prihlasku podat také v prvni nasledujici pracovni
den.

(2) Termin pro podani pfihlasky k SZZ v jarnim semestru je dan ¢asovym rozmezim od
zacatku semestru do 30. brfezna vcetné. Je-li poslednim dnem obdobi sobota, nedéle nebo
den pracovniho klidu? , je mozné prihlasku podat také v prvni nasledujici pracovni den.

(3) Nejpozdéji k poslednimu dni obdobi pro podani pfihlasky dle odstavce 1 (resp.
odstavce 2) tohoto ¢lanku bude aktualizovano téma zavérecné prace v aplikaci Rozpisy
témat v IS. Téma bude obsahovat platné a bezchybné uvedeni nazvu zavérecné prace
v jazyce, ve kterém je prace napsana, a v anglickém jazyce, dale bude uveden vedouci
zavérecné prace.

(4) Obdobi pro vypisovani termind SZZ je pro dany akademicky rok stanoveno
v souladu s ¢ldnkem 22 odst. 5 SZR v harmonogramu akademického roku dostupném z IS.

(5) Opravné terminy SZZ nebo jeji sou¢asti ve smyslu véty prvni ¢ldnku 22 odst. 5 SZR
jsou vzdy zafazovany do obdobi pro konani SZZ nejblizsiho nasledujiciho semestru.

(6) Terminy pro splnéni podminek pro Ucast u SZZ v obdobi podzim:
a. dosazeni minimalni kreditové hodnoty studia - 15. prosinec,
b. splnéni vSech podminek v pfifazenych tzv. kontrolnich Sablonach - 15. prosinec,

c. vloZzeni zavére¢né prace do elektronického archivu IS (naplnéni archivu) -
10. prosinec.

(7) Terminy pro splnéni podminek pro Ucast u SZZ v obdobi jaro:
a. dosazeni minimalni kreditové hodnoty studia - 25. duben,
b. spInéni vSech podminek v pfifazenych tzv. kontrolnich Sablonach - 25. duben,

c. vloZeni zavérecné prace do elektronického archivu IS (naplnéni archivu) - 20.
duben.

Clanek 4
Prihlaska k SZz

(1) Prihlasku k SZZ je nutno podat v terminu ustanoveném v ¢lanku 3 odst. 1 (resp.
odst. 2).

(2) Zpusob podani prihlasky je dan pokynem studijniho oddé&leni prostfednictvim
b&Znych komunikaénich kanald.

(3) V okamziku doruceni Uplné pfihlasky k SZZ na studijni oddéleni ve stanoveném
terminu pro podani pfihlasky je pfihlaseni zavazné. Pokud neni pfihlaska Uplna nebo je
obsahové nejasna, je povinnosti studujicich reagovat na pokyny studijniho oddéleni
a ptihlddku dle pozadavkd aktualizovat. Nestane-li se tak, neni ptihladka k SZZ pfijata,
prihldSeni neprobéhlo a nevznika Zzadny narok na Ucast u SZZ v daném terminu.

! Dle § 3 z&dkona &. 245/2000 Sb., o statnich svatcich, o ostatnich svatcich, o vyznamnych dnech a o dnech
pracovniho klidu.
2Dle § 3 zdkona ¢&. 245/2000 Sb., o statnich svatcich, o ostatnich svétcich, o vyznamnych dnech a o dnech
pracovniho klidu.
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4 Je-li prihlaska k SZZ dorucena na studijni oddéleni po uplynuti terminu stanoveném
pro jeji podani, neni pfijata, prihlaseni neprobéhlo a nevznika zadny narok na ucast u SZZ
v daném terminu.

(5) K Ucasti u opravné SZZ nebo jeji souclasti jsou studujici zarazeni automaticky
studijnim oddélenim. VzZdy je provedeno zarazeni do obdobi vymezeného pro SzZ
v nejbliz§im moZném nasledujicim semestru. Tento zplsob ptihlaseni je zavazny.

(6) _ Studujici jsou v souladu s ustanovenim ¢lanku 23 odst. 1 SZR, resp. ¢lanku 24 odst.
3SZR, studijnim oddélenim automaticky zarazeni k Ucasti u SZZ v obdobi vymezeném pro
konani SZZ v semestru bezprostifedné nasledujicim po semestru, v némz splnili vSechny
stanovené podminky pro pfistup k SZZ, pokud tak sam neucini. Tento zplsob pFihlageni je
zavazny.

(7) Zavaznost prihlaseni k SZZ (odst. 3, odst. 5 a odst. 6) spociva v tom, Ze neexistuje
moznost bezdlvodného zrudeni G¢asti u SZZ.

(8) V pripadé nesplnéni podminek pro pfistup k SZZ v jednooborovém studiu (¢lanek
2 odst. 1 a 2) ve stanoveném terminu (¢lanek 3) studijni oddéleni provede zruseni
ptihldeni k SZZ. V disledku zru$eni pfihlaSeni zanika studujicim narok na udast u SZZ
v daném terminu.

(9) V pripadé nesplnéni podminek pro pfistup k SZZ ve sdruzeném/dvouoborovém
studiu (¢lanek 2 odst. 3 az 8) ve stanoveném terminu (¢lanek 3) studijni oddéleni provede
zrudeni pfihladeni k SZZ. V disledku zru$eni pfihla&eni zanika studujicim narok na ucast
u SZZ v daném terminu. Studijni oddéleni vSak umozni vykonat zkousku pfislusnou pravé
jednomu studijnimu planu/oboru sdruzeného/dvouoborového studia, pokud nastane
situace popsana v ¢lanku 2 v odstavcich 3 az 6.

(10) O skutecnostech popsanych v odstavcich 3 aZ 6 a v odstavcich 8 a 9 tohoto ¢lanku
jsou studujici informovani e-mailem adresovanym do schranky v IS.

) Clédnek 5
Ucast u SZ2z

(1) Ucast u SZZ probiha za spinéni podminek ustanovenych v clancich 2 aZ 4 tohoto
pokynu a v souladu se znénim ¢lankd 22, 23 a 24 SZR.

(2) V pripadé, Ze studujici zvolili pfi pfihlaseni k SZZ také volitelny pfedmét SZZ, jsou
povinni se zkousky z tohoto pfedmétu zucastnit, neexistuje moznost dodatec¢ného zruseni
prihlaseni k této ucasti.

v

Clanek 6
Omluva neucasti u S22z

(1) V pripadé neuldasti u nékteré soucasti SZZ maji studujici moznost dorucit na studijni
oddéleni nejpozd&ji do péti pracovnich dnl po terminu kondni této zkousky pfijatelnou
omluvenku. Pokud tak neucini, nebo tak ucini po stanovené lhdté, jsou v souladu
s ustanovenim clanku 22 odst. 6 SZR u této soucasti statni zkousky hodnoceni stupném
»~hevyhovujici®.

(2) Je-li omluvenka dorué¢ena ve stanovené |h(té&, studijni oddé&leni, pfipadné& prodékan
pro studijni zaleZitosti, posoudi pfijatelnost uvedenych dtvod( i formalni dostate¢nost
omluvenky. Za obecné pfijatelné jsou povazovany dlvody konkrétn& popsané vazné
zdravotni indispozice delSiho trvani, formalni dostate¢nosti je myslena omluvenka v podobé
seridzni a vérohodné lékarské zpravy s hlavickou, podpisem a razitkem Iékare,
a s uvedenim jasného - konkrétnimi daty ohrani¢eného - ¢asového obdobi trvani zdravotni
indispozice. Posouzeni omluvenky jako pfijatelné neni narokové.
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(3) Je-li omluvenka posouzena jako pfijatelna, jsou studujici zafazeni k Ucasti u zkousky
z ptisluéné soucasti SZZ stejnym zplsobem, jako v pfipadé vykondni opravné Szz, tedy
dle ustanoveni ¢lanku 4 odst. 5 tohoto pokynu.

4 Je-li omluvenka posouzena jako nepfijatelnd, jsou studujici v souladu
s ustanovenim clanku 22 odst. 6 SZR u této soucasti statni zkousky hodnoceni stupném
~nevyhovujici®.

Clanek 7
Opakovani S22z

(1) Jsou-li studujici u nékteré ze soucasti SZZ hodnoceni stupném ,nevyhovujici®, maji
vsouladu s ¢lankem 22 odst. 7 SZR pravo tuto soucast opakovat v jednom opravném
terminu (¢lanek 3 odst. 5 tohoto pokynu).

(2) Studujici se k opravnému terminu nepfihlasuji, jsou na termin v souladu s ¢lankem
4 odst. 5 tohoto pokynu zafazeni studijnim oddélenim.

(3) Pokud studujici neusp€&ji u SZZ a zaroven spliuji podminky pro postup do
nasledujiciho semestru dle ¢lanku 12 SZR a do tohoto semestru chtéji byt zapsani, musi
o zapis do dalsiho semestru pozadat prostfednictvim pfislusné aplikace IS.

(4) Pokud studujici v situaci uvedené v odstavci 3 tohoto ¢lanku hodlaji své studium
prerusit az do okamziku konani opravného terminu SZZ, musi o preruseni studia pisemné
pozadat nejpozdé&ji do péti pracovnich dnt po terminu konani posledni souéasti SZZ.

(5) Pokud studujici neuspé€ji u SZZ a zaroven nesplfiuji podminky pro postup do
nasledujiciho semestru dle c¢lanku 12 SZR, vyuzije dékan svého prava a v souladu
s ustanovenim ¢lanku 22 odst. 8 SZR studujicim po uplynuti terminu konani posledni
soucasti SZZ prerusi studium do terminu opakované SZZ.

Clanek 8
Mimoradny termin SZZ v zari

(1) Studujici mohou pozadat o vykonani SZZ v zari. Pozadavku bude vyhovéno, jsou-li
splnény vSechny podminky popsané v odstavci 2.

(2) Studujici je v jarnim absolventském semestru na zahrani¢nim studijnim pobytu
v délce alespori 3 mésice nebo na zahranicni pracovni stazi v délce alespon 2 mésice. Tato
skute¢nost musi byt zanesena ve studijni evidenci. Soucasné plati, ze se studujici béznym
zpUsobem pfihlasil/pfihlasila k SZZ v FAdném terminu do 30. bfezna daného roku
a studijnimu oddéleni spolu s podanim pfihlasky e-mailem z univerzitni adresy
u¢o@mail.muni.cz oznamil/oznamila zameér konat SZZ v zari.

3) Ostatni terminy (v¢. terminu pro vlozeni zavérecné prace do archivu IS) se lisi od
standardniho harmonogramu SZZ a budou v daném roce zverejnény k 1. Unoru na webové
strance PdF MU v pfislusné sekci vénované SZZ.

4 Kromé terminovych odliSnosti budou v plné mife uplatfiovana ostatni ustanoveni
tohoto pokynu.

Clanek 9
Prechodna a zavérecna ustanoveni
(1) Souvisejici dokumenty:
. Zakon ¢.111/1998 Sb., o vysokych skolach

(2) Seznam zaznamu:
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. Nejsou.
3) Seznam pfiloh:
. Nejsou.
(4) Kontrola a aktualizace:
a) Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi 1x roc¢né vedouci SO.

Prvni kontrola bude provedena rok po vydani tohoto pokynu. Kontroly jsou
zaznamenavany do zaznamu Kontrola dokumentd.

b) Povinnosti kazdého zaméstnance a kazdé zaméstnankyné fakulty,
ktery pfi své praci vyuziva tento pokyn, je neustdle sledovat jeji aktualnost
a funkcnost a upozornit prodékana pro studijni zalezitosti na jeji nedostatky
a potrebu zmén.

(5) Vykladem jednotlivych ustanoveni a pribéznou aktualizaci tohoto
pokynu je povéren prodékan pro studijni zaleZitosti.
(6) Tento pokyn zrusuje platnost pokynu dékana 3/2014.
(7) Historie zmén:
Datum  Gdinnosti | Specifikace zmény Informace o podstaté zmény
predchoziho novéjsiho vydani
vydani
Doplnéni ,studijnich pland“ ke
) studijnim obortm.
Cely dokument _ )
Aktualizace textu v duchu zasad
genderové korektnosti.
spolecny zaklad - predméty
21. 9. 2020 - 30. pedagogicko-psychologického
11. 2022 Clének 1, odst. 3, definice modulu
pojm{, posledni bod spolecny zaklad - predméty
ucitelské / pedagogicko-
psychologické propedeutiky
v, Ve vété treti opraven neaktualni
Clanek 2, odst. 6 odkaz na SZR.
1.2.2019- v, Upraveny terminy souvisejici
20.9.2020 Clanek 4, odst. 6 a 7 s odevzdanim zavérecnych praci.
(8) Tento pokyn nabyva platnosti dnem zverejnéni.
(9) Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 12, 2022.

V Brné dne 22. 11. 2022

(podepséano elektronicky)
doc. PhDr. Jifi Némec, Ph.D.
dékan PdF MU
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