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C. j.: MU-IS/229334/2023/2144769/PdF-1

Pokyn tajemnice ¢. 1/2023

Vykon prace na dalku na Pedagogické fakulté MU

(ve znéni u¢inném od 1. 10. 2023)

Podle §28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a doplnéni
dalsich zakon( (zékon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen
»2akon o vysokych Skolach"), vyddvam tento pokyn:

, Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Uéel: Toto opatteni stanovuje podminky vykonu prace na délku na Pedagogické
fakulté Masarykovy univerzity

(2) Rozsah platnosti: Zaméstnané osoby v pracovnim poméru na neakademickych
pracovnich pozicich

(3) Generické maskulinum uzité v dokumentu se vztahuje k jakémukoli rodu.

(4) Definice pojmii a zkratek:
e MU - Masarykova univerzita
e PdF MU - Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity

Clének 2
Podminky a pravidla vykonu prace na dalku

(1) Vykon prace na dalku je mozny jen na =zakladé pisemné dohody mezi
zaméstnavatelem a zaméstnancem.

(2) Pisemn& Dohoda o vykonu prace na déalku mize byt sjedndna se zaméstnancem,
pokud to umozni provozni podminky pracovisté, okolnosti vykonu prace a druh
zameéstnancem vykonavané prace.

(3) O moznosti vykonu prace na dalku rozhoduje na doporuéeni nadfizeného vedouciho
zameéstnance tajemnice fakulty.

(4) Pisemna Dohoda o praci na dalku mezi zaméstnavatelem a zameéstnancem je
sjedndna prostrednictvim INET a IS MU a uloZzena elektronicky v osobnim spise
zameéstnance. '
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(5) Rozsah maximalniho poétu dnd, kdy zaméstnanec miZe vykonavat praci na dalku je
stanoven na 4 dny za kalendafni mésic. O rozSifeni tohoto rozsahu v mimofadnych a
odlvodnénych ptfipadech rozhoduje na doporuleni nadfizeného vedouciho
zaméstnance tajemnice fakulty.

(6) O rozsahu vykonu prace na dalku osob uvedenych v § 241a zakoniku prace rozhoduje
na doporuceni nadfizeného vedouciho zaméstnance tajemnice fakulty.

Clének 3
Zadost zaméstnance o konkrétni den prace na dalku a evidence
prace na dalku

(1) Zameéstnanec, se kterym byla sjednana Dohoda o praci na dalku si o vykon prace
na dalku v konkrétni termin (pracovni den, pfipadné pll den), zadda prostfednictvim
aplikace v INET MU nejméné jeden den predem.

(2) Vykon prace na dalku je mozny za podminky akceptace jeho Zadosti nadfizenym
vedoucim zaméstnancem.

(3) Nadrfizeny vedouci zaméstnanec je opravnén Zadost o konkrétni termin prace na
délku s patfi¢nym povinnym zddvodné&nim zamitnout.

(4) akceptaci nebo zamitnuti Zadosti je zaméstnanec informovan prostfednictvim
aplikace v INET MU. V pfipadé zamitnuti Zadosti je zaméstnanec pisemné informovan
o ddvodech zamitnuti.

(5) Zaméstnanec je povinen vykon prace na dalku evidovat v aplikaci Evidence pracovni

o doby v INET MU v souladu se Smérnici dékana ¢. 7/2019 Rozvrzeni a evidence
pracovni doby na Pedagogické fakulté Masarykovy univerzity.

Clének 4
Rozvrzeni pracovni doby a dosazitelnost zaméstnance

(1) Zameéstnanec je po dobu vykonu prace na dalku oprdvnén si sdm rozvrhovat
pracovni dobu na misté, které si sdm urcil.

(2) Po dobu vykonu prace na dalku je zaméstnanec povinen zajistit svoji dosaZitelnost
prostfednictvim pracovniho emailu, pracovniho telefonu prostfednictvim pfesmérovani
pevné linky, pfipadné prostifednictvim mobilniho telefonu, ma-li ho od zaméstnavatele
k dispozici. :
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Cldnek 5
Zavérecna ustanoveni

(1) Vykladem a kontrolou jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni je povéfeno
persondlni oddéleni PdF MU.

(2) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.

(3) Toto opatfeni nabyva G&innosti 1. 10. 2023

V Brné dne 29. 9. 2023
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g. 8arka Kvizdova
tajemnice PdF MU



