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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
Akreditované N b'dk o b o t d- , .
programy a abidka programt a obort studia Vedouci stu- | Nabidka ptrJO_°
obory e Zvefejnéni informaci o pfijimacim fizeni pro | dijniho oddé- 33_';;;"‘;;02“
Harmonogram nadchazejici akademicky rok podléha harmo- | leni na webovych
piijimaciho Fi- nogramu pfijimaciho fizeni, ktery stanovuje strankach. Na-
zeni RMU. bidka se obje-
i o s vuje mimo jing i
e Spoluprace s RMU pfi zajisténi akce GAUDE- v Ugitelskych
AMUS Brno (pfipadné akci v Praze, Bratisla- novinach, atp.
ve) Brozury s na-
e Den otevienych dvefi na fakulté (pogatek led- bidkou progra-
islugného kalend. roku) i a obom pro
1 na pfislusného . veletrhy VS a
: e Vedouci studijniho oddéleni vyzve tzv. garanty gnyf?tevre”YCh
pijimaciho fizeni, aby sdélili (resp. zkontrolo- vert
vali a aktualizovali) obory a kombinace obord,
které hodlaji v pfijimacim Fizeni nabizet.
¢ Vedouci SO sbira informace od garantu a pr-
bézné je aktualizuje v IS.
e Provadi se aktualizace vSech textd
v pfijimacim Fizeni — informace o fakulté, o pfi-
jimacich zkouskach, o jednotlivych progra-
mech, o studijnich oborech (dodavaji garanti
pfijimaciho fizeni z kateder).
Zakon Zverejnéni na www Pracovnik SO | Webova stran-
%Llwfhggkif"o e Po napInéni véech informaci o pfijimacim Fi- ';fozgiﬁ’adzou
lach a 0 zmané zeni do IS se nabidka programf, oboru a jejich obortl
a doplnéni dal- kombinaci zvefejni v dostate€ném terminu na
2. IS'C_h Z;‘ST(”U (Dé- webové strance studijnino oddéleni v podobé
@ jen Zakon) elektronické brozury ke staZeni (ve formatu
Nabidka pro- .pdf).
gramu a oborl
v e-pfihlasce
Pozadavky RMU | Stanoveni pfijatelného poctu pfijimanych stu-|\eqouci SO, |Tabulkas na-
(tzv. !imity piiji- | dentd prodékan pro y'rhy pp(':tu pfi-
manych studen- - , v veer , . _— veer oy jimanych stu-
ta) Prijatelny poCet pfijimanych studentu se urCuje na | pfijimaci fize- | genty, podkiad
Navrhv kated zakladé: ni pro zasedani
avrhy kateder o i o . .
dle podkladu SO | ®  limittl stanovenych RMU pimact komi
3. Statistiky piji- | ®  zkuSenosti z minulych let Tzv. planovac
maciho fizeni . P )
tabulka s mo-
zminulgchlet | ®  €konomickych kalkulaci delem pocty
o dislokaénich moznosti pijimanych
e pedagogickych kapacit \S/tz‘:gﬁﬂtﬁe\’:ta_
novenym limi-
tim RMU
Elektronické re- | PFijem pFihlasek RMU a SO Potvrze-
gistrace uchaze- | o Podani i sbér pfihlasek probiha vyhradné elek- né/nepotvrzena
(Y] tronicky. e-pfihlaska
e Prubézné se kontroluje pocet podanych pfihla-
4. Sek.
e V nékterych pfipadech komunikujeme
s uchazedi a feSime pfipadné problémy (k to-
mu jsou zfizeny specialni univerzitni a fakultni
e-mailové adresy).
5 Rozpis konani | Pofadani pfijimacich zkousek - TSP RMU a SO Vyhodnoceni
. TSP v ; . . - o TSP a zaznam
e Prfijimaci zkouSku Test studijnich pfedpokladu vySe percentili
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
Pfijimaci testy organizuje RMU. v e-pfihlasce
e SO rezervuje na dané terminy mistnosti dle ZAzham o re-
pozadavkd RMU. zervaci mist-
e SO zajisti dozory. nosti v IS MU
e V. den konani TSP pfevezme vedouci SO testy
od pracovniki RMU.
e Po skonéeni test vedouci SO preda odpo-
védni archy a testy pracovnikim RMU, ti si
materialy odvaZzi.
Zakon Poradani pfijimacich zkousek - oborovych Vedouci SO. | Zaznam o re-
Podminky akri- |® Uchaze€i jsou zvani koborové pfijimaci| prodékan pro f\i;‘;fﬁ'gﬁu
teria pro pfijeti zkouSce dopisem. pfijimaci fize-
:;efssigg:”a" baka-| ¢  Termin oborovych piijimacich zkousek je sou- | ni
magisterském ¢asti harmonogramu pFij_l’maciho Fizgni.
studijnim pro- e Zkou$ky se konaji zpravidla na konci kvétna a
gfaflm‘l( ”afPEdI?' na pocatku ervna.
EAOS'C outakuld 14 Rezervace mistnosti.
H e Zajisténi dozord.
ot?c::;?/nygﬁrs;;i- e Komunikace s fakultnim e-technikem, ktery
macich zkougek provadi zpracovani odpovédnich archd.
Pisemné po- e Vedouci SO sdéli tzv. garantim oborovych
zvanky testll termin dodani testd (a jejich variant)
PHiimac test v elektronické podobé do Uschovny IS MU ne-
jimactfesty bo na CD.
Kontrola formalni spravnosti oboroveého testu. Prezentn listi
Pfichystani prezenc&nich listin pro jednotlivé ny
terminy. Pok g
e 4 o o okyny pro do-
. Prlchystanlva tisk pokynu pro dozory a pokynu zory, Pokyny
pro uchazece. pro uchazede
. Vyber vaarlanty testu pro konkrétni termin. Zadani test
e Tisk testd. )
e Vedouci SO organizuje v den konani testu je- i@iﬁ%ﬁﬁ;
jich vydani dozortim, jejich sbér cich zkousek
v zapecCeténych obalkach. jako podklad
e Prub&zné se fesi vzniklé potize (napf. identifi- pro rozhodova-
v , v o PR ni pfijimaci ko-
kace nékterych uchazec, pozdni pfichody, mise dékana
omluvy apod.). ]
e PFedani zapegeténych obalek s odpovédnimi ng:’:vr;%%e&'i_
archy e-technikovi. jimacich zkou-
e Zpracovani vysledkd TSP a oborovych pfiji- Sek a zaznam
macich testli s pomoci vedouciho CIT. vyse percentild
v e-pfihlasce
Zakon Zasedani a rozhodnuti pfijimaci komise Dékan a ve-
Podminky akii- |® Clenové komise maji k dispozici vysledky pfi- | douci SO
téria pro pfijeti jimacich zkousek a navrhy na pocty pfijima-
ke studiu v baka- nych studentd
laském a _ ' )
magisterském | e  Komise rozhodne o poctu pfijatych v kazdém
studijnim pro- oboru nebo kombinaci obord. Rozhodnuti o
6. gramu na Peda- L . i ) prijeti/nepfijeti
gogickou fakultu | ® PocCet je zaznacCen do tzv. vysledkovych pla- Prehledové
MU chet,' vc'>pat|'”en podpisem prodé&kana pro pfiji- plachty dle obo-
Vysledky piiji- maci rizeni. ri a pofadi
macich zkousek | ¢ Nasledné jsou kédy rozhodnuti o pfije- umisténi
ti/nepfijeti vliozeny uchaze€im do e-pfihlasky — Evidence v e-
uchazedi se timto okamzikem dozvi vysledek. prihlasce
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
Zakon Zaslani vyrozuméni o vysledcich uchaze€im | \/edouci SO, |Dopisy s roz-
&im j : i priji i x hodnutim o pfi-
Vysledky zase- | °® Uchgzecum jsou z?slgna tgzh’odnutl prijimaci | prodékan pro 'eti/nepri'etip
dani pHijimaci komise o podmine&ném pfijeti nebo o nepfijeti pfijimaci fize- J I
komise. ke studiu. ni
Seznamy piija- | ® DOPisy s 0znamenim ve véci piijimaciho Fizeni Podaci postov-
7. tych/nepfijatych s pozvankou k zapisu ke studiu jsou zasilany ni denik
uchazecd o stu- doporucené do vlastnich rukou, do rukou
dium zmocnénce nebo zakonného zastupce.
e Dopisy s rozhodnutim o nepfijeti jsou zasilany
doporucené do vlastnich rukou, do rukou
zmocnénce nebo zakonného zastupce.
Zakon Pfezkumné fizeni pfipadnych Zzadosti o pfe-|\/edouci SO
S zkum uchazec¢t
Zadosti uchaze- Piezkumna
¢l o prezkum . ér Z3 i Ig .
p Sbér zadosti o prezkum. komise RMU
e Vedouci SO a prodékan pro pfijimaci fizeni .
8 hou doplnit Zadosti uchazedt o daldi ko- Rozhodnuti o
. mo O’L{ p - pfijeti/nepfijeti
mentare a materialy. na zakladé pre-
o - Core . . - kumného fi-
e Pfichystani materialtl k pfezkumné komisi dle eviatient
pokynu RMU.
e Odvoz materialll k pfezkumné komisi na RMU.
Zakon Zaslani vyrozumeéni o vysledcich uchazec¢im Vedouci SO. | Dopisy s roz-
&am j 5 i priji i x " | hodnutim o pii-
Vysledky zase- | °® Uchgzecum jsou zgslgna E(_?zhodnutl prijimaci | prodékan pro _eti/nepﬁ_eﬂp
dani pHijimaci komise o podmine&ném pfijeti nebo o nepfijeti pfijimaci fize- J I
komise. ke studiu. ni
Seznamy piija- | ® DOpisy s 0znamenim ve véci piijimaciho Fizeni Podaci postov-
9. tych/nepfijatych s pozvankou k zapisu ke studiu jsou zasilany ni denik
uchazecl o stu- doporucené do vlastnich rukou, do rukou
dium zmocnénce nebo zakonného zastupce.
e Dopisy s rozhodnutim o nepfijeti jsou zasilany
doporucené do vlastnich rukou, do rukou
zmocnénce nebo zakonného zastupce.
Zakon Zapis Vedouci SO,
Harmonogram | ® Terminy zapisU ke studiu jsou stanoveny har- | referentky SO | popis s po-
zapisu do studia monogramem. zvankou k za-
. e . f o . isu
e Zpravidla nabizime i tzv. nahradni zapis, ktery pl
realizujeme v zafi. Zaznam o re-
] . L .. . . zervaci mist-
e K zapisu jsou pfijati uchazedi zvani v dopise nosti v IS MU
s 0znamenim ve véci pfijimaciho Fizeni. Rozhodnuti o
e  Zaijisténi fotografovani nové pfijatych v budové prijeti ke studiu
fakulty. (tkopie)
, . Informace pro
e Rezervace mistnosti. nové pfijaté
10. e Tisk rozhodnuti o pfijeti ke studiu. studenty
e Tisk pfihlaSovacich udaju do IS Prezenéni listi-
I , e . ny
e Tisk informaci pro noveé pfijaté uchazece.
e Vytvofeni prezencnich listin pro jednotlivé
skupiny.
e V den zapisu se nachystaji vSechny materialy
pro jednotlivé skupiny. Osobni spis
- L PR studenta
e Studijni referentky provadi prezenci pficho-
zich, kontroluji jejich totoznost a dodani povin-
nych dokumentd.
o Kazdy obdrZi slohu pro osobni spis, rozhodnu-
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
ti o pfijeti ke studiu a jeho kopii, list
s pfichystanymi pfistupovymi udaji do IS MU
(nema-li uchazec pridélené z drivéjska).
e Uchazeci vypliuji zapisovy list dle pokyn( na
svételné tabuli. Slozeny zapisovy list v&. vio-
zenych povinnych dokumentl odevzdavaji pfi
odchodu.
e Studijni referentky vybiraji vSechny materialy Zaznam v IS
(kopii rozhodnuti o pfijeti s prohlasenim o pre- MU (Evidence
vzeti originalu, osobni spis s vyplnénou hlavic- studia)
kou).
e Studijni referentky provedou dle prezenéni lis-
tiny elektronicky zapis do IS.
Prezenéni listiny | Kontrola napInéni kapacity oboru Vedouci SO | Rozhodnuti o
zfugfup';:t'i‘seﬁka e Po uplynuti doby 5 dni po terminu zapisu ke gz:‘;;e:gﬁz'iré_
1. | databaze IS studiu se zhodnoti pocet zapsanych studentu. ni studentd.
(Zjae’;f;”yd‘ Stu- | e Srovnani poétu skute¢n& zapsanych s navrhy
na pfijeti.
Pocet zapsa- Obnova fizeni Dé&kan, Ve- Prehledové
:gcg‘bztr“?nee”;g eV pfipadé nenaplnénych kapacit miZze dékan | douci SO féa:r“)tgfgﬁ obo-
kombinaci) rozhodnout o obnové fizeni — tzv. dobirani umisténi
12. dalSich uchazec€l v pofadi za poslednim pfija- )
, v « . . Evidence v ISu
tym ,pod &arou* tak, aby se naplnila kapacita.
Rozhodnuti o
pfijeti ke studiu
Zakon Zprava o vysledcich pfijimaciho Fizeni RMU Zorava o vy-
IS - Konecné vy- : : X A sledcich pfiji-
sledky pFijimaci- | ® VypfaCUJe RMU na zakladé udaja v IS zpraco- maciho Fizeni
13. ho Fizeni vanych fakultou.
e Zvefejnéna na webovych strankach univerzity.
e Odkaz z webu PdF na web univerzity
Spisovy a skar- | Archivace material( pfijimaciho fizeni Vedouci SO | Archivni $ano-
tacnifadMU) |y v souladu se Spisovym a skartaénim fadem ny
14. se pF’ipravi materiélyvz pF!”sIuéného pFijfmaciho
fizeni k archivaci a pfedaji se do fakultniho ar-
chivu.




