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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
w —— —
1. asfmzogfam Otevre[u behu'v I§ MU a zvefejnéni na refere,ntka Nabidka obor
: webovych strankach pro vyzkum a | g fizeni na na
Studijnia ZveFejnéni informaci pro nadchazejici akademicky | VYVOj (dale | webovych
zkuSebni fad L - |lien VaV) strankach PdF
MU, (déle jen rok podléha harmonogramu ak. roku, ktery|J MU
Rad) stanovuje RMU.
Databaze IS MU
Zakon Referentka pro VaV:
gl;;c’) L?'/?;ﬁ Sb. |.vyzve vedouci kateder, aby zkontrolovali a
skolach a o aktuaﬁzovah informace o oborech rigor6zniho
zméné a rizeni.
doplnéni dalSich Y . ,
zakond (Dale - po kontrole a naplnéni v8ech informaci do IS MU
jen Zakon) nabidku oboru zvefejni na webovych strankach
Databaze Is Mu | PdF MU
2. Prihlaska Administrativni €éinnost spojena s fizenim referentka Dobis Uchazed
k rigoréznimu pro VaV pfig. vyzva ’
fizeni, rigorozni Refere’ntlfa pro VaVv vpro’vvédi: o ] ] K odstranani
prace (dale jen | - formalni kontrolu pfihlasek k rig. Fizeni, rig. praci | vedouci nedostatkii
ggég'ez)e”" "9- | a priloh. (Podani i sbér prihlagek probiha vyhradné |kateder o
elektronicky.) PrihlaSovaci
Zakon N . ) L Udaje do IS MU
- pribéznou kontrolu poctu podanych pfihlasek
k rig. Fizeni Oponentske
Rad - zpracovani materiald, pFip. vyzadani si chybajici posudky
Databaze IS MU | dOkumenty, o Dopis
- kontrolu plateb za pfihlasky
- posila dopis uchazeci o zahajeni rig. fizeni v¢. Jmenovaci
. . . g X, dekrety pro ¢leny
navodu, jak vlozit praci (nazev v CJ a AJ, anotace, Komise V&
kll'c":(_)vé slova) do IS MU, pfip. tisk pfihladovaci predsedy
Udaje do IS MU
- projedna s ved. pfisludnych kateder (i Ustng&) Databaze IS MU
termin konani statni rig. zkousky, sloZzeni komise,
jména oponentd _ _ Zapis o statni
- pripravi k podpisu dopis dékanovi fakulty, rigorozni
s informacemi o konani zkousky, data konani, zkousce
predsedy komise, ¢lend komise, oponentu Zapis o
- kontroI’uje praci programem pro vyhledavani hlasovani pfi
podobnych dokumentu obhajobé rig.
- odesila prace oponentim (v&. pfedvyplnénych prace
tiskopist souvisejicich s dohodou o provedeni
prace) _ . Zapis o
- zvefejni praci v IS MU hlasovani pfi
- provede zdznam o jmenovanych oponentech do statni rig.
IS MU zkou$ce
- zajisti mistnogt pro konéni zkousky _ Hlasovaci listky
- vytiskne Zapis o statni rigorézni zkousce, Zapis o
hlasovani pfi obhajobé rig. prace, Zapis o
hlasovani pfi statni rig. zkouSce, hlasovaci listky (o
obhajobé rig. prace, o statni rig. zkousce).
3. Databaze IS MU | Statni rigorézni zkouska a obhajoba rig. prace Pozvanka ve
predseda formé dopisu
. uchazedi a
Rad Referentlfa pro VaV: i o o komise &lentim komise
- pisemné pozve uchazece o rig. fizeni na statni
rigorézni zkousku min. 30 dni pfedem (pozvanka + | ¢lenové Zpracované
oponentské posudky) komise dokumenty pro
v . fr o . vyplatu honorafu
- rozesle pozvanku ke statni rigordzni zkousce za posudky
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
Obgansky ¢lenlim komise v&€. oponentskych posudki referentka N
zakonik - poznadi termin na vefejném webu pro VaV F°m?“'are, pro

- naskenuje oponentské posudky na rigorézni praci 2;‘;?0%‘,’1‘2’;'0
do IS MU dékan ¢lentim komise
- zpracuje a odevzda na personalni oddéleni )
materialy potfebné k proplaceni honorafi za Databaze IS MU
posudky (dohoda o provedeni prace externistiim, Diplom
odmeéna internim odbornikiim)
- zvefejni pozvanku ke statni rigorézni zkousce v Diploma
IS MU a na tfedni desku PdF MU supllement
- zajisti proplaceni cestovného mimobrnénskym
¢lenim komise
- pfi uspé&dném absolvovani poznadi ukonceni
statni rigorézni zkousky v ISMU
- vytiskne diplom a diploma supplementu
- zajisti podpis dékana a rektora
Databaze IS MU
4 Vyplnény zapis Promoce rpe:)e(;aan\t/ka Seznam
o statni Referentka pro VaV: absolventd
rigorézni L . v ; Lo
Zkousce - ve spolupraci se studijnim oddélenim, koordinuje Zapis do
promoce, (konaji se 2x do roka) promoéni knihy
Smeérmice - tiskne seznam absolventd .
rektora Databéaze IS MU
&.12/2005 - zajisti zapis do promoc¢ni knihy Potvrzeni
Spisovy a R .. R v v Ustredni
skartaéni Fad - archivuje  materialy  nejdfive v pfirucni knihovny PdF
MU registratufe, pozdé&ji ve spisovné (je nezbytné MU o pievzeti
pofidit kopie diplom( a dodatkd k diplom({im) rigordzni prace
. L vy s . . . , . . Predavaci
- rig. praci pfedava k uloZeni v Ustfedni knihovné protokol o
PdF MU predani spisu do
- zajisti smazani pozvanky z webovych stranek a Moo PdF
Z Ufedni desky
5. Databaze IS MU | Jestlize oba posudky oponentli konstatuji, Ze predseda Databaze IS MU
g?d. o rigorézni prace nesplfiuje pozadavky, maze komise
apis o statni " et M . -
rigorozni uchazec od statni zkousky odstoupit, a to nejvyse
zkousce jednou (€l. 36, odst. 6 Rad). Na zakladé vytek Clenové
z oponentskych posudk mlze préaci prepracovat a | komise
pfihlasit se znovu.
referentka
Neprospél-li student u rigorézni zkousky, muze ji pro VaV
opakovat nejvySe jednou, a to v terminu, ktery
stanovi dékan na navrh komise tak, aby probéhl
nejpozdéji do konce nasledujiciho semestru.
Uspé&snou obhajobu rig. prace neni nutno
opakovat.
(8l. 35, odst. 9 Rad)




