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Krok

Vstup

Cinnost

Odpovida

Vystup

ce rektora €.
3/2014 (dale jen
Smeérnice) s pfi-
lohami,

pfip. u jmenova-
ciho Fizeni Ize Fi-
zeni zahdjit i na
navrh dékana i
rektora, nebo
vlastni podnét
Védecké rady
Pedagogické fa-
kulty Masaryko-
vy univerzity (da-
le jen VR PdF
MU).

VaV)

Habilitace: Za-
kon 111/1998
Sb. o vysokych
Skolach a o
zméné

a doplnéni dal-
Sich zakon( (da-
le jen Z&kon) §
72 odst. 2, 3, 4;
¢l. 3 a4 Smeérni-
ce; Smérnice
dékana ¢.
1/2014 Zasady
habilitaéniho fi-
zeni a fizeni ke
jmenovani pro-
fesorem na PdF
MU (dale jen
Zasady) ¢l. 2
odst. 3, ¢l. 3
odst. 1, 2, 4, 5,
¢l. 4,5.

Jmenovaci fize-
ni: Zakon § 74
odst. 1, 2;
Smeérnice ¢l. 9,
10; Zasady ¢l. 2
odst. 3, ¢l. 3
odst. 1, 3, 4, 5,
¢l. 6.

Pro zastaveni Fi-
zeni Zékon § 72
odst. 12, 14,
resp. § 74 odst.
8,§75.

Kontrola zadosti

Formalini kontrola dodanych materialu referentkou
pro VaV, ustni informace garantovi oboru, prodé-
kanovi, jeho prostfednictvim dékanovi fakulty.

Event. priprava pisemné informace uchazeci o ne-
pfijeti navrhu v pripadé neopravnénosti podani,
resp. u jmenovaciho fizeni zahajovaného dle
Smérnice ¢l. 9 odst. 6-8 pfi neudéleni vyjimky rek-
torem,

resp. vyzva uchazedi k odstranéni nedostatk( do
30 dnu,

event. zastaveni fizeni v pfipadé neodstranéni ne-
dostatki v dané Ihaté.

referentka pro
VaV, prodé-
kan, dékan

PFipadny dopis
uchazedi:

o nepfijeti na-
vrhu,

¢i vyzva

k odstranéni
nedostatku,

o zastaveni fi-
zeni (vraceni
hab. prace a
pfipojenych do-
kladt).

Smérnice ¢l. 8,
¢l. 15 s pouzitim
dokumentu Na-
vod ke na DS IS
— Rektorat — Ha-
bilitacni prace,
resp. Rizeni ke
jmenovani pro-
fesorem.

Archivace a zverejnovani habilitacnich praci a
podkladti k fizeni na Dokumentovém serveru IS
MU

Referentka pro VaV vytvofi slozku daného
uchazece na Dokumentovém serveru Infor-
macniho systému MU (dale jen DS IS) a na-
staveni prav; zajisti neprodlené zverejnéni
habilitaCni prace; provede archivaci habilita¢-
niho, resp. jmenovaciho spisu na DS IS.

referentka pro
VaV

NapInéné pfi-
slusné slozky

v DS IS, zve-

fejnénd habili-
taéni prace.

Zakon § 75;
Smérnice ¢l. 14,
Pfiloha 13, resp.

Zverejiovani udajl o fizeni

Vyplnény formular dle Pfilohy Smérnice elektro-

referentka pro
VaV, prodé-

Vyplnény for-
mulaF Zverej-
fovani Udajud o

3
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
14. nicky zasila referentka VaV odboru VaV rektoratu | kan habilitaénim, Fi-
MU (dale jen RMU). EZE:IISTfne%Q
Referentka VaV neprodlené provede zaznam o Fi- ‘r’:r:" profeso-
zeni do pfislusné aplikace v systému Inet a na '
Ufedni desce, ktery v pribéhu celého Fizeni udrzu- zéznam v sy-
. o tému Inet a na
je v aktualnim stavu. A
UFedni desce.
Navrh dékana Jmenovani habilitacni/hodnotici komise referentka pro | Zpis z jednani
VR PdF MU na T , VR PdF MU,
zéklads navihu | Garant pfisluSného oboru (profesor) navrhuje (i dst- VaV, garant jeho ulozen do
garanta pFislud- | n&) sloZeni komise; referentka VaV navrh predava prlslusnehov spisu, jmeno-
ného oboru. Ustné a poté v ramci pfipravy programu pfislugné- oboru,vprode— Yiﬁc'odskre_ty
Habiltace: 74 | ho zasedani VR PdF MU prodakanovi a dékanovi | kan, dékan | dient komise,
5 kon § 72 odst. 5, | fakulty, ktery jej pfedklada VR PdF MU spolu tému Inet.
gggrq"’e ¢.6 |5 navrhem uchazeée k zahajeni fizeni a véemi je-
o ho pFilohami ke schvaleni.
ni: Zakon § 74 | Po schvaleni VR PdF MU referentka VaV pfipravu-
odst. 3, Smémi- |je a rozesila jmenovaci dekrety Clenim komise
ce €. 12 0dst. 1. | (hodpis dakana), provede zédznam o sloZeni komise
v systému Inet, ulozi zapis z VR PdF MU do spisu.
Materialy pred- | Posouzeni uchazece komisi predseda ko- | Zapis z jednani
loZzené uchaze- . . . f komise.
gem. Po dohodé s predsedou komise referentka pro | Mise, refe-
Kroky 6.-8. 1z6 VaV rozesila zpravidla elektronicky ¢lenim komise {/en\t/ka pro
.~0. o v a
uskutednit elek- | Materialy uchazece.
tronicky (kore- . _ . T . v
6. spondenéng) — Pozn.: Kroky 6.-8. zpravidla probihaji souasné.
viz Smérnice ¢l.
6 odst. 2, resp.
&l. 12 odst. 2.
Zasady 8. 2
odst. 1-2.
Navrh pfedsedy Ustanoveni oponentu prace predseda ko- | Zapis z jednani
komise. Po dohodé s predsedou komise referentka pro mise, refe- E;m'se * pfilo-
Habilitace: Za- | VaV rozesila zpravidla elektronicky ¢lenim komise | rentka pro '
éonﬁ 72 °f’|5té 7; | jeho navrh na oponenty habilitaéni prace, resp. u | VaV, ¢lenové g'oze_”' zapisu
odst 3 Briona | imenovaciho fizeni na odborniky pro stanovisko | komise © Spisu,
7: Zésgdy &.2 | nanékterou z praci nebo na celé dilo uchazece ke zéznam v sys-
odst. 5-6. schvaleni. tému Inet,
Jmenovaci fize- | 5 . . . - . jmenovaci de-
ni- Zhsady .5 Clenové komise se zpravidla vyjadFi elektronicky. krety oponentd,
7. odst. 4-6. Referentka VaV pfipravuje zapis z jednani komise fsfjr?ef%r;oig;]_
Zakonik prace. | (podpis pfedsedy komise) s pFilohami (vytisky elektro- ta habilitagni
nické korespondence komise); pfipravuje a rozesi- prace, dohoda
14 (i elektronicky) jmenovaci dekrety oponentlim o provedeni
(podpis ptedsedy komise) S pfilozenim oponované pra- prace.
ce, predvyplnénych formulari pro posudky a tisko-
pisl souvisejicich s dohodou o provedeni prace.
Referentka VaV provede zaznam o jmenovanych
oponentech v systému Inet, uloZi zapis z jednani
komise do spisu.
Navrh predsedy Vybér tématu prednasky pro odbornou verej- pfedseda ko- | Zapis  jednani
8 komise. nost mise. refe- komise + pfilo-
. L . ’ hy,
Smeémice ¢. 6 | Po dohodé s pfedsedou komise referentka pro rentka pro y

odst. 5, resp. ¢l.

VaV rozesila zpravidla elektronicky ¢lenim komise

VaV, ¢lenové

uloZeni zapisu

4
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
12 odst. 3. navrh predsedy komise na vybér jednoho ze tfi komise do spisu.
uchaze€em navrzenych témat pfednasek pro od-
bornou vefejnost.
Clenové komise se zpravidla vyjadfi elektronicky.
Referentka VaV pfipravuje zapis z jednani komise
(podpis predsedy komise) s pfilohami (vytisky elektro-
nické korespondence komise), ulozi zapis
z jednani komise do spisu.
Schvaleni navr- | Oznameni uchazeci o vybéru tématu pfednasky | referentka pro | Dopis uchazesi.
L‘grﬁ;’seid_s;:és Referentka VaV pripravi dopis uchazeéi (podpis dé- | VaV, dékan
9. _ " |kana) 0 vybéru tématu pfednasky pro odbornou ve-
Smémice €l.6 | fejnost s potvrzenim zahdjeni fizeni.
odst. 5, resp. ¢l.
12 odst. 3.
Smémice &.6 | Zpracovani posudki prace oponenti, re- | Posudky od
odst. 4, ¢l. 15 ., . B .. oponentd, elek-
odst. 1 pism. c), | Po obdrzeni posudkl prace pd oponentq je rgfe- {?rs/”tkaf pro tr‘;nické pFepo-
Pfiloha 7. rentka VaV preposle uchazedi, pfedsedovi komise, | V@V, rete- slani posudkii
Zakonik pré prodékanovi, pfip. dékanovi, ulozi na DS IS i do | entka perso- | uchazeti, pred-
akonik prace. ; . X fpr <17 | Nalniho oddé- | sedovi komise,
Za0is 2 KD & 12 spisu, zpracuje a odevzda na personalni oddéleni oni prodékanovi
apis z ¢. ‘2 ¥ 5 ‘ o ’
S ia00, | materialy potfebné k proplaceni honorafe za po- enl pFip. dekanovi,
(vy&e honoréfe sudky (Qohodg o provgdoem prace externistim, uloZeni na DS
za posudek). odmeéna internim odbornikim). IS i do spisu,
zpracované do-
Pro zastaveni fi- | Jsou-Ii posudky nedoporuéujici, obvykle dochazi k kumenty pro
zeni: pisemna | y4qo0sti uchazeGe o zastaveni fizeni. Referentka | referentka pro | vyplatu honora-
Zadost uchaze- .. . , - .. | VaV. prodé- fi za posudky.
&e, Zakon § 72 VaV pfipravi dopis dékana uchazeci o zastaveni » Pr
odst. 12, 14, fizeni, vraceni materiali, dopinény formulai Zve- | kan, dékan Dopis uchazeci
resp. § 74 odst. | fejfiovani odesle elektronicky na RMU, provede geznfs(t\fr‘;ec’;’n i
8§75 zaznam v systému Inet a na dfedni desce, infor- hab. préce a
10. mace (i tstni) clenim komise a oponentidm, infor- pfipojenych do-
mace na nejblizsim zasedani VR PdF MU. kladu), dopiné-
ny formular
Zverejriovani
Gdaju o habili-
tacnim Fizeni,
resp. o fizeni
ke jmenovani
profesorem,
zaznam
v systému Inet
a na uredni
desce, informa-
ce ¢lenum ko-
mise a oponen-
tam, informace
na dalsim za-
sedani VR PdF
MU.
Smémice ¢. 6 | PFednaska pro odbornou verejnost referentka pro | Pozvanka
odst. 5, resp. ¢l. o, - ¥ uchazedi, ko-
12 odst. 3, Prilo- | Referentka VaV zajisti mistnost pro konani pred- VaV, prgdse- misi, oponen-
ha 8. nasky, pfipravi a rozesle pozvanku (uchazeg, ¢le- | da komise, tam, odb. ve-
nové komise, oponenti, &lenové VR PdF MU, ka- | hodnotitele fejnosti, VR
1. tedry, doktorandi pfisl. oboru, nasténka, web - Ak- | Pfednasky, il
UChazeé Znam terminu

tuality odd. VaV), zvefejni termin pfednasdky
v systému Inet. Predvypini formulaf Hodnoceni
odborné prednasky (Pfiloha 8 Smérnice), elektro-
nicky odesle pfedsedovi komise. Pfipravi formular
prezence.

v systému Inet,

vypInény for-
mulaf Hodno-
ceni pfednasky
pro odbornou

5
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
. . . . 3 . . vefejnost, pre-
Pfednasku a diskusi k ni moderuje pfedseda ko- zenéni listina,
mise nebo jim povéfeny €len komise. Hodnotitelé uloZené hodno-
(6lenové komise) poté formuluji své hodnoceni ceni p;;idnasky
prednasky do pfisluSného formulafe (zapisuje psu.
zpravidla referentka VaV, pfipoji prezencni listinu).
Referentka VaV ulozi hodnoceni pfednasky do
spisu.
Habilitace: Za- 4 dani k H avrh H Ani .
érni G e g ’ o . ¥ misl, tformular
cs)ggfrg'cse (:“:I[ ?5 Referentka VaV zajisti mistnost pro schiizku komi- | VaV, predse- | o o
odst. 1 pism. d), | S€ Pfipravi a rozesle pozvanku. Pfedvyplini formu- da komise, | omise, hlaso-
Pfiloha 9. laF Stanovisko habilitaéni komise na jmenovani | ¢lenove leo“ml- Vaﬁ','JStl':y‘ for-
vr v . . Se’ rip. de- muiare K pro-
Jmenovaci Fize- docentgm (Priloha 9 ’Smernlce'), resp.’S’tanowsko kanpé'prodé placeni cestov-
(- 73 hodnotici komise k navrhu na jmenovani profeso- Ip - :
ni: Zakon § 74 - ' K ného,
odst. 5, Smémi- [rem (PFiloha 10 Smérnice), elektronicky posle | Kan )
ce &l. 12 odst. 4 - d d . k . v vl k . Zpracovany
oo s ey | predsedovi komise, rozmnozi pro Cleny komise formulaF Stano-
p;,sfﬁ. a) Priloha materialy uchazece, pfipravi hlasovaci listky, for- visko habilitaéni
10. mulafe k proplaceni cestovného mimobrnénskym komise na jme-
¢lenim komise, pfip. zajisti ubytovani; zajisti pro- novani docen-
Zak. ¢. 89/2012 | p t ﬁ P th . y I P tem / Stanovis-
Sb., tj. Obcansky | P'acen! cestovneno a ubytovani. ko hodnotici
12 if‘j';?”z'k§1746 Komise posoudi aktivity uchazede, formuluje do ';Onrgilsrfw o
pflslusneho’ formulare své st’ag’owsko ke Jmenova- jmenovani pro-
ni, resp. navrh na zastaveni fizeni, o némz tajné fesorem, event.
hlasuje. navrh komisg 3
na zastaveni ri-
Referentka VaV provede zaznam v systému Inet o zeni, vypInéné
vysledku zasedani komise, uloZi stanovisko komi- 2:‘::;’;"\'/ 'S'?/tsky
se na DS IS i do spisu. tému Inet, ulo-
Referentka zajisti informovani uchazece o vysled- Ezmiiaggvssska
ku schlizky komise, v pfipadé navrhu komise na IS a do spisu,
zastaveni fizeni informuje uchazeCe o moZnosti pfip. dopis
zpétvzeti navrhu se stanovenim (dékan & prodékan) uch:':rzec;/'o y
piimérené Ihity pro tento krok. V pfipadé Zadosti o ot
zastaveni fizeni ze strany uchazeée se postupuje
dle pfislusného textu kroku 10.
Habilitace: Pfiprava na fizeni pred VR PdF MU referentka pro | Elektronicka &
Smeérnice ¢l. 7 . . ., X telefonicka vy-
odst. 1, 2, &l 15 | Referentka VaV vyzve uchazece ke sdéleni téma- VaV, pvrode- 7va a informgce
odst. 2. tu prednasgky pro VR PdF MU, pfip. k doplnéni ma- kaﬂ dékan, | chazed
* 710 v v , I . *r10 UC azec
Jmenovagi fize- terl‘::lllu“ (v pfipadé dodani gktuallzgce materla!u plsemné
ni: Smémice &l. | uloZi ji referentka na DS IS i do spisu), informuje oznameni
13 odst. 1,2, ¢l. | jej o pribéhu jednani pfed VR PdF MU. uchazege o té-
15 odst. 2. ) i matu pfednas-
24K & 89/2012 Referentka VaV ve spolupraci s prodékanem pfi- ky, pfip. dopl-
Sb. .tj.- Obgansky pravi a roze$le pozvanku na projednavani fizeni nerr:' materialu
13. zakonik § 1746 | pfed VR PdF MU — uchazegi, €lendm komise, uchazecem,

odst. 2.

oponentim, katedram, ¢lendm VR (v¢&. zakladnich ma-
teriala z fizeni), zvefejni termin zasedani prostfednic-
tvim systému Inet a na nasténce.

Referentka VaV pfipravi hlasovaci listky, souhrnny
material (brozuru) o fizeni pro €leny VR, formulafe k
proplaceni cestovného mimobrnénskym ¢leniim
komise a oponentim, pfip. zajisti ubytovani; na-
sledné zajisti proplaceni cestovného a ubytovani.

pozvanka na
zasedani VR
PdF MU, za-
znam v systé-
mu Inet, broZu-
ra o fizeni pro
¢leny VR, hla-
sovaci listky,
formulare k
proplaceni ces-
tovného.
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
Habilitace: Za- Proiednani Fi i ofed VR PdF MU . L. L
kon § 72 odst. 8, | © rojedanantrizeni pre predseda ko- SaRpllesz Jﬁigam
gf goédssr{‘e;”g% Predseda komise (nebo jim povéfeny &len komise) | Mise, dékan, | [0 A
odst 2 3" | prednese navrh na jmenovani uchazeée (navrh na | Prodeékan, re- | souac istiy,

' zastaveni fizeni) VR. ferentka VaV | zaznam vy-
Jmenovaci fize- sledku v sys-
ni: Zakon § 74 | Po uskute¢néni kroka 14, 15 a 16 probiha neve- tému Inet, na
odst. 5, 6; ¥aing di A AT . . Ufedni desce,
Smémice & 12 rej,nﬁ’?lskhlse a .tajne hl,asovam VR o navrhu, zda prgdseda ko- | ulozeny zapis
odst. 5, &l. 13 ma byt uchazec jmenovan. mise, refe- z VR PdF MU
odst. 3. V piipadé, Ze navrh ziskal potiebnou vétsinu hlast | rentka pro do spisu.
Zasady8.2 | VR PdF MU, pokracuje Fizeni krokem 17. vaV, dekan, | Dopis uchazeci
odst. 7. prodékan o zastaveni ri-
Jednaci Fad VR Neziska-li navrh na jmenovani vétsinu hlasi vSech zeni (vraceni
PdE MU ¢lenii VR PdF MU, plati, Ze VR Fizeni zastavuje. hab. prace a

: pfipojenych do-
14 Pro zastaveni fi- | V pfipadé zastaveni fizeni pfipravi referentka VaV kladd), doplné-
: zeni Zakon §72 | dopis dékana uchazedi o zastaveni Fizeni, vraceni ;y formular
odst. 12, 14, a0 X £y Yo verfejriovani
resp. § 74 odst materiald, dopinény formular Zvefejfiovani... ode- Udajii o habili-
8§ 75. " | $le na RMU, provede zaznam v systému Inet a na tacnim fizeni,
uredni desce, pfip. informuje (i ustné) nepritomné resp. o fizeni
&leny komise a oponenty. ke jmenovani
profesorem,
Proti postupu pfi habilitacnim, resp. jmenovacim iasz;”;(’é"mu Inet
fizeni r,nuzevuchazeic ;,)o_dat namitky. I,\Ievyhow-{/ a na uredni
namitkam dékan, preda je k rozhodnuti rektorovi; desce, pfip. in-
rozhodnuti rektora je konecné. formace nepfi-
. . tomnym &lenim
Ke krokiim 14.-16: Referentka VaV zpracuje zapis komise a opo-
ze zasedani VR PdF MU (podpis dékana), provede nentam.
zapis o vysledku jednani v systému Inet a na
Uredni desce, ulozi zapis ze zasedani VR PdF MU
do spisu.
Habilitace: za- | PFednaska uchazeée pro VR PdF MU dékan, prodé- | Totozné s pre-
kon § 72 odst. 9; . . . . . M deslym krokem.
Smé§rnice &7 | Pfed VR PdF MU prob&hne prednaska uchazece a | kan, predseda Y
odst. 2. diskuse k ni. komise,
J uchazeg, refe-
menovacl rize-
ni: Zakon § 74 rentka VaV
15. odst. 5; Smérni-
ce ¢l. 13 odst. 1.
Zasady ¢l. 2
odst. 7.
Jednaci fad VR
PdF MU.
Habilitace: za- | Obhajoba habilitacni prace dékan, prodé- | Totozné s pre-
kon § 72 odst. 9, o . . . M deslym krokem.
Smé§rnice &7 | Habilitace: Pfed VR PdF MU jsou pfedneseny po- | kan, pfedseda Y
odst. 2, 3. sudky na habilitaéni praci uchazede, uchaze¢ zod- komtl_se, Cr’]po'
i ots ¢ & i iii_ | nenti, ucha-
Zasady 8. 2 povv|'ote§zky oponerjtu, p_robehne thajoba habili % rof )
odst. 7. taéni prace uchazece a diskuse k ni. Zec, reterent-
16. e . ka pro VaVv
Jednacifad VR | Jmenovaci fizeni: V pfipadé vypracovani odbor-
PdF MU. ného stanoviska k fizeni na zakladé poZadavku
komise dle Zasad ¢l. 2 odst. 4 jsou pfednesena ta-
to stanoviska, uchaze€ ma moznost se k nim vyja-
dfit, probéhne diskuse.
17 Habilitace: za- | Navrh VR PdF MU rektorovi na jmenovani| qgkan, prods- | Vypinény for-
. kon § 72 odst. uchazece mular Navrh

kan, referent-
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
11; Smérnice €l. .. . . . ka pro VaV védecké rady
7 odst. 4, 5, Pii- | V pfipadé souhlasu VR PdF MU postupuje dékan P fakulty na jme-
loha 11. navrh na jmenovani rektorovi. Referentka VaV ve novani uchaze-
Jmenovaci fize- | SPOlUpraci s prodékanem pfipravi v systému Inet C‘:O?:;;’:r‘i’ﬁ/
ni: Zakon § 74 | text pro formulaf Navrh védecké rady fakulty na 2pis+zépis 7o
odst. 6, Smérni- | jmenovani uchaze€e docentem / profesorem (pod- zasedani VR
ges;'”lﬁao?;t' 4- pis dékana), spis a pravodni dopis (podpis prodékana) a PdF MU + pr0-
’ " | odesle na Odbor VaV RMU. vodni dopis na
RMU.
Zasady, Priloha | Navrat materiala z RMU, archivace referentka pro | Potvrzeni
2. L e knihovny PdF
o _ | Po navraceni materiald z RMU referentka VaV VaV MU fom}]lu|é‘fe
Smémice MU C. | ¥{dj spis, uloZi jej v pfiruéni registratufe, pozdéji Souhlas
8/2013 Spisovy ve SDi s Jed I4F habilitaéni : d s uloZzenim ha-
#4d MU pisovné. Jeden exemplar habilitaéni prace do- Ulazenim
18. bilitadni prace.

lozeny pisemnym souhlasem uchazeCe se zpfi-
stupnénim ke studijnim uc¢ellim a anotaci a kli¢o-
vymi slovy v €estiné a anglictiné pfeda k ulozeni
Ustfedni v knihovné PdF MU.

Predavaci pro-
tokol o pfedani
do spisovny
PdF MU.




