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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
Akreditované . o o - P A ]
programy a Nabidka programu a obord v ramci CZV Vedouci stu- | Nabidka ptr)o_ ,,
obory e Zvefejnéni informaci o pfijimacim fizeni pro |dijniho oddé- 8r:_’;;h"’l‘ézc‘;r“
Harmonogram nadchazejici akademicky rok podléha harmo- | leni na webovych
pfijimaciho Fi- nogramu pfijimaciho fizeni, ktery stanovi ve- strankach.
zen! deni PdF MU Nabidka se ob-
e Den otevienych dvefi na fakulté (pocatek led- Je)’EJJelmt'T(OJ"
na pFislugného k.r.) prac. SO C2V | pyr "
e Referentky studijniho oddéleni CZV vyzvou
tzv. garanty pfijimaciho fizeni, aby sdélili
1. (resp. zkontrolovali a aktualizovali) obory a
kombinace obor(, které hodlaji v pfijimacim Fi-
zeni nabizet.
e SO CZV sbira informace od garant(i a priibéz-
né aktualizuje v IS.
e Provadi se aktualizace vSech textl
v pfijimacim Fizeni — informace o fakultg, o pfi-
jimacich zkouSkach, o jednotlivych progra-
mech, o oborech (dodavaji garanti pfijimaciho
fizeni z kateder).
Zakon Zvefejnéni nabidky programii CZV a ceniku Pracovnik SO | Webova stran-
S;slwfhggkit_"o e Po naplnéni v8ech informaci o pfijimacim fi- E?osg;?ﬁgdzou
lach a 0 zmaéné zeni do IS se nabidka program(, oboru a jejich obor
5 a doplInéni dal- kombinaci zvefejni v dostate€ném terminu na Cenik progra
: Sich zakonu (Da- webové strance studijniho oddéleni. . §
le jen Zakon) . ‘,Jv . . mé v el. podo-
Nabidk e Zvefejfiuje se rovnéz piehled cen programu be
abidka pro- > .
gramii a obor( CZV za jeden semestr.
v e-pfihlasce
Navrhy kateder | Stanoveni poctu pfijimanych uchazeé Stanovi ka- Navrhy po&tu
dle podkladu SO | poget pijjimanych uchazedl se uréuje na zakladé: |tedra, realizu- E{HLT]‘:QKT:O?JO
3 o zkuenosti z minulych let Jici prislusny | zveejnany
. L 3 rogram v nabidce pro-
e ekonomickych kalkulaci prog grami Cz\?
e dislokacnich mozZnosti
e pedagogickych kapacit
Elektronické re- | PFijem pfihlasek SO Potvrze-
gistrace uchaze- | ¢ Podani i sbér pfihlaSek probiha vyhradné elek- né/nepotvrzena
cu tronicky. e-pfihlaska
e Prubézné se kontroluje pocet podanych pfihla-
4. Sek.
e V nékterych pfipadech komunikujeme
s uchazedi a feSime pfipadné problémy (k to-
mu jsou zfizeny specialni univerzitni a fakultni
e-mailové adresy).
Zakon Poradani pijimacich zkousek — oborovych Vedouci SO
Podminky a kri- (v CZV u obort AJ) prodékan pro
téria pro prijeti e . L. ; s UL s
ke studiuvba- | ® Uchazeli jsou zvani koborové pfijimaci | prijimaci rize-
3. kalaFském a zkou$ce dopisem. ni
g:ag,',sntf?;s';z“ e Termin oborovych pfijimacich zkousSek je sou-
udijni - v 2 4 veer , vr ,
grami na Pe- casti vharmonogra_llmu pru_lmacmo fizeni.
dagogickou fa- | ®  ZkousSky se konaji zpravidla na pocatku Cerv-
kultu MU na.
. . Zaznam o re-
Harmonogram |® Rezervace mistnosti. zervaci mist-
oborovych pfiji- | e  Zajisténi dozord.
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
macich zkousek | o  Komunikace s fakultnim e-technikem, ktery nosti v IS MU
Pisemné po- provadi zpracovani odpovédnich archu.
zvanky e Vedouci SO sdéli tzv. garantim oborovych
Pijimaci testy testd termin dodani testu (a jejich variant) N

v elektronické podobé do Uschovny IS MU ne- Erezencn' listi-
bo na CD. y
Kontrola formalni spravnosti oborového testu. Pokyny pro do-
Pfichystani prezencnich listin pro jednotlivé zory, pokyny
Yy p pro j pro uchazede
terminy. o
e PFichystani a tisk pokyntl pro dozory a pokyn( Zadani testu
pro uchazece. Vysledky obo-
e Vybér varianty testu pro konkrétni termin. rovych prijima-
h . cich zkousek
o Tisk testa. jako podklad
e Vedouci SO organizuje v den konani testu je- pro rozhodova-
jich vydani dozordm, jejich sbér ni prijimaci ko-
Y v . o mise dékana
v zapeceténych obalkach.
e Pribézné se feSi vzniklé potize (napf. identifi-
kace nékterych uchazecu, pozdni pfichody,
orvnIU\,/y’apod.)v. . : o Vyhodnoceni
e Pfedani zapeceténych obalek s odpovédnimi oborovych pfi-
archy e-technikovi. jimacich zkou-
e Zpracovani vysledk(l oborovych pfijimacich Sek .
testd.
Zakon Zasedani a rozhodnuti pfijimaci komise Dékan a ve-
Podminky akri- |® Clenové komise maji k dispozici vysledky pfi- | douci SO
téria pro pfijeti jimacich zkousek (u oborli AJ) a navrhy kate-
ke studiu v baka- P t ¢ A1
rn ty pfijimanych uchazeca.
arskem a de .a pocty pfijimanych uc a“ ecl
magisterském e Komise rozhodne o poctu pfijatych v kazdém
studijnim pro- oboru nebo kombinaci obora. Rozhodnuti o
6. gramu na Peda- Lo . ) ) pfijeti/nepfijeti
gogickou fakultu | ® Pocet je zaznacCen do tzv. vysledkovych pla- Prehledové
v . v weer renieaove
MU chet,' v(’)patfen podpisem prodékana pro pfiji- plachty dle obo-
Vysledky pfiji- maci rizeni. ri a pofadi
macich zkousek | o Nasledné jsou koédy rozhodnuti o pfije- umisten
ti/nepfijeti vlozeny uchaze¢im do e-pfihlasky — Evidence v
uchazeci se timto okamzikem dozvi vysledek. e-prihlasce
Zakon Zaslani vyrozuméni o vysledcich uchazeé¢im Vedouci SO, | Dopisy s roz-
o . A . ) hodnuti
Vysledky zase- | ® Uchgzecurrl_jsgu zaslana rov;ho’dnun prijimaci | prodékan pro 'e?i/;]:plg?e(t)ipn
dani pfijimaci komise o pfijeti nebo o nepfijeti do programu. pFijimaci fize- J )
komise. e Dopisy s jsou zasilany doporu¢ené do vlast- | nj
7. Seznamy pfija- m’ph ruI’<ou, do rukou zmocnénce nebo zakon- Informaéni pFi-
tych/ nepfijatych ného zastupce. loha k rozhod-
uchazecl e PFilohou rozhodnuti je informéni material nuti
k organizaci CZV na PdF. Podaci postov-
ni denik
Zakon Pfezkumné fizeni pfipadnych Zadosti o pfe-|\/edouci SO
N zkum uchaze¢l
Zadosti uchaze- Prezkumna
¢l o prezkum &r Z3 i f .
p e Sbér zadosti o pfezkum. komise RMU
e Vedouci SO a prodékan pro pfijimaci fizeni
8 mohou doplnit Zadosti uchaze¢u o dalSi ko-
' mentare a materialy.
e Pfichystani materiald k pfezkumné komisi dle REZ?f/’d“Uﬂ o
prijeti/neprijeti
pokynu RMU. na zakladé pre-
e Odvoz materiald k pfezkumné komisi na RMU. zkumneho Fi-
zeni

3
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Krok Vstup Cinnost Odpovida Vystup
Zakon 2 x o ’ P o )
Zaslani vyrozumeéni o vysledcich uchaze¢im Vedouci SO, | Dopisy s roz-
V%S'quky}ase" J Uchgzeét‘]mﬂjsou zaslana rozhodnuti pfijimaci | prodékan pro h?,t}'nutl'[_f_l Ct{pfi-
kz‘mig:“mac' komise o pfijeti nebo o nepfijeti do programu. | piijimaci Fize- Jetiineprijet]

9 o e Dopisy s jsou zasilany doporuc¢ené do vlast- | nj Informacni pfi-
Seznamy prija- nich rukou, do rukou zmocnénce nebo zakon- loha k rozhod-
tych/ nepfijatych P P nuti
uchazedd ného zastupce. o

e  Prilohou rozhodnuti je informaéni material PPSaC}kPOStOV'
k organizaci CZV na PdF. ntden
Zékon Zapis Vedouci SO,
Harmonogram | ® Datum zapisu do programu je shodné s datem | referentky SO
zapisu do pro- rozhodnuti o pfijeti. , L
gramu . ] ) Zaznam o zapi-
o Referentka CZV provede v navaznosti na ode- su do programu
slani rozhodnuti o pfijeti do programu elektro- VIS MU (Evi-
s o , . dence studia)
10 nicky zapis do IS MU a zaloZi osobni spis
ucastnika programu CZV. Osobni spis
v L . . L. Ucastnika pro-
e Referentka CZV provadi registraci a zapis gramu
predmétl dle katalogu pfedmétu.
e Fotografovani nové zapsanych ugastniki CZV .
P . Yo , Fotografie v IS
probiha v prostorach fakulty v dobé jejich prvni MU
vyuky dle rozvrhu.
Prezenéni listiny | Kontrola napInéni kapacity oborQ Vedouci SO | Rozhodnuti o
ze zapisu do o XX 2 ¥z . _ uskute€néni
orogramu, statis. | ® Prabézna a dqdatecna kontrola uhrady semes referentky SO | dalsiho dobira-

11. tika z databaze tru v Obchodnim centru. C2V ni do programu.
IS zapsanych
Ucastnikd pro-
gramu CZV
Pocet zapsa- Obnova fizeni (pouze AJ) Vedouci SO, |Rozhodnutio
nych uchazec |, prodakan pro piijimaci fizeni s vedoucim SO | prodékan pro | Prieti do pro-

12 do programu o » . ; vees P gramu CZV

. muUze dobrat uchazece v porfadi za poslednim | pfijimaci rize-
prijatym ,pod ¢arou“ tak, aby se naplnila kapa- | ni
cita.
Spisovy a skar- | Archivace material( pfijimaciho Fizeni Vedouci SO | Archivni $ano-
tacnifadMU) |y v/ souladu se Spisovym a skartaénim fadem ny
13 se pfipravi materialy z pfislusného pfijimaciho
fizeni k archivaci a pfedaji se do fakultniho ar-
chivu.




