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C. j. MU-1S/234236/2019/1069119/PdF-1

Smérnice dékana ¢. 8/2019

Zajisténi provozu vozidel v podminkach
Pedagogické fakulty MU

(ve znéni uc¢inném od 1. 1. 2020)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni
dalsich zékon( (zakon o vysokych skoldch), ve znéni pozdéjsich pfedpisd (dale jen ,zdkon
o vysokych skolach") vydavam tuto smérnici.

Clének 1
Predmét Gapravy

(1) Smérnice stanovuje zavazné podminky pro zajisténi bezpeéného provozu silni¢nich
motorovych vozidel do 3,5 tuny v souladu se Zakonem ¢. 361/2000 Sb. a Vyhlaskou
¢. 168/2002 Sb. v platném znéni.

Clének 2
Vymezeni pojmu

(1) Sluzebni vozidlo: Pro ucely této smérnice se jedna o motorové silnicni vozidlo (dale jen
vozidlo), pfipadné vletné pripojeného privésného voziku, které slouzi pro plnéni
sluZebnich Gkol. M{Ze se jednat o vozidlo fakultni, nebo ve vlastnictvi zaméstnance,
pokud s nim zaméstnanec plni sluzebni Gkoly.

(2) Zaméstnanec-fidi¢ (dale jen Fidi¢): Pro Ucely této smérnice se jednd o zaméstnance
fakulty v pracovnépravnim vztahu, kterému bylo svéreno sluzebni vozidlo, nebo
povoleno pouZiti vlastniho vozidla k plnéni sluzebnich Gkold.

Clének 3
Odpovédnost za zajisténi dopravy

(1) Zaméstnavatel je povinen u sluzebnich vozidel zabezpedit:

e jejich provoz a organizaci, zejména evidenci vozidel a jizd, spotfeby pohonnych hmot,
pfihlasovani a odhlasovani v registru vozidel vietné vSech zmén, zajisténi
zakonného i havarijniho pojisténi,

e fadny technicky stav vozidel, technické kontroly, pravidelné prohlidky, servisy
a opravy,

e predani a prevzeti vozidel opravnénym osobam.

(2) Ukony uvedené v &l. 3 odst. 1 zabezpeduje u vdech fakultnich vozidel Technicko-
provozni oddéleni PdF MU (dale jen TPO).

(3) PFimy vedouci zaméstnanec odpovida za skutec¢nost, Ze na sluzebni cestu sluzebnim
vozidlem nebude vyslan zaméstnanec, ktery nemad platnou zdravotni prohlidku,
prislusna opravnéni a skoleni.
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Clédnek 4
Povinnost a odpovédnost Fidice

(1) Povinnost a odpovédnost Fidice: Fidi¢ je odpovédny po celou dobu provozu vozidla za
dodrzovani véech predpist silni¢niho provozu. V pFipadé jejich poruseni, nese plnou
odpovédnost za nasledky v blokovém nebo spravnim fizeni (finanéni sankce, zakaz
cinnost apod.).

(2) Ridi¢ je dale povinen:

absolvovat Skoleni zamérené na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci a fizeni
silni¢nich motorovych vozidel, véetné ovéreni svych znalosti v souladu se smérnici
RMU ¢&. 10/2009,

dodrzovat ustanoveni této smérnice, pravni, dopravni a ostatni predpisy a pokyny
zameéstnavatele k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,

vést evidenci o dobé fizeni dopravniho prostfedku a o Cerpani bezpecnostnich
prestavek v provoznim dokumentu,

oznamit bez prodleni vedoucimu TPO zavady na vozidle a dopravni nehodu,
udrZovat vozidlo v fddném technickém stavu, provadét nezbytnou Gdrzbu (napft.:
gisténi oken, technické oSetfeni karoserie v priib&hu a po ukoné&eni jizdy apod.),
dodrzet zakaz koureni ve vozidle,

podrobit se orientacni dechové zkousce, tzn. zjiSténi, zda neni pod vlivem alkoholu
nebo jinych navykovych latek,

ve vozidle neprepravovat neopravnéné osoby,

nedovolit a nepfedat Fizeni vozidla osob&, kterd nesplfiuje podminky zakond,
vyhlasek a smérnic.

(3) Kontrola vozidla pred jizdou obsahuje:

vizualni kontrolu vozidla,

kontrolu Uniku oleje, paliva, chladici nebo brzdové kapaliny,

zjisténi zavad na kolech a pneumatikach, poskozeni nebo chybé&jici matice nebo
Srouby, tlaku v pneumatikach, (minimalni hloubka dezénu: u letnich 1,6 mm,
u zimnich 4 mm),

kontrolu Cistoty skel, zpétnych zrcatek, svétel, odrazek a SPZ (RZ),

kontrolu funkcnosti vnéjsiho osvétleni vozidla, kontrolu mnozstvi oleje v motoru,
chladici a brzdové kapaliny a naplné v ostfikovaci.

Clének 5
Dopravni nehoda

(1) Postup po dopravni nehodé:

zastavit vozidlo a vypnout motor,

zajistit osobni bezpecnost a misto nehody (reflexni vesta, vystrazna svétla,
vystrazny trojuhelnik),

zjistit, v jakém stavu jsou ostatni Ucastnici dopravni nehody. V pfipadé zranéni
poskytnout prvni pomoc a vzdy pfi zranéni povinnost volat sloZzky Integrovaného
zachranného systému (linka 112),

v pfipadé dopravni nehody na dalnici musi jeji Ucastnici neprodlené opustit
vozovku na jeji pravou stranu, az na bezpecné misto za svodidla je nutné pouziti
reflexni vesty nebo jinych reflexnich prvki - pasky na rukdv apod.),

zdrzet se veskerého jednani, které by mohlo ovlivnit vySetfeni dopravni nehody
Policie CR (pozivéni alkoholickych népojli, zbyteény pohyb s vozidly apod.),
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je-li nutné s auty pred piijezdem Policie CR manipulovat, napf. z dlvodu obnovy
provozu vozidel, vyznadit jejich plvodni polohu na silnici,

podle moznosti si celé misto nehody vyfotit a snimky pripadné poskytnout Policii
CR a pfislusné pojistovné,

spole¢né s daldimi UGcastniky nehody, vé&etné& svédkd, sivzdjemné prokdzat
totoZnost a predat si dileZité informace o vozidlech,

pokud druhy fidi¢ nechce prokdazat svoji totoZznost, nebo poskytnout Gdaje od
svého vozidla, porusuje tim zakon. V takovém pripadé je nutné kontaktovat Policii
CR, a pfed jejim pFijezdem na misto si zapsat alespon registracni znacku (SPZ)
druhého vozidla (vozidel),

vyplnit Zadznam o dopravni nehodé (v pfipadé, Ze dopravni nehodu zavinila druha
strana, uvedte to do rubriky 14),

v pripadé potieby odtahu kontaktovat asistencni sluzbu (podle ,zelené" karty).

(2) Kdy je nutné k dopravni nehodé volat Policii CR:

doslo-li pFi dopravni nehodé ke zranéni nebo k usmrceni osoby,

dosahne-li $koda na nékterém z havarovanych vozidel ¢astku prevysujici 100.000
K¢&, a to véetné prepravovanych véci (laicky odhad Skody),

dopravni nehodou do$lo ke Skodé na majetku treti osoby (napfiklad poskozeni
oploceni nemovitosti, dopravniho znadeni, zaparkovanych vozidel, a to v jakékoliv
vysi),

do$lo-li ndsledkem autonehody ke $kodé na Zivotnim prostiedi, napfiklad Unikem
provoznich kapalin z vozidla,

pokud nejste schopni vlastnimi silami uvést vozovku do provozuschopného stavu
a obnovit plynulost provozu,

pokud se s Gc¢astniky nedohodnete na podstatnych skute¢nostech (kdo je vinik a
kdo poskozeny), néktery z nich odmitne spolupracovat nebo dokonce ujede, pokud
je G&astnikem dopravni nehody cizinec, se kterym se nedomluvite,

pokud mate podezieni, e néktery z UCastnikl dopravni nehody je pod vlivem
alkoholu, nebo jinych navykovych latek,

za bezdlvodné ptivolani policie nehrozi sankce. Protokol o nehodé je nutné si vzdy
dikladné predist, a podepsat ho pouze v pfipadé souhlasu s jeho znénim.
V pfipadé nesouhlasu je nutno pisemné uvést své vlastni vyjadreni nebo pripadné
namitky proti postupu policie.

Cladnek 6
Provoz vozidla

(1) Pozadavky na bezpecnostni prestavky:

maximalni nepretrzitd doba Fizeni na pracovnich cestach je 4,5 hodiny, za dobu
fizeni se povazuje i pferuseni fizeni na dobu kratsi nez 15 minut,

nejpozdé&ji po uplynuti maximalni doby fizeni musi byt fizeni preruseno
bezpeénostni pfestavkou v trvani nejméné 30 minut,

bezpe&nostni prestdvka muze byt rozdélena do dvou &asti v trvani nejméné 15
minut zarazenych do doby Ffizeni,

béhem bezpeénostni prestavky nesmi byt vykonavana zadna cinnost vyplyvajici z
pracovnich povinnosti, kromé dozoru na vozidlo a jeho nakladem,

bezpeénostni prestdvka a prestdvka na oddech a jidlo se mohou slucovat,
prestdvky se neposkytuji na zacatku a konci pracovni doby,

denni evidence o dobé Fizeni dopravniho prostfedku a o Cerpani bezpecnostnich
prestavek se musi vést v listinné formé nebo technickym zatizenim.
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(2) Zaznamy o provozu vozidla obsahuji zejména:

evidencni Cislo zdznamu,

jméno a prijmeni fidice,

registracni znacku vozidla,

misto, datum a stav poéitadla kilometr( na pocatku zaznamu,
misto, datum a stav poéitadia kilometr( na konci zdznamu,
dobu fizeni, bezpecnostni prestavky a dobu odpocinku Fidice,
dlvody prodlouzené doby fizeni.

(3) Pouziti vlastniho vozidla:

o pouziti vozidla bylo administrativné potvrzeno (pfedem schvéleno tajemnikem
fakulty),

e na vozidlo je uzavieno platné pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, havarijni
pojisténi, a vozidlo ma platné STK a technicky prikaz,

e zameéstnanec pfedd pred uskute¢nénim cesty kopii havarijni pojistky a kopii OTP,

e fidi¢ splfiuje vSechny podminky pro pouZiti vlastniho vozidla,

o pouziti vlastniho vozidla musi byt hospodarné.

(4) Pouziti taxi sluzby:

e vozidla taxisluzby Ize pouZit jen ve zcela vyjimeénych a odlvodnénych p¥ipadech,
kdy nelze prepravu zajistit sluzebnim vozidlem, vlastnim osobnim vozidlem
zameéstnance ani vefejnou hromadnou dopravou, a to po predchozim schvéleni
nadfizenym pracovnikem a tajemnikem fakulty.

(5) Prevzeti sluzebniho vozidla pred jizdou:

e rezervaci sluzebnich vozidel pro sluZebni cesty a jejich pfedani zajistuje TPO,

e prevzeti sluZebniho vozidla je mozné vyhradné po schvéleni sluZzebni cesty,

e zameéstnanci jsou predany klice a doklady vozidla: névod k obsluze vozidla,
osvédCeni o registraci vozidla, doklad o poji$téni odpové&dnosti za zplsobenou
Skodu provozem vozidla, kniha jizd, karta CCS

e povinnost vizualni a technické kontroly prevzeti vozidla (podle bodu vyse:
~Kontrola vozidla pred jizdou"),
prevzeti povinné vybavy vozidla, podle platnych norem,
seznamit se u vedouciho TPO s vysi spoluti¢asti z havarijniho pojisténi vozidla
(zavinéna dopravni nehoda, zavinéné jiné poskozeni vozidla Fidi¢em).

(6) Predani sluzebniho vozidla po jizdé:

e vozidlo je nutno predat v den skonceni sluzebni cesty, zajistuje TPO,

e zamestnanec ma povinnost pfedat auto s doplnénymi pohonnymi hmotami (pln
nadrz) a provoznimi naplnémi na maximum, s &istym interiérem, zavazadlovym
prostorem i karoserii, klice, doklady vozidla, fadné a ¢itelné vyplnénou knihu jizd,
kartu CCS.

(7) Parkovani sluzebniho vozidla:

e parkovani je mozné pouze na vyhrazenych stanich fakulty,
e po dobu sluzebni cesty na mistech k tomu uréenych (hlidana parkoviété, vefejna
parkovisté, garaze apod.).
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Clanek 7
Prevence rizik

Riziko

Opatieni k eliminaci (odstranéni) rizika

Havarie v dusledku fizeni nebo
obsluhy vozidla
nekvalifikovanou osobou

povérit fizenim nebo obsluhou vozidla pouze
pracovniky s pozadovanou kvalifikaci pro dany druh
vozidla, spliujici vSechny podminky.

Havarie v dusledku porudeni
pravidel provozu na pozemnich
komunikacich

dodrzovat pravidla o provozu na pozemnich
komunikacich, zejména:

dodrzovat max. povolenou rychlost vozidla,

rychlost jizdy pFizplsobit viditelnosti a stavu
komunikaci,

dodrzovat pravidla o davani prednosti v jizde,

dodrzovat pravidla o predjizdéni.

Havarie v dusledku $patného
technického stavu vozidla

vCas pristavit vozidlo k provedeni predepsané
technické kontrole,

pred kazdodennim zapocetim jizdy provést ve
stanoveném rozsahu kontrolu technického stavu
vozidla,

pri zjisténi zavady, kterou nelze na misté odstranit,
vozidlo odstavit a informovat o tom vedouciho TPO.

Havarie v dusledku $patného
zdravotniho stavu ridice

nefidit vozidlo pfi zdravotni indispozici ohrozujici
bezpecénost provozu.

Havarie v dusledku omezené
schopnosti fidit vozidlo

nefidit vozidlo pod vlivem Unavy, alkoholu, omamnych
latek,

pfi Fizeni vozidla za jizdy dodrzovat zékaz
telefonovani.

Havarie v dusledku mikro
spanku Fidice

dodrzovat zdkonem stanovenou dobu pro bezpecnostni
prestavky Fidice.

Havarie v dusledku smyku,
neubrzdéni vozidla na
komunikaci

prizplsobit jizdu povétrnostnim podminkam a
technickému stavu komunikace, dodrzovat
bezpecnou vzdalenost mezi vozidly,

opotfebované pneumatiky vcas vymenit za nové,

vymeénit letni a zimni pneumatiky v danych terminech
a pripadech opotfebeni.

Havarie v dUsledku omezeného
vyhledu fidic¢e

okna vozidla udrzovat neustale v Cistotg,

do ostfikovaldl pouZivat v zimé& zdsadné nemrznouci
smés,

do vyhledu fidi¢e neumistovat zadné predméty.

Pad vozidla v dtsledku
Spatného stavu pojizdné plochy

vjizdét s vozidlem jen do mist, o nichz si je Fidic jist,
ze Unosnost terénu odpovida vaze vozidla.
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Sesypani nakladu z lozné
plochy vozidla, pfipojného
voziku

kazdy naklad na vozidlo bezpeéné uloZit,

pred jizdou s nakladem provést kontrolu jeho
bezpecného ulozZeni a zabezpeceni pfiméreného a
vhodného upevnéni.

Uvolnéni pfedmétt v kabiné
ridice

vSechny volné loZzené predmeéty v kabiné fidic¢e
spolehlivé zajistit tak, aby béhem jizdy nedoslo
k jejich uvolnéni a pohybu.

Dopravni nehoda v disledku
samovolného rozjezdu stojiciho
vozidla

zajistit stojici vozidlo bez fidiCe proti pohybu tak, aby
nemohlo dojit k jeho samovolnému rozjezdu.

Opareni, popaleni

neotevirat kapotu motorového prostoru, pokud
z téchto prostor unika para, chladici kapalina, nebo
kour. Vyckat tak dlouho, nez tyto produkty
prestanou z motoru unikat,

postupovat podle navodu k obsluze vozidla.

Poranéni pohyblivou ¢asti
vozidla

v pFipadé startovani pomoci kabelll postupovat podle
navodu k obsluze konkrétniho vozidla.

Uduseni, otrava plyny

zajistit dostatecné vétrani vnitfniho prostoru vozidla.

Zamoreni nebezpecnou latkou

zabranit rozsiteni nebezpecné latky do okoli pomoci
v 7 v o]
sanacnich prostredku,

provést evakuaci osob ze zamorené oblasti,
privolat na misto Hasi¢sky zachranny sbor,

seznamit se s bezpecnostnimi listy prepravovanych
latek.

Clanek 8

Zavérecna ustanoveni

(1) Vyklad a aktualizaci této smérnice vykonava vedouciho TPO PdF MU a referent BOZP

a PO PdF MU.

(2) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava tajemnik fakulty.
(3) Tato smérnice nabyva platnosti dnem zverejnéni.
(4) Tato smérnice nabyva UGcinnosti 1. ledna 2020.

V Brné dne 11. 12. 2019

doc. PhDy. Jifi Némec, Ph.D.
dékan




