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Navod pro vypInéni elektronické inominatni smlouvy k vyplaté odmeény praxi

Dohoda o platbeé za praxi

Provazejicim osobam nalezi za vedeni studenta odména za
praxe.

Forma vyplaty odmény je domluvena s vedenim Skoly/organizace ve Smlouvé o realizaci
vzajemné spoluprace. Pokud byla vybrana formou zvlastni dohody, pak bude vyplata
odmeény probihat pfes inominatni smlouvu Dohoda o platbé za praxi. Od podzimniho
semestru 2022 jsou podklady k vyplaceni odmény feSeny elektronicky pfes systém INET
MU. Navod k vyplnéni nabizime nize.

Casté dotazy:

Dohodu o platbé za praxi je potfeba podepsat PRED ZACATKEM PRAXE studenta.
Pro kazdého studenta je uréena samostatna dohoda. Pokud budete mit vice
studentl na praxi, je potfeba vyplnit Dohodu o platbé za praxi (v€etné prvotniho
formulafe s osobnimi Udaiji) vicekrat.

e Znéni Dohody o platbé za praxi nabizime k pfec¢teni pfed podpisem k nahlédnuti
(ukazka Dohody). Tento vzor nevyplnujte.

Vyplata odmény bude vyplacena cca do 30 dnti od ukonéeni praxe studujiciho.
V pfipadé, Ze Dohoda o platbé za praxi nebude v&as vyplnéna a podepsana v
systému, bude probihat vypInéni podkladd k vyplaté odmény fyzicky.

e Dostali jste vyzvu k odméné za praxi, kterou nevedete? Nepreposilejte to kolegu
Ci kolegyni, dohoda by byla stale propojena s Vasi emailovou adresou. Prosim dejte
nam védét - pedpraxe@ped.muni.cz.

o \Vedete praxi, ktera jiz budete zacinat, ale jesté jste neobdrzeli vyzvu k vyplnéni
udaji (Vase skola ma smlouvu s vyplatou odmény pfimo provazejicim osobam,
nikoli na fakturu)? Prosim dejte nam védét - pedpraxe@ped.muni.cz.



https://is.muni.cz/auth/do/ped/dekanat/praxe/smlouvy_o_vzajemne_spolupraci_-_praxe/spolupracujici_skoly/navrh_smlouvy_s_platbou_vyucujicim/manual_k_vyplate_odmeny_vyucujicim/DOPP-info_na_web_s_ukazkou_smlouvy__26.6.2023_.pdf

Postup pro provazejici osoby:

1. Z adresy INET MU pfijdou informace k vyplaté odmeény pfimo provazejici osobé na
e-mail (na e-mail, ktery uvedl studujici do agendy praxi) po ukonceni obdobi
evidence Skoly/organizace na praxe.

2. 'V pfichozim e-mailu kliknete na “Vyplnte prosim své udaje v APLIKACI.”
Proklikem se dostanete do INET MU (Ekonomicko-spravniho informaéniho systému
Masarykovy univerzity).

[INET MU] VyplInéni osobnich udajd smlouvy - Masarykova & &
univerzita / Filling in personal contract data - Masaryk

University (Vyzva k vyplnéni odmény za praxe studenta PdF

MU) D (Doruéens posta x

® inet-mt@ics.muni.cz 11:17 (pfed 1 minutami) ¥ €
. komu: mné «

Urceno pro: Osobu pro vyplnéni osobnich Udaju / Person filling in personal data

Information is also available in English - see below

Byl/a jste vypInén/a jako ucastnik smlouvy s nazvem Ucitelské praxe.
Vyplitemmosim své Udaje v aplikaci.

e enty k odm&né je potfeba vyplinit a podepsat elektronicky PRED NASTUPEM STUDENTA NA PRAXI.
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3. Dohodu

je nejprve potifeba vyplnit. Ve formulafi jsou hvézdi¢kou oznaceny povinné

udaje k vyplnéni.

Ekonomicko-spravni
infermaéni systém MU

Rok
HS

Nazev
Popis
Navrhovatel

Rezim zpracovanfi

Proplaceni

zplisob proplaceni

Vypliiovani adaji o osobé

Zakladni ddaje o akci

2023

410000 - Pedagoegicks fakulta
419900 - DEkanat

Utitelské praxe

- Bc. Eliska Bafina Barochova

konkrétni datum

na dcet

@ Informace

Zkontrolujte/dopliite udaj

e niZe a poté potvrdte.

Osobni ddaje

Datum narozeni

Misto narozeni

Stat narozeni

Pohlavi

| Jméno %‘g;
&

| Pijmeni provazejici osoby

| — Vyberte polozku (celkem 435) — v|

| — Vyberte polozku (celkem 317) — v/

| 01.06.1980 %

| brno %.

| Geska repubiika vla

COMuz ®@Zena @




4. Po vyplnéni udajl ulozite tlacitkem POTVRDIT na konci stranky. V dialogovém okné
potvrdite spravnost udaju jesté jednou.

Potvrzeni »®

Prohlasuji, Ze jsem viechny udaje uvedl/a spravné. Po uloZeni jiZ
nebude moZné Gdaje editovat.

Po uloZeni (dajd Vam bude v piipadé uzavieni smlouvy predan e-
mailem odkaz na smlouvu k podpisu. Podpis bude realizovan

elektronicky a je nezbytny pro spinéni vSech podminek.

Pozor - pfi podpisu smlouvy bude potfeba zadat Vase jméno piesné v
tomto tvaru: Jméno PFijmeni provazejici osoby

Opravdu chcete uloZit Udaje?

5. VypInénou smlouvu nyni potvrdi administrativa a nasledné preda smlouvu k podpisu.
K podpisu Vas opét vyzveme e-mailem.

[INET MU] Podpis smlouvy (Masarykova univerzita) / Signing the contract
(Masaryk University) D Dorugens posta x

inet-mt@ics.muni.cz 13:02 (pred 3 hodinami)
komu: mné

Uréeno pro: Osobu podepisujici smlouvu / The person signing the contract

Information is also available in English - see below




6. Proklikem z e-mailu se dostanete do aplikace, kde se pfihlasite pfes pfesné zadani
jména a pfijmeni v tvaru, ve kterém jste vyplnili své udaje.

@ Uitelské praxe, Eligka Zkouzka

+ Ucitelské praxe

. ,E— | | smlouva_Eliska_Zkouska_7003.pdf

Podepsat

o

7. Jedna se o elektronicky podpis prosty - podepiSete kliknutim na tladitko “Skuteé¢né
podepsat” - neni potfeba mit zfizeny elektronicky podpis jako takovy. Dohodu o
platbé za praxi podepisuje provazejici osoba a tajemnik PdF MU. Podpis je potfeba
na obou stranach zajistit PRED ZACATKEM PRAXE STUDUJICI/HO.

Podepsani dokumentu:

Ucitelské praxe

Podepsat Odmitnout podepsani

Zadejte pfesné své jméno a pfijmeni k podpisu™

Nepodepisovat Skute€né podepsat

8. Vyplata odmény bude vyplacena cca do 30 dnti od ukonéeni praxe studujiciho.



Dalsi informace k administrativé praxi a k vyplaté odmény najdete na strankach
Pedagogické fakulty MU -

ed.muni.cz/student/bc-a-mgr-studium/

V pfipadé dotazu nas prosim nevahejte kontaktovat. Administrativni agendu vyfizuje
kontaktni pracovisté k administrativé praxi.Kontaktni e-mail pedpraxe@ped.muni.cz



https://www.ped.muni.cz/student/bc-a-mgr-studium/praxe/pro-poskytovatele/odmena-po
mailto:pedpraxe@ped.muni.cz

