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MANUÁL PRO FAKTURACI 

Dle Smlouvy o realizaci vzájemné spolupráce se PdF MU zavazuje organizaci vyplatit 

odměnu za studující, kteří absolvovali dohodnutou praxi a u nichž organizace poskytne 

zpětnou vazbu dle požadavků PdF MU. 

Odměna bude organizaci vyplacena na základě faktury, vydané organizací po příslušném 

semestru. Výše odměny je stanovena Ceníkem praxí PdF MU. 

Níže uvádíme bližší informace k fakturaci: 

• Splatnost faktury činí 30 dnů. 

• Dnem uskutečnění zdanitelného plnění je: 

o nejpozději k datu 31. 12. za podzimní semestr v daném kalendářním roce, 

o a do 30. 6. příslušného kalendářního roku za jarní semestr.  

• Přílohou faktury je seznam všech absolvovaných praxí. 

• Termín dodání faktur za praxe, které se konaly v kalendářním roce 2023 byl 

stanoven na 5. 1. 2024. Jedná se o nejzazší termín dodání faktury. Jinak 

samozřejmě dodávejte po ukončení dané praxe. 

1. FAKTURAČNÍ ÚDAJE (konečný příjemce): 

Masarykova univerzita 

Pedagogická fakulta 

Poříčí 7/9 

603 00 Brno 

 

IČ: 00216224 

DIČ: CZ00216224 

Bankovní spojení: Komerční banka, a. s., č. ú. : 85636621/0100 

Veřejná vysoká škola podle zákona o vysokých školách (z. č. 111/1998 Sb.), 

zapsaná v živnostenském rejstříku u Živnostenského úřadu města Brna 

Jsme plátci DPH. 
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2. PŘÍLOHA VYSTAVENÉ FAKTURY (označte číslem faktury): 

 
1) Jméno studenta 

2) Kód praxe, případně název praxe 

3) Aprobační předmět (platí pro 2. stupeň ZŠ A SŠ) 

4) Částka za praxi dle platného Ceníku PdF MU 

 
 

3. ADRESA PRO ODESLÁNÍ FAKTURY VČETNĚ PŘÍLOH: 
 
Pokud Vám to Váš ekonomický systém umožňuje, posílejte fakturu spolu s přílohami   
elektronicky na email: 
 
    pedpraxe@ped.muni.cz 
 
Pokud takovou možnost nemáte, tak zasílejte faktury s přílohami klasickou poštou na níže 
uvedenou adresu: 
 
Pedagogická fakulta MU, Praxe - Denisa Foltová, Poříčí 7/9, 603 00 Brno. 
 
 
V případě dotazů k fakturaci, se na nás obraťte. 
 
 
Děkujeme Vám za spolupráci. 
 

S pozdravem,  

Bc. Eliška Bařina Barochová, manažerka praxí Pedagogické fakulty MU 

barina@ped.muni.cz  

Bc. Denisa Foltová, DiS., administrátorka praxí Pedagogické fakulty MU 

foltova@ped.muni.cz  
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