Příloha č. 2

Pověření  -  V Z O R

Jméno, příjmení, datum narození: ……………………………………….

Ve smyslu příslušných ustanovení Zákoníku práce, zejména § 301 a § 302, vás pověřuji péčí o majetek na inventárním úseku 

……………………………… č.*) ……

*)  ve tvaru FFxx, kde FF je číslo HS dle číselníku v účetnictví, xx je pořadové číslo IÚ v rámci HS.

Z tohoto pověření pro Vás vyplývají následující povinnosti:

a) předmětný majetek vést ve stálé patrnosti

b) sledovat podle inventárních seznamů jeho stav i  využití k určenému účelu

c) provádět veškerá opatření k zamezení ztrát, poškození, zneužití, odcizení                             a k nehospodárnému zacházení s majetkem

d) oznamovat neprodleně písemnou formou zaměstnanci pověřenému evidencí majetku každý případ změny, ztráty, poškození nebo odcizení majetku

e) vhodným způsobem zajistit péči o majetek v případě dlouhodobé nepřítomnosti na pracovišti                 

Budete-li přeložen na jiné pracoviště, nebo rozvážete-li s MU pracovní poměr, jste povinen předat svěřený majetek dle písemného protokolu svému nástupci nebo nejbližšímu nadřízenému.

Za porušení povinností při péči o majetek jste odpovědný podle platných předpisů.

V Brně dne

______________________



_______________________________

              převzal





podpis vedoucího HS

obdrží: 

zaměstnanec

personální oddělení 

zaměstnanec pověřený péčí o majetek

