Metodicky list personalniho oddéleni Pedagogické fakulty MU

PRAVIDLA PRO UZAVIRANI DOHOD O PRACICH KONANYCH MIMO
PRACOVNi POMER NA PEDAGOGICKE FAKULTE MU

7 vrs

(ve znéni ucinném od 1. zafi 2022)

I. Predmét apravy

Tento metodicky list personalniho oddéleni Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity
(dale jen ,ML") stanovuje jednotna pravidla pro uzavirani dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér, které jsou hrazeny ze zdroj zakazky 1111 jednotlivych pracovist.

II. Definice pojmu

Pro Ucely tohoto metodického listu se rozumi:

~dohodou o pracich konanych mimo pracovni pomér" dohoda o provedeni prace (dale
jen ,DPP“) nebo dohoda o pracovni ¢innosti (dale jen ,,DPC").

Obecnd pravidla uzavirdni dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér se Fidi
ustanovenim 8§74 - 8§77 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich
predpisd.

III1. Pravidla pro uzavirani DPP a DPC

Znéni popisu pracovni ¢innosti DPP a DPC jednotného pro véechna pracovisté fakulty:

DPP a DPC uzaviené na vyukovou &innost musi obsahovat:
1. kod a nazev predmétu;
2. pocet hodin vyuky realizované externim vyucujicim, ktery je shodny s poc¢tem hodin
v katalogu predmétd;
3. rozsah a formu zkousSeni vztahujici se k tomuto predmeétu.

Pocet hodin vyuky vychdzi z Katalogu pfredmétd v ISu MU. Pfedméty nelze v rdmci jedné
DPP nebo DPC s¢itat, rozsah vyukové cinnosti a zkoudeni musi byt formulovan pro kazdy
predmét zvIast.

Céastka vyplacena externim vyucujicim za hodinu vyuky v sobé zahrnuje také pfipravu na
vyuku, komunikaci se studujicimi a praci s IS (vkladdani studijnich materiall, zadavani
hodnoceni atd.). Sazba za vyuku je stanovena jednotné na 380,-/vyucovaci hodinu a za
zkouseni na 250,-/hodinu. Pro Ustni zkousSeni se pocitaji 4 studujici/hodinu.

DPP a DPC uzaviené na vedeni nebo oponovani zavéreénych praci musi obsahovat:
1. jméno studentky nebo studenta, kterému je prace vedena;
2. typ prace (bakalarska nebo diplomova);
3. semestr/faze pripravy prace (projekt, prace, dokonceni).

Prace vedouci/ho zavérecné prace (celkem 23 hodin) je orientacné rozvrzena nasledovné:
Konzultace se studujicimi - 9 hodin (za 3 semestry)

Pribé&zna zpé&tna vazba na pracovni verze prace - 9 hodin (za 3 semestry)

Posudek zavérecné prace - 5 hodin



Rozvrzeni prace do semestrl (projekt, prace, dokonéeni) a mezi jednotlivé &innosti je na
rozhodnuti garanta/garantky konkrétniho studijniho programu.

Sazba za vedeni zavérecné prace (bakalarské/diplomové) je stanovena v rozsahu 250-
300,-/hodinu dle Urovné profesni zkusenosti a kvalifikace vedouciho zavérecné prace.
Sazba za posudek oponenta na bakalarskou/diplomovou praci je stanovena v rozsahu
250-300,-/hodinu dle Urovné profesni zkusenosti a kvalifikace. Odména za oponovani
zavérecné prace zahrnuje 5 hodiny prace oponenta.

Posudek zavérecné prace spliuje nalezitosti dané Pokynem dékana PdF MU k zavérecnym
pracim ¢. 1/2015

DPP a DPC uzaviené na zkouseni u statnich zavéreénych zkousek musi obsahovat:
1. studijni program;
2. pocet hodin zkouseni.

Sazba za zkouseni u SZZ je stanovena na 250,-/hodinu.

Ad III. S ohledem na zajisténi kvality a koherence vyuky v dlouhodobé perspektivé je
vhodné, aby tézisté vyukové cCinnosti bylo realizovano vyucujicimi, popfipadé garantem
predmétu dle akreditaénich materidld programu schvalenych Radou pro vnitini hodnoceni
MU. Externi odbornici jsou zadoucim a relevantnim doplnénim vyuky, a to vyhradné
v odlvodnénych pFipadech (zajisténi praktické vyuky, vysoka specializace, expertnost
apod.) Majoritni podil na zajisténi vyuky a zkouseni maji kmenovi vyucujici fakulty.

IV. Administrace uzavirani DPP a DPC
Navrh na uzavieni, pfipadné zménu DPP a DPC se provadi prostfednictvim elektronické

aplikace v informacnim systému INET. Soucasti navrhu je schvalovaci proces, jehoz obsahem
je finanéni kontrola dle Pokynu tajemnika ¢. 3/2019 Zajisténi financni kontroly.

Formulaie DPP a DPC jsou k dispozici na webovych strankéch personéalniho oddéleni PdF
MU

V. Zavérecna ustanoveni

1. Tento ML neupravuje hodinové sazby ze zakdzek CZV (doporuc¢end sazba 500,-
/hodinu vyuky).

2. Tento ML neupravuje hodinové sazby ze zakazek projektd, které se Fidi nastavenim
osobnich nakladd v jednotlivych projektech.

3. Vykladem ustanoveni tohoto ML povéruji Personalni oddéleni PdF MU.

4. Tento ML nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2022.

doc. PhDr. Jifi Némec, Ph.D.
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https://www.ped.muni.cz/o-nas/dekanat/personalni-oddeleni

