MUNI socneke
P E D vychovy

POKYNY K PSANI A ODEVZDANI BAKALARSKYCH
A DIPLOMOVYCH PRACI NA KOV PDF mu!

Dokument obsahuje dopliujici informace k Pokynu dékana k realizace zavérecnych
praci. Soucasti tohoto pokynu je také formular Projektu prace. Okomentovany
formulaF je na konci tohoto dokumentu.

WYBER TEMATU PRACE A PRUBEH PSANI

Studuijici si vybira z nabidky vypsanych témat katedry, jeZ jsou zvefejnéna v IS MU,
popfipadé muze navrhnout viastni téma. V obou pfipadech musi konzultovat vybér
tématu s budoucim vedoucim prace. Vyucujici nemusi studujicim navrzené téma
pfijmout, v pfipadé odmitnuti objasni dlvody. Muze doporucit vhodnéjSiho
vedouciho/vedouci prace, popfipadé se studujicim téma upravit. Po schvaleni
garantem oboru maze byt vedoucim prace také odbornik z jiného pracovisté. Garant
schvaluje také vypisovana témata praci.

Bé&hem prace na projektu a textu jsou oCekavany alesporn dvé konzultace s vedoucim
prace za semestr. Ddvodem je kontrola pribéhu pfipravy textu i zajisténi jeho
originality.

PROJEKT PRACE

Vystupem z prvniho semestru prace na bakalarské ¢i diplomové praci je Projekt,
ktery srozumitelné a struc¢né shrnuje, co je tématem prace a jaky je jeji odborny cil.

Soucasti projektu je ¢ast vénovana dosavadnimu stavu poznani v oblasti, kterou si
studujici vybral/a jako téma své prace. Na zakladé této Casti pak projekt vysvétluje
hlavni vyzkumnou otazku a cile, které bude zavérecna, bakalarska €i diplomova prace
zpracovavat. Jde o stézejni Cast projektu, ktera je zalozena na dasledné reSersSi
odbornych textll a dalSich relevantnich zdroju informaci. Méla by dokazovat, Ze
studujici se ve vybraném tématu orientuje a realisticky planuje rozsah i obsah svého
kvalifikaéniho textu. Smyslem této faze prace je vybrané téma dobfe poznat,
zmapovat, do jaké miry je prozkoumano a popsano, zorientovat se v ruznych
pfistupech k nému, vybrat vyuZzitelné pfistupy, koncepty, teorie, se kterymi bude
autor/ka dale pracovat.

1 Plati pro studenty, ktefi zahaijili studium v podzimnim semestru 2019 a pozdéji. Pro studenty, ktefi zahdjili
studium dfive, je dokument doporucujici.


https://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/c._1_2015_K_realizaci_zaverecnych_praci.pdf
https://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/c._1_2015_K_realizaci_zaverecnych_praci.pdf
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Soucasti projektu je také predstaveni metodického pfistupu a postupu, ktery studujici
zvolil/a a seznam odborné literatury, z niz pfi psani projektu vychazel/a.

Doporuceny rozsah Projektu pro

e bakalarské prace 4 normostrany +/- 10 % textu
e diplomové prace 6 normostran +/- 10 % textu

Finalni struktura a rozsah projektu zavisi na dohodé s vedouci/m prace i na charakteru
textu samotného. Studujici by neméli zapominat, Ze dobfe zpracovany projekt
uleh€éuje v mnohém psani textu praci samotnych.

BAKALARSKE A DIPLOMOVE PRACE

Lze zpracovavat prace teoretické, vyzkumné (zaloZzené na analyze empirického
materialu, at' uz sekundarniho analyze jiz existujicich dat nebo vlastnich dat) a prace
zamérené na praxi (napf. navrhy vyukovych postupu, nastroja atp.)

Pro v8echny typy praci plati, Ze musi jasné formulovat téma a jeho odborny kontext.
Mélo by byt jasné, v jakém odborném poli se autor/ka textu nachazi (pravo, politologie,
didaktika, interdisciplinarni pfistup), jaké teorie vyuziva, v pfipadé empirickych praci,
jaké pouziva vyzkumné a interpretacni metody. Vedle tématu pak musi text prace
jasné vysvétlit také svlj diléi cil, dle charakteru textu definovat otazku (i pro
teoretické prace), vyzkumnou otazku v pfipadé kvalitativné vedeného vyzkumu,
popfipadé vyjmenovat hypotézy v pfipadé kvantitativniho Setfeni.

Samoziejmé je dodrzovani veSkerych pravidel vyzkumnické a odborné etiky. VesSkeré
pouzité zdroje musi byt korektné citovany. Nedodrzeni téchto pravidel je
jednoznaénym duvodem pro nepfijeti textu k obhajobé&, popfipadé k zahajeni
disciplinarniho Fizeni v ramci fakulty.

FORMALNI MALEZITOSTI TEXTU PRACI

Minimalni rozsah praci je uren smérnici dékana. Jeho nedodrzeni bude povazovano
za nesplnéni formalnich pozadavki na podobu prace. Dale je urena horni hranice
textd, jeji prekroCeni je mozné v oduvodnénych pfipadech a vzdy jej musi schvalit
vedouci prace. Do poctu znaku prace se zapocitava vse v€etné formalnich nalezitosti
prace, do celkového poctu stran se nezapocitavaji pfilohy. Pfilohy by nemély prekrocit
1/3 rozsahu textu prace.

e bakalarska prace: 45—-60 normostran
e diplomova prace: 65-80 normostran

Text prace musi byt psan odbornym jazykem a forma musi odpovidat zasadam psani
odbornych textd. Autofi/rky musi korektné citovat. Je mozné zvolit nékterou z citacnich
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norem uvedenych ve Smérnici dékana, popfipadé jinou, je ale nutné ji systematicky
pouzivat.

Ocekava se také spravné vyuzivani poznamek pod €arou k doplnéni souvisejicich,
nikoli klicovych informaci. Studujici tak dokazuiji, Ze jsou schopni odliSovat informace
dle miry jejich relevance.

Formalni struktura textl je zavisla od jejich charakteru. VSechny prace musi mit
uvod, ktery jasné vysvétli cile prace a dale teoretické vymezeni, které tyto cile zasadi
do SirSiho odborného kontextu. VSechny prace musi mit kapitolu vénovanou metodé
vyzkumu. Na tu je kladen duraz predevSim u vyzkumnych praci, které a samoziejmé
obsahuji kapitoly analytické s dulezitou interpretaci ziskanych dat. V kazdém z typu
prace by mél byt zjevny autorsky pfinos studujicich, a to i v textech teoretickych,
zaloZzenych vyhradné na praci s texty. Prace proto musi obsahovat zavér, ktery shrne
hlavni zjisténi a zasadi je do kontextu, ze kterého auto/ka vychazela, sou€asné ale
také bude diskutovat meze zvoleného pfistupu, mozné nedostatky nebo to, na co se
nepodafilo odpovédét. Text prace by nemél byt pouhym prevypravénim informaci
ziskanych z jinych zdroji, mél by obsahovat vlastni interpretace a/ci reflexe
textd, dat i vlastni prace.

Empiricky zaloZené prace nemusi obsahovat datové zdroje, v pfipadé vyzvani
oponentem, vedoucim, ¢i komisi u obhajoby by méli byt studujici schopni data dodat
(matici, nahrané Ci pfepsané rozhovory atp.).

Pokud text obsahuje obsahlé grafy, tabulky €i obrazovou dokumentaci, je doporu¢eno
zaradit je do prace jako pfilohu.

DalsSi povinné nalezitosti vSech typu praci:

e Anotace (max 250 slov) a kliCova slova (max 10) v jazyce prace a anglickém
jazyce (pokud neni angli¢tina jazykem prace).

e Obsah

o Cestné prohladeni, o tom, Ze prace byla zpracovana samostatné jejim
autorem/autorkou a Ze jsou v ni uvedeny v8echny relevantni zdroje informaci.

e Seznam graf(, tabulek, obrazku, pokud se v textu vyskytuiji.

e Seznam pfiloh, pokud je prace ma.

e Seznam pouzité odborné literatury (pfedpoklada se, Zze polozky v seznamu
literatury jsou dohledatelné v textu prace).

e Seznam dalSich zdroju, pokud jsou pouzity.

o Udaj o finalni délce prace (uvedeny podet znakl véetné& mezer).

VSechny typy praci jsou odevzdavany prostrednictvim IS MU.
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Pozadovany format: A4 ve standardni typografické upravé s oCislovanymi stranami.
Doporucena velikost pisma je 11-12 bodu, fadkovani 1,2-1,5, zarovnani do bloku.
Poznamky pod Carou jsou umistény na konci strany deseti bodovym pismem,
fadkovani 1.

Tisténé verze: Studujici se dohodnou s vedouci/m své prace, jak postupovat, zda,
kdy a kolik vytisk( dorucit; v pfipadé, Ze tiSténou verzi prace neodevzdavaji pfedem,
je vhodné donést jednu vytisténou verzi na obhajobu, aby byla k dispozici ¢leniim a
Clenkam komise. Typ vazby prace voli studujici sami, dostacujici je krouzkova nebo
termo vazba. Papirova a elektronicka verze prace odevzdana v ISu se musi shodovat!
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PROJEKT ZAVERECNE PRACE
BAKALARSKE — DIPLOMOVE — RIGOROZNi — DOKTORSKE?

Autor projektu, UCO

Studijni program, obor

Datum predlozeni
projektu

Téma prace Cesky

Kli¢ova slova Cesky

Téma prace anglicky

Kli¢ova slova anglicky

Vedouci prace

Katedra

OSNOVA PROJEKTU

1. Vymezeni feSené problematiky a zakladnich pojmu (dle tématu prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu feseni €i poznani (struéna reSerse, vychodisko pro
cil prace, formulace vyzkumnych problém( apod.)

3. Cil prace

4. Pracovni postup (pfistup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.)

5. Organizac¢ni, materialni a finan¢ni zabezpeceni prace (Casovy harmonogram
prace aj.)

6. Predpokladané vyuziti vysledkl (zpUsoby prezentace, publikace apod.)

7. Seznam literatury a odkazu (citované a vychozi informacni zdroje)

Komentar k projektu:

StéZejni jsou kapitoly 1. — 4. projektu. Prvni ¢ast by méla odpovidat anotaci projektu,
méla by tedy obsahovat informaci o tom, co je hlavni téma projektu, hlavni otazky,
které chcete zodpovédét, z jakych pfedpokladli vychazite. To je zaklad oficialniho
zadani projektu v IS MU.

Druha a treti ¢ast by na sebe mély jasné navazovat, jde o stézejni ¢ast textu. Druha
Cast vysvétluje dosavadni znalost o objektu zajmu prace: co se o dané problematice
vi a co se naopak nevi, jaky je kontext. V tfetim oddile pak na zakladé tohoto vykladu
vysvétlujete, proC se tedy chcete zabyvat pravé danym tématem a jakeé jsou vase
hlavni cile ve vztahu k tomu, co bylo feCeno ve druhé kapitole.

Ctvrta kapitola struéné vysvétluje postup, kterym chcete svych cili dosahnout.

Pata a Sesta kapitola predstavuji velmi stru¢ny popis harmonogramu a mozného
vyuziti, pokud je aktualni. Kapitoly je mozné sloucit do jedné.

2 nehodici se vymaite



