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POKYNY K PSANI A ODEVZDANI ZAVERECHNYCH
PRACI HNA KOV PDF MU
PROGRAN: OBCANSKA VYCHOVA PRO ZAKLADNA SKOLY

Dokument obsahuje doplniujici informace k Pokynu dékana k realizace zavérecnych
praci. Soucasti tohoto pokynu je také formulaf Projektu prace, jeho komentovana
verze je na konci tohoto dokumentu.

Studujici si vybira z nabidky vypsanych témat katedry, jeZ jsou zvefejnéna v IS MU,
popfipadé muze navrhnout vlastni téma. V obou pfipadech musi konzultovat vybér
tématu s budoucim vedoucim prace. Vyucujici nemusi studujicim navrzené téma
pfijmout, v pfipadé odmitnuti objasni divody. Muze doporucit vhodnéjsSiho
vedouciho/vedouci prace, popfipadé se studujicim téma upravit. Po schvaleni
garantem oboru muze byt vedoucim prace také odbornik z jiného pracovisté. Garant
schvaluje také vypisovana témata praci.

PROJEKT PRACE

Vystupem z prvniho semestru prace je Projekt, ktery srozumitelné a stru¢né shrnuje,
co je tématem prace a jaky je jeji odborny cil. Doporu€eny rozsah Projektu pro
zaveérecCné prace jsou 2 normostrany +/- 10 % textu.

Finalni struktura a rozsah projektu zavisi na dohodé s vedouci/m prace i na charakteru
textu samotného. Studujici by neméli zapominat, Ze dobfe zpracovany projekt
uleh€uje v mnohém psani textu praci samotnych.

ZAVERECNE PRACE

Lze zpracovavat prace teoretické, vyzkumné (zalozené na analyze empirického
materialu, at' uz sekundarniho analyze jiz existujicich dat nebo vlastnich dat) a prace
zamérené na praxi (napf. navrhy vyukovych postupa, nastroja, atp.)

Minimalni rozsah je uren smérnici dékana. Jeho nedodrzeni bude povazovano za
nesplnéni formalnich pozadavku na podobu prace. Dale je urena horni hranice text,
jeji pfekro€eni je mozné v odlvodnénych pfipadech a vzdy jej musi schvalit vedouci
prace. Do poctu znakl prace se zapocitava vse v€etné formalnich nalezitosti prace,
do celkového poctu stran se nezapoditavaji pfilohy. Pfilohy by nemély prekrocit 1/3
rozsahu textu prace. Rozsah zavérecné prace je 30—40 normostran.

Text prace musi byt psan odbornym jazykem a forma musi odpovidat zasadam psani
odbornych textl. Autofi/rky musi korektné citovat. Je mozné zvolit nékterou z citaénich
norem uvedenych ve Smérnici dékana, popfipadé jinou, je ale nutné ji systematicky
pouzivat. Samoziejmé je dodrzovani veskerych pravidel vyzkumnické a odborné etiky.
Veskeré pouzité zdroje musi byt korektné citovany. Nedodrzeni téchto pravidel je
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jednoznacnym ddvodem pro nepfijeti textu k obhajob&, popfipadé k zahajeni
disciplinarniho fizeni v ramci fakulty.

DalSi povinné nalezitosti:

e Anotace (max 250 slov) a kliCova slova (max 10) v jazyce prace a anglickém
jazyce (pokud neni angli¢tina jazykem prace).

e Obsah

o Cestné prohlaSeni, o tom, Ze prace byla zpracovana samostatné jejim
autorem/autorkou a Ze jsou v ni uvedeny vSechny relevantni zdroje informaci.

e Seznam graf(, tabulek, obrazku, pokud se v textu vyskytuiji.

e Seznam pfiloh, pokud je prace ma.

e Seznam pouzité odborné literatury (pfedpoklada se, Zze polozky v seznamu
literatury jsou dohledatelné v textu prace).

e Seznam dalSich zdroju, pokud jsou pouzity.

e Udaj o finalni délce prace (uvedeny podet znaki véetné mezer).

VSechny typy praci jsou odevzdavany prostrednictvim IS MU.

Pozadovany format: A4 ve standardni typografické upravé s oCislovanymi stranami.
Doporucena velikost pisma je 11-12 bodu, fadkovani 1,2-1,5, zarovnani do bloku.
Poznamky pod Carou jsou umistény na konci strany deseti bodovym pismem,
fadkovani 1.

Tisténé verze: Studujici se dohodnou s vedouci/m své prace, jak postupovat, zda,
kdy a kolik vytisku dorugit; v pfipadé, ze tisténou verzi prace neodevzdavaji predem,
je vhodné donést jednu vytiSténou verzi na obhajobu, aby byla k dispozici ¢leniim a
Clenkam komise. Typ vazby prace voli studujici sami, dostacujici je krouzkova nebo
termo vazba. Papirova a elektronicka verze prace odevzdana v ISu se musi shodovat.
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PROJEKT ZAVERECNE PRACE
BAKALARSKE — DIPLOMOVE — RIGOROZNi — DOKTORSKE?

Autor projektu, UCO
Studijni program, obor
Datum predlozeni
projektu

Téma prace Cesky
Kli¢ova slova Cesky
Téma prace anglicky
Kli¢ova slova anglicky
Vedouci prace
Katedra

OSNOVA PROJEKTU

1. Vymezeni feSené problematiky a zakladnich pojmu (dle tématu prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu feSeni €i poznani (stru¢na resSersSe, vychodisko pro
cil prace, formulace vyzkumnych problému apod.)

3. Cil prace

4. Pracovni postup (pfistup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.)

5. Organizac¢ni, materialni a financni zabezpec€eni prace (Casovy harmonogram
prace aj.)

6. Predpokladané vyuziti vysledkl (zplisoby prezentace, publikace apod.)

7. Seznam literatury a odkazu (citované a vychozi informacni zdroje)

Stézejni jsou kapitoly 1. — 4. projektu. Prvni ¢ast by méla odpovidat anotaci projektu,
méla by tedy obsahovat informaci o tom, co je hlavni téma projektu, hlavni otazky,
které chcete zodpovédét, z jakych pfedpokladi vychazite. To je zaklad oficialniho
zadani projektu v 1S MU.

Druha a treti cast by na sebe mély jasné navazovat. Druha ¢ast vysvétluje dosavadni
znalost o objektu zajmu prace: co se o dané problematice vi a co se naopak nevi,
Jaky je kontext. V tfetim oddile pak na zakladé tohoto vykladu vysvétlujete, pro¢ se
tedy chcete zabyvat pravé danym tématem a jaké jsou vasSe hlavni cile ve vztahu

k tomu, co bylo fe¢eno ve druhé kapitole.

Ctvrta kapitola struéné vysvétluje postup, kterym chcete svych cilti doséhnout.

Pata a Sesta kapitola predstavuji velmi stru¢ny popis harmonogramu a mozného
vyuziti, pokud je aktuélni. Sestou kapitolu je mozné vynechat.

Projekt prace je tfeba odevzdat nejpozdeji 5 dni pfed koncem zkouskového obdobi
semestru, ve kterém je zapsan seminar Projektu v bakalarské/diplomové praci.

! nehodici se vymaite




