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Standardy pro psani zavérecné prace

Standardy navazuji na Pokyn dékana ¢. 1/2015, krealizaci zavérecnych praci, v platném znéni.

Studujici je povinen/a se s obéma dokumenty seznamit a postupovat dle nich pfi tvorbé zavérecné

prace.

Programy celoZivotniho vzdélavani (CZV)

Specialni pedagogika pro ucitele zakladnich a stiednich Skol pro primou pedagogickou

¢innost ve $kolach a tiidach ziizenych pro zZaky se SVP

Zavérecna prace a jeji cil

Soucasti ukonceni studia je zpracovani a obhajeni zavérec¢né prace vrozsahu minimdlné
60 normostran (1 normostrana = 1 800 znak{ vCetné mezer, minimalné celkem 108 000 znakd
vCetné mezer). Do tohoto pocCtu se nepoditaji ivodni strany, literatura a ptilohy. Stanoveny limit
je mozné prekrocit, avSak vysoky pocet stran neni automaticky povazovan za ukazatel kvality

prace. Doporucujeme maximdlni rozsah prdce okolo 80 normostran.

Zavérecnou praci ma studujici prokazat schopnost aplikovat poznatky a dovednosti ziskané
v pribéhu studia pii reSeni konkrétniho odborného problému. To predpoklada schopnost
orientace v aktualnich odbornych zdrojich a vymezeni vyzkumného problému. Studujici
prokazuje schopnost popsat a vysvétlit teoreticka vychodiska a zakladni ramce zvoleného tématu.
Prokazuje taktéz schopnost formulovat vyzkumné otazky ¢i hypotézy a schopnost vytvorit
adekvatni vyzkumny design, vCetné vybéru a aplikace relevantnich metod sbéru dat. Taktéz
studujici vypracovanim prace dokazuje schopnost relevantné popsat a analyzovat data, vCetné

nasledného zaclenéni jednotlivych zjisténi do Sirsiho kontextu poznani v dané oblasti.

Vybér tématu

Téma zavérecné prace musi vychazet ze studijniho programu. Studujici jasné definuje predmét
zkoumani, ¢imZ téma dostatecné zuzi. Téma zavérecné prace by mélo byt aktualni, specialné
pedagogické. Nevhodna jsou témata, kterad jiz byla opakované zpracovana, a prace by nepfinesla
aktualni poznatky. Nedoporucujeme ani témata, ktera se nedotykaji problematiky studovaného
programu. Nazev prace musi byt vystizny, srozumitelny a odpovidajici obsahu prace. Studujici
prokazuje dovednost vybrat z rozsahlé specialné pedagogické problematiky dil¢i, zajimavy aspekt

nebo jev a spravné formulovat predmét jeho zkoumani.
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Obsah a cile teoretické casti

Teoretickd ¢ast musi byt dostatecné Uzce zameérena, aby studujici na omezeném prostoru
predstavil/a relevantni klicové koncepty a poznatky, aktudlni teorie a realizované vyzkumy ve
vztahu k predmétu jeho/jejiho vlastniho zkoumani. Teoretické kapitoly by mély obsahovat resersi
aktualnich zdroji (doporucujeme zamérit se primarné na zdroje zhruba deset let staré a mladsi).
Teoreticka ¢ast prace neni pouhou kompilaci informaci ze zakladnich studijnich materiali oboru
¢i ucebnicovym vykladem, ale poucenym piredstavenim a shrnutim toho, co je o tématu prdce
aktudlné znamo a jaké poznatky vyplyvaji z predchoziho aktudlniho baddni jinych autortii.
Zpracovanim teoretické casti studujici prokazuje dovednost kritické prace se zdroji a orientaci ve

zvolené problematice.

Obsah a cile empirické ¢asti

Na teoretické uchopeni navazuje formulace vyzkumnych otdzek a realizaci vyzkumné sondy.
Empiricka Cast prace vychazi z vyzkumného problému, otazky (¢i otazek) a cild, které autor/ka
formuluje explicitné v tivodu metodologické ¢dsti a které jsou voditkem pro realizaci vyzkumné
sondy nebo teoretické prace. Pri vybéru tématu a volbé designu praktické c¢asti prace
doporucujeme vybrat jeden z nasledujicich tii modelii prdce. Studujicim doporucujeme se pfi
zpracovani jednotlivych modeld ridit ovérenymi postupy vychazejicimi z niZe uvedenych zdroja

(viz Ptiloha 2).

Prehledovad studie - systematicky pirehled publikovanych empirickych vyzkumi ¢i teorii. Analyza
ma podobu narativni nebo systematické review, metaanalyzy ¢i jiného pristupu syntetizujiciho

vysledky vice studii zamétenych na urcitou otazku (hypotézu).

Metodicka studie - cilem je vytvorit studijni/podpirné materialy, nebo ovérovat jiz vytvoirenou
metodiku/didaktiku v praxi. V Gvodu jsou vytyCeny cile, které maji byt pomoci material
¢i metodiky dosazeny, nasleduji konkrétni cesty ovérovani (Skalovani, dotaznik, pozorovani, akéni
vyzkum) a sepsani zavérd tohoto ovérovani. Popis pouzitych metod zahrnuje i idaje o jejich
validité. V pripadé nové, nepublikované ¢i prelozené metody je tieba uvést i postup tvorby ¢i
adaptace, véetné kompletniho znéni (dotazniky, rozhovorova ¢i pozorovaci schémata), které je

uvedeno v priloze.

Pripadova studie - empiricka intenzivni hloubkova studie jednoho nebo vice piipadi, ktera
odpovida na predem formulovanou vyzkumnou otazku s cilem kontextualné porozumét slozitému

fenoménu ¢i problému.

Je mozna i jind empiricka studie, ktera je zalozena na kvantitativnim ¢i kvalitativnim vyzkumném

pristupu, pripadné na kombinaci obou pristupt. Vzhledem k zahlceni vyzkumného terénu je
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preferovana sekundarni analyza jiz existujicich dat (analyza dostupnych dat z riiznych databazi
a statistik, vyuziti dat z pfedchozich vyzkumi se souhlasem autor). Doporuceny jsou kvalitativni
pristupy s mensim poctem ucastniki/jednotek, zejména pripadova studie Ci tzv. single-subject

design).

Etické aspekty zavérecné prace
Etické aspekty se v zavérecnych pracich objevuji ve dvou zakladnich rovinach - v etice vyzkumu
a vetice vyuzivani zdroji. Studujici pfi psani zavérecné prace respektuje zakladni pravidla

etického chovani a ridi se nasledujicimi pravidly.
Diivérnost

V zavérecné praci nebudou zverejnéna zZadnda data, jeZ by umoznila identifikovat tcastniky/ce
vyzkumu. Studujici by tedy nemél/a ve vyzkumu publikovat napf. jména osob, instituci Ci
demografické a geografické udaje, které povedou kidentifikaci ucastnikli/ic vyzkumu

a konkrétniho prostredi, kde byla data pro vyzkum.
Informovany souhlas

0d kazdého ucastnika/ce je tifeba mit souhlas s icasti na vyzkumu, a to v pisemné podobé (po
domluvé s vedouci/m prace jsou mozné alternativy, napt. v pripadé velmi mladych participanti).
V pripadé, kdy studujici provadi vyzkum s nezletilymi détmi, potfebuje souhlas déti samotnych
i jejich zdkonnych zastupct. V pripadé, kdy studujici sbira data v prostiedi organizace ¢i instituce,
potrebuje souhlas vedeni prislusné instituce ¢i zarizeni. Vzory pro sepsani informovaného
souhlasu obsahuje priloha tohoto dokumentu (viz Priloha 4). Studujici musi také jednat v souladu
s narizenim GDPR! (napf. fotografie mohou byt v praci zatfazeny jen s pisemnym souhlasem

aktért, je tieba fotografie anonymizovat prekrytim obliceje).
Emocni bezpeci a citlivost vyzkumnika

Studujici by mél/a predpokladat, Ze téma vyzkumu muzZe byt pro ucastniky/ce citlivé. Studujici je
zodpovédny/a za to, Ze kazdému ucastnikovi/ci vyzkumu da prilezitost, aby se mohl/a pri sbéru
dat citit bezpeCn€é, mohl/a vyjadrit a vysvétlit své pocity, postoje a nazory. V pripadé, kdy je situace
pro ucastnika/ci vyzkumu pfili§ naro¢nd, vyzkumnik/ce nabizi podporu. V krajnim pripadé nabizi
prreruseni ¢i ukonceni zkoumani a sbéru dat. Studujici vénuje zvySenou pozornost citlivosti dat a
vystupti vyzkumu. Reflektuje, Ze vyzkum miize mit negativni dopad na osobnost téch, kdo jsou do

vyzkumu zatazeni. Studujici musi dbat na to, aby ucastnici/ce vyzkumu nemohli/y byt v zadné

! General Data Protection Regulation, Obecné natizeni Evropského parlamentu Rady Evropy stanovujici nové pravidla
pro zpracovani osobnich udaj, platné od 25. 06. 2018. Nahrazuje zdkon ¢ 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a
o zméné nékterych zakond.
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fazi Setfeni nijak poskozeni/y nebo stigmatizovani/y, at na trovni individualni nebo socialnt.
Studujici respektuje zajmy ucastnikli/ic vyzkumu a informuje je o verejné dostupnosti vysledk
Setfeni, pripadné o casovém omezeni skryti nékterych citlivych Casti uverejnéné prace
(v Informacénim systému Masarykovi univerzity (IS MU) ¢i na platformé theses.cz). VSem
participujicim musi byt jasné, Ze vysledky vyzkumu jsou dohledatelné pro kohokoliv na internetu.

vivs

doptedu probrat s vedouci/m prace.
Zatajeni postupu vyzkumu pred ticastniky/cemi

Zkoumajici musi prednostné pouZit postup, ktery nevyzaduje zatajeni zadnych skutecnosti pired
Ucastniky/cemi. JestliZe nelze pouzit alternativni metody, musi jit o krajni moZnost (napt. pii
vyuziti experimentu ¢i diagnostiky). Jestlize zkoumajici musi néco zatajit, pak o tom informuje
ucastniky/ce dostate¢nym zplisobem, a to ihned jakmile to bude mozZné. VSe dopredu konzultuje

s vedouci/m prace.
Princip rdadného citovani a odkazovdani

Zkoumajici je povinen/a citovat vSsechny autory/Ky vSech vyuzitych zdroji. Studujici uvede odkaz
na informacni zdroj (véetné audio a audiovizualnich zdznama). Pti shrnuti poznatkid jiné/ho
autora/Ky vyjadri ptivodni myslenky v dobré vire a bez védomého zkresleni. Studujici zretelné
odli$f primarni a sekundarni citace a viechny zdroje cituje dle jednotné zvolené cita¢énf normy.
Touto normou jsou standardy Americké psychologické asociace v aktudlnim vydani (k 1. 9. 2023

je to 7. vydani publika¢niho manuélu Americké psychologické asociace, 2020), tzv. APA standard.

VyuZiti asistencnich ndstrojii

Pokud studujici vyuzije pro tvorbu zavérecné prace asistencnich nastroji (od jednoduché
asistence az po komplexni umélou inteligenci) je povinen/a tuto skutecnost uvést, a to primo
v textu, ktery je pomoci asistencnich nastroji vytvoren. Je nutné takto zpracované ¢asti textu jasné
oznacit. Je tireba uvést, které nastroje a v jakém rozsahu byly pouZity. Zaroven jsou veSkeré texty
vytvorené softwarovymi nastroji brany pouze jako podklady, za jejichZ pouziti plné a bezvyhradné
odpovida studujici. Samotné podklady pripravené softwarem v tuto chvili nejsou povazovany za
ptivodni dilo, které by bylo nutné primo citovat. Podklady vSak musi obsahovat citace ptivodnich

zdroji, ze kterych Al Cerpala, a to dle normy APA.
Zpristupnéni prdce participujicim vyzkumu

Pokud maji ti, ktef'i byli do vyzkumu zatazeni, zajem o vysledky realizovaného vyzkumu, je treba
jim vysledky vhodnou formou sdélit. Pfednost ma sdéleni obecnéjsiho charakteru, konstatujici

obecné zavéry vyzkumu, neuvadéjici pripadna zjisténi adresného osobniho typu, ktera by se
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mohla pti publikovani nékoho citlivé dotknout.

Jazykové a formalni nalezitosti

Zavérecna prace miZe byt zpracovana v jazyce Ceském, po domluvé s vedouci/m prace téz ve
slovenském, anglickém nebo némeckém jazyce. Prace je Clenéna do kapitol, které na sebe logicky
navazuji. Studujici dodrzuje stylistickdA a gramatickd pravidla jazyka, ve kterém je prace

zpracovana. Ke zpracovani textu studujici vyuzije oficialni sablonu zavérecné prace PdF MU, ktera

ma predem dany format pro Upravu textu. Praktickd ¢ast prace mize byt psana v trpném rodé

iv 1. osobé jednotného ¢isla.

Pro prijeti zavérecné prace je tieba vyuzit minimdlné 30 zdrojii, z toho by mélo byt alespon
8 zdrojii zahranic¢nich. Doporucujeme vyuzivat prevazné aktualni védecké ¢lanky a monografie,
orientacni doporucené stdri zdroji je deset let nazpét pred sepsanim prace. Doporucujeme
zvazit aktudlnost a relevantnost kazdého zdroje. V principu by mélo jit o doplnéni zasadnich
nepi‘ekonanych starSich zdroji o prevazujici mnozstvi zdroji, které popisuji vyvoj a aktudlni
pristup k problematice. Doporucujeme vyuzit nejen fyzicky dostupné zdroje, ale i kvalitni zdroje
dostupné pres online databaze, zejména aktudlni ¢lanky zrecenzovanych periodik. Ty jsou
dostupné pres Portdl elektronickych informacnich zdroji (tzv. e-zdroje MUNI). Doporucujeme

prostudovat postupy, jak se zdroji pracovat a jak ziskat pristup ke zdrojiim z vlastniho zarizeni.

Seznam pouZité literatury by mél obsahovat vSechny zdroje uvedené v praci, nikoliv zdroje,
které vtextu prace nejsou citovany, a studujici se s nimi v rdmci zpracovani prace pouze
seznamil/a. VyuZziva-li studujici své predchozi texty (napft. seminarni prace), je povinen citovat

i tyto prace, opét dle zvolené cita¢ni normy APA standard.

Nazvy tabulek a obrdzkii jsou stru¢nymi a vystiznymi oznac¢enimi obsahu zminénych objektl
(Tabulka 1. Nazev tabulky), umist'uji se pod objekty. Je vhodné zachovavat jednoduchy format
tabulek bez vertikalnich car. Tabulky a obrazky jsou cislovany samostatné (Tabulka 1. Nazev

tabulky, Obrazek 1. Popis obrazku).

Do priloh studujici zahrne nevyplnény vzor informovanych souhlasti pro participujici na vyzkumu,
ukazku nastroje sbéru dat (dotaznik, otazky do rozhovoru apod.), u kvalitativniho designu také
kratkou ukazku kdédovani dat. Do priloh naopak nezahrne celé piepisy rozhovori a dalsi
dokumenty (napt. dokumenty zatizeni), které by mohly vést k poruseni anonymity a bezpeci

participujicich na vyzkumu.

Metodologické naleZitosti prace
Vuvodu empirické casti by mély byt zarazeny kapitoly, v nichz budou popsany zvolené

metodologické pristupy (ato s oporou metodologické literatury, viz nize), kde bude zdGivodnéna
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jejich volba. Zde by mél byt popsan pribéh realizace vyzkumu a zptlisob oSetieni etické stranky
vyzkumu. Tato ¢ast zahrnuje postup anonymizace a sepsani informovaného souhlasu. Zahrnuje

také reflexi vlastni role ve vyzkumu a popisu priibéhu vyzkumu (doporuceni viz Piiloha 1).

Prace mize mit formu ryze teoretickou, vtom piipadé se jedna o text, ktery shrnuje dosavadni
poznaniv oboru a zpracovava jej novym zptisobem. I v tomto piipadé studujici predstavi zvolenou

metodologii (komparativni vyzkum, prehledova studie atd.) a odkaZe na metodologické zdroje.

V pripadé volby kvantitativni vyzkumné strategie studujici stanovuje vyzkumny problém, cile
vyzkumu, formuluje hypotézy, operacionalizuje proménné, popiSe zpisob vybéru vzorku
a ptisob sbéru dat a jejich analyzy. V pripadé volby kvalitativni vyzkumné strategie studujici
definuje vyzkumny problém, cile vyzkumu a navazujici vyzkumné otdzky, popise zvoleny
design vyzkumu, zptlisob vybéru vyzkumného souboru, sbéru dat a jejich analyzy, a to vcetné
popisu a zditvodnéni zpiisobu prdce s daty, resp. jejich kodovani (napf. postupy tematické ¢i
obsahové analyzy, zakotvené teorie, IPA, single-subject design, ak¢ni vyzkum, etnografie,
biograficky design atd.). (Podrobnd doporuceni ohledné obsahu a struktury vyzkumné casti

naleznete v Priloze 1.)

Studujici pfimo a transparentné popiSe, jak s daty nakladal/a, jak dosel/a k prezentovanym
vystupiim (napt. hodnoty v grafech nebo systém kategorii a podkategorii). Studujici také
charakterizuje vyzkumny soubor ¢i G€astniky/ce vyzkumu, piipadné podrobné popiSe studované

prostiedi.

Studujici se pri prezentaci vystupli vyzkumu sousti‘edi nejen na popis dat, ale zaméri se zejména
na jejich analyzu a interpretaci zjisténého (napt. u tabulek a grafii vysvétli, co dana zjiSténi

znamenaji, u kategorii a primych citaci icastnikd/ic vyzkumu shrne a interpretuje napsané).

Soucasti prace je také kapitola zahrnujici vvhodnoceni hypotéz a vyzkumnych otdzek, diskuzi
vysledkii vyzkumu v porovndni se zdveéry z jinych zdrojit (napf. vyuzitych v teoretické casti).
Tato kapitola obsahuje také reflexi limitii vyzkumu, ve které se studujici zamysli nad moZnymi
omezenimi vyzkumu (napft. vliv zkoumani na samotnou situaci/fenomén), nad zobecnénim
vysledkl a nad roli vyzkumnika/ce (napt. reflexe dvoji role vyzkumnika/ce a pracovnika/ce,
jehoz/jiz se téma vyzkumu tyka). Studujici by mél/a téZ zminit doporuceni a vystupy vyzkumu

pro praxi, a to co nejvice konkrétni, popisna a v kontextu zavéru vlastniho vyzkumu.

Odevzdani zavérecné prace
Prace je odevzdana primarné v elektronické verzi. Studujici odevzdava praci v urceném terminu

pro dany semestr do ,,Archivu zavérecné prace studenta“ v Informac¢nim systému MU (IS MU) (viz
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terminy odevzdani v jarnim a podzimnim semestru). Studujici vklada praci do archivu zavérecné

prace v IS MU ve formatu Microsoft Word. Soucasti elektronické verze jsou i abstrakt v Cestiné,
angli¢tiné a kli¢ova slova. Studujici musi pohlidat a ovérit, Ze nazev tématu prace v IS se shoduje
snazvem prace vklddané do archivu. Je treba ohlidat i Uplné vyplnéni vSech nalezitosti

u zaloZeného tématu v IS a naplnéni archivu kviili ispéSnému prevzeti prace studijnim oddélenim.

Jakmile je prace oficialné prevzata studijnim referentem/kou, vedouci prace provede kontrolu
programem Vejce vejci a zad4a zapocet za odevzdani prace. Do 5 pracovnich dni véetné pred datem
obhajoby pak vypracuje vedouci a oponent/ka prace posudek a nahraji je do archivu prace, kde je

pristupny autorovi/ce prace pro nahlédnuti a pro piipravu k obhajobé.

Doporucujeme také, aby studujici odevzdali praci i v tiSténé verzi, a to jeden vytisk (ve formatu
A4, oboustranny tisk, vazba nizkonakladova jednoduchd napt. krouzkova). Vytisk studujici preda
po odmluvé s predstihem vedouci/mu prace, na sekretariatu katedry nebo primo komisi v den
obhajoby prace. Tisténd verze prdce musi byt zcela shodnd s elektronickou verzi, elektronickda

verze md rozhodujici vahu.

V Brné dne 31.10. 2023

doc. PhDr. Véra Vojtova, Ph.D.
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V prilohdach shrnujeme diileZita doporuceni vyplyvajici z predchoziho textu
standardii a nabizime konkrétni voditka, jak by méla prdce vypadat a co by méla

obsahovat.

Priloha 1: Doporucena struktura zavérecné prace

Vnitrni ¢lenéni zavérecné prace a podoba jednotlivych ¢asti je aZ na niZe uvedené vyjimky dana

Manudlem APA (APA dle aktudlniho znéni, k 1. 9. 2023, tj. 7. vydani). Doporucujeme text psat

pfimo v oficidlni Sabloné zavérecnych praci PAF MU (navod kvyplnéni najdete na stejném

odkazu).

Uvodni strany

Uvodni strany zavéreéné prace se Fidi oficialni $ablonou a zahrnuji nasledujici:

Titulni strana: je na prvnim listu prace (vzor viz Sablona zavérecné prace), necisluje se.
Bibliograficky zdznam (Bibliographic record): v ¢estiné a anglictiné, od této ¢asti se cisluje.
Anotace (Abstract): 500-600 znaktl véetné mezer v ¢estiné i v anglictiné. Shodny text anotace musi
byt vloZen do archivu zavérecnych pracich v Informa¢nim systému MU, ¢isluje se.

Cestné prohldseni ve znéni: ,Prohlasuji, Ze jsem praci vypracoval/a samostatné, a Ze jsem vSechny
pouzité informacni zdroje uvedl/a v seznamu literatury.” Text je uveden v pravé dolni ¢asti listu
a je vlastnorucné podepsan, Cisluje se.

Podékovdni: nepovinné, je-li uvedeno, text je uveden v pravé dolni casti listu, Cisluje se.

Obsah: zahrnuje seznam kapitol a podkapitol, vzdy se strankovanim, ¢isluje se.

Seznam obrdzkii

Seznam tabulek

Seznam pojmii a zkratek

Seznam priloh

Uvod

Prvni kapitolou je Uvod, ktery obsahuje zdivodnéni, pro¢ je vhodné zabyvat se touto oblasti a Fesit
danou vyzkumnou otazku. Text by mél obsahovat jasné a struéné formulovany cil celé
zdveérecné prdce. Mél by popisovat, kam zavérecna prace smeéruje, co a jak chce studujici dokazat.

Tato kapitola neni oznacena cislem, ¢islo jedna ma az kapitola nasledujici.

Vlastni obsah prace
Samotny text prdce ma v souladu s manudlem APA strukturu zndmou pod zkratkou IMRaD. Sklada

se z uvodnich kapitol (Introduction), v naSem pojeti tzv. teoreticka kapitola, metodologie
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(Method), vysledki (Results) a diskuze (Discussion). V nasSem pojeti jesté doplitujeme doporuceni
pro specidlné pedagogickou praxi zaloZena na vyzkumnych vystupech. Jedna se o plynuly text,
kapitoly na sebe logicky a obsahové navazuji. Po téchto ¢astech nasleduje seznam literatury
a pripadné prilohy. PoZzadavky na uvedené jednotlivé casti prace se obecné ridi manudlem

APA (APA, 2020) a jsou dale rozvedeny.

1. Teoreticka kapitola
Zavéretnd prace ma dvé teoretické podkapitoly. Tyto c¢asti poskytuji prehled dosavadnich
uchopeni a teSeni daného problému v odborné literature a sméfuji logicky k explicitnimu
stanoveni vyzkumné otazky, hypotéz a stanoveni vychoziho pfistupu k jejimu empirickému reSeni,
které nasleduje v kapitole praktické (viz nize sekce Metodologie). Skladba podkapitol se li§i podle
typu studie. Doporucené rozlozeni podkapitol je nasledujici: prvni podkapitola obsahuje
vymezeni dané problematiky, pojmy a teorie, druhd kapitola nabizi prehled aktudlniho uchopeni

a reseni daného problému v odborné literature.

2. Metodologie
Tato ¢ast ma obvykle nékolik podkapitol, které popisuji podrobnosti pouzitého vyzkumného
designu. Skladba podkapitol se lisi podle typu studie. Obvykle podkapitoly maji tento obsah:

a) Hlavni cil a dilci cile, popis vyzkumné otdzky, hypotézy: V ptipadé volby kvantitativni
vyzkumné strategie studujici stanovuje vyzkumny problém, cile vyzkumu, formuluje
hypotézy. V pripadé volby kvalitativni vyzkumné strategie studujici definuje vyzkumny
problém, cile vyzkumu a navazujici vyzkumné otazky.

b) Vyzkumny postup (procedura): obsahuje popis vyzkumného postupuy, tj. jak probéhla
tvorba dat, co a v jakém poradi provadély zkoumané osoby. U kvalitativnich vyzkumii jsou
uvedeny také mezikroky analyzy tak, aby bylo mozné vysledovat myslenkovou cestu
k zavértim. Rlizné designy byvaji popisovany riiznym zptisobem (viz priloha manualu APA
s. 247-253).

c) Nadstroje sbéru dat: Popis pouZitych metod zahrnuje zdivodnéni relevance volby daného
postupu. V ptipadé nové, nepublikované ¢i prelozené metody je tieba uvésti postup tvorby
C¢i adaptace, véetné kompletniho znéni (dotazniky, rozhovorova ¢i pozorovaci schémata),
které je uvedeno v priloze. U kvalitativnich studii je tato ¢ast vénovana popisu procedury
sbéru dat (napf. strukture rozhovoru a jeho ¢asti, procesu pozorovani apod.), pricemz jsou
protokoly (rozsahlejsi baterie otazek, testy, zaznamové archy z pozorovani) soucasti priloh
prace.

d) Analyza dat: Tato Cast obsahuje popis zvolenych analytickych postupd a jejich
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zdlvodnéni. Jsou zde uvadény pouze analyzy, k nimZ mame potfebu pridat zdivodnéni
volby ¢i vysvétleni, nebo analyzy, které se skladaji z vice kroku. U kvalitativnich studif jsou
uvadény takové informace, které odpovidaji zvolenému postupu analyzy dat.
U kvantitativnich studii je nutné vymezit charakter analyzy dat (tj. deskriptivni
vs. statistickd). Je tfeba popsat pouZité metody statistické analyzy.

e) Vyzkumny soubor/vzorek: Vedle popisu ucastniki/ic a statistického shrnuti jejich
zdkladnich demografickych charakteristik obsahuje tato ¢ast i postupy pouzité pro
sestaveni vzorku. U kvantitativnich studii obsahuje tato ¢ast i stru¢ny zdznam tivahy o sile
testu a zadouci/zamyslené velikosti vzorku (zdivodnéni velikosti v kontextu zamysleného
nastroje). U kvalitativnich studii s malym poc¢tem ucastnikl/ic se doporucuje uvést
tabulkovy prehled Gcastnikii/ic s uvedenim relevantnich charakteristik.

f) Etické aspekty vyzkumu: Studujici popise, jak oSetril/a etické aspekty pti vzniku dat a pri
psani samotné prace (viz vySe Etické aspekty zavére¢né prace).

g) Reflexe vyzkumnika/ce:

e Tato ¢ast by méla obsahovat reflexi role samotné osoby, kterd data vytvorila a
analyzovala. Vyzkumnik/ce reflektuje vSe, co by mohlo byt dtileZzité pro posouzeni
validity vyzkumu (napt. teoretické zazemi, predpoklady, osobni predpojatost,
osobni zajem, zkuSenost s prostiedim a konkrétnimi détmi).

e Dale by méla obsahovat reflexi pritbéhu vyzkumu. Tato reflexe by méla obsahovat
popis prozitki vyzkumnika/ce od faze pripravy vyzkumu aZ po zpracovani dat.
Studujici reflektuje konflikty v procesu vyzkumu, napomocné faktory (napft.
znamost prostiedi, vliv zkuSenosti ditéte s danym dospélym) a vyzvy vyzkumu
(napt. domluva srodici, sepsdni informovaného souhlasu, kriZzeni role

vyzkumnika/ce s jinou roli).

3. Vysledky
Tato ¢ast zahrnuje sekci analyzy vyzkumnych zjisténi a sekci vyhodnoceni vyzkumnych zjiSténi.
Analyza vyzkumnych zjiSténi popisuje vysledky jednotlivych krokii analyzy na tirovni proménnych
(kodt, kategorii) véetné korektné prezentovanych vystupid analyz, konstatovani o potvrzeni ci
vyvraceni hypotéz. Vyhodnoceni vyzkumnych zjiSténi by meéla byt strukturovana v kontextu
stanovenych vyzkumnych otazek ¢i hypotéz dle druhu vyzkumu. Kvalitativni data jsou

prezentovana v souladu s piistupem, kterym jsou vytvarena a analyzovana.

4. Diskuse
Tato Cast prinasi interpretaci vysledkl. Obsahuje uvahy nad tim, do jaké miry se podarilo

zodpovéedét vyzkumnou otazku. Zaclenuje zjisténi do teoretického ramce. Obsahuje konstatovani

Masarykova univerzita | Pedagogicka fakulta 11
Katedra specialni a inkluzivni pedagogiky

Porici 9 |1 603 00 Brno

www.ped.muni.cz/specped


http://www.ped.muni.cz/specped

MU N I Sen pecasosis
PED

limith vysledki ve smyslu interni i externi validity. Diskuze vysledkd musi byt vedena v kontextu

piredchozich vyzkumi.

5. Doporuceni pro speciialné pedagogickou praxi
Zde jsou uvedeny mozné aplikace vysledkid do prostredi specialné pedagogické praxe, navrhy
dalSich vyzkumnych otazek a dalSich vyzkumnych krokii vedoucich k hlubsimu porozuméni
daného jevu. Mélo by se jednat o konkrétni specidlné pedagogicka doporuceni, nikoliv obecna

predem predvidatelna doporuceni.

Zavér
Shrnuje odpovédi na vyzkumné otazky, strucné rekapituluje jejich klicova zjiSténi (tedy ne

vSechna, ale stéZejni) a prinos k poznani.

Summary

Shrnuti v anglickém jazyce.

Literatura

Obsahuje vSechny pouZité zdroje, z nichZ autor/ka cerpal/a. Odkazovani na tyto zdroje v textu
a seznamu literatury formou plné odpovidd manudlu APA (APA, 2010). Preferujeme aktudlni
veédecké ¢lanky a monografie. Jednotlivé publikace se uvadéji v abecednim poradi podle standardu

APA.

Prilohy

Cisluji se prilohy, napt. P¥iloha 1, ale neéisluji se strany. Jde zejména o ukazky pouZitych metod,
ukazku casti prepsaného rozhovoru s anonymizovanymi citlivymi daty, ukazku sestavovani kodu,
materialy dopliiujici vyzkumnou ¢ast, napt. fotografie pomticek vyuzivanych ve vyzkumu apod.

Primarni data v elektronické podobé musi byt na vyzadani pristupnd vedouci/mu prace

a oponentovi/ce.
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Priloha 2: Doporucené zakladni zdroje pro zpracovani vyzkumné c¢asti

prace

Obecné k vyzkumu a k psani zdvérecné prdce

Disman, M. (2011). Jak se vyrdbi sociologickd znalost. Karolinum.

Foltynek, T. et al. (2020). Jak predchdzet plagidtorstvi ve studentskych pracich. Prirucka pro

akademické pracovniky. Univerzita Karlova.

Foltynek, T. et al. (2020). Jak predchdzet plagidtorstvi ve studentskych pracich. Prirucka pro

studenty. Univerzita Karlova.
Gavora, P. (2010). Uvod do pedagogického vyzkumu. Paido.

Novotna, H., Spacek, 0., & Jantulova, M. S. (2019). Metody vyzkumu ve spolecenskych véddch. FHS
UK.

Punch, K. (2015). Uspé$ny ndvrh vyzkumu. Portal.

Kvalitativni vyzkum

Hend]l, ]. (2007). Kvalitativni vyzkum: zdkladni metody a aplikace. Portal.
Miovsky, M. (2006). Kvalitativni pristup a metody v psychologickém vyzkumu. Grada.

Rihacek, T, Cermak, 1., & Hytych, R. (2013). Kvalitativni analyza textii: ¢tyFi pfistupy. Masarykova

univerzita.

Svaticek, R., & Sedova, K. (2014). Kvalitativni vyzkum v pedagogickych véddch. Portal.

Kvantitativni vyzkum
Hendl], ]J. (2012). Prehled statistickych metod: analyza a metaanalyza dat. Portal.
Chrdska, M. (2016). Metody pedagogického vyzkumu: zdklady kvantitativniho vyzkumu. Grada.

Mares, P, Rabusic, L., & Soukup, P. (2015). Analyza socidlnévédnich dat (nejen) v SPSS. Masarykova

univerzita.
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Prehledove studie

Mares, J. (2013). Prehledové studie: jejich typologie, funkce a zpiisob vytvdreni. Pedagogicka
orientace. 23.427-454.10.5817 /PedOr2013-4-427.

Petticrew M., Roberts H. (2006). Systematic reviews in the social sciences: a practical guide. Malden:

Blackwell.

Vrubel, M., & Pancocha, K. (2014). Inkluzivni vzdéldvdni v prehledovych studiich. Masarykova

univerzita.

Pripadové studie

Chrastina, J. (2019). Pripadovd studie - metoda kvalitativni vyzkumné strategie a designovdni

vyzkumu. Univerzita palackého v Olomouci.

Mares, ]. (2015). Tvorba pripadovych studii pro vyzkumné ucely. Pedagogika, ro¢. 65, ¢. 2, 2015,
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Bondia, M. J. S., & Gracia, A. L. C. (2021). Action research in education: a set of case studies?
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Priloha 3: Orientac¢ni otazky pro zhodnoceni kvality zavérecné prace

Na tomto misté nabizime vSem studujicim orientacni otazky k sebereflexi béhem psani zavérecné
prace. Otazky mohou slouzit ve chvilich, kdy si studujici potrebuje reflektovat kvalitu své
zavéreCné prace a potrebuje zkontrolovat dodrzeni vSech doporuceni uvedenych vyse ve
Standardech. Otazky mohou byt voditkem pro vedouci a oponujici pfi hodnoceni zavérecnych
praci. V otazkach jsou postihnuty vSechny dilezité aspekty a podminky pro splnéni narokl pii

psani zavérecné prace.

Aktudlnost a originalita tématu a obsahu prdce

Jak je téma prace aktualni vzhledem k dobé a ke spolecenskym tématim?

Jsou cile prace dosaZitelné a srozumitelné?

Navazuji vyzkumné otazky / vyzkumné hypotézy na stanovené cile?

Kolik studujicich dané téma jiz v predchozich letech zkoumalo a psalo 0 ném?
Jaky prinos pro stavajici iroven poznani o daném tématu bude mit tento vyzkum?
Cim se odli$uje od diive provedenych $etieni?

V ¢em tkvi originalita této prace?

Prdce se zdroji
Kolik existuje aktualnich zdroji k dil¢im tématim prace?

Jsou v textu spravné citovany vSechny zdroje, a to dle APA standardu? Je citovano jednotné

v celém textu?

Jsou vyuzité zdroje aktudlni (je jejich staii maximdalné 10 let nazpét)? Jedna se o zdroje opakované

vyuzivané piredchozimi studujicimi?
Jsou zdroje pestré a od riznych autori?
Obsahuje text ptimé a nepiimé citace? V jakém jsou poméru?

Jaky je celkovy pocet zdroji? Je adekvatni k danému stupni zavérecné prace (tj. celkovy minimalni

pocet zdrojt je 30, z toho zahranic¢ni je 8 zdroji)?
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PouZitd terminologie
Nabizi text aktudlni pojeti fenoménu? Je v textu vyuzivana aktudlni terminologie?

Jsou témata uvedend vteoretické c¢asti prace vpiimé a uzké souvislosti se zamérenim

vyzkumného Setieni?
Pracuje se v textu se zdroji eklekticky a je text vysledkem analyzy a syntézy vice zdroja?

Dochazi v diskuzi k reflexi kliCovych zjisténi se zavéry odborné literatury vyuzité (zmiinované)

v teoretické casti prace?

Metodologie
Obsahuje prace jasné a explicitné definovany cil, event. hlavni cil a dil¢i cile?

Obsahuje text v ivodu praktické casti explicitné vyjadienou vyzkumnou otazku? Je formulovana

spravneé jako otazka? Obsahuje text navazujici explicitné vyjadirené dil¢i vyzkumné otazky?

V ptipadé, Ze jsou ve vyzkumu stanoveny hypotézy, odpovida jejich formulace pravidlim pro

tvorbu hypotéz (vyjadiuji vztah mezi dvéma proménnymi)?
Je zdlivodnéna volba designu a vyuZiti danych vyzkumnych postupii a nastrojt pro sbér dat?
Je z textu jasné, jak probihal sbér dat? Je ve vyzkumu transparentné nakladano s daty?

Je z textu jasné, jak probihalo kddovani dat / prace s daty? Je to v textu primo popsano? Obsahuje

text ukazku prace s daty? Jsou vSechny kddy a kategorie popsany?

Obsahuje text popis, jak bylo postupovano pri statistické procedure? Obsahuje text dilezité

vystupy statistické procedury (anova, hodnoty, ...) a jsou tyto vystupy vhodné okomentovany?

Etické hledisko
Je zachovana (pseudo)anonymita informanti/ek i zarizeni v celé praci, v€etné priloh?

Byly pred vyzkumem sepsany informované souhlasy se vSemi - institucemi, zakonnymi zastupci,

informanty/respondenty dle véku? Jsou bezpecné uloZeny u autora/Kky prace?

Jak je zachovano a respektovano bezpeci pro vsechny ucastniky/ce vyzkumu? Nemuze je vyzkum

a jeho zverejnéni na internetu ohrozit?
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Jak je reflektovana vlastni zkuSenosti ¢i vlastni motivace k vyzkumu - napt. vyzkumny pohled

versus pohled pedagogické/ho profesionala/ky versus rodice se zkusenosti?

Analyza vyzkumnych zjisténi

Obsahuje text jasné a prehledné vysledky? Jsou v tivodu textu o vysledcich jasné piedstaveny

vSechny kategorie? Je jasna a zretelna struktura prezentovanych vysledki?

Obsahuje text dotaZenou praci s daty, tzn. nejsou pouze razeny jednotlivé kusé vysledky ¢i popis

vyroki ucastnikili/ic vyzkumu, a je dotaZena analyza, syntéza a interpretace dat?

Jsou v pripadé vyuziti grafi a schémat tyto popsany vcetné legendy a popisu? Jsou grafy

a schémata interpretovany a dostatecné komentovany?

Je v textu komentujicim vyzkum piimérené mnozstvi primych citaci informantt/ek? Jsou citace

informanti/ek vystihujici a adekvatni?

Je v textu komentujicim vyzkum primérené mnozstvi grafti a obrazki? Jsou vyuzité formy graft

vystihujici a adekvatni? Nezkresluji data?

Vyhodnoceni vysledkii

Jsou vysledky Setfeni prezentovany v piehledné strukture v kontextu stanovenych vyzkumnych

otazek / vyzkumnych hypotéz?
Jsou ve vyhodnoceni jasné shrnuta klicova zjiSténi realizovaného Setieni?
Nedochazi k ptiliSné generalizaci zjiSténi (u kvalitativnich vyzkumi)?

Je ve vyhodnoceni zahrnuta diskuze zjisténi a limity realizovaného Setreni?
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Priloha 4: Souhlas s casti ve vyzkumu a zpracovanim osobnich adaja

Navod ke tvoreni informacniho listu vyzkumu a informovaného souhlasu

Nasledujici doporucené verze informovanych souhlasti jsou urceny pro vyzkum, jehoZ soucasti je
sbér osobnich udajt a je provadén studujicimi pro ucely zavérec¢né prace. Studujici je podle GDPR
spravcem/kyni ziskanych osobnich udajli, ktery/a pak také odpovida subjektim udajt

(Ucastnikiim /cim vyzkumu) za fadné nakladani s jejich daty.

Cilem obou casti souhlasu je (1) seznamit ucastnika/ci s tim, o jaky vyzkum se jedna a co by pro
néj/ni ucast v projektu znamenala, a zaroven (2) ziskat vyslovny souhlas s ucasti ve vyzkumu

a (3) ziskat souhlas se zpracovanim osobnich udajt.

e Text musi byt adresovan piimo - psany ve 2. osobé (,zicastnite se, podstoupite, mizZete..,
nikoliv ,0soba se zicastni, proband/ka podstoupi, uc¢astnik/ce muize").

e PouZivejte jazyk srozumitelny pro laika a vyhybejte se odbornym vyraziim nebo je
jednoduse vysvétlete (vyhnéte se napt. vyraziim: administrovat dotaznik, ...).

e Zohlednéte vék, vzdélani, prip. socidlni situaci potencidlnich tcastniki/ic.

e Neuvadéjte v textu formulace ¢i informace, kterym Vy sami bezpec¢né nerozumite (typicky
odkaz na zakon, vyhlasku).

e Pokud je to mozné, prizplisobte formatovani textu tak, aby cast ,Souhlas s tcasti ve
vyzkumu a se zpracovanim osobnich udaji“ byla cela na jedné strance.

e Text ma dvé ¢asti - prvni je informacni list vyzkumu, druhd je samotny souhlas.

Legenda

@ Sedy text kurzivou nahrad'te svym vlastnim textem.
® Nadpisy, Cerny tucny a Cerny text by mély byt v dokumentu ponechany, jsou-li relevantni.

Kurzivou jsou uvedeny mozné priklady textu k pouziti.
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Informace o vyzkumu

Nazev tématu a druh prace: nizev tématu, PAKaIarSKa/IPIOMOVA/Zaverecns

Hlavni reSitel: jméno studujici/ho

Vedouci prace: jméno vedouci/ho prdce

Pracovisté: Katedra specidlni a inkluzivni pedagogiky, Pedagogicka fakulta, Masarykova
univerzita, Brno

O ¢em je tento vyzkumny projekt?
e Strucné popiste, o co se v projektu jednd, jaky je cil vyzkumu.

Jak bude ucast probihat?
e (o ucastnika/ci v pritbehu vyzkumu cekd,
jak dlouho bude vyzkum a jeho jednotlivé Cdsti trvat,
kolikrdt se podrobi méreni / dotaznikovému setreni / rozhovoru / workshopu,
popis pouZitého technického zarizeni (napr. nahrdavdni),
jaky je zhruba obsah dotaznikii, co s jejich pomoci budete zjistovat.

Co brani ucasti v tomto vyzkumu?
Popiste zejména kontraindikace pouZitych metod (napr. nulovd zkusenost s danou cilovou skupinou,
demograficka fakta...) nebo dalsi vylucovaci kritéria.

Jaké jsou vyhody/odména za i¢ast v tomto vyzkumu?
Uvedte, zda je s ucasti spojend financni, materidlni nebo jind odména (napr. predstaveni zavert
vyzkumu...).

Jaké jsou nevyhody/rizika tucasti v tomto vyzkumu?
Popiste rizika spojend s ucasti ve vyzkumu, pokud néjakd jsou.

Jaké osobni udaje jsou v tomto vyzkumném projektu sbirany?
Vyjmenujte prehledné, jaké konkrétni tidaje budete o ticastnicich sbirat, napr.:
e zdkladni demografické tidaje (napr. vék, pohlavi, zaméstndni, skola, ti'ida, vzdélani, prijem,
rodinny stav),
udaje o zdravotnim stavu (napr. anamnéza, diagnoza),
odpovédi z dotazniki,
audio/video nahrdvky,
kontaktni tidaje (naprt. e-mail, telefon).

Jak budou osobni uidaje zpracovavany?

Popiste zptisob zpracovdni osobnich udaji, zejména proces pseudonymizace, ddle kdo a za jakych
podminek bude mit k tdajiim pristup. Pokud budete tcastnikiim/cim pridélovat kod, nepouZivejte
UCO, RC apod., neuvddéjte kéd na formuldri souhlasu (znesnadriuje to ndslednou anonymizaci).

Je mozné pouZit napriklad ndsledujici text:

+ Formular tohoto souhlasu bude vZdy uloZen oddélené od ostatnich dokumentd.
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Jak dlouho budou osobni tidaje uloZeny?
Je mozZné pouZit napriklad ndsledujici text:

Povinné poskytované informace dle Obecného narizeni o ochrané osobnich udajta
(EU 2016/679, GDPR)

Vase osobni udaje budeme zpracovavat na zakladé Vami udéleného souhlasu pro ucely vyzkumu
v oblasti specialni pedagogiky.

Spravce osobnich udaji: jméno studujici/ho, adresa fakulty, e-mail (nejlépe univerzitni)

Kontakt na povérence pro ochranu osobnich udajii Masarykovy univerzity: poverenec@muni.cz
Vase prava v souvislosti se zpracovanim osobnich udaj:

- pozadovat pristup k osobnim udajim tykajicim se Vasi osoby, jejich opravu nebo vymaz,
popripadé omezeni zpracovani;

- podat stiznost dozorovému organu (Ufad pro ochranu osobnich tdajii, www.uoou.cz)
v pripadé, Ze se domnivate, Ze zpracovani osobnich udaji probiha v rozporu s pravnimi
predpisy;

- souhlas se zpracovanim osobnich udaji udéleny niZe kdykoliv odvolat, aniz by za to hrozila
jakakoliv sankce ¢i znevyhodnéni, a to ozndmenim na kontaktni tidaje spravce osobnich udaju.
Zakonnost zpracovani udajd pred odvolanim souhlasu tim neni dotc¢ena.

Je ucast v tomto vyzkumu povinna?
Upozornéni, Ze ticast na vyzkumu je dobrovolnd a je moZné souhlas odvolat a z projektu odstoupit.
Urc¢it moment, do kterého je mozZné ze studie odstoupit - neni to kdykoliv. MoZnost odstoupeni od
vyzkumu md redlné smysl pouze tehdy, pokud je mozné jeho data odlisit od ostatnich (tj. do doby
anonymizace) - ve vétsiné pripadii neni vhodné nabizet moznost odstoupeni v dobé, kdy jsou ziskand
data zpracovdvana nebo dokonce uZ publikovdna.

Je mozné pouZit napriklad ndsledujici text:

Kde se dozvédét vice?

Pokud mate jakékoliv dopliiujici dotazy ohledné tohoto vyzkumu, mizete se obratit na ... uvedte
kontaktni tidaje na konkrétniho vyzkumnika (ndzev a adresa pracovisté, univerzitni e-mail, prip.
telefon).
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Priloha 4a: Souhlas sucasti nezletilého ditéte ve vyzkumu

a zpracovanim osobnich udaji (pro zakonného zastupce nezletilého ditéte)

Souhlas s Gcasti ve vyzkumu a zpracovanim osobnich adaja

Na zakladé vySe uvedenych informaci:

e Souhlasim s tUcasti v uvedeném vyzkumném projektu (doplrite nazev projektu).
e Souhlasim s vySe uvedenym zpracovanim osobnich tidajti pro vyzkumné tcely.
*nehodici se Skrtnéte

Jméno a prijmeni ZAkonného ZAStUPCE: ...ccvveriieiviiiiies e

Jméno a prijmeni ditete: .......coocveviririeiiiir e

Podpis zZAkonného ZaAStUPCE: ....cevvveriiiviii v s e s

Za vyzkumny tym:

Jméno a prjment: ......ccoccvirirmre e

POdPiS: oo e

Jeden vytisk tohoto souhlasu obdrzZi ticastnik/ticastnice a jeden si ponechd vyzkumny tym.
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Priloha 4b: Souhlas s ticasti ve vyzkumu a zpracovanim osobnich udaji

Souhlas s Gcasti ve vyzkumu a zpracovanim osobnich adaja

Na zakladé vySe uvedenych informaci:
e Souhlasim s tUcasti v uvedeném vyzkumném projektu (doplrite nazev projektu).
e Souhlasim s vySe uvedenym zpracovanim osobnich tidajt pro vyzkumné tcely.

*nehodici se skrtnéte

JmMéno a prijment: ...ccoccevivniinivrinrir e e e

Za vyzkumny tym:
JMENo a PrmMent: ....coccecv i

POdPiS: oo e

Jeden vytisk tohoto souhlasu obdrzZi ticastnik/ticastnice a jeden si ponechd vyzkumny tym.
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Priloha 4c: Souhlas s icasti ve vyzkumu a zpracovanim osobnich adajua

(pro vedouciho pracovnika instituce a organizace)

Souhlas s Gcasti ve vyzkumu a zpracovanim osobnich tdaji

Na zakladé vyse uvedenych informaci:

e Souhlasim s Gicasti PiSGOVIIKI/DIACOVIICHASIONEANIZAC Nz alyii; StideHE/StaCHEoR

_(vyberte vhodny popis cilové skupiny) v uvedeném vyzkumném projektu (doplrite
ndzeyv projektu).

e Souhlasim s vySe uvedenym zpracovanim osobnich tidaji pro vyzkumné ucely.

*nehodici se skrtnéte

Jméno a prijmeni ZAStUpCe Organizace: ..........cocerererrieienien e e e

Podpis ZASTUPCE: cvvver it e e e

Za vyzkumny tym:
Jméno a prjment: ......ccoccvirirmre e

POdPiS: oo e

Jeden vytisk tohoto souhlasu obdrzZi ticastnik/ticastnice a jeden si ponechd vyzkumny tym.
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