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Zavazne predpisy

mC. |. MU-1S/69579/2018/709936/PdF-I|

m Pokyn dekana C. 1/2015 K realizaci
zaverecnych praci (bakalarskych,
diplomovych, rigoroznich a zaverecnych
praci CZV) (znéni uéinné od 1. 6. 2018)

m oborové standardy (KSIP)



Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(1) Vyucujici zadava ramcova temata do
IS MU v aplikaci Rozpisy temat, téma a
vedouciho prace muze navrhnout take
student. Vedouci pracoviste a garant
oboru mohou odborné neodpovidajici
temata po dohode s vedoucim prace
zmenit.




Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(2) Student si voli téma prace nejpozdeji
pred zahajenim 4. semestru (BP),
8. semestru (Mgr, DP) a 2. semestru
(NMgr, DP) studia. Zapisuje si predmet
BP - Projekt Ci DP - Projekt, vypracuje
podrobny projekt prace. Po jeho
posouzeni a schvaleni vedoucim
prace student vlozi anotaci projektu do
oficialniho zadani prace v IS MU.




Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(3) V obdobi nasledujicim po uspesném
ukonceni predmetu BP - Projekt nebo
DP - Projekt si student zapisuje predmet
BP Ci DP; v nasledujicim obdobi potom
predmeét BP - Dokonceni nebo DP -
Dokonceni. Moznost zapisu uvedenych
pfredmétu je podminéna prerekvizitami.




Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(4) Termin pro viozeni BP nebo DP do IS MU
je pro jarni semestr stanoven nejpozdegji na
30. brezen, pro podzimni semestr nejpozdeji
na 30. listopad. Rigorosni prace a zavérecne
prace CZV se odevzdavaji v terminech podle
aktualnich pokynu studijniho oddéleni.
Rigorosni prace se predklada elektronicky
prostrednictvim IS MU a ve trech tistenych
vyhotovenich na Studijni oddeleni PdF MU.




Vybér tématu a souvisejici

administrativa

(5) Kvalifikacni prace musi v uvodu
obsahovat prohlaseni autora dle
aktualniho zneni Pokynu dekana
(samostatné vypracovani, vyuziti
pouze citovanych zdroju, soulad s
Disciplinarnim radem pro studenty
PdF MU a se zakonem ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorskem a pravech
souvisejicich).




Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(6) Pred podanim prinlasky k obhajobe BP
nebo DP je student povinen zkontrolovat,
zda ma radne vypsane téma prace v
aplikaci Rozpisy temat, definitivni nazev
prace v CJ a AJ. Povéfeny pracovnik
studijniho oddeleni presune zaznam do
archivu prace v IS MU a student praci
vliozi. Studijni oddeleni zkontroluje
naplneni archivu prace a zverejni jej.




Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(7) Podminkou obhajoby prace je jeji predchozi
zverejneni v IS MU. Povinnost odevzdani tiStené
verze a souvisejici okolnosti (terminy odevzdani,
pocet vytisku, vraceni vytiskl po obhajobé) muze
stanovit vedouci pracoviste prostrednictvim
oborovych standardu. TiSténa i elektronicka verze
museji byt totozné. Tisténou verzi prace
studijnimu oddéleni povinné odevzdava
nejpozdéji do 5 dnu ode dne konani obhajoby
kazdy student, ktery pred jejim odevzdanim a
zverejnenim pozadal o odlozeni zverejneni prace
a jeho zadosti bylo vyhovéno.




Vybér tématu a souvisejici

administrativa

(8) Oponenty BP, DP a ZP CZV urduje
vedouci pracoviste (pokud neni
soucasne garantem oboru, pak
zpravidla po dohode s nim), ktery je
rovnez zodpovedny za vlozeni jmen
oponentu do tématu prace v Rozpisech
temat IS MU, a to nejpozdeji v terminu
do deseti kalendarnich dnu od terminu
pro odevzdani praci.




Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(9) Vedouci prace provede v IS MU kontrolu
existence podobnych dokumentu a kontrolu
prace potvrdi. Pri celkové podobnosti vyssi
nez 15 % provede podrobné srovnani textu
prace s podobnymi dokumenty, aby vyloucil
plagiat. Dojde-li k odhaleni plagiatu,
vyucujici v souladu s Disciplinarnim radem
pro studenty PdF MU poda dekanovi fakulty
podnet k zahajeni disciplinarninho rizeni.




Vybér tématu a souvisejici
administrativa

(10) Vedouci a oponent prace vypracuji
své posudky v souladu s Metodickym
pokynem pro hodnoceni ZP a zavedou
posudky do IS MU (u externistu zajisti
vloZeni posudku povéreny pracovnik
podle zvyklosti pracoviste). Zaverecne
prace a posudky museji byt zverejneny
nejméné pét pracovnich dnu pred
konanim obhajoby.




Oboroveé standardy

Slouzi ke specifikaci poZzadavku na realizaci
kvalifikacnich praci danych vedoucim
pracoviste ve spolupraci s garantem oboru.

Vedouci pracoviste a garant oboru jasne a
srozumitelne vymezi cile a formu
kvalifikacnich praci v prislusnem oboru a
tyto oborové standardy zverejni
(aktualizuji) na webovych strankach
pracoviste vzdy pred zahajenim vyuky v
prislusnem akademickém roce.




Jazyk kvalifikacni prace

Odborny styl, obvykle Cestina nebo
slovenstina v souladu s aktualni
pravopisnou normou, mozna tez anglictina
u vsech studovanych oboru na PdF MU.

Studenti jazykoveédnych oboru mohou praci
predlozit v jazyce sveho oboru.



Projekt kvalifikacni prace

= identifikace prace a adepta (autor, UCO,
studijni program, obor, datum
predlozeni)

m téma prace a klicova slova Cesky
m téma prace a klicova slova anglicky
m vedouci prace, garancni pracoviste




Projekt kvalifikacni prace

® vymezeni resene problematiky a zakladnich
pojmu

shrnuti dosavadniho stavu reseni nebo poznani
(strucna reSerse, vychodisko pro cil prace,
formulace vyzkumnych problému)

formulace cile prace
pracovni postup (metody, techniky, nastroje)
orientacni Casovy harmonogram

predpokladané vyuziti vysledku (prezentace,
publikace)

anotace projektu (lze vlozit do IS MU jako oficialni
zadani prace)
seznam vychozich informacnich zdroju




Rozsah kvalifikacni prace

m bakalarska prace: 45 normostran (81 000 znaku
vcetné mezer)

m diplomova prace: 65 normostran (117 000 znaku

vcetné mezer)
m zavérednd prace CZV:

— specialni pedagogika: 30 normostran (54 000 znaku
vCetné mezer)

— doplfujici studium specialni pedagogiky pro SS
pedagogické pracovniky: 30 normostran (54 000 znaku
vCetné mezer)

— doplnujici studium k rozsireni odborné kvalifikace

specialni pedagogiky: 60 normostran (108 000 znaku
vCetné mezer)




Struktura kvalifikacni prace

m bakalarska prace: doporuceny celkem 3 kapitoly
(2 teoretické, 1 vyzkumna)

m diplomova prace: doporuceny celkem 4 kapitoly
(3 teoretické, 1 vyzkumna)

m zavérecna prace CZV: podle doporuéeni
vedouciho prace (obvykle 3)




Desky kvalifikacni prace

Masarykova univerzita
Pedagogicka fakulta

Bakalarska/Diplomova prace

Mesto/Rok Jméno a pfijmeni autora




Titulka kvalifikacni prace

Masarykova univerzita
Pedagogicka fakulta
Katedra specialni a inkluzivni pedagogiky

Nazev prace
Typ prace

Meésto/Rok

Tituly, jmeéno a prijmeni Tituly, jméno a prijmeni
vedouciho prace autora prace




Struktura kvalifikacni prace

podekovani

prohlaseni autora

obsah (muze byt strojové generovany)
uvod (prvni strankovany list)

hlavni kapitoly (1-4 u DP, 1-3 u BP, ZP) a
podkapitoly (vyrovnhany pocet)

zaver

shrnuti a summary

seznam pouzitych zdroju

seznam tabulek, grafli, obrazkud, schémat
seznam priloh (posledni strankovany list)
vlastni prilohy



Formalni uprava kvalifikacni prace
m format A,, jednostranny tisk
m horni okraj 2,5 cm, dolni okraj 2,5 cm, pravy okraj 2 cm,
levy okraj 4 cm (kvuli vazbé)

radkovani textu 1,5
font Times New Roman, velikost pisma 12 bodu
nadpisy odlisené styly:

— 1. uroven: velikost 16 bodu, tuéné pismo

— 2. uroven: velikost 14 bodu, tu¢né pismo
— 3. uroven: velikost 12 bodu, tuéné pismo

prvni ¢islovanou stranou je Uvod, posledni Seznam
priloh, jednotlivé pfilohy se jiz neCisluji

m popisy objektu: Tab. 1, Obr. 1, Graf 1, velikost pisma 10
bodu, umisténi pod objektem

m fyzické odevzdani: BP: 2x v krouzkové vazbé, DP: 1x

tvrdé desky a 1x krouzkova vazba, 1 vytisk prace se po
SZZ vraci studentovi




Metodologle vyzkumu

formulace vyzkumného problému a cill

formulace vyzkumnych otazek (hlavni a vedlejSich), pracovnich
hypotéz dle typu vyzkumu

popis typu a designu vyzkumu (kvalitativni, kvantitativni,
teoreticky, metaanalyza, pedagogicky experiment...), pouzitych
metod a technik

charakteristika vyzkumného prostredi
popis vyzkumného vzorku (vybér, osloveni, charakteristiky)
popis vyzkumnych nastroju (zdroje, tvorba, struktura, znéni)

realizace Setfeni (administrace formulara, provedeni rozhovord,
pozorovani, navratnost)

m okolnosti souvisejici se sberem a zpracovanim dat
m metody hodnoceni (standardizace, statistické procedury)

etika vyzkumu (osobni udaje, GDPR, informované souhlasy,
nahravky, fotodokumentace...)

zpétna vazba, ohlasy, vyuziti v praxi
orientacni Casovy harmonogram



Citace pouzitych zdroju

m ve vétSiné odbornych textu se uplatnuje
jednotna citacni norma APA (dle American
Psychological Association)

m v ceskem prostredi se ridime zejména
normou CSN ISO 690

m odkazovani v textu 1: Forma prijmeni autora-
vroceni (harvardsky styl)

m odkazovani v textu 2: Forma cCiselneho
odkazu na zdroj z bibliografie v kulatych nebo
hranatych zavorkach

m odkazovani v textu 3: Forma odkazu na zdroj
v prubéznych poznamkach pod €arou



Pozadavky na studenta

(1) Schopnost se orientovat v aktualnich otazkach
oboru, jasné a srozumitelné vymezeni tématu,
popis vychoziho stavu poznani, navrh
adekvatnich metod reSeni.

(2) Prokazani prace s informacnimi zdroji a jejich
citace dle platnych norem, v souladu s etikou
védeckeé prace. Vedeni diskuse, polemiky s
autory, vyvozeni vlastnich zavéru a doporuceni.

(3) Navrh vlastniho kvantitativnhino nebo
kvalitativniho vyzkumného Setreni vCetne
jasného vymezeni cilu a volby adekvatnich
metod ve vztahu k charakteru zkoumaného jevu,

l analyza a vhodna interpretace ziskanych dat.




Pozadavky na studenta

(4) Prokazani stylistickych kompetenci, logické stavby
odborneho textu bez gramatickych a stylistickych
chyb.

(5) Prokazani schopnosti klast otazky a resit problémy,
formulovat nové myslenky a zavery, které prinaseji
alespon dilCi nove poznatky o zkoumaném jevu,
pripadné obohacuji metodologické (v oblasti
vyzkumu) nebo metodické (v oblasti edukace)
postupy, a to ve vztahu k jasné definovanym a
vymezenym cilovym skupinam (Zaci ZS, studenti SS,
skupiny se specifickymi vzdelavacimi potrebami atd.).

6) Vedouci a oponent prostifednictvim dukladné znalosti
prace zhodnoti, zda doSlo k naplnéni jednotlivych cilu.




Obecna struktura posudku

(1) ldentifikace (nazev a autor prace, jméno
vedouciho/oponenta, nazev oboru, forma studia,
poCet stran (znaku) a pfriloh (jejich charakter).

(2) Téma a nazev prace (presne a jasné vymezeni,
logicka formulace nazvu, soulad tématu se
studovanym oborem, jeho prinos).

(3) Cil prace (vymezeni cile teoretické a empirické
casti, smysl prace, adekvatnost cile ve vztahu k
pozadovanemu stupni vzdelani).

(4) Struktura prace (jasna a logicka struktura textu,
B  prehledné ¢lenéni do kapitol a podkapitol,
l respektovani zakladnich typografickych

dovednosti).



Obecna struktura posudku

(5) Metodologie (volba a popis metody, jejich
adekvatnost ve vztahu ke zvolenému cili).

(6) Odborné obsahové hodnoceni (prukaz znalosti
adekvatnich teoretickych zdroju, dovednosti
prace s vybranymi metodologickymi nastroji,
vedeni odborneé diskuse na zvoleneé téma,
interpretace jiz publikovanych nazoru).

(7) Naplnéni cilu (naplnéni stanovenych cild,
vhodna formulace zavéru, prukaz schopnostsi
interpretovat data).




Obecna struktura posudku
(8) Hodnoceni originality (pfinos novych a
zajimavych myslenek, pristup k zadani tvuréim
a originalnim zpusobem, dodrZzeni formalnich a
stylistickych nalezitosti).
(9) Jazykova uroven a stylistika (logicka struktura
a provazanost, absence hrubych gramatickych
chyb a stylistickych nedostatku, pouZiti
odborneho stylu a spisovného jazyka).
(10) Korektnost citaci a prace se zdroji (dodrzeni
citacni normy, rozliseni primych a neprimych
] citaci, minimum sekundarnich citaci, fadné
odkazy na zdroje, pfiméreny rozsah citaci
l vzhledem k celemu textu).




Obecna struktura posudku

(11) Rozsah prace (dodrzeni minimalniho rozsahu bez

priloh danych oborovymi standardy):

— ZP CZV: 30 normostran, tj. 54 000 znaku vCetné mezer

— BP: 45 normostran, tj. 81 000 znaku vCetné mezer

— DP: 65 normostran, tj. 117 000 znaku vCetné mezer

— rigorosni prace: 100 normostran, tj. 180 000 znaku vcetné
mezer, jeji soucasti je autoreferat.

(12) Navrh otazek, které ma adept zodpovédét v ramci
obhajoby, aby prokazal, ze problematice rozumi a
dobre se v ni orientuje.

(13) ZaverecCny vyrok, navrh hodnoceni, signatura
(naplnéni cilt danych charakterem studovaného
oboru a oficialnim zadanim, splnéni pozadavku po
obsahoveé a formalni strance, doporuceni k obhajobe).



Dékujeme za pozornost !




