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Staze a vyjezdy na Pedagogické fakulté — jak na né v ISu

vk whe

Vytvorte staz/pobyt v ISu

Nahrajte potfebné dokumenty

Po ndvratu nahrajte zbyvajici dokumenty
Vytvorte predméty

Vytvorte Zadosti pro uznani predmétd

V aplikaci Student - Béhem studia = Staze a pobyty >0 ZaloZit novou staz, studijni nebo
pracovni pobyt

https://is.muni.cz/auth/pers/studijni pobyt

V pravém hornim rohu zkontrolujte nastaveni fakulty: Pedagogicka fakulta

Vyplite pozadované informace: Typ pobytu, Program, Stat instituce pobytu, Mésto, Nazev
instituce, Interval pobytu, Kontaktni osoby na domovské instituci, Kontaktni osoby na
instituci pobytu, Kontakt na vas v dobé pobytu, Kontakt na osobu blizkou v dobé pobytu

Na konci nezapomente na Ulozit

Pod Interval pobytu zvolte Administrator zahraniénich pobytt fakulty/katedry/ustavu na
MU - vyberte jméno své studijni referentky/svého studijniho referenta

Ve spodni ¢asti stranky v Dokumenty ke staZi nahrajte potfebné dokumenty. Pfed zapocetim
pobytu je to Learning/Training Agreement a pripadné Changes to Learning/Training
Agreement. Z roletky vyberte, jaky typ dokumentu budete nahrdvat a poté kliknéte na tlacitko
Prochazet a vyberte pozadovany dokument.

Po navratu ze staze/pobytu:

3.

Ve spodni €asti stranky v Dokumenty ke staZzi nahrajte potfebné dokumenty. Po ukonceni
pobytu a navratu na PdF MU jsou to Confirmation of Studies a Transcript of Records. Z roletky
vyberte, jaky typ dokumentu budete nahravat a poté kliknéte na tladitko Prochazet a vyberte
pozadovany dokument.

Ve spodni ¢asti stranky v Absolvované predméty kliknéte na Vlozit predmét

V pravém hornim rohu zkontrolujte, Ze mate zadané spravné studium a semestr, do kterého
chcete predmét vlozit. Zadejte alespon ¢ast ndzvu predmétu z nejnovéjsiho dokumentu, ktery
jste nahrdvali do ISu a kliknéte Dohledat. V naprosté vétsiné pripadd se predmét nedohleda
(na stejné instituci ve stejném semestru nikdo z PdF MU stejny predmét neabsolvoval a tedy
nevytvofil). Kliknéte na odkaz PFredmét nelze dohledat, zaloZzim novy.

Vyplrite Nazev predmétu ve vyucovacim jazyce, Nazev predmétu anglicky.

Nasledné udaje vyplnujte dle toho, zda A) chcete pfedméty uznat pouze jako volitelné, tzn.
nemaji na PdF vyucovany ekvivalent, nebo zda B) chcete pfedméty uznat jako ekvivalenty
ceskych pfedméti (je uvedeno v LA nebo v Changes to LA, bylo dohodnuto pred odjezdem na
zahranicni instituci), nebo C) byli jste na Pracovni (zahranicni) staZi a chcete uznat tuto staz.


https://is.muni.cz/auth/pers/studijni_pobyt
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Varianta A) chcete predméty uznat jako volitelné:

do kolonek Pocet kreditti, Hodnoceni, Ukonceni, Vyucovaci jazyk vypliite Gdaje zahrani¢niho
predmétu. Stale vSak musite dodrzet Pfehled moznych ukonceni a hodnoceni, jak je uvedeno
v odkazu v modrém upozornéni. Pokud znate jméno ulitele nebo garanta predmétu, vyplrite
jej rovnéz. Poté kliknéte na Ulozit. Takto vytvorte vSechny predméty, které jste absolvovali na
zahranicni instituci.

Varianta B) chcete predméty uznat jako ekvivalenty ¢eskych predmétui:

nejprve si Ceské predméty vyhledejte a zjistéte, zda se vyucuji ve stejném semestru, ve kterém
jste byli na zahranicni stazi/pobytu. Pokud se nevyucuji ve stejném semestru, postupujte
nejprve podle varianty A). AZ po uznani za volitelné pfedméty v semestru vyjezdu, pozadejte
0 uznani za Ceské predméty, které budou uzndny do semestru, ve kterém se skutecné uci.
Timto postupem dosahnete toho, Ze zaroven ziskate kredity do semestru vyjezdu, abyste mohli
postoupit do nasledujictho semestru, a také uzndni za ceské predméty, které nemusite
navstévovat a budete je mit uzndny jako splnéné.

Do kolonek Pocet krediti, Hodnoceni, Ukonceni vypliite Udaje ¢eského predmétu, za ktery
chcete zahranicni predmét nechat uznat. Vyuc€ovaci jazyk vypliite dle skutecnosti.

Priklad 1: dovezli jste si predmét Academic writing za 10 kreditl, hodnoceni 2-,
ukonceny zkouskou a vyucovany v angli¢tiné. V LA nebo Changes to LA je uvedeno, Ze tento
predmét bude uzndn za AJc210 Akademické psani za 2 kredity, ukonceny zapoctem
a vyucovany v cestiné. Do kolonek vytvareného predmétu tedy zadate 2 kredity, hodnoceni Z,
ukonceni z a vyucovaci jazyk, ve kterém jste pfedmét skutecné absolvovali.

Priklad 2: dovezli jste si predmét Academic writing za 10 krediti, hodnoceni 2-,
ukonceny zkouskou a vyucovany v angli¢tiné. V LA nebo Changes to LA je uvedeno, Ze tento
pfedmét bude uzndn za VVDR_APD Akademické psani pro doktorské studium s vytvarnym
zamérenim za 9 kreditli, ukonceny zkouskou a vyucovany v cestiné. Do kolonek vytvareného
predmétu tedy zadate 9 kreditli, hodnoceni D, ukonceni zk a vyucovaci jazyk, ve kterém jste
pfedmét absolvovali.

Stéle vsak plati, Ze musite dodrzet Pfehled moznych ukonceni a hodnoceni, jak je uvedeno
v odkazu v modrém upozornéni. Pokud znate jméno ucitele nebo garanta predmétu, vyplrite
jej rovnéz. Poté kliknéte na Ulozit. Takto vytvorte vSechny predmeéty, které jste absolvovali na
zahraniéni instituci.

Varianta C) byli jste na Pracovni (zahranicni) stazi:

Vse vypliujte podle ¢eského predmétu Xx0001 Zahranicni pracovni pobyt. Do nazvu uvedte
nazev ¢eského predmétu véetné kodu. Pocet kreditll uvedte podle TA nebo Changes to TA.
Predméty, které zaloZite, budou vidy s kdédem ve tvaru: XX_xxxxxx, napf.. XX_123456
Academic writing, v pripadé pracovni staze XX_123456 Xx0001 Zahranic¢ni pracovni staz.

5. Po vytvoreni absolvovanych predmétd, se ve spodni ¢asti stranky objevil proklik Podat Zadost
o uznani predmétul. Kliknéte na néj a vyberte zatrZitkem pfedméty, které Zadate uznat. Poté
kliknéte na Pokracovat na podani Zadosti. Pfedméty chcete vidy uznavat s kredity. Dle
predchozich instrukci vyberte, zda chcete dohledavat jiny predmét (pfi uzndvani za cesky)
a predmét dohledejte, nebo chcete nechat uznat plvodni (pfi uznavani jako volitelné). Volbu
Zapocitat predmét mezi povinné-volitelné ignorujte. Nakonec kliknéte na tlacitko Podat
Zadosti ke vSem predméttm.

V tuto chvili mate splnéno vse, k éemu jste se pred vyjezdem na zahraniéni staz/pobyt zavazali,
a Cekate na uznani predméti absolvovanych v zahranidi.



