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Masarykova univerzita C.j.: MU-1S/88286/2015/278762/PdF-1

Pedagogicka fakulta

PROVOZNI RAD
USTREDNI KNIHOVNY PEDAGOGICKE FAKULTY
MASARYKOVY UNIVERZITY

(ve znéni u¢inném od 15. 9. 2015)

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

1. Provozni Fad Ustfedni knihovny Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity je vydavén na zakladé
a v souladu s Knihovnim radem Masarykovy univerzity ze dne 30. zafi 2014, s Ucinnosti od 1.
fijna 2014, a doplnuje jeho ustanoveni.

2. Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb se Ustfedni knihovna
Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity zapisuje jako specializovana knihovna se
specializovanym fondem.

3. Definice pojmi a zkratek:

a) Knihovna - Ustfedni knihovna Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity

b) Knihovni zakon - Zakon ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb

c) Knihovni Fad MU - Knihovni fad Masarykovy univerzity ze dne 30. zafi 2014

d) PdF MU - Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity

e) MU - Masarykova univerzita

Clanek 2
Sluzby knihovny

Druhy poskytovanych sluzeb:

2.1 Vypujéni sluzby

a) standardni (absenéni vypij¢ky mimo knihovnu)

b) prezencni (pouze pro studium ve studovng, oznacené ¢ervenym puntikem)

c) prezenéni+ (knihovni fond uréeny k prezenénimu pujéovani Ize pujéit po dobu uzavieni
knihovny, obvykle pres noc/vikend)

d) tydenni (zvukové a zvukové obrazové dokumenty)

e) ctrnactidenni (e-Ctecky)

f) dlouhodobé (pouze pro uclitele, zaméstnance a doktorandy PdF MU)

g) rezervace dokumentd pro absenéni pljéovani

h) zprostfedkovani vyplijcek z eskych knihoven (meziknihovni vypQjéni sluzba) a zahrani¢nich
knihoven (mezinarodni meziknihovni vypQjéni sluzba) registrovanym uzivateldm knihovny
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2.2

2.3

2.4

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

i) pdjéovani dokumentd z vlastnich fondd jinym knihovndm (meziknihovni vypdjéni sluzba)

Informacni sluzby

a) bibliografické a konzultacni
b) referencni

c) resersni

Elektronické sluzby

a) pristup k vlastnimu ¢tenarskému kontu pro registrované uZivatele
b) prodluzovani vypujéek, rezervace knih

c) zptistupfiovani elektronickych informacnich zdrojd

d) e-prezencka

e) elektronickd komunikace s uzivateli

Ostatni sluzby

a) vzdélavaci - informadni vychova a $koleni uzivatelQ

b) reprografické - kopirovani, tisk, skenovani dokumentt (v souladu s Autorskym zakonem
& 121/2000 Sb.)

c) zajisténi pFistupu do elektronickych zdroji na volné pristupnych osobnich pocitacich

d) selfchecky - pujéovani, vraceni knih

e) bibliobox - vraceni knih

Clanek 3
Vyp@jcni Fad

Pro pUj¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni zakona & 89/2012 Sb., ob&anského zdkoniku
v platném znéni o smlouvé o vypujéce. UZivatelé jsou povinni chranit vypujé¢ené dokumenty pFed
poskozenim a ztratou a plné odpovidaji za vraceni dokumentu v neporuseném stavu.
Automatizovany knihovni systém zasild uzivateldm pred vyprdenim vypUjéni Ih(ty a po prekroéeni
vypGjéni IhGty e-mailové upozornéni. Zasilani upozornéni na blizici se konec a prekroéeni vypajéni
lhdty neni povinnosti knihovny a jejich pfipadné neodeslani/nedoruéeni nezbavuje uZivatele
povinnosti vracet vypujéky ve stanovené Ihité a hradit pfipadné pokuty.

Kazdy uzivatel, ktery prekro&i vypujéni lhdtu, je povinen uhradit smluvni pokutu ve vysi
stanovené Knihovnim Fadem Masarykovy univerzity v pfiloze ¢. 2 ,Cenik jednotnych poplatkd
a smluvnich pokut systému knihoven MU" za kaZdou knihovni jednotku a kazdy, i zapocaty,
¢asovy Usek prodleni, kterym je u vypQjéek prezenéniho typu oteviraci hodina a u ostatnich typd
vypujéek kalendaini den.

AZ do vyrovnani vdech dluznych zavazkd vQéi kterékoliv z knihoven MU neni uzivateli umoznéna
dalsi vypQjeka. PFi zadvazném ¢&i opakovaném porudovani provoznich Fadi knihoven MU miZe byt
uzivateli odmitnuto poskytovani sluzeb knihovny.

Prodlouzeni vypujéni doby standardnich vypljéek je mozné dvakrat, a to pouze v ptipadg, Ze
dokument neni rezervovan dalSimi uzivateli.

Knihovna mize pozadovat vraceni dokumentd pred ukonéenim stanovené doby, jestlize registruje
7adosti dalich uzivateld.

Uplatnénim smluvni pokuty neni dotCena odpovédnost za Skodu, kterou je mozno vymahat
samostatné a v plné vysi.

V ptipadé dosazeni maximalniho poétu moznych vypujéek nebo nevyrovnani zavazki dle &l. 3
odst. 3 a ¢l. 5 odst. 5 automatizovany knihovnicky systém neumozni uzivateli dalsi vypajcku.



Clanek 4
Druhy vyptjcek a vyputjcni Ihity

4.1 Vypuijéni InGty a pocet vypljéenych dokumentd jsou stanoveny podle kategorie uzivatele a druhu
dokumentu. Uzivateli Ize zapdjéit od kazdého titulu pouze jeden kus.

4.2

5.1

5.2

5.3

Druhy vypuijcek a vypGjéni IhGty:

a) standardni vypQjéky: pUjéuji se na 1 mésic s moznosti 2x prodlouzit o 1 mésic pokud neni na
titul pozadavek na rezervaci,

Kategorie Vypajéni Ihita | Limit vypajéek
uzivatele

Student mésic 30
Doktorand mésic 30

Ucitel meésic 50
Zaméstnanec mésic 50
Specificky 2 mésice 50
Verejnost mésic 10

b) prezenéni vypujeky: pljéuji se pouze do prostor knihovny,

c) vypujéky prezenéni+: knihovni fond uréeny k prezenénimu pGjéovani Ize pdj¢it 60 minut pred
uzavienim knihovny. Dokument musi byt vracen do 10 hodiny nasledujiciho pracovniho dne.
Je mozné si zapQj¢it az 3 knihy z prezenéniho fondu.

d) tydenni vypujeky: zvukové a zvukové obrazové dokumenty (audioknihy, DVD) se pQjéuji na
tyden, pro véechny kategorie uzivatell plati ptjé¢eni maximalné 2 vypljéek najednou,

e) ¢&trnactidenni vypujcky: e-¢tecky se pljéuji na &trnact dni, pro vdechny kategorie uZivateld
plati podminka zaplaceni vratné zalohy ve vys$i 1 000 K& a podepsani Smlouvy o vypljéce, ve
které jsou pravidla vypQjéky presné stanovena,

f) dlouhodobé vypljéky: dokumenty zapljéené uzivateli na deli dobu, nejpozdé&ji vak do
ukonéeni pracovniho poméru ¢&i studia na MU (napf. dokumenty pofizené z grantd,
z prostiedkd katedry atd.).
O tento typ vypljéky mize zadat pouze uditel, zaméstnanec a doktorand PdF MU. Uzivatel je
povinen provést 1x ro¢n& revizi svych dlouhodobych vypljéek a dokumenty, které
nepotfebuje nadale mit v pfiru¢ni knihovné, vratit zpét do knihovny. UZivatel je rovnéz
povinen poskytnout knihovné vypljéeny titul pro Glely meziknihovni vypdjéni sluzby po
vzdjemné dohodé aZ na dobu jednoho mésice, pro prezenéni studium ostatnich uZivateld a pFi
revizi knihovniho fondu.

Clanek 5
Odpovédnost uzivatele a zptisob nahrady skody
UZivatel je povinen sledovat vypdjéni Ih(ty a dokumenty vracet véas. Pokud nevrati dokument ve

stanovené dobé, je povinen zaplatit smluvni pokutu dle ¢lanku 3 odst. 4.

Nevracené dokumenty knihovna vymaha soudni cestou. Naklady spojené se soudnim vymahanim
hradi uzivatel.

Pfed vypujéenim je uzivatel povinen zkontrolovat stav a Uplnost dokumentl a ptfipadné zavady
nahldsit pracovnikovi knihovny. UZivatel odpovida za vSechny pozdé&ji zjiSténé zavady.



5.4

5.5

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

7.1
7.2

7.3

UZivatel je povinen hldsit ztrdtu nebo podkozeni dokumentu a ve stanovené |hité nahradit
vzniklou Skodu.

O zplsobu nahrady $kody na dokumentech rozhoduje vedouci knihovny ¢&i jim povéfend osoba,
kterd mdze pozadovat:

a) uvedeni dokumentu do plvodniho stavu (oprava, pfevazba),

b) dokument ve stejném vydani,

c) dokument v jiném vydani,

d) dokument ve srovnatelné obsahové i financni hodnoté,

e) financni ndhradu ve vysi pofizovaci ceny dokumentu,

f) (hrada poskozeného nebo ztraceného Cipu a ¢arového kédu (Priloha €. 2).

Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatele

Pravo vyuzivat vSech vefejnych prostor, fondl a sluzeb knihovny v souladu s Knihovnim fadem
MU a Provoznim radem Ustredni knihovny PdF MU ma pouze radné registrovany uzivatel.
Neregistrovanym uZzivatelim je umoZnéno vyuzit prezenéni fondy.

PFi prvni registraci je uzivatel povinen seznamit se s Knihovnim fadem MU a Provoznim radem
Ustfedni knihovny PdF MU, co? stvrzuje souhlasem udélenym prostfednictvim elektronické
prihlasky v Informacnim systému MU (Inet) nebo podpisem na pfihlasce uZivatele knihoven MU
(Priloha ¢. 1). Potvrzenim souhlasu nebo podpisem vznika mezi uzivatelem a knihovnou smluvni
vztah.

Ztratu ctenadrského prikazu je uZivatel povinen knihovné okamzité ohldsit. Neudini-li tak,
odpovida plné za jeho pripadné zneuziti.

Uzivatelé knihovny jsou povinni si pfed vstupem do knihovny odlozit svrsky, jidlo, piti, tasky,
batohy a zavazadla do Satnich skfinek prostorach pfed knihovnou.

Vstup do knihovny neni dovolen nav&tévnikim pod vlivem alkoholu a drog. Ve véech prostorach
knihovny je uZivatel povinen zachovavat klid a pofadek a chovat se ohleduplné k majetku
a ostatnim navstévnikdm, respektovat pokyny pracovniki knihovny. V prostordch knihovny neni
dovoleno provozovat komercni ¢innost.

V prostorach knihovny dale neni dovoleno konzumovat jidlo a piti. UZivatel je povinen vypnout
zvuk mobilniho telefonu a podobnych zafizeni.

Pfi zadvazném poruseni & opakovaném porudovani tohoto fadu muze byt uZivatel do&asné& nebo
trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim v8ak neni uZivatel zbaven povinnosti nahradit zplsobenou
Skodu.

Clanek 7
Pravidla pro pouzivani satnich skiinék
Uzivatelé knihovny jsou povinni pouzivat k odkladani obleceni a zavazadel Satni skrinky.
Satni skifiky neslouZi k Uschové cennych véci, elektroniky, dokladii a penéz.

Sk¥ifiky jsou uréeny pouze k odkladani obleceni a zavazadel a neni v nich dovoleno ukladat pfedméty, které by
je mohly znecistit nebo poskodit nebo které by ohroZovaly nebo obtéZzovaly okoli.



7.4

7.5

7.6
7.7

7.8

8.1

8.2

8.3

8.4
8.5

Provoz on-line skfirky

a) Pridéleni skiniky: ptilozte kartu ISIC/ITIC k terminalu; terminal vypiSe Cislo Vam pridélené skFiriky (systém
pridéli k Cipu nejvyse jednu skfiriku)

b) Otevfeni pfidélené skfiriky: stisknéte tlaéitko ,OTEVRIT; ptilozte &ip ISIC/ITIC ke ¢tedce teminalu; systém
odblokuje skfifiku, uvolnéni zdmku indikuje ndpisem na displeji a rozsvicenou LED nad pfidélenou skFifikou
po dobu 15 sekund; oteviete odblokovanou skfirnku

c) Uzavreni skfinky: dvitka skrinky uzavrete; zpétnym tahem ovérte spolehlivé uzavreni skrinky; pokud se
zamek skinky po uzavreni dvifek automaticky uvolni spolu s rozsvicenim LED nad skfifikou, zkontrolujte,
zda ukladate své osobni véci do spravné skfirky!

d) Zjisténi pridélené skrinky: prilozte Cip (ID kartu) ke ¢tecce; terminal vypise Cislo pridélené skrinky.

Provoz off-line skrifiky

a) Uzamceni skrinky: Uzaviete skiinku; stisknéte prostredni tlacitko; vioZte ¢tyfmistny pfistupovy kéd;

potvrdte stiskem prostredniho tlacitka; ovérte uzavreni skrinky

b) Otevieni skfifky: stisknéte prostfedni tlacitko; vloZte ¢tyfmistny pfistupovy kdd; potvrdte stiskem

prostredniho tlacitka, oteviete skrifku.
VSechny Satni skFifiky se kazdy den v 0.00 hodin automaticky odemykaji.

V ptipadé, Ze uZivatel skfifky nevyklidi Satni skfifiku nejpozdéji v case uvedeném v predchozim odstavci, je
povinen o této skute¢nosti neprodlené informovat obsluhu knihovny.

Za pozdni vyzvednuti obsahu skfifiky bude Uctovana pausalni ndhrada provoznich nakladd ve vysi 50 K¢.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
PFilohy
a) Priloha C. 1 - tiSténa prihlaska uzivatele knihoven MU
b) Pfiloha & 2 - Cenik poplatkd a placenych sluZeb

Vyjimky z Provozniho fddu miZe v odlvodnénych pfipadech povolit vedouci knihovny nebo jim
povéreny pracovnik.

Pripominky, stiznosti a navrhy k provozu knihovny Ize podavat pisemné nebo Ustné vedoucimu
knihovny.

Doplnky a zmény Provozniho fadu schvaluje dékan Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity.

Provozni tad Ustfedni knihovny Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity nabyva Gcinnosti
dnem 15. zafi 2015. Timto datem se rusi platnost Provozniho fadu ze dne 1. Unora 2015.

Brno, dne 15. zafi 2015

doc. PhDr. Jifi Némec, Ph.D., v. r.

dékan PdF MU



Pfiloha ¢. 1
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Prihlaska uzivatele knihoven MU
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Priment ajment: wusssr i mennnnnn e s UCO: cvrnsns s
Cislo prokazky ISIC (POPFyOPY: s v s s e B BT e e
TIVale BYCIISIO: v s i o S e T D e S S e e o
PSE! s Datum NAroZeni: «swmsmis st
E-mail: wonierammmmnusmsmsnmmenimisisss Mobil: s i

1. Podpisem se zavazuji, Zze se seznamim s Knihovnim fadem MU a s provoznimi fady ustfednich
knihoven MU, jejichz sluzeb budu vyuZivat, a budu tyto fady dodrzovat.

2. Souhlasim, aby Masarykova univerzita — jako spravce — zpracovavala uvedené osobni Udaje
0 mé osobé podle zakona ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich Gdaji a zméné nékterych dalsich
zakonl v platném znéni, a to za uc¢elem poskytovani knihovnich sluzeb.

Datum: Podpis:
0$\~:ER3,%.
: M) : Masaryk University Libraries

Registration Form

NAME ..o Student Ident. No (UCO): .......cccovvee..
AT N et
Address in the Czech REPUDIC: ........oooiiiiiiii e
Zip Code: ... Date of Birth: ...
E-mail srmanrmnnn s snsann i Moblil€: s

1. | was acquainted with the MU Library Rules and Rules of MU Faculty Libraries services of which |
will use, and | agree to respect and follow them.

2. | agree with the processing of my personal data by Masaryk University in Brno - as the
administrator - according to the Act No 101/2000 Coll.

Date: Signature:




Priloha ¢. 2
Cenik poplatkl a placenych sluzeb

Registracni poplatky

Interni uZivatelé (vSechny kategorie) bez poplatku
Externi uZivatelé® pfi 1. registraci (véetné vystaveni prikazu ¢tenare) 200 Ké/rok
Externi uzivatelé pfi opakované registraci 100 K¢/rok
Vydani ndhradniho prlikazu externimu uzivateli 100 K¢

Smluvni pokuta za prekroceni vyptijcni lhity

Standardni vypujcka 5 K¢ / den / titul
Vypujcka prezencni+ 10 K¢ / hodina / titul
Tydenni vypujcka 10 K¢ / den / titul
Vypujcka ¢tecky 30 K¢/ den
Vymahani vypljcek soudni cestou dle naklad

Meziknihovni sluzby
Vnitrostatni meziknihovni a reprografickd sluzba dle nakladu
Mezinarodni meziknihovni vypUjéni a reprograficka sluzba dle nakladu

Resersni sluzby

Interni uZivatelé — kazda zapocatd hodina prace 100 K¢
Externi uzivatelé — kazda zapocata hodina prace 200 K¢
Zaloha odecitatelnd od celkové ceny 50 K¢
Ztrata nebo poskozeni Cipu a ¢arového kodu 50 K¢

Reprografické sluzby

Kopie A4 ¢ernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné) Dle ceniku CPS UVT
Kopie A3 ¢ernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Kopie A4 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Kopie A3 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A4 cernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A3 ¢ernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A4 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Tisk A3 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)

Skenovani (samoobsluzné) bez poplatku bez poplatku

Vazba

Krouzkova vazba dle poctu stran dle ceniku knihovny
Dalsi poplatky

Zneutziti $atni skfinky k dlouhodobému ukladani osobnich véci 50 K¢/den

! Externi uzivatel Absolvent MU, byvaly zaméstnanec MU starsi 60 let a Clen Spolku Absolvent( a pratel MU neplati poplatek.
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