Navod na vytvoreni
plakatu

Uprava dokumentu v programu InDesign




Znacka MIUNI ARTS

Tato varianta je vychozi pro vSechna pouziti aplikace znacky. Sklada se z napisu ,MUNI ARTS" vysaze-
ného zakladnim pismem. Dané poméry velikosti a kompozice prvkd znacky jsou zavazné a neni dovo-
leno je ménit. ZnaCka vyuziva paletu zakladnich barev a je realizovana v barevnych provedenich zob-
razenych nize. Rlizna barevna provedeni umozniuiji aplikaci znac¢ky na jakoukoli podkladovou plochu.
Vytvaret jina barevna provedeni neni dovoleno.

Barevné pozitivni provedeni
Pokud je na daném pozadi dostatecné Citelné, pouziva se barevné pozitivni provedeni pro vSechny
aplikace znacCky.

Cernobilé pozitivni provedeni
V pfipadech, kdy technologie neumozriuje pouzit barevné pozitivni provedeni, pouziva se ¢ernobilé
pozitivni provedeni.

Negativni provedeni
Negativni provedeni se pouziva pro takové aplikace, kdy pozitivni provedeni neni na daném pozadi
dostatecné Citelné.
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Ochranna zdna

Ochranna zéna je minimalni velikost plochy v bezprostfedni blizkosti
znacky nebo symbolu, do které nesmi zasahovat text, jiné logo ani
dalsi grafické prvky. Ochranna zéna zarover uréuje nejmensi moznou
vzdalenost od okraje formatu, na kterém jsou znac¢ka nebo symbol
aplikovany. Ochranné z6na vychazi z proporci litery ,M*“. Hodnota ,x"
je rovna jeji vysce, ,y“ Sifce a ,,z" Sifi vertikalniho tahu pismene.
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Rozmérova rada

Rozmérova fada predstavuje znacky a symbol ve velikostech, které

se prednostné pouzivaji pfi jejich aplikaci. Respektovani rozmérové
fady slouzi k systematickému pouzivani znacek predevsim v tisténych
materialech a poméha vytvéaret jejich jednotny styl. Minimalni velikost
urcuje doporucenou velikost, jez zaru€uje bezchybnou reprodukci
tiskovymi technikami a pfi zobrazovani na obrazovkach. Optimalni ve-
likosti pro forméat A4 vychéazeji z pouziti na dopisnim papiru. Na ostat-
nich materialech, napf. plakatech, je velikost zna¢ky definovana speci-
alnimi pravidly, uvedenymi v oddilu Zakladni princip tvorby tiskovin.
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vySka 18mm

velikost pisma 30 bodl
proklad pisma 30 bodd
forméat A4

30 px
nejmensi velikost znacky
pro obrazovku

8 mm
minimalni velikost znacky
pro tisk



Zakladni barvy

Zakladnimi barvami jsou MUNI modra, MUNI ¢ernd a MUNI bila.
Tabulka prfevodnich hodnot kodifikuje odpovidajici ozna¢eni barev pro
rizné technologie pouziti: RGB pro obrazovky, pfimé barvy Pantone C
pro tisk na natirané papiry (matn4, leskla kfida), Pantone U pro tisk na
nenatirané papiry (pfirodni ofsetovy papir), soutiskové barvy CMYK,
natérové barvy RAL a odpovidajici odstiny samolepicich félii.

MUNI modra

RGB 0/0/220
PANTONE 286 C/U
CMYK100/75/0/0

RAL 5002

Folie leskla  Avery 539 EG
Folie matna Avery 539 EM

MUNI ¢erna

RGB /0/0

PANTONE Process Black C/U
CMYKO/0/0/100

RAL 9005

Folie leskla  Avery 502 EG
Folie matna Avery 502 EM

MUNI bila

RGB 255 /255 /255
CMYK0O/0/0/0

RAL 9003

Folie leskla  Avery 501 EG
Folie matna Avery 501 EM

Filozoficka fakulta

RGB 75/200/ 255
PANTONE 306 C/U
CMYK75/0/5/0

RAL 5012 Lichtblau

Foélie leskla Avery 538 EG
Folie matna Avery 538 EM



Plakaty A2

Plakaty pro rizna interni i externi oznameni jsou navrzeny ve 4 vari-
antach. Plakaty na bilém pozadi (s logy partnert i bez nich) splriuji
zakladni informacéni hodnotu. Jejich obsah nezasahuje do okraji a

Ize je tisknout bez nutnosti ofezavat vysledny format. Plakat na barev-
ném pozadi se jasné identifikuje s barevnosti fakulty. Ctvrta varianta
plakatu s fotografii je nejefektnéjsi, vyzaduje vSak intenzivni praci s
obrazovym materialem. Vybér fotografie musi odpovidat parametrim
popsanym v oddilu Obrazovy doprovod. Technické parametry fotogra-
fie museji splfiovat tiskové parametry. VeSkeré proporéni vztahy pro
tvorbu plakatl jsou popséany v prilozenych Sablonach.
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1/3x

1/3x

1/4x

1/4x

I\lI U I\I I znagka - Muni Bold 150/150 b (x)

do tohoto prostoru nesmi zasahnout text titulku

Oslava 100.
vyrocCi zalozeni
Masarykovy
univerzity

Podtitul

titulek -~ Neue Haas Unica Pro Bold 120/120b (0.8x)

podtitul - Neue Haas Unica Pro Regular 60/72 b (0.4 x)

linka2 b

23.1.2019, 17.00

datum - Muni Medium 60/72 b (0.4x)

UNIVERZITNI KINO SCALA
MORAVSKE NAM. 127/3

adresa - Muni Medium 45/54 b. (0.3x)

17:00 PREDSTAVENT OSLAV
18:00 KONCERT VILEM SPILKA
19:00 RAUT

program - Muni Medium 30/36 b. (0.2x)

web adresa - Muni Bold 30/36 b. (0.2x)

muni.cz

informace - Neue Haas Unica Pro Regular 22,5/27 b. (0.15x)

Vstup je pro zaméstnance a studenty MU zdarma




Plakaty A3, A4 a A5

Plakaty pro rizna interni i externi oznameni jsou
navrzeny ve 4 variantach. Plakaty na bilém pozadi (s
logy partner(l i bez nich) splfuji zakladni informacni
hodnotu. Jejich obsah nezasahuje do okraju a Ize

je tisknout bez nutnosti ofezavat vysledny format.
Plakat na barevném pozadi se jasné identifikuje s ba-
revnosti fakulty. Ctvrta varianta plakatu s fotografii je
nejefektné;jsi, vyzaduje v8ak intenzivni praci s obra-
zovym materidlem. Vybér fotografie musi odpovidat
parametriim popsanym v oddilu Obrazovy doprovod.
Technické parametry fotografie museji splfiovat tis-
kové parametry. VVeSkeré proporcni vztahy pro tvorbu
plakatl jsou popsany v prilozenych Sablonach.

y
I\/I U I\I I znacka - Muni Bold 100/100 b (x)
v

Oslava 100.

Masarykovy
univerzity

Podtitul

A3

do tohoto prostoru nesmi zasahnout text titulku

vyrocCi zalozeni

titulek - Neue Haas Unica Pro Bold 80/80b (0.8 x)

podtitul - Neue Haas Unica Pro Regular 40/48 b (0.4 x)

y
12 linka 1,5 b
2 3 . ]. . 2 [] ]. g 1 ]. 7 . 0 0 datum - Muni Medium 40/48 b (0.4x)
1/2x
1/3x

UNIVERZITNI KINO SCALA
MORAVSKE NAM. 127/3

1/3x

adresa - Muni Medium 30/36 b. (0.3x)

1/4 x
17:00 PREDSTAVENT OSLAV
18:00 KONCERT VILEM SPILKA
19:00 RAUT

1/4x

program - Muni Medium 20/24 b. (0.2x)

Y informace - Neue Haas Unica Pro Regular 15/18 b. (0.15x)

Vstup je pro zaméstnance a studenty MU zdarma
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web adresa - Muni Bold 20/24 b. (0.2x)

MUNI.CcZ

MUNT_ .. »

do tohoto prostoru nesmi zasahnout text titulku

Oslava 100.

vyrocCi zalozeni
Masarykovy
univerzity ...

Podtitul

v

podtitul - Neue Haas Unica Pro Regular 30/35 b (0.4 x)

12 linka 1 b

23.1.2019,

datum - Muni Medium 30/35 b (0.4x)

17.00

12

/3

XUNIVERZITNI' KINO SCALA
. MORAVSKE NAM. 127 /3 asesovonmesomzzsrors 050

1/ax

17:00 PREDSTAVENT OSLAV
18:00 KONCERT VILEM SPILKA
19:00 RAUT

x

program - Muni Medium 15/18 b. (0.24)
1/

¥ informace - Neue Haas Unica Pro Regular 12/14,4 b. (0.15x) web adresa - Muni Bold 16/18 b, (0.2x)

MunI.cz

Vstup je pro zaméstnance a studenty MU zdarma
y

A5 pismo Muni Bold 50/50 b (x) (12,5 mm) odsazeni od okraju (y) (8 mm)

23.1.2019, 17.00 wun-wnmesumeoevomn

A4 pismo Muni Bold 75/75 b (x) (18,5 mm) odsazeni od okraju (y) (11,5 mm)

/3
UNTVERZITNI KINO SCALA
UWORAVSKE WAM. 127/3 adrosa - Muni Modium 15/18 . 03]
173

A3 pismo Muni Bold 100/100 b (x) (25 mm) odsazeni od okraju (y) (16 mm)

i/ax
17:00 PREDSTAVENT DSLAV

18700 RAUT program - Muri Medium 10/12 (026

A2 pismo Muni Bold 150/150 b (x) (37 mm) odsazeni od okraju (y) (23 mm)

natka - Muni B0d 50/50 (x)

MUNT. A5

dotohat

Oslava 100.

vyro€i zalozeni
Masarykovy
univerzity .........oo..

Podtitul

poditul~Neue Hass Unica Pro Regular 20/24 b (0.4]

18:00 KOWCERT VILEN SPILKA

r75/96.0150  webadresa - Muni Bold 10/12D.(026)
wunI.cz
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Otevieni dokumentu

Po otevieni vzdalené plochy uvidime na ploSe adresar
s podklady pro tvorbu dokumentu:

Sablony dokumentti 2019

Novy vizual FF_PROPAGACE\novy vizualni styl\ =
Sablony dokument(i 2019 I

8 Downloads

£ Recent places

% This PC

Zde se nalézaji vSechny dostupné Sablony. Dvojitym = Dontarror e
kliknutim je lze otevrit pfimo v programu Adobe InDesign.

Host Name: STAFF-SERVER6

V otevieném dokumentu se nachazeji 4 varianty: s bilym
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Uprava dokumentu
Jednim klikem oznac&ime logo tak, aby byly viditelné ovlada-
¢e v krajich.

V menu ,Soubor” vybereme moznost ,,Umistit".
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Uprava dokumentu - vyména loga

Na adrese Novy vizual FF_PROPAGACE\novy vizualni styl\
Sablony dokumentd 2019\muni_arts_loga_pracovist
vybereme jazykovou variantu loga.

Nasledné vyhledame adresar pracoviste, pro které podkla-
dy pfipravujeme, a v adresafi uvidime vSechna dostupné
loga.

OZNACENI BAREVNYCH VARIANT LOG:

rgb barevna varianta pro pouziti v online prostredi

cmyk Dbarevna varianta pro tisk

white bila varianta pro pouziti na barevném pozadi ¢€i na
pozadi fotografie

OZMACENI TYPU SOUBORU:

png obrazkovy soubor, rastrova grafika

ai vektorovy soubor adobe ilustrator

eps vektorovy soubor

pdf obrazovy soubor v otevieném standardu

Pro ucely prace s Sablonou je idealni vyuzit soubor ai nebo
eps v potfebném barevném provedeni.

TIP

Grafika vloZzena do dokumentu se muze jevit jako tzv. rozpi-
xelovana (se znatelnymi ¢tverecky obrazovych bodu). Je to
dano tim, Zze program pro zrychleni prace pouziva nahledy.

Re&enim je v sekci ,Zobrazeni* zadkrtnout moznost ,Na-
hled pretisk(*.
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Date modified Type Size
1/12/2019 1:45AM  File folder

1/12/20191:48 AM  File folder

Fie name: 1

Fies of type:

[Jzobrazit voby importu
[INehradit vybranou poloziu
[T vytvoit statické popisky

Id  soubor Upravy Formst Text Objekt Tabulka

Okna  Népovéda % v | - S @@
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Nastaveni kontrolniho nahledu
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Dvojstrénku do celého okna
Skutednd velikost
Cela pracovni plocha
Otocit dvojstrénku
Resim zobrazeni
Rychlost zobrazeni
Skiyt pravitka
Doplikové volby
Méizka a voditka
Struktura

Editor clanku

Titulek
2 fadky
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Uprava dokumentu - vlozeni obrazku
Jednim klikem ozna¢ime Sedou plochu tak, aby byly viditel-
né ovladace v krajich.

V menu ,Soubor” zvolime moznost ,Umistit“a na disku
svého pocitace vybereme zamyslenou fotografii.

Dvojitym klikem spustime ovladaci prvky obrazku (hnédé
ohrani¢eni obrazku). Pro zménu velikosti pouzijeme krajni
bod a se zaroven stiskutou klavesou shift ménime velikost
proporcionalné.

TIP

Fotografie by neméla rusit text, méla by byt jednolita a ide-
alné tmavsi. V pripadg, ze je spiSe svétlejsi, doporuCujeme
fotografii ztmavit.
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2 fadky
3 Fadky

EWEE pENTIAT X ARNNNS|FIR~T

5 I o s o B B B s e e s s M s B I

%_ ¥

Id soubor Uprawy Formst Text Objekt Tabulka Zobrazeni Okna Napovéda [ srmv\ ey =y @y Interaktivni pro PDF +

‘]Z CLENIRS 96 100:. §: < DEVIN=NEE N NN~ RFZ0)
[ Avomaecey pPepisobe | 7 g Mo




Uprava dokumentu - jednoduché

ztmaveni obrazku
Obrazek mizeme ztmavit jednoduchym zplsobem, kdy
pred néj vlozime ¢ernou prlsvitnou vrtstvu.

V nastaveni barev yberte ¢ernou pro vypli a nastrojem ob-
delnik ytvorte ¢erny obdelnik pres celou pracovni plochu.

Pravym klikem na ¢erny obdelnik zobrazime menu a zvoli-
me moznost ,Usporadat” a ,Zcela dozadu” (shift+ctrl+F).
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ztmaveni obrazku
Stejnym zpUsobem presuneme dozadu i obrazek. Oznacime

7|7

Qo vaty

Il
¢ernou plochu v popredi a nastrojem kryti (v horni listé) i ;“‘"
snizime jeji kryti. Nejlépe funguje zpravidla hodnota mezi - -
40-50 %. .
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Ulozeni dokumentu
Po uprave textu plakatu prejdeme k ulozeni nového dokumentu.

Volba formatu ukladaného dokumentu:

v

Nativni format programu Adobe InDesign - zakladni format vhodny pro pozdéjsi apravy

Nejprve uloZzime novy soubor ve formatu .indd (ten je nutny pro zachovani moznosti jakychkoli naslednych Gprav nové vytvorené tiskoviny).
Rozpracované dokumenty ukldadame na plochu, ktera je pro kazdého uzivatele unikatni; ostatni uzivatelé dokumenty neuvidi.

Postup Soubor/File Ulozit jako.../Save as... nazev.Indd

Dokument mGzZeme nasledné uloZit i v jinych formatech, dle planovaného vyuziti tiskoviny.

PDF - format vhodny pro tisk, e-mailovou komunikaci apod.

Soubor/File Exportovat.../Export... < Nazev souboru/File name > UloZit typ jako/Save as type:
Adobe PDF (Tisk/Print) zobrazi se tabulka (veSkera nastaveni se ponechavaji) tlagitko Ulozit/Save.
JPG - format vhodny pro web, Facebook, e-mailové prilohy

Soubor/File Exportovat.../Export... < Nazev souboru/File name > UloZit typ jako/Save as type:

JPG zobrazi se tabulka s nastavenim kvality (idealni hodnota pro web 150 dpi je nastavena automaticky)
tlacitko Ulozit/Save.






