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Karty programů

̶ webové stránky s detailními informacemi o jednotlivých studijních 

programech

̶ dostupné v sekci Pro uchazeče > Co můžete studovat

̶ generují se automaticky z různých zdrojů

̶ stejná podoba na webu fakulty i MU a v E-přihlášce
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Název programu

IS MU – nelze měnit

Základní informace

Generují se 

automaticky dle 

parametrů programu 

v IS MU

Video a/nebo 

fotografie

Umbraco – spravuje 

OVV (Mgr. Tomáš 

Weissar)
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Video

̶ uchazeči by si z videa měli odnést
̶ povědomí o prostředí, vybavení učeben / knihoven – natáčet přímo v těchto prostorách, 

případně zmínit, co je na nich výjimečného a jak pomáhají / zpříjemňují studium
̶ dobrý pocit z vyučujících – získat pár slov od oblíbených vyučujících, kteří tu působí
̶ těšení na spolužáky – např. natočit setkání / práci některého spolku, vzkazy spolužáků 

nově příchozím studentům
̶ důvěru v přínos studia – pomocí povídání se studenty nebo učiteli

̶ profesionální pořízení promo klipu nabízí pracovištím 

Videostudio CIT FF MU

̶ na kartě každého programu může být jen jedno video!
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Fotografie

̶ prostředí (budovy, interiéry, laboratoře), ve kterém se studenti budou učit, používané 

vybavení, fotky z terénu

̶ lidé, se kterými se budou potkávat – učitelé, studenti, při reálných činnostech z praxí či 

výsledky práce studentů

̶ akce, které se tu pořádají nebo s programem souvisí

̶ ne nesouvisející nebo rušivý obsah (např. neonový poutač hospody nebo reklamní banner 

v pozadí)

̶ ne „bezobsažné“ fotografie („student kouká na tabuli“, „student píše do sešitu“) – mají 

program skutečně ilustrovat

̶ fotografií může být na webu programu na rozdíl od videa více

̶ nabízíme k dispozici fotoarchiv OVV z akcí + fotografie ambasadorů z našich kampaní
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Videa a fotografie – technické požadavky

̶ video v dobré kvalitě, musí být vystaveno na YouTube (lze využít kanál 

fakulty)

̶ fotografie ve formátu JPG, ideálně na šířku v poměru 16:9, rozlišení 

alespoň 1280x960 px, zaostřené, vyvážené, esteticky hodnotné

̶ vložení fotografií na web zajistí OVV FF MU, případně nabízí také 

konzultace k jejich výběru
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Videa a fotografie – GDPR

̶ POZOR! U všech typů materiálů je nezbytné získat souhlas 

zobrazených/citovaných osob!

̶ v případě fotografií/videí je oficiálně potřebná podepsaná smlouva s modelem

̶ administrace papírově bez odměny

̶ ze vzoru odmažte pasáže týkající se odměny

̶ zajistěte podpis modelu a prostřednictvím sekretářky svého pracoviště také podpis děkanky

̶ podepsanou smlouvu následně doručte k archivaci na Oddělení vnějších vztahů

̶ administrace papírově s odměnou

̶ zajistěte podpis modelu a prostřednictvím sekretářky svého pracoviště také podpis děkanky

̶ kopii podepsané smlouvu doručte k archivaci na Oddělení vnějších vztahů (originál si ponechá při výplatě Ekonomické oddělení)

̶ výplatu proveďte v kooperaci se sekretářkou svého pracoviště v režimu inominátní smlouvy

̶ administrace elektronicky

̶ lze pouze s odměnou (alespoň symbolickou) z centrálních prostředků, ale na základě domluvy je to možné

̶ v případě zájmu kontaktujte Oddělení vnějších vztahů (Mgr. Tomáš Weissar)

https://is.muni.cz/auth/do/phil/PFFMU/manualy_navody/INOM_FF__Smlouva_s_modelem.docx
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Představení 

studijního 

programu 

a návodné otázky

IS MU – spravuje 

garant (Upravit 

marketingové texty)

POZOR! Maximálně 

rozsah rubriky je 

2000 znaků.
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Aplikace 
Garant 
v IS MU

Úpravy zde se na web 

propisují se zpožděním 

až 24 hodin!
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Marketingové popisy programů

̶ jazyk srozumitelný cílové skupině (maturanti)

̶ stručné a jasné představení náplně programu – nesnažte se program přehnaně 

„prodat“, student pak může být zklamaný a odchází (> studijní neúspěšnost!)

̶ kratší věty, členění do odstavců, důležité informace tučně (s kurzívou spíše šetřit), 

případně odrážky a klikatelné odkazy
̶ formátování lze provést přímo v ISu pomocí jednoduchého editoru

̶ prosíme o dodržování základních jazykových a typografických zásad definovaných 

příslušným fakultním metodickým listem

̶ OVV FF MU nabízí konzultace k formulacím textů a zajištění jazykové korektury

̶ k dispozici je také celouniverzitní modelový text

https://is.muni.cz/auth/do/phil/uredni_deska/predpisyFFMU/ostatni_dokumenty/metodika/ml_jazyk/METODICKY_LIST_jazykove_zasady.pdf
https://ucnmuni.sharepoint.com/:w:/t/xn--kontaktnosoby-3ib/EZZKA4RRLzlEgXws6Lp-XCABmUQ12-F7-FDF6Fyhe0hz-Q?e=qLRBat
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Testimoniál

studenta

Umbraco – spravuje 

OVV (Mgr. Tomáš 

Weissar)

Praxe a Chcete 

vědět víc?

IS MU – spravuje 

garant (Upravit 

marketingové texty)

Motto

IS MU – spravuje 

garant (Upravit 

marketingové texty)
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Marketingové popisy programu

̶ sekce Chcete vědět víc?
̶ většinou nevzhledné, strohé odkazy na weby kateder

̶ upravuje se v sekci Upravit marketingové texty > Další informace

̶ navrhujeme znění ve stylu:

Navštivte webové stránky Ústavu klasických studií, který výuku latiny zajišťuje, a zjistěte, 

jaké akce pořádá mimo výuku, do jakých aktivit se budete moci zapojit a mnoho dalšího.

̶ odkaz nutno vložit pomocí HTML kódu:

… <a href="http://classics.phil.muni.cz">Ústavu klasických studií</a>…

https://classics.phil.muni.cz/
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Testimoniál

absolventa

Umbraco – spravuje 

OVV (Mgr. Tomáš 

Weissar)

Uplatnění

IS MU – spravuje 

garant (Upravit 

marketingové texty)
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Testimoniály

̶ mají představovat výhody studia programu v konkrétní podobě 

(tedy ne „studium programu je skvělé“, ale v čem je skvělé –

osobní přístup vyučujících, možnost brzkého zapojení do praxe, 

vybavené laboratoře apod.)

̶ rozsah cca 50, max. 100 slov

̶ doplněny fotografií
̶ čtvercový výřez min. 200x200 px
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Testimoniály a fotografie – GDPR

̶ POZOR! U všech typů materiálů je nezbytné získat souhlas 

zobrazených/citovaných osob.

̶ Pro testimoniály (včetně portrétní fotografie) stačí souhlas 

v e-mailu (přepošlete společně s podklady na OVV).
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Podmínky přijetí

IS MU – spravuje 

studijní oddělení

(Bc – Mgr. Lucie 

Martínková,

NMgr – Mgr. Kateřina 

Boberová, Ph.D.) 
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Termíny

IS MU –

harmonogram 

a vývěsky, spravuje 

centrálně RMU

Tlačítko „Fakultní 

termíny“ vede do 

sekce našich akcí pro 

uchazeče
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Možnosti studia

IS MU – dle 

akreditace, spravuje 

garant
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Předměty

IS MU – dle 

studijního plánu, 

spravuje garant
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Logika zobrazování předmětů

̶ Zobrazují se pouze předměty vypsané ve studijních plánech daného studijního programu 

(IS MU – Garant)

̶ Současně se vypisují pouze P nebo PV předměty, u kterých je indikován semestr. Ty 

předměty, které podmínku nesplňují, se na webu nezobrazí. Proto je poměrně snadné 

úpravou „doporučeného semestru“ vyhrát si s tím, jak se předměty na webu zobrazí. 

̶ Předměty se zobrazují pouze v případě, že je v místě, kde se edituje studijní plán, za složkou 

skupiny předmětů v hranaté závorce uvedeno „P“ nebo „PV“. 
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Logika zobrazování předmětů

̶ Web se podívá na kódy předmětů, které jsou v plánech a hledá podle nich předměty v posledním aktivním (živém) období 

a podle toho je vypíše a přidá klikatelný odkaz do ISu na onen předmět. Tento postup může mít ve výjimečných případech 

za následek, že se předmět bude vypisovat pod jiným názvem, než je v akreditačním období. 

̶ Pokud tento předmět v „živém“ období nenalezne, použije název z „akreditační“ šablony a předmět pouze vypíše. Nepřidá 

ovšem žádný odkaz na podrobnosti o předmětu.

̶ Výpis jako takový samozřejmě není závazný pro daný studijní program a studenti/uchazeči na jeho základě nemohou 

vyžadovat jeho naplnění ve vlastním studiu. Výpis je ilustrativní a uchazeči si na jeho základě mají udělat představu o studiu 

v programu/plánu.

̶ Záměr je takový, aby tento výpis byl dlouhodobě automaticky udržitelný (co nejvíce odpovídal realitě) i v případech, že se 

v předmětech budou dělat dílčí změny. Bude to fungovat, dokud se předměty nepřekódují, aniž by se tato změna promítla 

do studijního plánu v garantovi.
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Navazující studium

IS MU – spravuje 

garant (Upravit 

marketingové texty)

Souhrnné 

informace

IS MU – dle 

akreditace, spravuje 

garant

Odkaz na starší 

výsledky

Umbraco – spravuje 

centrálně RMU

Odkaz na stránku 

fakulty

Umbraco – spravuje 

centrálně RMU
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Diskusní fórum

IS MU – vytváří se 

automaticky pro 

každý program

Konzultant 

programu

IS MU – spravuje 

garant (Upravit 

kontaktní osoby)

Newsletter

Umbraco – spravuje 

OVV
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Volitelné odkazy na 

vlastní web 

programu a/nebo 

web katedry

Umbraco – spravuje 

OVV (Mgr. Tomáš 

Weissar)



Setkání kontaktních osob k DOD a kampani FF MU / 9. 12. 202125

TIP: Zobrazení 
portrétní fotografie

̶ Chcete-li, aby byla součástí 

vizitky konzultanta i jeho 

fotografie, musí daná osoba 

v IS MU povolit její zobrazování 

na veřejném webu (režim B).

https://is.muni.cz/auth/lide/foto_nastaveni


Definujte zápatí - název prezentace / pracoviště26
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