Il
A

1/2

U
R

N1
T3S

Struény navod pro tvorbu navrhu stipendii na FF MU

Navrhy se vytvareji v INETu na https://inet.muni.cz/app/fk/stod.

Nejprve kliknéte na ,Pfidat navrh stipendia“ a postupné vypliujte vSechny potfebné udaje
(nepreskakuijte nékteré kroky a vypliujte vSe tak, jak to jde za sebou):

Pracovisté: 210000 — Filozoficka fakulta

Typ stipendia: Nej¢astéji budete vybirat stipendia dle Opatieni FF &. 8/2020 (jde-li o stipendia
na zakladé védecko-vyzkumné &innosti studenta), nebo stipendia dle Opatreni FF &. 13/2020
(jde-li o administrativni €innosti apod.). Vyjimec€né je mozné stipendium navrhnout i na zakladé
Opatieni FF &. 5/2020, odpovida-li ucel stipendia specifikaci uvedené v opatfeni. V pfipadé, ze
je pro konkrétni pracovisté vytvofen specialni stipendijni program, zadejte tento typ dle
prisludného opatfeni. Ostatni typy stipendii nevyuzivejte.

Davod: Vyberte z nabidky to zdlvodnéni, které nejlépe odpovida skuteénému divodu pro
navrzeni stipendia.

Typ studia: Vyberte odpovidajici typ studia. Bakalarsti a magistersti studenti musi byt uvedeni
na jiném navrhu nez studenti doktorsti. Navrzeni stipendia studentovi jiné fakulty je mozné
pouze v ramci Opatreni FF €. 8/2020 (a ve vyjimecnych a fadné zduvodnénych pfipadech i na
zakladé Opatfeni FF €. 5/2020). K navrhu pfitom musi byt pfipojeno zdlvodnéni vyplaty mimo
FF (formou externiho souboru — word nebo pdf). Studenti jiné fakulty musi byt uvedeni na
zvlastnim navrhu, nikoliv na navrhu spolec¢né se studenty FF.

Datum navrhu na pfiznani: Ponechavejte aktualni datum, tedy den, kdy navrh pfipravujete.

Navrhovatel: Vyberte odpovidajiciho navrhovatele (zpravidla osoba zodpovédna za zakazku,
vedouci pracovisté apod., ne vSak sekretarky pracovisté, administrativni pracovnici atd.)

Periodicita: U stipendii aktualné neni mozné zadat opakujici se navrhy, a to zcela zamérné.
Navrzena stipendia by neméla vyvolavat dojem zavislé €innosti, ale méla by byt udélovana
mimofadné, nikoliv v pravidelnych mési¢nich vyplatach, stejnych cCastkach a identickych
oduvodnénich.

Termin: VZdy nasledujici mésic (napf. je-lidnes 23. unora, pak uvedete bfezen — je automaticky
predvyplnéno a neni tfeba upravovat). Vyjimku tvofi pouze navrhy podané v prvnim tydnu ledna
jesté s vyplatou v lednu. Zde, prosim, pfedvyplnény unor opravte na leden.

Osoby: Studenty mlzete pfidavat po jednom nebo hromadné. PFi vkladani osob se pfedvyplni
obecné odlvodnéni. To muzete editovat dle svych potieb, vzdy jej ale nechavejte uvedeno
formou celé véty zaCinajici velkym pismenem a koncici te¢kou, a to nejlépe ve formatu
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»otipendium je udéleno za ......... na tom a tom pracovisti FF MU.“ Oduvodnéni tak, jak jej
vyplnite, je soucasti elektronického rozhodnuti o pfiznani stipendia, které student obdrzi
prostfednictvim IS MU.

Zdroj financovani: Zadejte odpovidajici zakazku a dohledejte dalsi udaje. Poté vyberte
prislusné pracovisté (pfipadné se pfedvyplni samo, neni-li k zakazce vedeno vice pracovist).
Podzakazku zpravidla neuvadite (uvadéjte ji pouze tehdy, kdy jisté vite, ze ma byt uvedena,
jinak nechte nevyplnéno). Vzdy vyberte odpovidajici ¢innost, pokud se nepfedvyplni sama.
Fakultni u€et neuvadite.

Prilohy: Sem vkladejte soubory (word, pdf) s odlvodnénimi v pfipadé navrhu stipendia
studentovi mimo FF nebo pfi pozadavku na vyplaceni vyssi ¢astky, nez je dle pfislusného
opatifeni mozné. Bez pfilozeni souboru s odlvodnénim bude navrh zamitnut.

Interni poznamka: Sem muzete uvést dopliujici informace pro schvalovatele, pokud je tfeba.

Nasledné uz staci navrh jen ulozit a pfedat ke schvaleni, pfipadné si jej mizete pouze ulozit
a ke schvaleni pfedat az pozdéji. V pfipadé, Ze bude v navrhu né&jaka chyba, bude navrh ze
strany studijniho oddéleni zamitnut a diivod zamitnuti bude uveden pfimo u daného navrhu.
Zamitnuty navrh staci opravit a znovu uloZit a predat ke schvaleni, neni tfeba vytvaret novy
navrh.

Navrhovani stipendii zahrani¢énim studentiim

Pracovisté, ktera pridéluji stipendia zahrani¢nim studentim (tj. studentim ze zahranici
studujicim na fakulté v ramci kratkodobého studijniho pobytu, nikoliv cizincdm studujicim
v fadném studiu) vyberou v ramci navrhu jako druh stipendia bud Stipendium na podporu
mobility - zahraniénim studentim (v pfipadé, Ze se jedna o podporu pfimo souvisejici s
mobilitou nebo jejim ucelem), nebo Opatieni FF &. 13/2020 (v pfipadé, Ze jde o odménu za
ukony souvisejici s ¢innostmi pfislusného pracovisté dle pfesné specifikace dané opatfenim).
Zahrani¢nim studentim v ramci kratkodobych pobytl Ize ve vyjime€nych pfipadech vyplatit
stipendium v hotovosti. Tito studenti musi byt uvedeni na samostatném navrhu.

Prislusna opatreni FF jsou k dispozici na:
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy MU/Filozoficka fakulta/Opatreni/

Vice informaci Vam poda:
Bc. a Mar. studia — Bc. Jana Kuncova, kuncova@phil.muni.cz, 549 49 4639
Ph.D. studia — Mgr. Jifi Zoudlik, jiri.zoudlik@phil.muni.cz, 549 49 7534
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