Vazené pracovnice, vaZeni pracovnici dékanatu,

na zakladé podnétu nékterych z vas se vedeni fakulty rozhodlo vydat doporucéeni pro komunikaci
mezi pracovniky dékandtu a cleny akademické obce FF MU, jde predevSsim o komunikaci
elektronickou. Cilem doporuceni je vyjasnit nékteré sporné momenty v této oblasti spoluprdce
akademik(i a neakademikl na fakulté a zvlasté usnadnit zapracovani nové nastupujicim kolegynim a
koleglim. Doporuceni vychazi z tradic univerzitni kultury, povédomi o ni patti k nejsilnéjsim pojitkim
¢lent fakultni obce.

Vénujte proto prosim pozornost nasledujicim péti bodlm:
1) Dopis ma byt zahajen oslovenim adresata, nikoliv pozdravem.
,Dobry den” je pozdrav a nelze jej povaZovat za vhodné zahdjeni dopisu.
2) Soucasti stredoevropské univerzitni kultury je uzivani titulu v osloveni adresata.

Vhodné je uzit bud’ titulu akademického (napr. VdZeny pane profesore, docente, doktore), nebo
titulatury funkcni (napf. VdZeni vedouci pracovist, VdZeni resitelé projekti, VdZeni studenti, VdZeni
clenové projektového tymu). Osloveni ,vdZené kolegyné, vdZeni kolegové” je vnimdno jako sporné.
Pokud takto oslovi profesor svého asistenta nebo studenta, jde o projev prdtelské vstficnosti, pokud je
vsak osloveni uzito naopak, je nevhodné. Obecné jde o osloveni zavislé na urovni mezilidskych vztahd,
zvyklostech na konkrétnim fakultnim pracovisti apod., pro plosné osloveni clent akademické obce jej
nelze doporucit. V pripadé vysokych univerzitnich a fakultnich hodnostdari existuje vZitd tradicni
titulatura, vhodnd pro eminentné oficidlni formu komunikace (Magnificence, Spectabilis, Honorabilis),
v bézné denni provozni komunikaci obvykle uZivana neni (stali tedy VdZeny pane rektore, dékane,...;
tato osloveni maji zpravidla prednost pred oslovenim uZivajicim akademicky titul).

3) Referent/ka nemuze zvlastni iniciativy zadavat Ukol élenim akademické obce, a to ani
studentlm, neodpovida to formalné ani neformalné nastavenym hierarchickym vztahim na
fakulté.

Je proto vhodné zahdjit dopis formulaci ,Z povéreni/narizeni pana prodékana si Vds dovoluji
pozadat...”

4) Rozlouceni je standardni a velmi dileZitou ¢asti dopisu, podtrhuje celkovy dojem z néj
v oCich adresata.

Vhodnd rozlouceni jsou napf. S pozdravem, Se srdecnym pozdravem, Se srdecnymi pozdravy, V ucté,
S uctou atd. (dvé posledné jmenované moznosti jsou mirné archaické, ale cenéné pro svoji noblesu).
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Pozdravy , Hezky den”, ,Méjte se pékné”, ,S pranim prijemnych dnu“, ,S pfanim prijemného adventu
a podobné jsou Casto vnimdny jako této urovni komunikace nepriméfené a zdvislé na urovni

“

mezilidskych vztahi. Neni vhodné dopis zakoncit pouhym vloZenim automatického podpisu.
5) Zadouci je genderova korektnost v osloveni, titulatufe apod.
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