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Smérnice dékana ¢. 1/2012
k nastaveni finanéni kontroly a spravy projektd OP VaVpI é.1/2012

Finanéni kontrola a sprava projektu Operacniho programu

Vyzkum a vyvoj pro inovace
(ve znéni u¢inném od 1. 2. 2012)

Podle &l. 2 odst. 2 pism. d) Zasad pro tvorbu a vydavani vnitinich norem Masarykovy
univerzity vydavam toto opatreni:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Toto opatfeni podrobné a konkrétné upravuje pravidla nastaveni financni kontroly
projektl OP VaVpl, zejmena vymezeni zakladniho nastaveni pravomoci pfi fizeni
projekttl, organizacniho zajiéténi a rozdéleni odpovédnosti a pravomoci.

(2) Toto opatfeni se vztahuje na fazi realizace projektu, tj. faze po vydani Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

(3) Toto opatieni upravuje podminky zajisténi finanéni kontroly, jejimz predmétem
jsou veskeré pfijmy a vydaje, véci, prava a jiné majetkové hodnoty souvisejici
s realizaci Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace Filozofické fakulty
(dale ,fakulta™).

(4) Pfi fizeni financni kontroly v ramci Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro
inovace (dale jen OP VaVpl) se postupuje podle Pokynu kvestora - Rizeni
projektd OP VaVvpl ¢. 9/2011.

(5) Vramci opatieni je rovnéz feSena monitorovaci ¢innost a komunikace s organy
MSMT.

Clanek 2
Metodologie finanéni kontroly

(1) Cile financni kontroly:

e zajistit dodrzovani pravnich predpisti, vnitfnich smérnic a pokyni MU
a doporucenich MSMT;

o zajistit ochranu verejnych prostFedkﬁ, transparentnost nastaveni, proti rizikim,
nesrovnalostem, neticelnému a neefektivnimu nakladani s verejnymi prostredky;

« ochrana proti trestné Cinnosti;
e véasné a spolehlivé informovani o nakladani s verejnymi prostredky,

o provadénych operacich, o priikazném Géetnim zpracovani;
« zajistit hospodarny, efektivni a Géelny vykon ¢innosti fakulty.



(2)

(3)

(4)

(5)

Kontrolni metody financni kontroly

zjistovani skuteéného stavu hospodafeni s vefejnymi prostredky a jeho porovnani
s prislusnou dokumentaci;

sledovani spravnosti postupl pfi hospodafeni s vefejnymi prostfedky;
Setfeni a ovérovani skutecnosti tykajicich se provadénych operaci;

kontrolni vypocty, analyzy, prezkoumani a vyhodnoceni zjisténych informaci
matematickymi Gkony;

analyza udaju ve financnich vykazech (zejména v informacnim systému pro
evidenci projektu ,dale ISEP') a vyhodnoceni jejich vzajemnych vztahl
a odchylek.

Kontrolni postupy financni kontroly

schvalovaci postupy, jejichz cilem je provéfit podklady pfipravovanych operaci
jesté pred jejich schvalenim véetné jejich pfipadného pozastaveni pfi zjisténi
nedostatku - pfedbézna ridici kontrola;

operacni postupy, které zajistuji pr{’lbé;h operaci od vydani rozhodnuti az do
kone¢ného vypofadani a vylctovani - prubézna fidici kontrola;

hodnotici postupy, které analyzuji tdaje o provedenych operacich tak, jak jsou
zachyceny v zavedenych informacnich systémecrg a evidencich, ve vykazech
a zpravach, porovnavaji rozpocet a skutecnost a dusledky na celé hospodareni -
nasledna Fidici kontrola;

revizni postupy, které provéfuji spravnost vybranych operaci, vcetné
vyhodnocovani ucinnosti vnitinich finanénich kontrol — nasledna Fidici kontrola.

Interni kontrolu dokuumentﬁ predkladanych na MSMT provadi v prvni Fadé
manaZer projektu (u ZOZL véetné pfiloh) a ekonom projektu (u monitorovaci
zpravy véetné piiloh), tak je zajisténa kfizova kontrola Klicovych dokumentd.
Nasledné je kontrola predkladanych dokumentl! na MSMT provedena
koordindtorem/administratorem, ktery soucasné provadi kontrolu archivace
dokumentt spojenych s projektem.

Soudasti systému finanéni kontroly na fakulté jsou i kontroly provadéné
prisluénymi Utvary RMU.

Clanek 4
Rozdéleni odpovédnosti a pravomoci u zavazku plynoucich z realizace projektu

PredbéZnou Fidici kontrolu zajistuji schvalovaci postupy vykonavane v plisobnosti
pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavniho Ucetniho:

(1)

(2)

(3)

pfed u&inénim pravniho Gkonu, kterym fakulté vznikne zavazek k vydaji nebo
k jinému plnéni (dale jen ,zévazek") nebo narok na pfijem nebo jiné plnéni (dale
jen ,narok™);

po vzniku zavazku nebo naroku.

Pfikazci operaci na fakulté véetné jejich dispoziCniho opravnéni
Pfikazce operaci je Reditel projektu. Zastupcem piikazce operace je dékan fakulty.
Spravce rozpoctu

Dle Smérnice kvestora ¢&. 9/2011 je spravcem rozpocCtu (kontrola vécne
spravnosti) tajemnik HS.

Hlavni Gcetni

| ]



e Hlavni Ucéetni je vedouci ekonomického oddéleni fakulty a zastupuje ji tajemnik
HS.

Clanek 5
Schvalovaci postupy pred vznikem zavazku

(1) Pred vznikem zavazku (tj. pred vystavenim objednavky, uzavienim smlouvy,
provedenim pracovni cesty, poskytnutim jednorazové zalohy, provedenim nakupu
za hotové apod.) zajistuji predbéZnou financéni kontrolu pfikazce operace
a spravce rozpoctu.

(2) Pro dokladovani provedeni predbézné fidici kontroly pred vznikem zavazku slouZi
zejména nasledujici doklady:

o Prévodni list ke smlouvé — smlouvu schvaluje kvestor

« Privodni list k pfijatému investi¢nimu zavazku — piikazce operace - Reditel
projektu, spravce rozpoltu — tajemnik HS, hlavni ucetni - vedouci
ekonomického oddéleni fakulty.

Clanek 6
Oprava chybné zanctovanych zavazku

Opravu pfi chybné zalCtovaném zdvazku provadi ekonom projektu, ktery predlozi
formular Zadost o opravu zalGctovani.
Finanéni kontrolu zajistuje:
« Prikazce operace — Reditel projektu, spravce rozpoctu — tajemnik HS, hlavni Gcetni
- vedouci ekonomického oddéleni fakulty.

Clanek 7
Rozdéleni odpovédnosti a pravomoci pfi zpracovani Zadosti o zalohovou platbu a Monitorovaci
zpravy

Zadost o zalohovou platbu schvaluje rektor univerzity.
Zadost o zalohovou platbu (,dale ZOZL") zahrnuje nasledujici pfilohy:

(1) Soupiska Gletnich vydaji - soupisku G&etnich vydajii zpracovava pro kazdou
Zadost o zalohovou platbu ekonom projektu, pfipadné v zastoupeni manazer
projektu. Soupisku (c¢etnich vydajl schvaluje feditel projektu, v zastoupeni ji
schvaluje tajemnik HS, pfipadné dékan fakulty.

(2) Prehled cerpani zpUsobilych a nezplisobilych vydaji - zpracovéva pro kazdou
Zadost o zalohovou platbu ekonom projektu, v zastoupeni zpracovava manazer
projektu. Prehled &erpani zplsobilych a nezplsobilych vydajl schvaluje feditel
projektu, v zastoupeni schvaluje tajemnik HS, pripadné dékan fakulty.

(3) Stav vlastnich financi na projektovém bankovnim uctu (investicni) - vypracovava
ekonom projektu, v zastoupeni manazer projektu. Stav vlastnich financi na
projektovém Uctu schvaluje feditel projektu, v zastoupeni schvaluje tajemnik HS,
pripadné dékan fakulty.

(4) Stav vlastnich financi na projektovém bankovnim Gétu (neinvesticni) -
vypracovava ekonom projektu, v zastoupeni manaZer projektu. Stav vlastnich
financi na projektovéem U¢tu schvaluje reditel projektu, v zastoupeni schvaluje
tajemnik HS, pfipadné dékan fakulty.
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(5) Formular aktualizace finanéniho planu, stavu dotacnich prostiedkd na zvlastnim
uctu projektu a predpokladana vyse vyucétovani zpUsobilych vydaji - zpracovava
ekonom projektu, v zastoupeni zpracovava manazer projektu. Formular
aktualizace finanéniho pldnu, stavu dotacnich prostiedkd na zvldétnim uétu
projektu a pFedpokladand vyse vyuétovani zplsobilych vydajti — schvaluje feditel
projektu, v zastoupeni tajemnik HS, pripadné dékan fakulty.

Clanek 7
Monitorovaci zprava

(1) Monitorovaci zpravu zpracovava manazer projektu a ekonom projektu.

(2) Prilohu Monitorovaci zpravy — 17f Aktualizovany rozpocet projektu zpracovava
ekonom projektu, v zastoupeni manazer projektu. Pfilohu schvaluje reditel
projektu, v zastoupeni tajemnik fakulty.

(3) Monitorovaci zpravu schvaluje rektor univerzity.

Clanek 8
Vyjadieni a komentafe k pfipominkam a pozadavkium MSMT tykajicich se projektu

(1) Vyjadfeni a komentafe k pripominkdm a pozadavk(im MSMT zpracovava manazer
a ekonom projektu. Schvaluje je pak feditel projektu, tajemnik HS, anebo dékan
fakulty.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

(1) Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem 2. (nora 2012.

\Prof. PhDr. Josef Krob, CSc.
dékan

(2) Aktualizaci provadi tajemnik fakulty

V Brné 2.1,2012

Prilohy:

Sablony formulard: Privodni list k zévazku
Zadost o opravu zalctovani



