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Metodicky list

K uzivani institucionalnich razitek
Filozofické fakulty
Masarykovy univerzity

specifikujici zakladni pozadavky definované smérnici FF MU €. 2/2022
O zpUsobech a zasadach interni a externi komunikace

Posledni aktualizace metodického listu: 2. srpna 2023
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Zakladni vychodiska

Cilem Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (dale jen ,FF MU" nebo ,fakulta“) je plsobit pfi
komunikaci smérem navenek jako seriézni instituce, ktera si mj. vazi estetickych hodnot a prezentuje se
jako integralni sou¢ast Masarykovy univerzity jako celku. Proto smérnice FF MU ¢&. 2/2022 O zpUsobech
a zasadach interni a externi komunikace v ¢l. 4 odst. 2 stanovuje povinnost dodrzovat pfi komunikaci
jménem fakulty zasady jednotného vizualni stylu univerzity.

Soucasti takové komunikace jsou také institucionalni razitka, jejichz podobu a zpusob vyhotoveni
a uzivani definuje na zakladé zasad jednotného vizualni stylu MU a platné legislativy Ceské republiky
tento metodicky list.

Zavazna podoba razitka

VSechna razitka se vyhotovuji pouze v €eském znéni, na Sto¢ky o rozméru 58 x 22 mm, uzivaji modry
inkoust a jsou dopInéna evidenénim &islem.

Razitka fakulty jako celku, uzivana pfedevsim dékanatnimi pracovisti, maji nasledujici podobu:

MASARYKOVA
UNIVERZITA

Filozoficka fakulta 1

Arna Novaka 1, 602 00 Brno
IC: 00216224, DIC: CZ00216224

Razitka oficialnich fakultnich soudasti (zejména akademickych pod/pracovist dle organizaéni struktury)

MASARYKOVA
UNIVERZITA

Filozoficka fakulta 1

Seminar mongolskych, korejskych a vietnamskych studii
A. Novaka 1, 602 00 Brno, IC: 00216224, DIC: CZ00216224
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Nazev pod/pracovisté mlze byt pfipadné dopinén o neoficialni poduroven (oddéleni, odborny ¢asopis,
vyzkumny projekt apod.) podle nasledujiciho vzoru:

MASARYKOVA
UNIVERZITA

Filozoficka fakulta 1
Ustav pedagogickych v&d - Studia paedagogica
A. Novaka 1,602 00 Brno, IC; 00216224, DIC; CZ00216224

Kulata (uredni) razitka

Pouziti kulatych razitek se statnim znakem se fidi § 5 a 6 zakona ¢. 352/2001 Sb. o uzivani statnich
symbold Ceské republiky a Ize je pouzit pouze na rozhodnutich a jinych listinach osvédéujicich dilezité
skute€nosti, vydavanych pfi vykonu statni moci, ktery byl univerzité svéfen zakonem.

Pro Ucely ovérovani (druhopis(l) diplomu a diploma suplement(l, osvédéeni o absolvovani akreditovanych
vzdélavacich programd, rozhodnuti spojenych se studiem apod. disponuje fakulta jedinym kulatym
razitkem, které je uloZzeno u vedouci Studijniho oddéleni FF MU.

Pro ucely znalecké Cinnosti FF MU jako znaleckého ustavu disponuje fakulta jedinym kulatym razitkem,
které je ulozeno u asistentky dékanky a které je mozné pouzivat pouze u znaleckych posudku, jez jsou
zaroven predmétem elektronické evidence v systému Ministerstva spravedinosti CR.

Vyroba novych razitek

Grafickou pfipravu novych razitek a jejich objednavky zajiStuje vyhradné Oddéleni vnéjsich vztaht
FF MU. Pozadavky zasilejte na adresu propagace@phil.muni.cz.

Evidence razitek

VSechna institucionalni razitka podléhaji evidenci, kterou zajistuje Oddéleni vnéjsich vztahl FF MU ve
spolupraci se Sekretariatem dékanky FF MU. Pro kazdé razitko s unikatnim porfadovym Cislem se eviduje
osoba zodpovédna za jeho uzivani.

Prevzeti nového razitka/Stocku je zaroven evidovano v pfedavacim protokolu.
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