Textova opora: E1Z :vyuZiti pro Zivot 1. KURZ PRACE S INFORMACEMI

Nazev modulu:
Elektronické informacni zdroje: vyuziti pro
Zivot 1.

Cil textu:
Doplnit animovanou piednasku o textovou formu a umoznit jeji tisk. Rozsifit
zékladni znalosti o EIZ apraktické postupy vyhledavani v elektronickych
katalozich.

Zakladni pojmy:
= EIZ — elektronické informaéni zdroje
= Bibliograficky — popisujici, odkazujici
= Elektronicky katalog — OPAC, online, web katalog = vefejné¢ dostupny
katalog knihoven v elektronické forme

1 UVOD MODULU

V dnesni informacemi nabité dobé ¢lovek potiebuje 1 v oblasti vyuZzivani
informacnich zdroji pro svou préci, studium a prakticky zivot zachytné body.
V tomto modulu nabizime jako zachytné body sumarizaci druht seri6znich
elektronickych informacnich zdroji a praktické ukazky vyuziti elektronickych
katalogli. Na tento modul voln¢ navazuje ,.Elektronické informacni zdroje:
vyuziti pro zivot 11,

2 TROCHA TEORIE NIKOHO NEZABIJE

Pokusme se definovat, co jsou elektronické informacni zdroje (dale jen
EIZ). EIZ jsou informacni zdroje, které jsou uchovavany v elektronické podobé
a jsou dostupné v prostiedi pocitacovych siti nebo prostfednictvim jinych
technologii distribuce digitalnich dat (napf. na discich CD-ROM, DVD). Definice pojmu
V nasem textu se budeme zabyvat ovétitelnymi, seridznimi zdroji. EIZ

2.1 DRUHY A PRIKLADY EIZ

Pro orientaci ve svété vilbec ndm pomaha kategorizace, takze se podivejme,
jak bychom mohli rozdélit pfedevSim seridzni, ovéfitelné, védecké EIZ.
Na jejich déleni se miizeme podivat

e 7 hlediska typt:

0 online katalogy = elektronické katalogy knihoven
0 databaze (profesionalnich informaci)

0 oborové portaly

0 digitalni knihovny, e-knihy, e-Casopisy

e 7 hlediska technického zptistupnéni:
o0 pristup k EIZ offline (uCastnik neni pfipojen piimo k siti,
komunikace probiha v davkovém rezimu)
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O pfistup k EIZ online (ucastnik je pfipojen piimo Kk siti,
komunikace probiha pfimo v redlném case, interaktivné)

e zhlediska tématického a oborového dé€leni (zdroje zaméfené na
konkrétni obor nebo multioborové)

e zhlediska standardi, které souvisi sinternetem a digitdlnimi
informacemi (napf. na http://dublincore.org/documents/dcmi-type-

vocabulary/).

Elektronické informacni zdroje jsou stejné¢ jako klasické papirové
dokumenty pramenem informaci. Stejn¢ také plati, ze miZeme narazit
1 v elektronické podobé na zdroje primarni (napt. e-kniha, cely text clanku
z databaze) 1 sekundarni (elektronicky katalog knihovny, bibliografické
databaze).

Co rozumime pod pojmy primarni a sekunddrni pramen informaci?
(Ptipomene vdm modul ,, Kde informace hledat I*).

3 TIPY, RADY JAK NA EIZ

Nez zacnete pracovat s konkrétnimi EIZ - je dobré si ujasnit, zapfemyslet
a predejit tak strestim z piehlceni vyhledanych informaci:

3.1 CO POTREBUJI — CO CHCI NAJIT

Nez se odhodlate vstoupit do online katalogu, databdze a dalSich EIZ, Cil vyhledavani
méli byste mit jasno o tom, co vlastné chcete hledat. Vyplati se vam vénovat
chvilku Casu analyze a promyslet:
TEMA, KLICOVA SLOVA, CASOVE VYMEZENI, JAZYKOVE
OMEZENI, =~ GEOGRAFICKE  OMEZENI, ~OMEZENI  ZDROJU,
VE KTERYCH CHCI HLEDAT

Prakticky priklad

Pokud si viibec nevite rady, jak zacit, viele doporucujeme jako prvni krok:

1. Na kousek papiru si vypiste hesla, souslovi, ktera vystizn¢ charakterizuji
vase téma, ke kterému chcete néco najit.

2. Polozte si dalsi otazky a uptesnéte svoji predstavu.

e Druhy, typy hledanych dokumenti - Chcete vyhledavat jen knihy, ¢lanky,
online ¢lanky, diplomové prace, recenze...?

e Jazyk - Chci vyhledavat prameny jen v Cestin€, anglicting, ném¢ing...?

e Zem¢ - Chci vyhledavat prameny jen k urcité geografické oblasti?

e C(as - Chci vyhledavat jen zdroje publikované v ur¢itém ¢asovém rozmezi?



http://dublincore.org/documents/dcmi-type-vocabulary/
http://dublincore.org/documents/dcmi-type-vocabulary/
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3.2 KDE HLEDAT - VYBER ZDROJU

Obecné pro vyhledavani neboli reSersi miZzeme pouzit fadu informacnich
zdroju.
Pramentim, které obsahuji pfimad konkrétni fakta, informace, fikdme
primdrni prameny (kniha, Casopis, ¢lanek, diserta¢ni prace, vyzkumna zprava,
e-kniha, online ¢lanek v e-zinu, plnotextova databaze, encyklopedie na CD-  vyber zdroj
ROM...). pro vyhledéavéni
Prameniim, které obsahuji idaje o primarnich zdrojich, tzn. pouze
odkazové, bibliografické informace, fikame sekundéarni prameny (bibliografie,
knihovni katalogy, referatové Casopisy, bibliografické databaze...).
Vzdy se musim zamyslet nad vybérem zdroji podle toho, co je cilem
naseho vyhledavani. Chci-li naptiklad zjistit definici pojmu lateralita, bude
nejefektivnéjsi, kdyz nahlédnu do virtualnich nebo tisténych encyklopedii.

Prakticky priklad

Pokud chei vyhledat jakékoli seridzni informace pro vlastni diplomovou praci
na téma Lateralita a jeji vliv na rozvoj osobnosti, bude nejefektivnéjsi, kdyz:

1. Prozkoumdm sekunddrni prameny typu elektronické  katalogy
pedagogickych knihoven v CR. Zmapuji si tak, co v této oblasti vyslo.
Predpokladam, ze specializované pedagogické knihovny budou mit ve
svych fondech téma podchyceno vycerpdvajicim zptisobem.

2. Prozkoumam ceské a zahranicni bibliografické clankové databadze v Cesting
- timto ziskam predstavu, kde jaké ¢lanky vysly a na jaké Casopisy se mam
zamefit.

3. Podivam se do zahranicnich plnotextovych clankovych databazi. Mam jiz
konkrétni ptedstavu o tématu, takze chci védét, jaké zahrani¢ni ¢lanky jsou
k tématu publikované a chci si je také hned precist. Piipadn¢ se mohu
podivat, zda naleznu celé texty k citacim, které jsem zjistila z katalogt
a bibliografickych databazi.

3.2.1 S ¢€im je treba pocitat

e neexistuje pravidlo shodného vzhledu a vyhledavacich néstroji — Charakteristické
naopak plati zasada riznorodosti a vé¢né promény znaky EIZ

e pro porovnani vysledkl je dobré pouzivat vice zdroji, vyhledavacich
nastroji

e sledovat ptibuzné odkazy vedouci z www vyhledéavacich nastroj

e peclivé udrzovat odkazy na ovétené zdroje, vyhledavaci néstroje

e pii obrovském mnozstvi nalezenych informaci byt schopen dotaz jesté
vice omezit a naopak pifi nedostatku nalezenych informaci dotaz
zobecnit, kriticky hodnotit kvalitu nalezenych informaci

e znalost druhi EIZ (typy, moznosti) obsahovy zabér, velikost,
aktualizace, retrospektiva, cena, zpusob pfistupu...

e slovni formulace dotazu (klicovd slova, co nejvice synonymnich
vyrazl)



Textova opora: E1Z :vyuZiti pro Zivot 1. KURZ PRACE S INFORMACEMI

e pozor na gramaticky spravnou formu, systémy ignoruji tzv. stop slova
(predlozky, spojky, citoslovce v dotazu)

¢ nastudovani napovédy, ptip. asto kladenych dotazii (FAQ)

e uvédomit si kritéria a omezeni pro vyhledavani

3.3 JAK NAFORMULOVAT DOTAZ - strategie vyhledavani

Dostavame se do dalsi faze, kdy je potieba poskladat a naformulovat
kli¢ova slova ve formé, aby ji rozumél libovolny EIZ — naformulovat dotaz. ReSersni
Formulovanim dotazu rozumime nejen zapis klicovych slov, souslovi, ale strategie
1jejich spojeni operdtory pro vyjadieni vztahit mezi hesly. Systémy, kde
muzeme zapisovat celé véty nebo klast otazky jako v bézné mluvé, jsou zatim
jen vyjimkou. Zopakujme si to nejdilezitéjsi z modulu “Jak informace hledat.

3.3.1 Obecné pouzitelné nastroje pro vyjadieni vztahi mezi
hesly v EIZ

e booleovské (resp. logické) operatory, které definuji vazby mezi
jednotlivymi slovy a slouZzi pro rozsiteni ¢i zazeni dotazu:
e AND = zaznamy musi obsahovat v§echna slova zadana v fetézci
e OR = zaznamy budou obsahovat alespon jeden z pozadovanych
terminti
e NOT = operator vylucuje z vyhledavani zdznamy, které obsahuji
urCity vyraz
e proximitni (resp. distan¢ni, vzdéalenostni) operatory - urcuji vzijemny
pomér, tj. polohu a potadi slov, podle kterych se vyhledava; definuji, jak
daleko od sebe mohou byt dana slova v zaznamu vzdélend, aby mohl byt

dokument povazovan za relevantni; (v EIZ se muizeme setkat napft.
s WITHIN, NEAR)

3.3.2 Obecné pouzitelné techniky vyhledavani v EIZ

Dobrym startem je prozkoumat moznosti vyhledavani konkrétniho EIZ
(resp. prostudovat napovedu, zda plati nasledujici funkce).

Znaky, symboly pro zkracovani a nahrazovani (rozSifovani je umoznéno na
zacatku, konci 1 uprostied hesel):

e ? nebo * — nahrazuji 1 znak nebo vice znakl (pfedpony, pfipony
hesel). V jednom hesle mohou byt pouzity pouze jednou.

e # - pouziva se pii vyhledani stejnych slov, kterd mohou mit rizny
pravopis (napi. v anglické a americké anglicting), v pfipadé se jedna
verze slova lisi od druhé verze slova o I znak navic (flavor —

flavour, archaeology - archeology atd. -- pro vyhledani vSech
zdznamu obsahujicich variantu 1 nebo 2 zadame v reSerSnim dotazu
flav#r).
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4 SPOLECNE ZNAKY EIZ

Vsechny EIZ spojuji podobné zplsoby prohledavéani. (Zatim bohuzel
ve velkém méfitku nikdo nenabidl takovy zdroj, ktery na piimou otdzku da
pfimou odpovéd’. Stile musime pfes formulaci klicovych slov a jejich €0 maji EIZ
zobrazeni ve vysledcich vyhledavani, hledat odpovedi sami). I kdyz se EIZ 1isi spolecné
typem, tématikou, grafickym rozhrani, vétSinou vSechny nabizeji moznost:

e jednoduché vyhledavani (zapis klicovych slov do vyhledavaciho
okénka)

e pokrocilé vyhledavani (kombinace klicovych slov, frazi, vyuziti
specifickych vyhledavacich nastroji)

e prohlizeni nebo listovani rejstiiky, indexy...

5 ELEKTRONICKE KNIHOVNIi KATALOGY

Snad kazdy mame pifedstavu o tom, co je knihovni katalog. Jen pro
poradek uvadime obecnou definici:

Katalog je uspotfadany soupis nebo bibliograficky vyhledavaci systém
umoznujici pfistup k udajim a adresdm dokumentl v jednom nebo nékolika
knihovnich fondech (knihovnach). V soucasné dobé nahradila listkovou formu
katalogli forma elektronickd. Listovat a vyhledavat v katalozich 1ze nejcastéji
piimo online pies internet nebo z lokalnich stanic PC v urcité knihovné.

5.1 CO VSECHNO OBSAHUJE ELEKTRONICKY KATALOG

Bibliografické tudaje - popisné udaje, formalni tdaje o urcité monografii,

Sasopise, ¢lanku, e-knize, kterou vlastni urcitd knihovna ve svém fondu.  Upfesnéni
Popisnymi udaji rozumime napf.:. autor (osoba nebo korporace, ktera je  ‘Srminologie
odpovédna za vytvoreni intelektudlniho nebo uméleckého obsahu dokumentu),

nazev (slova uvedena na celném mist¢ v dokumentu, kterd jej identifikuji a

obvykle odliSuji od ostatnich dokumentt), nakladatelské udaje (misto vydani,

nakladatel a rok vydani), udaje o rozsahu (strankovani, ptilohy), mezinarodni

standardni cislo (ISBN, ISSN).

Bibliograficky zaznam - soubor udajl, které fyzicky a obsahové popisuji
urcitou knihu, Casopis, ¢lanek, e-knihu aj. dokumenty. V ptipadé knihovnich
katalogli bibliograficky zdznam obsahuje i1 loka¢ni tdaje, tj. informace
o ulozeni konkrétniho titulu a exemplare.

Bibliograficky zdznam z principu obsahuje pouze odkazové (popisné)
informace, nikoli plné texty. S odkazovymi, popisnymi, tj. bibliografickymi
zdznamy se setkame v SEKUNDARNICH INFORMACNICH PRAMENECH
(bibliografické systémy, soupisy a kartotéky, knihovni katalogy, reSerse).

V bibliografickém zaznamu je nejCastéji obsah konkrétniho dokumentu
vyjadien klicovymi slovy, pfedmétovymi hesly, pfip. anotaci.
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5.2 GRAFIKA, OVLADANi, MASKA PRO VYHLEDAVANI,
FORMULACE DOTAZU

Grafickd podoba, navigace, vyhleddvaci rozhrani miZze byt
u elektronickych katalogli rizné. Moznosti vyhleddvani jsou ale velmi
obdobné. V kazdém online katalogu mlZeme listovat (prohliZet) nebo piimo
vyhledavat.

5.2.1 Prohlizeni

Funkce Prohlizeni, rejstiiky, umoziuje prohlizet, listovat abecedné
¢i ¢iselné usporadanymi seznamy termint, rejstiika (napf. podle jmen autort,
nazvi dokumentti...). Pfedstavte si analogicky listovadni papirovymi zgpecnené
katalogizacnimi listky v Supliku klasického katalogu. moznosti
Kliknutim na termin (heslo), ktery je v seznamu jako odkaz, se uzivatel dostane Vyhledavani
k souboru zdznamu, ktery dany termin obsahuji. v katalozich

5.2.2 Vyhledavani

Funkce vyhleddvani umoziuje vyhleddvat dokumenty prostfednictvim
zadani reSerSniho dotazu, tj. na zdkladé€ zapisu urcitého terminu, klicovych slov
¢i slovnich spojeni do vyhledavaci masky. Formulovat dotaz mtzete zpravidla
v zékladnim a pokrocilém rezimu vyhledavani.

5.2.2.1 Rezim jednoduchého, zakladniho vyhledavani

Funkce zédkladni vyhledavani umoziuje vyhledavat na zakladé kli¢ovych
slov ¢i slovnich spojeni bud’ ze vSech poli zaznamu, nebo z rtznych poli pro
vyhledavani, jejichz vybér se v menu vyhledavaciho formulafre 1isi dle mistniho
nastaveni dané knihovny ¢i souborného katalogu.

5.2.2.2 Rezim pokrocilého, rozsSireného vyhledavani

V pokrocilém vyhledavani ma vSak uzivatel moznost diky rozsitenému
formulafi kombinovat vyhledavani z riznych poli soucasné (moznost zvoleni
vice kritérii); ev. dale omezit vyhleddvani napt. na roky vydani, jazyk, formu ¢i
zanr dokumentu 1 urcitou dil¢i bazi (napt. v ptipad¢ souborného katalogu MU
vybrat katalog urcité fakulty nebo specializovanou bazi).

5.2.3 Vyuziti sluzeb pro registrované ¢étenare

Pokud jsme v konkrétni knihovné vedeni jako registrovani cCtenafi
(pravdépodobné jsme vyplnili ptihlasku, dostali priikazku a pifipadné zaplatili Dalsi funkee
popla‘Fek), mizeme pies online katalog provadet operace, kter¢ ndm uSetfi cestu . gu kromé
do knihovny. vyhledavéni
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Ptes nase Ctendiské konto nejcastéji mizeme:

prohlizet seznam, ptip. historii vlastnich vypujcek,

prodluzovat své vypujcky,

rezervovat momentalné ptjcené tituly (ptip. objednavat knihy ze sklada
nebo blokovat si n€ktery titul ze studoven),

vyuzivat dal$i sluzby napt. — zasilani kniznich novinek, objednévat
kopie ¢lank nebo MVS - meziknihovni vyptijcni sluzbu.

V praxi se setkdvdme a mizeme vyuZzivat:

Elektronicky katalog jedné knihovny

Souborny katalog = katalog vice knihoven. Jednim dotazem muzeme
prohledavat vSechny zucastnéné katalogy. Souborné katalogy mohou
byt oborové, narodni, mezinarodni, pro urc¢ity typ dokumentl, napf.
casopistl...

Dalsi druhy soubornych katalogli naleznete napi. na www:

http://www.ikaros.cz/ejournal/1/term/452.

Dulezité je pripomenout uzite¢nou informaci o MVS - meziknihovni

vypujéni sluzbé a systémech elektronického dodavani dokumenti.
Jednd se o zajisténi vypuajcky, kopie clanku (zprostfedkovéani) mezi
knihovnami. Pokud napf. v souborném Kkatalogu najdete publikaci, ktera je
dostupna ve vzdaleném mésté ¢i cizin€, mizete pozadovat od nejblizsi knihovny
ve vasem meste zprostiedkovani vypijcky nebo zajisténi kopie ¢lanku. Pro tyto
sluzby je tfeba pocitat s financnimi naklady na poStovné a poplatky za zahrani¢ni
vypujcku ¢i kopii ¢lanku.

SHRNUTi MODULU:

V tomto modulu jsme vam piedstavili zdkladni druhy elektronickych

informac¢nich zdroji. Naucili jsme vas zdkladni a pokrocilé techniky
vyhledavani v EIZ a praktickou praci s dilezitym sekundarnim elektronickym
informac¢nim zdrojem - online katalogy. Dal§i druhy EIZ si predstavime
v modulu Elektronické informacni zdroje: vyuziti pro Zivot Il. Vidite, Ze to neni
nic slozitého.

Meziknihovni
vypuajéni sluzba,
elektronické
sluzby dodavani
dokumentd
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