Textovd opora: Kde hledat informace KURZ PRACE S INFORMACEMI

Nazev modulu:
Kde hledat informace I1.

Cil textu:
Doplnit animovanou ptfednasku o textovou formu a umoznit jeji tisk. Ziskat
pirehled o tom, kde najdeme informacni zdroje, které zprostfedkovavaji

informace.
Zakladni pojmy:
= knihovna )
= archiv, muzeum, galerie, informacni instituce
(centrum, stiedisko) Definice pojmi
» databazové centrum > _ viz text nize

= informacni specialista, informac¢ni broker
* meziknihovni vyptjéni sluzba (MVS)
= sluzba dodavani dokumentti (DDS)

1 UVOD MODULU:

Informacni instituce a to pfedevsim knihovny nabizeji v soucasné dobé mnoho druhii

dokumentli, z kterych lze Cerpat pro studium a praxi. V nasledujicim modulu Vam
predstavime, jaké rizné druhy instituci lze pro vyhledavani dokumenti vyuzivat, jaké
sluzby poskytuji a nabidneme vam navod, jak postupovat pfi ziskavani dokumentti nebo

jejich kopii.

2 KNIHOVNY

2.1 ZAKLADNi POJMY

Knihovna je zatizeni, ve kterém jsou vSem bez rozdilu poskytovany vetrejné knihovnické
a informacni sluzby a které je zapsano v evidenci knihoven

- je to kulturni, informacni a vzdé€lavaci instituce, ktera shromazd'uje, zpracovava a
uchovava organizovanou sbirku dokumenttii

- jde o vybrany a uspoiadany fond dokumentd pro uréitou cilovou skupinu ¢tenati

Knihovni dokument je informacni pramen evidovany jako samostatnd jednotka
(exemplar) knihovniho fondu knihovny.

Knihovni fond je organizovany, soustavné¢ dopliovany, zpracovavany,
ochrafiovany a uchovévany soubor knihovnich dokumentt.

Meziknihovnimi sluZbami je mySlen soubor vypijcnich, informacnich a
reprografickych sluzeb, které mezi sebou uskuteciiuji knihovny s cilem zptistupnit
svym uzivatelim knihovni dokumenty bez ohledu na to, kde jsou ulozZeny.
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2.2 DELENIi KNIHOVEN

Systém knihoven v Ceské republice podle zikonodarci

V soucasné dobé u nas systém knihoven s pfesné¢ definovanymi prvky a
vazbami neexistuje. Zakon ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéch
provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zikon) do
urcité miry vymezuje ¢lanky systému knihoven a jejich ¢innost.

Systém knihoven CR jmenované v zdkon¢ tvofi:

e Nirodni knihovna CR
Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana
Moravskad zemska knihovna

e krajské knihovny (zfizované organem kraje)

e zdkladni knihovny (zfizované organem obce - vefejné knihovny
obecni, méstskeé)

e specializované knihovny (zamétfené na jednotlivé obory lidského
védéni — knihovny technické, 1ékatské, pravnické, pedagogicke,
zemé&délské, potravinaiské, muzejni atd., knihovny Akademie véd CR)

Druhy knihoven podle uZivatele (pracovni dé€leni pro lepsSi srozumitelnost
a pouZitelnost)

* univerzitni, vysokoskolské, Skolni
* ustiedni odborné

* specializované

o védecké

* vefejné

* soukromé

2.2.1 Univerzitni, vysokoskolské (akademické) knihovny
Kazda vysoka skola ma informacéni zazemi pro studijni, védeckou a tvarci praci
studentti a pedagogli vysoké Skoly, profil fondu tedy odpovidd oboriim na
$kole studovanych. Informaéni zdzemi na jednotlivych VS se lisi strukturou.
Piiklad uspoiadani knihoven MU - chybi zde centralni univerzitni knihovna —
existuje “ virtudlni knihovna” na webovych strankdch univerzity, fyzicky je
tvofena 8 ustfednimi fakultnimi knihovnami, v ramci fakult se déli jest¢ na
katederni knihovny.
Piiklad uspoiadani knihoven VUT — existuje ustiedni knihovna VUT a dilci
knihovny se nazyvaji fakultni, aredlové (spolecnd knihovna pro FSI, FEKT a
FCh) nebo knihovnické informacéni centrum (FAST), které v podstaté existuji
jako samostatné knihovny.

*  Virtudlni knihovna MU http.//library.muni.cz/

»  VUT Brno http://www.vutbr.cz

*  Adresar VS knihoven http://knihovny.cvut.cz/advs?todo=uvod

Specifickym typem jsou vysokoSkolské knihovny. Jejich zékladnim poslanim
je zajistit informacni zdzemi pro studijni, védeckou a tvirci praci studenti a

.


http://library.muni.cz/
http://platan.vc.cvut.cz/advs?0=0&todo=uvod
http://knihovny.cvut.cz/advs?todo=uvod
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pedagogii vysoké Skoly. Profil fondu tedy odpovidd oborim na Skole
péstovanym. V souvislosti se zménami ve spolecnosti se od zakladd
proménily 1 vysokoskolské knihovny. Zasadni zmény jsou patrné jak v
ndkupu, skladbé a rozsahu fondd, tak v technické a technologické
infrastruktufe. Z plivodné uzavienych instituci se staly moderni oteviené
knihovny evropského standardu, zajiSt'ujici knihovnické a informacni sluzby
jiz nejen pro studenty a pedagogy vlastni Skoly, ale 1 pro Sirokou odbornou
vefejnost. Uzivatelé vnimaji tuto realitu prostfednictvim stdle rostouci
kvantity a kvality sluzeb a jejich pocet vyznamné roste. Existuji rizné formy
vysokoSkolskych knihoven - Ustfedni knihovny pro celou univerzitu, fakultni
knihovny, tzv. aredlové knihovny (pro n€kolik fakult), Gistavni nebo katedrové
knihovny.

2.2.2 Ustfedni a odborné knihovny

Do této kategorie patii velké univerzalni knihovny (NK Praha), specializované
knihovny s odbornym fondem, ustfedni knihovny pro urcité obory (STK Praha),
koordinac¢ni instituce (NPKK Praha). Jsou to knihovny nejen pro odborniky a
védce, ale také pro studenty a vefejnost.

*  Narodni knihovna Praha http://www.nkp.cz

*  Narodni pedagogickad knihovna Komenského v Praze http:// www.npkk.cz/

» Statni technickd knihovna v Praze http://www.stk.cz/

*  Narodni lékaiska knihovna  hitp.// www.nlk.cz/

»  Zemédélska a potravindiskad knihovna v Praze http://www.knihovna.uzpi.cz/

Narodni knihovna Ceské republiky je rozsahem svych fondi nejvétsi
univerzdlni védecka knihovna a ziroven jedna z nejstarSich vefejnych
knihoven v Ceské republice. Hodnota fond ji fadi mezi nejvyznamngjsi
evropské 1 svétové knihovny. Ve fondech ma vice nez 6 milioni knihovnich
jednotek a v poslednich letech ro¢né piibyva vice nez 80 tisic jednotek.
Kromé shromazdovani produkce vydavatelstvi na tizemi CR se zabyva i
shromazd’ovanim zahrani¢nich bohemik. Vétsinu historického fondu knihovny
tvofi bohemikélni a evropska dila. Zikladem rukopisné sbirky je soubor
kodexi, darovanych Karlem IV. univerzité po zalozeni prvni koleje v r. 1366.
Nechybéji vSak ani orientdlni rukopisy a fecké papyry. Mezi rukopisy je
uchovano mnozstvi svétovych unikatt, naptiklad Kodex vysehradsky z roku
1085, potizeny ke korunovaci prvniho cCeského krale Vratislava. Narodni
knihovna uchovava také naptiklad torzo knihovny Tychona Brahe. Z velkych
celkil je v tplnosti dochovéana knihovna hrabat Kinskych a prazské lobkovicka
knihovna. M4 bohaté sbirky cizojazy¢né literatury, pfedevS§im z oboru
spoleCenskych a ptirodnich véd. V soucasné dobé se pii dopliiovani
zahrani¢ni produkce soustied’'uje se na oblast spolecenskych a humanitnich
véd. Samostatnou soucasti Narodni knihovny je Slovanska knihovna s fondem
odborné svétové slavistické literatury (zejména historické, filologické a
politologické) a wvybrané puvodni literdrni tvorby slovanskych ndrodu.
Narodni knihovna vytvafri a zptistupnuje fadu databazi a soubornych katalogu.
Kromé Ceské narodni bibliografie je to pfedevsim souborny katalog ¢eskych
knihoven CASLIN, ktery je postupné napliiovan katalogizacnimi zdznamy z
n¢kolika desitek spolupracujicich knihoven.


http://www.nkp.cz/
http://www.nkp.cz/
http://www.spkk.cz/
http://www.spkk.cz/
http://www.npkk.cz/
http://www.stk.cz/
http://www.stk.cz/
http://www.nlk.cz/
http://www.nlk.cz/
http://www.knihovna.uzpi.cz/
http://www.knihovna.uzpi.cz/
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Statni technicka knihovna - jeji fondy (1,2 mil. svazkl) jsou zaméfeny na
technick¢ a aplikované pfirodni védy. Tato knihovna je pfispévkovou
organizaci pifimo fizenou MSMT CR a deklaruje se také jako ustfedni
knihovna vysokych $kol se zaméfenim na techniku a aplikované ptirodni
védy. Ptipravuje se projekt vystavby nové budovy pro tuto knihovnu v aredlu
vysokych Skol v Praze-Dejvicich a tim se tato knihovna fakticky stane
Gstfedni knihovnou pro vysoké §koly v tomto arealu (VSCHT, CVUT).

Narodni pedagogicka knihovna Komenského v Praze Je to veiejné
pfistupnd knihovna, kterd shromazd'uje literaturu zaméienou na vychovu,
vzdélavani, Skolstvi a ptibuzné spolecenské védy (vcetné sbirky historickych
ucebnic, literatury pro déti a mladez, komeniologické literatury).

2.2.3 Védecké knihovny
Védecké knihovny maji odborny knizni fond univerzalniho zaméteni, vyskytuje
se zde popularné-naucnd literatura Ceskd i zahrani¢ni. Nékteré knihovny maji
oddéleni zamétena specialné na anglickou, némeckou nebo jinou cizojazyénou
literaturu nebo specializované studovny pro prezencni vypujcky a vzacné a staré
tisky, periodika, firemni literaturu (napf. MZK v Brn€). Vedle védeckych
knihoven existuji knihovny regiondlni (diive krajské, okresni knihovny).

*  Moravska zemska knihovna v Brné http://www.mzk.cz

» Védecka knihovna v Olomouci http://www.vkol.cz/

*  Moravskoslezska knihovna v Ostravé http://www.svkos.cz/

Moravska zemska knihovna v Brné - tato knihovna patii k velkym
bohemikalni literatufe, protoze knihovné také néalezi od roku 1935 ze zdkona
povinnost ziskavat a uchovavat ke studijnim tcelim uplnou domaci produkci
knih, Casopisti a dalSich tiskovych dokumenti. Ve svych sbirkdch ma na 4
miliony knihovnich jednotek, ro¢ni ptiriistek je vice nez 50 tisic dokumentd,
odebira vice nez 4 tisice Casopisi.

2.2.4 Specializované knihovny

Specializované knihovny snazi se dopliovat v relativni uplnosti svij fond
podle stanoveného profilu - zaméfeni knizniho fondu vyplyva z Ccinnosti
instituci, které je zfizuji - mohou to byt knihovny fizené statnimi organizacemi
nebo pisobici v rdmci jinych subjektil, jsou uréeny pro uzsi ¢tendiskou obec.

«  Knihovna Akademie véd CR —spravuje univerzalni fond véetné
archivalii, rukopist, prvotiskt a starych tiskt http://www.lib.cas.cz/

*  Parlamentni knihovna CR — ve fondu mé &eska parlamentaria a Sbirka
zakont od 2. poloviny 19. stoleti do soucasnosti a ve vybéru
parlamentaria, zakony dalSich osmndcti zahrani¢nich parlamentt +
literaturu z oboru pravnich a politickych véd, modernich déjin a
dalsi. http://www.psp.cz/kps/knih/

*  Muzejni knihovny - shromazd’uji odbornou literaturu, sbirky psanych a
tisténych pamatek a dokumentl, které jsou vysledkem sbératelské a
ochranafské cCinnosti muzei (napi. Narodni muzeum v Praze,
Vlastivédného muzea v Kyjove, Moravského zemského muzea v Brn¢)
Knihovna MZM v Brné http://'www.mzm.cz/index.html
Muzejni knihovny v CR http://www.cbvk.cz/cr/li-mus.php
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* Galerijni knihovny - shromazd'uji dokumenty podle profilace galerie a
slouzi pracovnikiim galerie, popf. dalsim odbornikim (napf. Néarodni
galerie V Praze, Moravska galerie v Brn¢)

Knihovna Moravské galerie v Brné http.//www.moravska-galerie.cz/cs/knihovna/

*  Archivni knihovny - zpravidla nevetfejného charakteru, soucast archivni
instituce (napf. Knihovna Nérodniho archivu Praha, Knihovna archivu
mesta Brna)

Knihovna Narodniho archivu http.://'www.nacr.cz/A-onas/L-knih.htm

* KldSterni knihovny - cirkevni knihovna shromazdujici prevazné dila
naboZenského obsahu (napi. Kralovské kanonie premonstrati na Strahove,
Benediktinského opatstvi v Rajhradg)

Strahovsky klaster
http.//www.strahovskyklaster.cz/index2.asp?zobraz=knihovna&lang=1

» Zamecké knihovny - budované Slechtickym rodem nebo jednotlivei pro
soukromé ucely trvale uloZzena na jednom Slechtickém sidle (napt. zamky
Cesky Krumlov, Opoéno, Daéice)

Zamek v Ceském Krumlové
http://www.ckrumlov.cz/cz1250/zamek/2nadvori/t_knihov.htm

Knihovna Akademie véd CR - vyznamnym typem jsou knihovny Akademie véd
CR. Systém knihoven AV CR je tvofen zakladni knihovnou, ktera v soudasné
dob¢ spravuje univerzalni fond pfiblizn¢ v rozsahu 1 milién svazkd vcetné
obsahové zajimavého souboru archivalii, rukopisii, prvotiskii a starych tisku.
Dalsimi prvky systému jsou knihovny jednotlivych ustavi, které jsou velice tizce
specializované a shromazduji pfedev§im zahrani¢ni monografie (tj. publikace,
které ptinaSeji souhrny a piehledy nejnovéjsich poznatki v oboru) a periodika.
Knihovni zdkon nové konstituuje systém vetejnych knihoven ve vSech krajich
CR. Zanikaji okresni knihovny, centrem se stava krajskd knihovna, kterd ma
zajiStovat pro ostatni knihovny v kraji (méstské, obecni) tzv. regionalni sluzby.
Vysledkem by méla byt obecna dostupnost knihovnickych a informacnich sluzeb.

Parlamentni knihovna - je odborem Kanceldfe Poslanecké snémovny.
Poskytuje informacni a knihovnické sluzby poslancim a senatorim, organim
Poslanecké snémovny a Senatu, zaméstnancim Kancelafe Poslanecké snémovny,
Kancelafe Senatu a dalSim institucim a uzivatelim. Parlamentni knihovna
poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby. Externim uzivatelim se
umoziuje piistup do prostor knihovny v souladu se smérnicemi pro zajiStovani
ochrany objektii Poslanecké snémovny a Senétu.

Knihovna vlastni témét 180 000 svazkli z oboru pravnich a politickych véd,
modernich dé&jin, filozofie, sociologie, ekonomie, kultury, encyklopedii a dalSich.
Jadrem knizniho fondu jsou ceskéd parlamentaria a Sbirka zdkont od 2. poloviny
19. stoleti do soucasnosti a ve vybéru parlamentaria a zakony dalSich osmnécti
zahrani¢nich parlament. Parlamentni knihovna je zdroven depozitni knihovnou
OSN a uchovavéd ve svém fondu vybrané publikace nékterych vyznamnych
mezinarodnich organizaci, napt. Meziparlamentni unie. Za podpory programu
PHARE buduje knihovna spolu s Parlamentnim institutem Centrum pro evropské
pravo, které slouzi k podpofe harmonizace priava Ceské republiky s pravem
Evropské unie.


http://www.moravska-galerie.cz/cs/knihovna/
http://www.nacr.cz/A-onas/L-knih.htm
http://www.strahovskyklaster.cz/index2.asp?zobraz=knihovna&lang=1
http://www.ckrumlov.cz/cz1250/zamek/2nadvori/t_knihov.htm
http://www.psp.cz/kps/
http://www.psp.cz/sqw/fsnem.sqw
http://www.senat.cz/senatori/index.php?lng=cz
http://www.un.org/depts/dhl/deplib/index.html
http://www.un.org/depts/dhl/deplib/index.html
http://www.psp.cz/kps/pi/
http://www.psp.cz/kps/pi/cpep.htm
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2.2.5 Vefejné knihovny

Veftejné knihovny jsou zfizovany obcemi, mohou disponovat nazvy mistni, lidova,
méstska knihovna. Jsou pfistupné Siroké vefejnosti, obsahuji vybérové odborny
fond, beletrie, nékde i zvukové nosice, mivaji oddéleni pro déti a mladez, Citarnu.
Ve vétSich méstech mivaji své pobocky v jednotlivych castech mésta, v Praze
existuji pii Méstské knihovné tzv. bibliobusy (pojizdné knihovny)
Naptiklad:

*  Knihovna Jiriho Mahena v Brné http://www.kjm.cz

*  Meéstska knihovna Praha hitp://www.mlp.cz/

* Bibliobus Méstska knihovna v Praze http://www.ikaros.cz/node/1772

2.2.6 Soukromé knihovny
Jde vetejné pristupné soukromé sbirky.
*  Knihovna Libri prohibiti http://libpro.cts.cuni.cz/law.htm
* Knihovna Vidclava Havla http:// www.vaclavhavel-knihovna.org

2.2.7 Zahrani€ni knihovny

Nékolik odkazti na zahrani¢ni narodni a jiné knihovny.
* Kongresova knihovna USA http.//www.loc.gov/index.html

»  Britska narodni knihovna http://www.bl.uk/

»  Francouzska narodni knihovna http://www.bnf.fr/

* Némeckd narodni knihovna http.//www.ddb.de/

»  Seznam vyznamnych zahranicénich knihoven
http://wwwl.cuni.cz/~brt/W4LS/lib.html

» Zahraniéni univerzitni knihovny
http://wwwl.cuni.cz/~brt/W4LS/unik. html

2.3 SLUZBY KNIHOVEN

e Vypijéni sluzby — predpokladem vyuzivani vypujénich sluzeb je
registrace v knihovné (a ziskani Ctenafského prikazu) a sezndmeni se
s knihovnim radem, kde jsou uvedena prava a povinnosti ¢tenafe. Vybér
dokumentu k pljceni se provadi prostfednictvim listkového nebo
elektronického katalogu nebo z volného vybéru. Vypijceni dokumentu
muze byt absencni (publikaci je mozné si pijc¢it mimo knihovnu ) nebo
prezenéni (publikaci si Ize pajcit pouze ke studiu v knihovn¢). Pro rtizné
typy dokumentt je stanovena rtiznd vypijéni doba (Ize najit v knihovnim
radu). Pfed uplynutim vyptjcni lhity Ize knihu prodlouZit v ptipadé, ze
neni zadana jinym c¢tendifem (rezervace). V ptipadé, Ze Ctenar piekrodil
vypujéni lhitu (knihu nevratil v fadném terminu), je mu Gctovan poplatek
g prodleni (pokuta). Termin vraceni dokumentu lze ovéfit na tzv.
Ctendiském konté (1ze vidét prehled vypujéek, pozadavki, historie
vypujéek, moznost prodluzovani vypujcek, rezervace, zména osobnich
udajt apod.)


http://www.kjm.cz/
http://www.ikaros.cz/node/1772
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* MVS  (meziknihovni vypiajcéni sluzby), MMVS (mezindrodni
meziknihovni vypijcni sluZby) slouzi ke zprosttedkovani dokumentu z
Ceské nebo zahrani¢ni knihovny v piipadé, ze knihovna publikaci
nevlastni. Mlze jit o vypujceni dokumentu nebo ziskani kopie ¢lanku.
Uhrada za tyto sluzby se ¥idi cenikem knihovny (soucast knihovniho
fadu). Podminky meziknihovnich sluzeb stanovuje knihovna, kterd
dokument ptjcuje nebo zhotovuje kopii na zdklad¢ zaslané Zzadanky
(postou, e-mailem, www formulafem). MMVS jsou vzdy placené.

* Dodavani dokumenti DDS (dokument delivery services; dodavani
digitalizovanych dokumenti — DDD, elektronické dodavani dokument
— EDD) nevlastni-li knihovna pozadovany dokument, miize pozadat
nékterou jinou knihovnu o zaslani jeho kopie (resp. kopie jeho casti) v
klasické papirové formé nebo elektronickou cestou. Zaméfeni sluzby je
predevsim na ¢lanky védeckych periodik. Vyhodou je nenaro¢né ovladani
v prostiedi www, obvykla rychlost dodani 1-3 dny, uZivatel ma ptehled po
dobu vytizovani jeho objednavky, co se déje, Zzadatelem miize byt obvykle
fyzicka osoba nebo instituce (sluzba nevyzaduje zprostfedkujici knihovnu,
uzivatel vyplni 1x objedndvku do systému). Princip digitalizace - prevod
dokumentu do digitalni = pocitacem citelné formy, technologie (knizni
skenery, digitalni fotoaparaty, graficky SW, multimedialni pocitac).
Knihovny poskytujici tuto sluzbu — e-PK, VPK (INVIK), DODO NK
Praha.

* Resersni sluzby — jde o zpracovavani retrospektivnich a priubéznych
resersi z internich a externich zdroji knihovny (reSerSe umoziuje ziskat
soupis literatury na dané téma z ¢eskym a zahranic¢nich zdrojli). Podminky
pro zpracovani reSerSe naleznete na strankdch konkrétni knihovny.
Vétsinou jde o sluzby placené (MZK, NKP), ve vysokoskolskych
knihovnach mohou byt pro studenty a zaméstnance zdarma. ReSerSe se
vyhotovuje na zéklad¢ poZadavkového listu, ktery muze byt i
v elektronické podobé¢ na webu knihovny.

* Reprografické sluzby umoznuji pofizeni kopie pozadovaného
dokumentu nebo jeho c¢asti na kopirkdch nebo skenerech (v souladu
s autorskym zédkonem se zhotovené kopie mohou pouzit pouze pro osobni
potiebu uzivatele.. viz zakon ¢. 121/2002 Sb.).

* Referen¢ni (informacni) sluzby zahrnuji dotazy tykajici se knihovny
(sluzby knihovny, registrace, vyhledavani v katalogu, ptjcovani
dokumenti, rezervovani, apod.), informace o dostupnych zdrojich
v knihovné (tisténych, elektronickych, Internetu) a jejich pouzivani,
poskytovani bibliografickych a faktografickych informaci, feSeni
problémti souvisejicich s vyhledavanim informaci.

Existuje sluzba Ptejte se knihovny na Internetu, kde mizete zaslat svij
dotaz pomoci elektronického formuléie http://www.ptejteseknihovny.cz/
Tuto sluzbu poskytuji i nékteré knihovny, je tfeba si to ovéfit na jejich
webovych strankach.


http://www.ptejteseknihovny.cz/
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!l PFi zpracovani dotazu pomuiZe co nejpiesnéjsi formulace dotazu i
informace o tom, jaké zdroje jiz k ziskani odpovedi byly vyuzity !

+ Zpristupniovani elektronickych informaénich zdroju — knihovna mutze
umoziovat ptistup k Internetu, k placenym elektronickym verzim knih a
periodik, ke specializovanym placenym databdzim (napf. Elektronické
informacni zdroje na MU http.//library.muni.cz/ezdroje/).

* Vzdélavaci (a kulturni) sluzby - razné typy akci podle zaméteni
knihovny; v prvni fadé¢ to byvd propagace knihovny, jejich sluzeb a
informacnich zdrojii, verejné knihovny potradaji akce pro détské ctenare
nebo naopak pro seniory, rizné vystavy, besedy soutéze; védecké a
odborné knihovny  pofadaji odbornéjsi Skoleni tykajici se napf.
elektronickych informacnich zdrojii, vysokoskolské knihovny se podileji
na zvySovani informacni gramotnosti studentii prostfednictvi pfednasek,
infolekci, exkurzi do knihoven, e-learningu. Mezi nejzndméjsi kulturni
akce Ceskych knihoven patii Noc s Andersenem, Velké Fijnové cteni, Tyden
knihoven, BMI (Biezen-M¢sic Internetu).

3 DATABAZOVA CENTRA

Databazova centra se daji charakterizovat jako virtudlni instituce s celosvétovym
obchodnim pokrytim (databaze nakupuji napt. védecké instituce, univerzity, obchodni
firmy z celého svéta).

Databazova centra nabizi, produkuji, zprostfedkovavaji ptistup k odbornym a
obchodnim databazim (zahrani¢ni elektronické ¢lanky, casopisy, knihy v pfevazné
anglicting), které slouzi k vyhledavani bibliografickych, faktografickych informaci,
vyhledavani plnych textl napt. ¢asopiseckych ¢lanki.

Informace o databazich GDDB - Gale directory of databases - celosvétova registrace
cca 10000 databéazi od vice nez 3400 producentli, 6 mésicni aktualizace, zahrnuje
informace o jednotlivych databazi, producentech a zprostredkovatelskych firmach.

3.1 SLUZBY DATABAZOVYCH CENTER

» zprosttedkovani primarnich dokumentti nebo alespont informaci o nich
(bibgliografické DB x plnotextové DB)

» zprostfedkovani online piistupu k databazim profesionalnich informaci (rtizna
rozhrani, rizné varianty podle cilové skupiny uzivatelii, desitky az stovky titulii
databazi)

* vypracovavani pribézné reSerSe na zdkladé zadané¢ho profilu, ukladani reSerSni
strategie v on-line rezimu

» zasilani kratkych zprav o novych produktech, sluzbach a déni v databdzovém
centru

» uzivatelskd podpora - potfadani Skoleni, vytvafeni podpiirné dokumentace,
poskytovani vyukovych programt, tréninkové databaze, konzultace

* popisy databdzi, navodi


http://www.knihovnabbb.cz/cz/noc_s_andersenem_2006?r=934,942
http://ds.datastarweb.com/ds/products/datastar/sheets/gddb.htm
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3.2 PRIKLADY DATABAZOVYCH CENTER

STN International  http://www.stn-international.de

Dialog http://www.dialog.com

Questel-Orbit /ttp:// www.questel.orbit.com/

ovID http://www.ovid.com

FIZ Karlsruhe (Fachinformationszentrum ) http://www.fiz-karlsruhe.de/
DIMDI http://www.dimdi.de

ProQuestInformation& Learning (producent) http.//proquest.com/brand/umi.shtml

o Medistyl s.r.o.(zprosttedkovatel)  http.//www.medistyl.cz/

Albertina icome (zprosttedkovatel) http://www.aip.cz/
e Prehled databdzi dostupnych na VSv CR  http://library.muni.cz/ezdroje/

4 ARCHIV, MUZEUM, GALERIE, INFORMACNI
CENTRUM

4.1 ARCHIV

Organizace nebo ¢ast organizace, ktera je odpovédna za vybeér, akvizici, ochranu a
dostupnost jednoho nebo vice archivii.

Archiv je instituce urcena k uchovéavani, ochranovani, evidovani a zpiistupniovani
historicky cennych pisemnych pramenti, vzniklych v ramci c¢innosti statnich,
meéstskych a obecnich organi ¢i jinych pravnickych a fyzickych osob. Archivni
sit’ je v Ceské republice tvofena:

= Archivni sprdavou Ministerstva vnitra CR

= Narodnim archivem,

= statnimi oblastnimi archivy v Praze, Tieboni, Plzni, Litoméiicich a

v Zamrsku, zemskymi archivy v Brné a Opavé a

»  byvalymi statnimi okresnimi archivy,

= specializovanymi archivy,

» cirkevnimi a soukromymi archivy, aj.
Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakond

4.2 MUZEUM, GALERIE

Instituce, ktera shromazd’uje, dokumentuje, ochraniuje, vystavuje a interpretuje
hmotné dédictvi a spjaté informace.

Server muzei a galerii CR http://www.cz-museums.cz/

Zékon ¢. 122/2000 Sb. o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich
zakont

Zakon ¢. 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci ve znéni pozdéjsich piedpist

4.3 INFORMACNI STREDISKO, INFORMAGNI CENTRUM

Instituce, ktera shromazd'uje, zpracovava a zpristupiiuje informace o ur¢ité meéste,
oblasti, regionu, organizace, oboru. V praxi se miiZzete setkat také s informacnimi
stiedisky, které nabizi sluzby, které zname pod tradi¢ni nalepkou knihovny.


http://www.stn-international.de/
http://www.ovid.com/
http://www.fiz-karlsruhe.de/
http://www.dimdi./
http://www.aip.cz/
http://www.aip.cz/
http://www.aip.cz/
http://library.muni.cz/ezdroje/
http://cs.wikipedia.org/wiki/Historie
http://cs.wikipedia.org/wiki/St%C3%A1t
http://cs.wikipedia.org/wiki/M%C4%9Bsto
http://cs.wikipedia.org/wiki/Obec
http://cs.wikipedia.org/wiki/Pr%C3%A1vnick%C3%A1_osoba
http://cs.wikipedia.org/wiki/Fyzick%C3%A1_osoba
http://www.cz-museums.cz/
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Rizné podoby informacniho stiediska/centra

Regionalni evropské informacni stredisko v Prostéjove http://www.volny.cz/reisp/

Meéstské informacni centrum Liberec http://www.infolbc.cz/

Informacni centrum pro mladez http://www.icm.cz/

Geologické informacni centrum http://www.geolog.cz/

Vzdélavaci a kulturni centrum pri Zidovském muzeu v Praze
http.://www.jewishmuseum.cz/cz/czvkc.htm

Informacni centrum Univerzity Pardubice http.//www.upce.cz/ostatni-utvary/informacni-centrum/

Evropské informacni stfedisko — Informace o EU

Evropské informacni stfedisko (EIS; nebo Evropské dokumentacni stiedisko —
EDS) je pracovistém pro poskytovani odbornych informacnich sluzeb a pro
vzdélavaci a vyzkumnou ¢innost. Podporuje vyzkum, vyuku a studium otdzek
evropské integrace na Univerzit¢ Karlové v Praze a dalSich vysokych Skolach
(Masarykova univerzita, ZapadoCeska univerzita, a dal§i) zpfistupfiovanim
dokumentil a informaci o aktivitdch Evropské unie. Rozviji odbornou vzdélavaci a
osvétovou Cinnost piredevsim v oblasti lidskych prav, demokracie, tolerance a
evropské integrace. Organizuje kursy, seminaie, konference a jiné akce k uvedené
problematice.

Piiklady: EIS pri Karlové univerzité v Praze http://www.eis.cuni.cz/

EIS pri Zapadoceske univerzité v Plzni http://www.knihovna.zcu.cz/eds.htm

4.4 INFORMACNI SPECIALISTA, INFORMACNI

ZPROSTREDKOVATAL (INFORMACNI BROKER, ZPROSTREDKOVATEL
INFORMACIH)
Informacni specialista
Odborny pracovnik zaméfeny ve své informacni ¢innosti na specificky obor (napf.
1ékatstvi, chemie, pravo) a poskytujici informacni sluzby odbornym uZzivatelim
(zejména ve formée resersi a studijné rozborovych zprav).

Informacni broker
Obecné oznaceni pro osoby, které se zabyvaji zprostiedkovanim a prodejem
informacnich produkti a sluzeb.

Na informaéniho pracovnika nebo téZ knihovnika lze studovat na VOS

informacnich sluzeb v Praze a v Brné€ nebo na vysoké Skole — FF UK Praha, FF
MU Brno, Slezské univerzité v Opave.

5 SPECIALNI INSTITUCE

5.1 CESKY NORMALIZAGNI URAD
http.://www.cni.cz/

Cesky normalizac¢ni institut (CNI) je statni piispévkova organizace fizena

Ministerstvem priimyslu a obchodu. Tato instituce je v CR jedind, kdo dodava
vSechny technické normy a poskytuje veskeré souvisejici informace a sluzby,
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které jsou tim spravnym a nezbytnym klicem k evropskému 1 svétovému trhu.
CNI je odpovédny za:

* tvorbu cCeskych technickych norem, jejich jednotnost a vzajemny soulad a
soulad s pravnimi piedpisy

e vcasné zvefejiovani oznameni o pfipravovanych navrzich ceskych
technickych norem, jejich vydani, zménach a zrugeni ve Véstniku Utadu pro
technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi

* projednavani navrhu ceské technické normy, jeji zmény nebo zruseni s
kazdym, kdo se ve stanovené lhuté¢ ptihlasi a uplathovani ochrany
opravnéného zajmu

* vydavani Ceskych technickych norem a jejich distribuci do dvou tydni po
doruceni objednavky

* poskytovani informaci o technickych normach

* plnéni povinnosti vyplyvajicich z ¢lenstvi v mezindrodnich a evropskych
normalizacnich organizacich

» zabezpeCovani ucasti na spolupraci s mezinarodnimi a evropskymi
normaliza¢nimi organizacemi

* sluzby spojené s dobrovolnou certifikaci shody vyrobki s ceskymi
technickymi normami

5.2 URAD PRUMYSLOVEHO VLASTNICTVI

http://www.upv.cz

Utad primyslového vlastnictvi je Gstiednim organem statni spravy Ceské
republiky na ochranu primyslového vlastnictvi. V jeho cele je predseda
jmenovany vladou. Ufad plni zejména funkci patentového a znamkového ufadu.
Mezi jeho zékladni funkce patii:

e rozhoduje v ramci spravniho fizeni o poskytovani ochrany na vynalezy,
pramyslové vzory, uzitné vzory, topografie polovodicovych vyrobki,
ochranné zndmky, zemé&pisna oznaceni a oznaceni puivodu vyrobki a vede
prislusné rejstiiky o téchto predmétech priimyslovych prav

e vykonava ¢innost podle ptedpist o patentovych zéastupcich

e ziskéava, zpracovava a zptistupiiuje fond svétové patentové literatury

e zabezpeCuje plnéni zdvazkli z mezindrodnich smluv z oblasti
pramyslového vlastnictvi, jichZ je Ceska republika ¢lenem

o aktivné se ucCastni spoluprace s jinymi orgdny statni spravy pii prosazovani
pramyslovych prav

e spolupracuje s mezindrodnimi organizacemi a narodnimi Gfady
jednotlivych statli na poli primyslového vlastnictvi

e jeho online databaze slouzi pro vyhledavani patentti, uzitnych a
prumyslovych vzort, ochrannych znamek
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6 JAK POSTUPOVAT PRI VYHLEDAVANI A
ZiSKAVANI STUDIJNICH MATERIALU

6.1 Pokup cHcl PUJCIT DOKUMENT

Pozadovany dokument se nachazi ve fondu mé knihovny

Dokument, ktery se nachdzi ve fondu pij¢ovny, nemusite objednavat,
muzete si ho piimo absencné vypujcit (staci si z katalogu zjistit signaturu
dokumentu). Pokud se nachazi ve studovné, mtizete si ho pijcit prezencné
ke studiu pouze ve studovné, popt. si z né€j kopirovat nebo skenovat.

Je-li pozadovany dokument ptijceny, je mozné si jej elektronicky objednat
(rezervovat) piimo v katalogu a tim si zajistit pravo na vypujcku
pozadované knihy po jejim vraceni. Objednani dokumentu byva vdzano na
registraci ctendre.

O navraceni rezervované knihy je C¢tenaf informovan prostfednictvim
e-mailu, v nékterych ptipadech zaslanim zpravy na mobilni telefon.
Objednany dokument si ¢tenat vyzvedne v piislusné knihovné.

Pozadovany dokument neni v mé knihovné

Pokud se pozadovana kniha nenachazi v knihovné, jejiz jste Ctenafi,
muzete vyuZzit sluzeb Meziknihovni vypujcni sluzby (MVS).

Sluzbu MVS lze objednat vyplnénim a zaslanim on-line zZadanky, kterou
vétSina knihoven nabizi na svych webovych strankéch.

Knihovna objedna pozadovanou knihu pro svého ¢tenare z jiné knihovny
CR.

Po obdrzeni knihy je knihovna ulozena ve studovné po dobu 10 dni
k prezencnimu nahlédnuti a Ctenaf je informovan prostfednictvim e-mailu
nebo zpravy na mobilni telefon k vyzvednuti v knihovné.

Sluzba MVS je v ramci CR zdarma, knihovny mohou vybirat poplatky
(postovné).

PoZzadovany dokument neni v Zadné ¢eské knihovné

O dokumenty, které nejsou ve fondech knihoven na tizemi CR, lze pozadat
prostiednictvim Mezindrodni meziknihovni vypiijcni sluiby (MMV'S).
Sluzba MMVS obstarava informa¢ni materidly formou kopii clankii z
periodik nebo vypujcek publikaci ze zahrani¢nich knihoven.

Pfred podanim zadanky je nutno ovéfit dostupnost pozadovaného
dokumentu na uzemi CR (napf. prostiednictvim souborného katalogu CR)
Sluzba MMVS je poskytovana registrovanym ¢tenartum.

Sluzbu MMVS lze objednat vyplnénim a zaslanim on-line Zadanky MMVS
z webovych stranek knihovny.

V souladu s autorskym zakonem a knihovnim fddem konkrétni knihovny lze
pouzit zhotovené nebo dodané kopie pouZzit pouze pro osobni potiebu uzivatele,
nesméji se dale rozmnoZzovat ani §ifit.
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6.2 PokuD cHcl KOPII
Elektronicky

Sluzby typu Document Delivery Services (DDS) - elektronické dodavani
dokumentii nebo dodavani digitalizovych dokumentt.

Zamérem je poskytovat elektronickou cestou kopie dokumentl bez fyzické
navstévy uzivatelti knihovny.

Podminkou je uzavieni uzivatelské smlouvy s knihovnou, kterd sluzbu
poskytuje. Jde o sluzbu placenou, vétSinou se plati za kazdou zaslanou
stranku.

Sluzby dodavani dokumentt poskytuji napt.:

Virtudlni polytechnicka knihovna  http://'www.vpk.cz/

Nirodni knihovna CR http://www.nkp.cz/

elektronicka Pedagogicka knihovna (e-PK) hitp.//www.epk.cz/

V papirové podobé

Knihovny poskytuji kopie z dokumentii ve fondu knihovny.

Kopie lze vétSinou objednat prostiednictvim on-line Zddanky, kterda se
nachazi na webovych strankach knihovny nebo e-mailem.

Zhotovené kopie jsou posStou zaslany wuzivateli nebo jsou pro n¢j
ptipraveny k vyzvednuti pfimo v knihovné.

Jedna se o sluzbu placenou.

6.3 PokuD cHcl INFORMACE

o knihovné —na internetovych strankéch knihovny lze najit informace jako je:

oteviraci doba, kontakty (adresa, telefon, e-mail, fax), knihovni ad vcetné
ceniku, online katalog, kulturni a vzdélavaci akce, pokud je knihovna
potada, publika¢ni ¢innost knihovny, pokud existuje

sluzbach a jejich podminkdch — vypljéni (prezencni, absencni),
reprografické, meziknihovni, referen¢ni a informacni, resersni, vzdélavaci
jinych knihovnach a informacnich zdrojich

7 SHRNUTiI MODULU

Pokud se chcete dostat ke konkrétnim dokumentiim, musite védét, kde je hledat.

V tomto modulu jsme vam predstavili rizné druhy informacnich instituci,

predev§im knihovny a jejich typy a jaké sluzby poskytuji. DalSimi typy

informacnich instituci jsou napiiklad databdzové centra, archivy, muzea,

informacni centra a ostatni. Na zavér modulu je uveden struény navod, jak
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postupovat pii ziskdvani dokumentu nebo jeho kopie. Ted se mulizete bez obav

pustit do hledani.

-14 -



	ÚVOD MODULU:
	KNIHOVNY
	Základní pojmy
	Dělení knihoven
	Univerzitní, vysokoškolské (akademické) knihovny
	Ústřední a odborné knihovny
	Vědecké knihovny
	Specializované knihovny
	Knihovna Akademie věd ČR - významným typem jsou knihovny Aka
	Parlamentní knihovna  -  je odborem Kanceláře Poslanecké sně
	Veřejné knihovny
	Soukromé knihovny
	Zahraniční knihovny

	Služby knihoven

	DATABÁZOVÁ CENTRA
	Služby databázových center
	Příklady databázových center

	ARCHIV, MUZEUM, GALERIE, INFORMAČNÍ CENTRUM
	Archiv
	Muzeum, galerie
	Informační středisko, informační centrum
	Informační specialista, informační zprostředkovatal (informa

	SPECIÁLNÍ INSTITUCE
	Český normalizační úřad
	Úřad průmyslového vlastnictví

	JAK POSTUPOVAT PŘI VYHLEDÁVÁNÍ A ZÍSKÁVÁNÍ STUDIJNÍCH MATERI
	Pokud chci PŮJČIT dokument
	Pokud chci KOPII
	Pokud chci INFORMACE

	SHRNUTÍ MODULU

