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jednotlivá oddělení:

� Zahraniční oddělení

� Oddělní vědy a výzkumu

� Oddělení strategie a rozvoje
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Zahraniční oddělení

3. patro děkanátu ESF, dveře č. 311
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Rozdělení zahraničního oddělení na ESF

� PhDr. Denisa Gritzová
Vedoucí zahraničního oddělení

mobility vyjíždějích Bc., Mgr. a Ph.D. studentů a 
akademických pracovníků, přijíždějící akademičtí
pracovníci

� Mgr. Jana Nesvadbová
koordinátorka přijíždějících exchange studentů,

magisterské navazující studium v anglickém jazyce

� Ing. Petr Smutný, Ph.D.
proděkan pro zahraniční styky, fakultní koordinátor
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PhDr. Denisa Gritzová
gritzova@econ.muni.cz, 549 49 4403

� Vyjíždějící Bc. a Mgr. studenti a učitelé – Erasmus
(propagace, výběrová řízení, learning agreementy…), 
Ceepus, Freemover, Kvóty a Konkurzy, Družby a další
mobilitní programy.

� DSP - administrativní zajištění mobilit doktorských 
studentů (přihlášky do programu mobilit, smlouva o 
cestě atd.), administrativní podpora pro působení
zahraničních odborníků zapojených do výuky 
DSP(pracovní smlouva, ubytování, finanční
záležitosti), databáze zahraničních vědeckých 
konferencí (vytvoření a správa)
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PhDr. Denisa Gritzová
gritzova@econ.muni.cz, 549 49 4403

� Zahraniční spolupráce ve VaV - Uzavírané bilaterální
smlouvy o spolupráci se týkají obvykle spolupráce 
v oblasti pedagogické, vědy a výzkumu, výměny, 
transferu a využívání informací, propagace, 
publikační činnosti, výměny studentů – podrobná
specifikace v textu příslušné smlouvy.
Smlouvu uzavírá MU, fakulta, podepisuje pan rektor 
eventuelně i pan děkan, smlouvy kontroluje CZS a 
proděkan pro zahraniční vztahy, administrativně
zajišťuje zahraniční oddělení
Evidence smluv – M. Glogar a zahraniční oddělení
fakulty (v listinné podobě)
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Mgr. Jana Nesvadbová
jana.nesvadbova@econ.muni.cz, 549 49 4736

� Přijíždějící zahraniční studenti –

CZS studenti – zajištění studijních záležitostí (fakultní
hesla, zápisy předmětů, změny v IS, zprostředkování
podpisu pana proděkana, atd.)

Fakultní studenti – „kompletní servis“ (akceptace, LA, 
ubytování, karta, atd.)

� Magisterské navazující studium v aj – výběrová řízení, 
administrace pobytu studenta v ČR, studijní
záležitosti, finanční záležitosti.
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Oddělení vědy a výzkumu

3. patro děkanátu ESF, dveře č. 309
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rozdělení Oddělení vědy a výzkumu na ESF

� RNDr. Michaela Křivanová
referentka pro vědu a výzkum

� Bc. Marta Ordeltová
referentka pro doktorské studium

� doc. PhDr. Růžena Lukášová, CSc.
proděkanka pro vědu, výzkum a DSP
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RNDr. Michaela Křivanová
veda@econ.muni.cz; 549 49 1706

� vědecká rada
� habilitační a profesorské řízení
� žádosti o akreditace habilitačního a profesorského 

řízení + podklady pro akreditační materiály Bc., Mgr. 
studijních programů (formulář F)

� projekty národního charakteru (GA ČR, GA AV, 
resortní programy) + nadace (Hlávkova, Jana Husa, 
Tomáše Bati, CERGE aj.)

� Cena děkana, rektora, ministra; medaile na MU
� Interní rozvojové programy (Kariérní růst, vědecké

články apod.)
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RNDr. Michaela Křivanová
veda@econ.muni.cz; 549 49 1706

� ISEP

� RIV

� publikační činnost (celá ediční činnost)

� referentka pro veřejné zakázky – tiskařské služby 

� web

� správa rozpočtů (cca 40 zakázek)

� spolupráce s ekonomickým oddělením (dále pak 
s jinými odděleními VaV na MU, rektorátem)
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Bc. Marta Ordeltová
phd@econ.muni.cz; 549 49 1731

� veškerá agenda týkající se studia (žádosti, kontrola studia, …)
� přijímací řízení
� organizace výuky (tvorba rozvrhu + zajištění místností a 

techniky, zajištění ubytování hostujícím profesorům)
� SDZ a obhajoby (zaslání prací oponentům, sestavení a pozvání

komise)
� stipendia
� odměny  a dohody s vyučujícími
� mobility
� web
� spolupráce se studijním a zahraničním oddělením, s katedrami, 

oborovými radami/komisemi, školiteli
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Oddělení strategie a rozvoje
4. patro, dveře č. 432

samostatná prezentace


