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Dlvody novelizace smérnice c. 8/2005

= Smernice byla konstruovana s ohledem na nejcasté€ji
zastoupené typy projektu:
- vyzkumné zameéry
- vyzkumna centra a centra zakladniho vyzkumu
- bézné projekty vyzkumu a vyvoje (GACR, GA AVCR, resortni)

= Vlyrazny nastup projektl ,nového" typu, zejména
financovanych z EU (ESF, 7RP,...), z hlediska
- objemu financnich prostredkt
- naroki na spolufinancovani a predfinancovani
- vlastni procedury Fizeni a spravy projektt
- pozadavku udrzitelnosti

= Noveé rozdéleni kompetenci mezi prislusna pracoviste MU
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Smérnice Rizeni a sprava projektti na MU
¢. 4/2009

Stanovuje pravidla pro predkladani, fizeni, spravu a
evidenci projekti na MU

Urcuje role subjektti (investord, prijemci, partner,
dodavateld, resiteld, liniovych vedoucich, VHS, kvestora,

rektora atd.), Cinnosti, funkce, kompetence a
povinnosti souvisejicich s projekty na HS

Vychazi z dosud platné legislativy /zakon o podpore VaVv
(€. 130/2002 Sb.), rozpoctova pravidla (c. 218/2000 Sb.),
vyhlaska o financ¢nim vyporadani vztahti se statnim rozpoctem
(€. 52/2008 Sb.), zakon o financni kontrole ve verejné sprave
(c. 320/2001 Sb.)/



MASARYKOVA UNIVERZITA www.muni.cz

Kompetence souvisejici se spravou a rFizenim
projektlt na MU (1)

= Prislusna pracovisté MU (OPP, OVaV a CZS) koordinuji
a metodicky Fidi Cinnosti souvisejici s projekty dle prislusnosti
stanovenée v prilohach 1a a 1b smérnice a v Ciselniku ISEP a
poskytuji metodickou podporu pri planovani, priprave a
realizaci projektd.

# EO, OF, PrO a IO (RMU) koordinuji a metodicky fidi

cmnostl souvisejici s projekty v zalezitostech ucetnich,
ekonomickych, pravnich a investic.

= Odpoveédni funkcionari /kvestor (za OPP), prorektor

pro VaV (za OVaV) a prorektor pro SVV (za CZS)/
odpovidaji za koordinaci vyse uvedenych cinnosti dle OR MU a
vyjadruji souhlas s predlozenim dokumentace prOJektu

k podpisu rektorovi cestou prislusnych pracovist’ MU.
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Kompetence souvisejici se spravou a rFizenim
projektl na MU (2)

s Odbor projektové podpory (OPP)
- projekty strukturalnich fondi EU,
- projekty finanénich mechanismii EHP
- projekty grantovych schémat poskytovatelu z CR mimo vyzkum a vyvoj a
rozvojove projekty.

s Odbor pro védu a vyzkum (OVaV)

- projekty programovych ramcl ucelové podpory a institucionalni podpory VaV
poskytovatelll z CR

- projekty resené s podporou FRVS

- projekty Programu rektora na podporu tviirci cinnosti studentt

- evropske a ostatni zahranicni projekty zahrnujici zejména projekty ramcovych
programu EU,
- projekty Stfedoskolské odborné &innosti

s Centrum zahranicnich studii (CZS)

- projekty mobilit EK v Programu celozivotni uceni a jeho podprogramech
(studijni pobyty, vzdélavaci programy)

- projekty jednotlivych aktivit v ramci Fondu pro podporu spoluprace skol
spadajicim pod program FM EHP
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Kompetence souvisejici se spravou a
Fizenim projektt na MU (3)

TYPY PROGRAMU A PROJEKTU

Programy vyzkumu a vyvoje dle ¢iselniku Informaéniho systému vyzkumu a

e OvVaVv
FRVS OVaV
Vyzkumné zaméry OVvaVv
Ostatni programy vyzkumu a vyvoje OVvaVv
Projekty podpory specifického vyzkumu OVaVv
Projekty stiedoskolské odborné ¢innosti OVaVv
Program rektora na podport tviir¢ich ¢innosti studentti OVvaVv
Zahrani¢ni rozvojova spoluprace CR OPP
Programy mimo oblast vyzkumu a vyvoje OPP
Rozvojové projekty OPP
Strukturalni fondy - operacni programy OPP
Komercni projekty OPP
Mobility CZS
TYPY PROGRAMU EVROPSKE UNIE / EVROPSKE KOMISE

Vzdélavaci a vyukové programy CZS
Rémcové programy OPP
Komunitarni programy OPP
Projekty NATO OPP
Projekty nadaci a fonda OPP
Projekty izemnich samospravnych celki CR OPP

Projekty Fondu rozvoje CESNETu OPP
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Vedouci — L. Sebelova

Admini-

O P P strativné
o ) . odborny
Pravnik [|Personalistal| Investice [[FC-poradce servis
AOS
Strategie OP VaVpl M. Dvoiakova, R. Gnida
FAKULTY
Studium OP VpK A. Biskupova, L. Vojackova
Strategie N Narodni ramce mimo VaV R. Danielova
Rozvoj CEITEC J. Blecha, O. Hradil, Z. Novotna

Dalsi ramce

Metodické rizeni

akademické problematiky > 7
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Kompetence souvisejici se spravou a rizenim
projektlt na HS

s Specifikovana pracovisté HS koordinuji a Fidi
cinnosti souvisejici s projekty v soucinnosti
s prislusnymi pracovisti MU a poskytuji podporu pri
planovani, pripraveé a realizaci projektt.

5 Vedouci HS odpovida za specifikaci pracovist’ na
HS a za zajisténi jejich cinnosti pri koordinaci, rizeni
a podpore projektil.
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Typy ustanoveni ve smeérnici

: Pojmy, definice, terminologie (PDT)
nekonzistentnost terminologie
jednotlivych programovych ramci,
poskytovatelil a predpisti

5 Systém Fizeni projektt (SRP)
ridici kompetence a odpovédnosti a dalsi

2 Evidence a dokumentace (EAD)

dokumentace navrhu, prijatého a realizovaného projektu,
ukonceného projektu

Informacni systém evidence projektii - ISEP




MASARYKOVA UNIVERZITA www.muni.cz

Vymezeni pojmu (1)

# MU je smluvnim partnerem (pravnickou osobou uvadenou
ve smlouvach) vsech projekti

Rektor (nebo osoba jim povéerena) vyhradne zastupuje
MU. Vyjimkou jsou projekty specifikované Statutem MU
(priloha 8) a nedotacni projekty realizované vyhradne HS

Vedouci HS (nebo osoba jim povérena, pokud investor
povéreni jiné osoby akceptuje) zastupuje MU u typt
projekti specifikovanych Statutem MU a u nedotacnich
projektl realizovanych vyhradné HS



MASARYKOVA UNIVERZITA www.muni.cz

Vymezeni pojmiu (2) — typy financovani

5 Zakladni hledisko — vstup dotace do projektu
prostrednictvim poskytovatele

Dotace — prostredky poskytnuté adresne na projekt z verejnych

rozpoctut
9 dotaéni
3 3
by o
= ~ 7 S
g nedotacni %
e neverejné ucelovy ""
nedotacni
komercni

Cl. 2 odst. 1 c) az f), i) az )
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Vymezeni pojmu (3) — typy financovani
- priklad 1

2 Zakladni hledisko — vstup dotace do projektu
prostrednictvim poskytovatele

Dotace — prostredky poskytnuté adresne na projekt z verejnych
rozpoctt

- dotacni \

prostredky

WT esjua)
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Vymezeni pojmu (4) — typy financovani
- priklad 2

s Zakladni hledisko — vstup dotace do projektu
prostrednictvim poskytovatele

Dotace — prostredky poskytnuté adresne na projekt z verejnych
rozpoctut

nedotacni / :

prostredky
J0S
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Vymezeni poymu (5) — typy financovani
- priklad 3
5 Zakladni hledisko — vstup dotace do projektu

prostrednictvim poskytovatele

Dotace — prostredky poskytnuté adresne na projekt z verejnych
rozpoctut

>

= /m > 5
S A =
()} ~+ O
g= —— ©w
9 nedotacni o o
= ——' ucelovy E 3

interni
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Vymezeni pojmu (6)
- investofi (1)

INVESTOR

Kdo dava a dostava /\
prostredky :

poskytovatel = investor
investor verejnych neverejnych
prostredk prostredk

Comed (e )ras

Realizace za uplatu:

vztah investora jako odbératele
a realizatora projektu jako

PRIJEMCE ,DODAVATEL*“

dodavatele

Cl. 2 odst. 1 g), h), n) aZ q)

—

,REALIZATOR*
PROJEKTU
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Vymezeni pojmu (7)
- investofi (2)
Kdo dava a dostava

INVESTOR

_—

prostredky ‘
investor neverej
poskytovatel prostiedk
MSMT Lachema

Come (pee

MU = prijemce

,REALIZATOR*
PROJEKTU
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Vymezeni pojmt (8) — prijemci a
partneri
Kdo dava
-y POSKYTOVATEL
a dostava
dotacni prostred
PRIJEMCE 1 PRIJEMCE2 | .......... PRIJEMCE N

KOORDINATOR "

A 4

partner 1

partner 1 partner 2
N-tého prijemce

prvniho prijemce || prvniho prijemce

1) Koordinator nemusi byt stanoven, nevyzaduiji-li to pravidla poskytovatele.
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Vymezeni pojmt (9) — role osob

Resitel: zaméstnanec MU, ktery odpovida MU komplexné a nedélitelné za
projekt, resp. za odpovidajici cast projektu, v némz je MU partnerem, nebo
jednim z vice prijemci.

Odpovédny resitel & resitel: osoba, ktera odpovida investorovi projektu
komplexné a nedélitelné za projekt, v némz reprezentuje MU za podminky, ze
MU je prijemcem-koordinatorem, nebo jedinym prijemcem celého projektu

Dalsi resitel: zaméstnanec MU, ktery odpovida za reseni prislusnych casti
projektu VHS, je-li projekt realizovany na MU resen ve spolupraci vice HS

Odpovédny resitel & odpovédna osoba: osoba, ktera reprezentuje jiny subjekt v
roli prijemce-koordinatora, nebo jediného prijemce projektu, a zaroven
odpovida investorovi projektu komplexné a nedélitelné za projekt jako celek


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Vymezeni pojmi (10) — role osob

2 Odpovédna osoba: osoba, zastupujici subjekt vné MU, ktery je v roli
partnera, nebo jednoho z vice prijemci, je-li projekt resen ve
spolupraci dalsich subjektl vné MU,

= Administrator: povéreny pracovnik MU, ktery vede administrativu
prislusné casti projektu

s Kontaktni osoba: osoba vazana k nékteréemu subjektu, ktery se podili
na reseni projektu vné MU, a zajist'ujici komunikaci tykajici se reseni
projektu

s Clen realiza¢niho tymu: osoba spolupracujici na projektu.


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Vymezeni pojmt (11) — reSitelé

o POSKYTOVATEL
2 resitel _
s odpovedny resitel 1
Sl resi UK- pfijemce

s dalsi resitel

(odpovédny resitel & odpovédna osoba

1

1) Podili-li se vice HS,
muze byt dalsi resitel MU —v_parf)ner
nékterého z nich resitelem. (resitel ")

Jako dalsi resitel odpovida
vedoucimu HS, jako resSitel

rektorovi.
LF PrF

(dalsi reSitel 1) (dalsi resitel 2)
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Vymezeni pojmi (12) — prijemci, partneri a
resitelé - priklad 1

e Fesitel
« odpovédny POSKYTOVATEL
resitel LF
e dalsi resitel (dalsi Fesitel)

1) Podili-li se vice HS, MU — prijemce PYE

muze byt dalsi Fesitel | (gdpovédny Fesitel & fesitel 1) (dalsi Fesitel)

nékterého z nich

reSitelem. Jako dalSi
resSitel odpovida , IBA

vedoucimu HS, jako vrv_ v
tositel rektorovi. VUT - partner (dalsi Fesitel)

(odpovédna osoba)
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Vymezeni pojmut (13) — prijemci, partneri a reSitelé

- priklad 2
Centrum zakladniho
vyzkumu (LC)
Centrum Eduarda Cecha pro
algebru a geometrii

O

MSMT
poskytovatel

MU - prijemce 1

(odpovédny resitel &
resitel)

MU AV CR - prijemce 2

(odpovédna osoba)

UK V PRAZE - pfijemce 3

(odpovédna osoba)

koordinator

Z hlediska terminologie LC:

MU - prijemce-koordinator (resitel)
MU AV CR - prijemce (FeSitel)

UK v Praze - prijemce (reSitel)
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Vymezeni pojmu (14) — prijemci, partneri a
resitelé - priklad 3
Vyzkumné centrum

www.muni.cz

v Z hlediska terminologie

(1M) MSMT programu 1M:

Institut teoretické informatiky poskytovatel UK'v Praze - prijemce (fesitel)
UI AV CR - spoluprijemce

(resitel)

MU - spoluprijemce (resitel)
A\ 4

o MU AV CR - spolupfijemce
UKV PRAZE - prijemce (Fesitel)

(odpovédny resitel & odpovédna osoba)

|

UI AV CR - partner 1 MU - partner 2 MU AV CR - partner 3
(odpovédna osoba) (fesitel)

(odpovédna osoba)
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Vymezeni pojmu (15) — prijemci, partneri a
resitelé - priklad 4

GACR Zhlediska
i x terminologie GACR:
projekt GACR poskytovatel J

i UK v Praze - prijemce
UK V PRAZE - pifiemce | (&5t

(odpovévdnv' resitel & MU - spoluprijemce
odpovedna osoba) (spoluresitel)

MU - partner
(resitel)
LF PrF

44 4 m

(dalsi resitel) (dalsi resitel)
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Vymezeni pojmi (16) — prijemci, partneri a
resitelé - priklad 5

projekt FP7

EC
poskytovatel

A 4

UPSALLA UNIVERSITY - prijemce

(odpovédny resSitel & odpovédna osoba)

Z hlediska terminologie
programu FP7:

Upsalla University - beneficiary
(coordinator)

Imperial College - co-beneficiary
(applicant/researcher)

MU - co-beneficiary (applicant /
researcher)

University of Bologna -
co-beneficiary (applicant /
researcher)

|

MU - partner 1

(fesitel)

Imperial College -
partner 2

(odpovédna osoba)

University of
Bologna - partner 3

(odpovédna osoba)
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SRP — kompetence a odpovédnost

-

Resitel: odpovédnost za projekt jako celek, resp. za odpovidajici
cast projektu, a to komplexne a nedelitelne vcetne pripadne
financni skody

Primy nadrizeny resitele: poskytnuti podminek k reseni projektu v
souladu s cili

Ekonom HS: osoba poveérena financni kontrolou (zakon o FK)
Vedouci HS: zajisténi podminek pro reseni projektu i mimo primou
linii rizeni, odpovednost za financni otazky, zeymeéena za
spolufinancovani a predfinacovani

Pracovnik PP: formalni a vécna kontrola dokumentace projektu a
odpovednost za archivaci

Odp. funkcionar: OVaV (pror.), OPP (kvestor), CZS (pror.):
zhodnoceni z hlediska strategie MU, dosazitelnosti cilii v kontextu
zdrojti a vyse financovani, posouzeni udrzitelnosti, posouzeni rizik

Kvestor: vysledné posouzeni financnich aspekti (financni rizika,
predfinancovani a spolufinancovani,...), strategie MU

Rektor: odpovédnost za MU
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Dokumentace projekti (1)

Dokumentaci projektu (planovani, priprava, realizace, ukonceni,
popr. obdobi udrzitelnosti) se rozumi:

- dokumentace navrhu projektu, vcetné priloh
- dokumentace prijatého a realizovaného projektu
- dokumentace ukonceného projektu

Dokumentace je vedena elektronicky v ISEP. Specifikované casti
dokumentace a casti pozadované investorem jsou vedeny take
v listinné podobé. Misto ulozeni stanovi vedouci HS, prislusny
udaj je obsazen v poveéreni resitele (priloha 5).

Pozn.: ISEP je systém slouzici k elektronické evidenci tdajti o
projektech, _planovani a rizeni Rro;ektu a k archivaci
elektronické casti projektové dokumentace.


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Dokumentace projekti (2)

Dokumentace navrhu projektu

evidencni zaznam navrhu projektu, cast A (priloha 3a-1 /narodni investori/
nebo 3a-2 /zahranicni investori/ (Priivodka se generuje a tiskne v ISEP.)

evidencni zaznam navrhu projektu, cast B (priloha 3b)

navrh projektu vcetné priloh /vyjma priloh jako zakladajici listiny, vypisy
z rejstriku, jmenovani rektora atd./

soupis kontraktl uzaviranych v pripadé realizace projektu (Dokumenty djsouci
k dispozici v listinne podobe, naskenovat a ulozit do ISEP ve formatu pdf.)

Pozn.: V ISEP budou ulozeny predlohy kontraktl spolecné pro urcity typ projektti/ramce.

V pripadé€ navrhil projektii slpecifikovapv,ch,Statutem MU a nedotacnich projekti
realizovanych vyhradné HS Ize od zadani navrhu projektu a soupisu kontraktil
upustit v pripade pisemneho rozhodnuti vedouciho HS.


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Dokumentace projektt (3)

;1 Dokumentace prijatého a realizovaného projektu

2V pripadé, Ze je projekt prijat a realizovan, je resitel povinen doplnit dokumentaci v ISEP do 15 dnii
po obdrzeni rozhodnuti.

evidencni zaznam projektu se souhrnnymi udaji (priloha 3c)

kopie povéreni resitele (priloha 5) /sken v pdf/

prijaty projekt (navrh projektu se zahrnutim zmén) vcetné priloh

a) rozpocet dotacniho projektu schvaleny poskytovatelem na dobu Feseni projektu v ¢lenéni:
- uznané naklady (INV, NEI) v polozkovém clenéni

- dotace  (INV, NEI) v poloz ovém clenéni

redfinancovani a kofinancovani ) . A
b) nak ady ucelového nedotacniho projektu hrazené investorem v polozkové clenéni

= kontrakty (s investory, s partnery, apod.) /sken v pdf/
s  zadosti o zmény v projektu a rozhodnuti o nich

= Udaje o financnich operacich:
- aktualni stav na zakazkach
- ro€ni vyuctovani
- ucetni doklady o nakladech a vynosech

priibézné, resp. monitorovaci zpravy

zpravy pro interni evaluaci

zapisy z vécnych i financnich kontrol a auditt
dalsi podklady (vydefinované metodickym listem)

e A 3 e

e e e e


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Dokumentace projektu (4)

;. Dokumentace ukonceného projektu

s kompletni dokumentace realizovaného projektu aktualni k datu jeho ukonceni
(musi byt uzavreny vSechny zakazky projektu)

5 zaveérecneé vyuctovani

2 zavérecna zprava (pozaduje-li investor)

5 zaverecné hodnoceni (zapis ze zavérecné kontroly)
s zapisy z auditu

s monitorovaci zpravy v obdobi udrzitelnosti

Pozn.: Vycet, misto ulozeni a odpovédnost osob a pracovist’' za jeji archivaci jsou
uvedeny v priloze 7. Udaj o mistu ulozeni stanovi vedouci HS v povéreni resitele
(priloha 5).


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Dokumentace projektt (5)

# Informacni systém evidence projektt
- editor navrhi projekti

- editor realizovanych projektt
Systém pro Fizeni a spravu projekti slouzi
- k elektronické evidenci udajti o projektech
- k planovani a rizeni projektt
- k archivaci elektronické casti projektové dokumentace
s Databaze systému ISEP obsahuje
- centralni Ciselniky, centralni pokyny a informace
- identifikacni idaje projektii
- idaje o projektech (financovani, partneri, kontroly a audity,
kontrakty,...)
- udaje o vysledcich projektii
Vystupy z ISEP
- neverejné dokumenty, prehledy a sestavy (soucast INET)
- verejné prehledy o projektech (soucast www.muni.cz)


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Formulare k dokumentaci

. AP . Podpisy zaznamu A:
2 Evidencni zaznam navrhu
projektu, ¢ast A (priloha - navrhovatel
3a-1, 3a-2) - ekonom HS
- “ahrOd'!'v"j‘{eStO:_' . - vedouci HS (vedouci
= Zanranicni investori =V v
[tisk z ISEP/ pracoviste) .
- odpovedny funkcionar

Evidenéni zaznam navrhu
projektu, cast B (priloha 3b)

-2

2

Evidencni zaznam projektu se souhrnnymi tudaji (priloha 3c-1, 3c-2)
- narodni investori
- zahranicni investori

2

Zadost o zmény v projektu (priloha 4)

Povéreni resitele (priloha 5)
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Vyznam podpisti na evidencnim zaznamu,
cast A

s navrhovatel (resitel)

zavazek prevzeti komplexni a nedélitelné odpovédnosti za projekt, vcetné
obdobi udrzitelnosti, rrovedltelnost projektu v pozadované kvalité a terminech
a reseni projektu podle predlozeného navrhu a v souladu s platnou legislativou
CR a vnitrnimi normami MU.

= ekonom HS

osoba povarena financni kontrolou podle zakona o financni kontrole —
posouzeni financnich aspektl navrhu, zejména predfinancovani a kofinancovani

i1 vedouci HS

zavazek, ze projekt je v souladu s koncepci a cili pracovisté navrhovatele i HS,
garanci zajlstenl resiteli podminek k uspesnému reseni projektu v ramci HS a
odpovédnost za s ravne posouzenl zdrojh financovani a usporadani
majetkovych vztahi k vysledklim projektu

vedouci pracovisté — kompetence vedouciho HS

2 odpovédny funkcionar
pravidlo ,posledni parafy"
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Priprava, predkladani navrhti projekti (1)

Projektovou podporu (konzultace) zajist'uji specifikovana pracovisté HS podle
pravidel stavenych VHS v soucinnosti s PP MU, ktera jsou povinna poskytnout
navrhovateli konzultaci do 3 pracovnich dnii od jeho zadosti.

Vedouci HS si mtize pred svym podpisem navrhu vyzadat prostrednictvim
zadosti adresované kvestorovi pisemné stanovisko odbori RMU (OF, EO, PO, 10)
k ekonomickym, pravnim nebo investicnim zalezitostem navrhu.

Kvestor zadost vyridi do 2 pracovnich dnti.

V pripadé kladného vyrizeni zadosti, musi vedouci HS danému odboru dodat
podklady nejméné 5 pracovnich dntli pfed pozadovanym terminem vydani
stanoviska, a to prostrednictvim PP MU.
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Priprava, predkladani navrhti projektt (2)

Navrhovatel je povinen:

s vlozit dokumentaci navrhu projektu do ISEP (jinak nebude rektorovi
predlozen)

5 predlozit v listinné podobé ke schvaleni a podpisu na urovni MU:
- prtivodku navrhu projektu, cast A
- navrh projektu vypracovany podle zadani investora, vcetnée
priloh (netyka se napr. 7FP)

Navrh projektu musi byt dorucen na PP:

2 v predepsaném poctu kopii
5 nejméneé 3 pracovni dny pred terminem odeslani investorovi

Pro vybrané typy projektti miize byt metodickym pokynem stanovena delsi lhtita

Pokud investor nevyzaduje navrh v listinné podobé s podpisem statutarniho
zastupce, doruci navrhovatel na PP MU listinnou verzi priivodky navrhu



MASARYKOVA UNIVERZITA www.muni.cz

Priprava, predkladani navrhti projekti (3)
# Finalni verze navrhu se predklada rektorovi cestou PP MU.

» Predlozeni navrhu projektu rektorovi je podminéno pisemnym
souhlasem:
- vedouciho HS,
- osoby povérenou financni kontrolou,
- odpovédného funkcionare /kvestor (za OPP), prorektor pro VaVv
(za OVaV) a prorektor pro SVV (za CZS)/

2 VHS schvaluje a podepisuje navrhy projektt:
= specifikovanych Statutem MU

= nedotacnich projektt realizovanych vyhradné HS
Pozn.: Lhiity pro predlozeni navrhii projektd k podpisu jsou v kompetenci VHS.
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Predkladani navrhi projekti (4)

s PFrijeti navrhu (registraci) stvrdi PP MU zaznamem
v ISEP

s PP MU odpovidaji pri predkladani navrhi projekti
k podpisu rektorovi za:
s formalni a vécnou kontrolu nalezitosti navrhi
(mimo projektii v kompetenci HS)
s zajisténi procedury vedouci k jejich vcasnému
podani investorovi, neni-li dohodou
s navrhovatelem stanoveno jinak

2 Navrhovatel odpovida za vcasné predani
schvaleného a podepsaného navrhu investorovi,
neni-li dohodou s PP MU stanoveno jinak
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Realizace projektu

=

Navrhovatel

- predlozi vedoucimu HS pisemny navrh na ustanoveni resitele projektu.

- doplni dokumentaci do ISEP do 15 dnii po obdrzeni rozhodnuti.

- preda PP MU kontrakt, pop¥. dalsi relevantni dokumentaci projektu (netyka
se kontrakt{i od projektii specifikovanych Statutem MU a nedotacnich
projekti realizovanych vyhradné HS), pokud je investor zaslal primo
navrhovateli

Vedouci HS

- ustanovi resitele projektu pisemnym povérenim (priloha 5).

- odpovida za to, ze povérenému resiteli v souladu s kontraktem projektu
zajisti na HS potrebné podminky k reseni projektu

Pracovnici PP MU a povéreni pracovnici HS

- zodpovidaji za aktivni spolupraci s kontaktnimi osobami investor{i pri
procedurach vedoucich k uzavreni kontraktu

- maji povinnost predat uzavrené kontrakty nebo rozhodnuti poskytovatele
bezodkladné navrhovateli
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Rizeni zmén v projektu

Zmeény v projektech se cleni na:

zasadni (zmény, na jejichz schvaleni si vyhrazuje pravo investor, nebo
zmeény v spolufinancovani nebo predfinancovani v kompetenci MU/ HS
okrajové (zmény vyplyvajici z pravidel formulovanych investorem)

Zadosti o zasadni zmény (mimo projektt specifikovanych Statutem MU
a nedotacnich projekti realizovanych vyhradné HS) se predkladaji
rektorovi cestou PP MU.
Nalezitosti: - predepsany pocet kopii zadosti
- privodka (priloha 4) opatrena pisemnym souhlasem
prislusného HS (podpis ekonoma HS, VHS)
- dodani na PP nejméné 3 pracovni dny pred terminem
odeslani

U projektl v kompetenci MU/HS ke zméné dochazi na zakladé rozhodnuti
rektora resp. z rozhodnuti VHS na zakladé zadosti resitele.


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Ukonceni projektu

# Datem ukonceni projektu se rozumi spinéni posledniho
z pozadavkl ukonceni projektu:

» naplnéni cild a vystupli

= schvaleni zavérecneé zpravy

= ukonceni financovani (vSechny zakazky projektu musi byt
uzavreny)

s Soucasné zanikaji povéreni vydana v souvislosti s projektem
(vyjma situace, kdy je pozadovana udrzitelnost projektu).


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Archivace listinné dokumentace (1)
Original dokumentace

5 ReSitel
5 povereni resitele
2 Hospodarské stredisko
# navrh projektu vcetné priloh
= prijaty projekt vcetné priloh
» vsechna rocni vyuctovani
5 ucetni doklady o nakladech a vynosech
2 prtiibézné a monitorovaci zpravy
5 zaveérecna vyuctovani
5 zavérecna zprava
# PFislusné pracovisté MU
# avidencni zaznam navrhu projektu, cast A
= kontrakty (investor, partneri)

> zpravy z kontrol, auditli, hodnoceni investora (pouze zpravy externich
posuzovateli)


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Archivace listinné dokumentace (2)

Kopie dokumentace

i

Resitel
s ucetni doklady o nakladech a vynosech (u béziciho projektu)
Hospodarské stredisko
s avidencni zaznam navrhu projektu, cast A
2 kontrakty (investori, partneri)
s ucetni doklady o nakladech a vynosech (u ukonceného projektu)
s zpravy z kontrol, auditd, hodnoceni investora
Prislusné pracovisté MU
5 povereni resitele
2 prijaty projekt vcetne priloh
5 prtibézné a monitorovaci zpravy (pouze stranky s podpisy)
2 zaverecneé vyuctovani (pouze stranky s podpisy)
5 zaverecna zprava (pouze stranky s podpisy)


Cervene vyznacené položky dokumentace se vedou i v listinné podobe
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Zvlastni ustanoveni

2V pripadé komercnich projektli smérnice nestanovi povinnost
evidence dokumentace v ISEP.

Zaveéerecna a prechodna ustanoveni

2 16. brezna 2009 nabyti platnosti a ucinnosti smérnice

= do 1. cervence 2009 zaveést do ISEP dokumentaci prijatych a
realizovanych projektt, jejichz reSeni bylo zahajeno pred ucinnosti
této smeérnice

2 Netykase
projektd ukoncenych k 31. 12. 2008.
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Podékovani

# Jané Musiloveé

» Jane Foukalove

s Jane Kohoutkoveé

s Markété Zalesakové
s Irené Smahelové

» Martiné Hlavaté

s Eve Petrzelkoveé

s Lucii Sebelové

s Martinu Vaskovi
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(...) a to je vse.

Déekuji za pozornost.




