Manual pro administraci studia na zakladé
Individualniho kontraktu v Informacnim
systému MU
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1 Individualni kontrakty

Individualni kontrakty nejsou akreditované studijni programy (na rozdil od JD/DD programu),
studenti vyjizdéji na partnerskou univerzitu vramci svého stavajiciho akreditovaného
studijniho programu. Studentim jsou uznany veSkeré kurzy z partnerské univerzity (na
zakladé Dohody o spolupraci/Individualniho kontraktu). Na konci studia ziskavaji diplom jak
od MU, tak od partnerské univerzity.

Studium na zakladé individualniho kontraktu mize probihat podle dvou dokumentt: Dohody o
spolupraci mezi MU a partnerskou univerzitou, Individualniho kontraktu mezi MU, partnerskou
univerzitou a studentem (rozpracovano nize). PfiCemz Dohoda o spolupraci mezi MU a
partnerskou univerzitou neni vzdy nutna. Dohodu mizeme uzavirat, napfiklad pokud studentu
vyjizdi vice a/nebo je spoluprace dlouhodoba. Proto se nize vyskytuje spojeni Dohoda o
spolupraci/Individualni kontrakt, jelikoz je na kazdé fakultg, jak ma spolupraci oSetienou.

Mohou tedy nastat dva pfipady:

1. MU madl/uzavira s partnerskou univerzitou Dohodu o spolupraci. V Dohodé jsou
oSetfeny nalezitosti studia (napf. poplatky za studium, uznavani predmétl, ukonceni
studia, vydani diplomu atd.).

a. V tomto pfipadé uzavira MU (fakulta) se studentem a partnerskou univerzitou
také Individualni kontrakt, ktery danou spolupraci oSetfuje (podepisuje se az po
nastupu do studia). Zde jsou oSetfeny nalezitosti studia — predméty, které
student bude studovat a zaroven se student zavazuje plnit podminky studia na
obou institucich.

2. MU nema s partnerskou univerzitou Dohodu o spolupraci

a. Student, MU a partnerska univerzita podepisuji Individualni kontrakt, ktery
oSetfuje uznavani predmétd na obou institucich, ukonceni studia a pInéni
studijnich podminek obou instituci, a obé instituce se zavazuji plnit své zavazky.

1.1 Poplatky

Zpoplatnéni studijnich programu akreditovanych na MU se uskute€huje v rozsahu § 58 odst.
4 ZVS. V Dohodé o spolupraci/Individualnim kontraktu je o$etfeno, kdo a pfipadné z jakych
zdroji bude financovat spolupracujicimi institucemi schvalené poplatky za studium.

1.2 Matrika studentt

Do tzv. Matriky studentll pfedava Masarykova univerzita informace o vSech studentech
pfijatych ke studiu na MU. V pfipadé studentd pfijatych partnerskou instituci jsou Matrice
studentl pfedavany i udaje o téchto studentech.

Vice informaci o evidenci je rozpracovano v Pfiloze 1.



2 Evidence v studentu a Individualniho kontraktu v IS

2.1 Evidence prabéhu studia (stav, forma, financovani)

Rozpracovano v Pfiloze 1.

2.2 Evidence IK

Spisy se zakladaji pro Individualni kontrakty

1. Zaklada se pfimo v Evidenci studia u studenta - kliknu na + Evidence studia ve
spolupraci se zahrani¢nimi institucemi — individualni kontrakty

Program: FSS N6702 N-MS Mezinarodni teritorialni studia, id=1514 magistersky navazujici stud. prog.

Rok nastupu: 2014 Navazujici St.skupina::| ISP: PK:|:|

Posledni zména zakl. Udajl o studiu: 23. 10. 2014 10:54, |. Navratilova
'iii e Ir\ = Dnl‘ E:—\.‘: .-Im"r."..';n EEPPXVETY c:‘wj\

+) Evidence studia ve spolupraci se zahrani¢nimi institucemi - individuaIni kontrakuy]

Stat plvodni univerzity -

2. Dostanu se do zalozeni spisu — vyplnim potfebné informace: Atributy spisu a Dohoda
0 spolupraci
a. Typ studia > vybiram Studium pod dvojim vedenim (Cotutelle) / Spole¢ny
program — individualni kontrakty / Collaborative Doctorate

Atributy spisu

Student:” |442762 Jeyhun Ashirov Dohledat (zr
Studium:” liDorillietE!ti

Studium: [ FSS N-MS EVP (abs.) (ukoné.) (- 2016) v | (%
Typ studia:* [ vyberte - V@
Nérodni diplomy: [“' Vyberte =

Spolecny program - individualni kontrakty f .

Spole¢ny diplom:

Spolecny titul: | Loliaporauye voctoraie %
Zkratka spolecného titulu:
Dalsi informace: [ 2

b. Vyplni se informace o Dohodé o spolupraci/Individualnim kontraktu



Dohoda o spolupréci

Nazev /}
*
dohody: Uvedte originalni nazev dohody. Pokud je dohoda vyhotovena v jiném jazyce nez ceském, slovenském, nebo anglickém, je nutno zajistit i ceské znéni
dohody. V takovém pripadé pak zapisté originalni ndzev dohody a jeho ¢esky ekvivalent. Nazev dohody bude generovéan do ¢asti 6.1 Diploma
Supplement. Tomuto tcelu, prosim, prizplsobte pouZité nazvoslovi.
Dohoda o Soubory s dokumentem vyhledejte ve svém pocitaci: (%!
o il
spolupraci: © | Choose File |No file chosen
Nazev / Véc:
+ P
VloZte PDF podepsané dohody o spolupraci mezi MU, zahranicni instituci a studentem, na zakladé je studium uskutecnovano.
Popis /,3
pribéhu 5 5 % % T B ? } X ?
spoliiprace Pro zprehlednéni evidence uvedte informace, které povazujete za dulezité, o tom, jakym zptisobem bude spoluprace probihat (napr. vyskyt studenta na
(Cesky): jednol!\vycrl‘msulucw'ch v prabéhu studia, dohodou stanovené povinnosti apod.). Prosim pozor: standardni poZadavky dle ¢l. 29 odst. 3 SZR MU, zévazné
yE pro viechny studenty podavajici Zadost o vytvoreni podminek pro ziskani Evropského doktoratu, se zde neuvadéji.
Ulozit |

3. U studenta (v Evidenci studia) se poté ukazuje &ervené Spolecny program -—
individualni kontrakty (zmizi plusko, viz pfiklad dale). Pokud kliknu na vice, dostanu se
do konkrétniho spisu.

4. Zde zavadim nové ukony:

a. Nesplnéni podminek studia
b. Vyjadfeni — zde mUlzete pfipojit divod nespinéni podminek studia.
c. Spolupracuijici instituce
i. Stat
i. Nazev
iii. Nazev v originalnim znéni
iv. Fakulta
v. Fakulta v originalnim znéni
vi. Postaveni instituce (Cesky)
vii. Postaveni instituce (anglicky)
viii. Vydava diplom
ix. Podepisuje diplom
x. Titul
Xi. Zkratka titulu
xii. Zakon, dle kterého se titul udéluje
xiii. Webové stranky
xiv. Funkcionar
xv. Funkcionar
xvi. Kontaktni osoba
xvii. Zadost o vypInéni udajd o vzdélavacim systému do DS
d. Spolupracuijici instituce z CR
i. Stat
ii. Nazev
iii. Nazev v 6. padu
iv. Nazevv 7. padu
v. Nazev anglicky
vi. Postaveni instituce (Cesky)
vii. Postaveni instituce (anglicky)
viii. Program
ix. Obor
x. Vydava diplom
xi. Podepisuje diplom



xii. Webové stranky
xiii. Kontaktni osoba

e. Evidence dokumentu — moznost vlozeni dokumentu, bez popisku
5. Kliknout na UloZit

Priklady zobrazeni u studentti v Evidenci studia:

Tento student ma Spole¢ny studijni program — individualni kontrakty

Program: ESF NO311A050006 N-PFEA Public Finance and Economics, id=23086 magistersky navazujici stud. prog.

Rok nastupu: 2019 Navazujici St. skupina: l:l : [ PK:D

Posledni zména zdkl. idajd o studiu: 11. 6. 2019 10:42, K. Seve
jaro 2020 - zapsano 24 kr., 8 predmetu {poZadovano 8 predm étL’J]
Spolefny program - individualni kontrakty vice 51

Stat phvodni univerzity -

2.3 Dalsi ukony spojené s evidenci studia
Jak zjistim, ze student ma vedeny Individualni kontrakt?

1. Zda student ma vedeny Individualni kontrakt naleznu v Evidenci studia
2. Pokud kliknu na vice - vidim cely spis — mohu spis editovat (viz pfedchozi kapitola)

Program: ESF NO311A050006 N-PFEA Public Finance and Economics, id=23086 magistersky navazujici stud. prog.

Rok nastupu: 2019 Navazujici . 5t. skupina: : : PK:|:|

Posledni zmé&na zakl. idaji o studiu: 1 6. 2019

2o 8 predmetu]
Spolefny program - individualni kontrakty vice 1

Stat plvodni univerzity -

2.3.1 Zapis predmétii ze zahraniéni VS
1. Evidence studia > Zapis pfedmétl > Zapsat predmét(y) cizi Skoly

Aplikace zobrazuje predméty, které ma student/ka ve vybraném obdobi zapsany,

registrovany nebo maji byt nanuceny.

Hodnoceni napf. '2', '443', 'np', 'z'. b (zablokovano), u (uznano), n (nezapocitava se). Nezadate-li datum, pouZije se dnesni.
Dosud zZadnda registrace ¢ zapis

Pridani dal3ich predmét(:

” Dohledat ]

Zaregistrovat predmeét(y) libovolné fakulty MU (POZOR ztrati se neuloZeny obsah.)
I Zapsat pfedmeét(y) cizi 3koly (ne pfedmét jiné fakulty MU!) (POZOR ztrati se neuloZeny obsah.) |
Pohled studenta: Registrovat pfedméty registracni aplikaci (POZOR ztrati se neuloZeny obsah.)

2. Zapsani predmétu 2 zpusoby:
a. Dany predmét jesté nikdy nebyl vyplnén v IS (jini studenti jej neméli dfive
zapsany): vyplnim informace o pfedmétu - Dohledat a potvrdit



VloZeni nového predmétu cizi Skoly

Musite zadat jméno predmétu, kredity, ukonceni a vyucovaci jazyk.
Nazev pfedmétu ve vyu€ovacim jazyce (povinné, max. 128 znaku):

Nézev pfedmétu anglicky (povinné pro DS, max. 100 znakd):

Uznéano: Kredity: Ukondeni:Vyucovaci jazyk:
O [ [- v|[cze testina v|

Ucitele zadavat nemusite; pokud zadate, musite vyplnit alespon pfijmeni.
Jména ucitell:
Titul pfed meéno Prijment Titul za

Nasledujici udaje jsou nepovinné, vyplfite dle uvazeni.
Skola, ktera pfedmét vyutuje:

Spole¢na poznéamka k pfedmétu (max. 254 znaku):

Nejprve se zjisti, zda pfedmét s podobnym nazvem jiz existuje.

l Dohledat nebo potvrdit l

b. Pfedméty jiz méli studenti v minulosti zapsany: Osoba, ktera ma na starosti
katalog kurz mize predméty preklopit do spravného obdobi > zkontroluiji
obdobi = kliknu na Vypsat vSechny cizi pfedméty

|Reg/zaps||Predmet |
'Izapsa'no ”ESF:DXE_HOPO Hospodarska politika I
;Izapséno HESF:DXE_SLIT Studium literatury I
ilzapsa’no “ESF:DXE_ZSTA Zahranicni staz l

lzapsano “ESF:DXJ__KAAA Kompetence v akademické a odborné anﬂctme, var. A

[ Vypi$ vSechny cizi piedméty ]zavedené v tomto obdobi
AS

VloZeni nového predmétu cizi Skoly

Musite zadat jméno predmétu, kredity, ukonceni a vyucovaci jazyk.
Nazev predmétu ve vyucovacim jazyce (povinné, max. 128 znaku):

Nazev predmétu anglicky (povinné pro DS, max. 100 znaku):

Uznéano: Kredity: Ukonceni:Vyucovaci jazyk:
O [ [- v [cze Cestina v]

Ucitele zadavat nemusite; pokud zadate, musite vyplnit alespon prijmeni.
Jména uditell:
Titul pred méno Prijmeni Titul za

( I ]
Nasledujici udaje jsou nepovinné, vypliite dle uvazeni.
Skola, ktera predmét vyuéuje:

| J

Spoleéna poznamka k pfedmétu (max. 254 znaku):

2.3.2 Zavérecna prace

Na zakladé § 47b ZVS a &l. 36 SZR MU a pro zpé&tnou kontrolu — v rdmci ukonéeni studia
evidujeme u absolventd evidovanych v IS zavére¢nou praci véetné posudkil, zkuSebni komisi
SZZ, prubéh a vysledek SZZ. Evidujeme vSechny prace, i kdyz nedoslo k obhajobé nebo jsou
obhajeny nelspésné.



Za nahrani zavére¢né prace do IS MU je zodpovédny student. Zbylé nalezitosti eviduji
zodpovédné osoby na fakulté (IRO/SO), pfipadné vyuclujici zodpovédni za &asti nebo celou
SZZ (kontrola a posudky zavére¢né prace, prubéh a vysledek obhajoby).

Tisk diplomu: Evidence studia - Diplom a postupuiji stejné jako u MU studentd. Cizi/jiny diplom
mohu evidovat v Uradovné.



Pfriloha 1 - Zapis do ISv JD/DD a IK

STAV FORMA FINANCOVANTI
Student pfijat na MU
1. semestr na MU 88, poté 11 11,14 1,6,71
2. semestr v zahranici 49 soucCasné s 52 11,14 1,6,51,69, 71
3. semestr zpét na MU 21 11,14 1,6, 71
4. semestr na MU trva 21, poté 61, pfipadné dalsi 11,14 1,6, 71
1. semestr v zahranici 88, 11, pak 49 soucasné s 52 11,14 1,6,51,69, 71
2. semestr na MU 21 11,14 1,6,71
3. semestr v zahranici 49 11,14 1,6,51,69, 71
4. semestr v zahranici 49, poté 61, pfipadné dalsi 11,14 1,6,51,69, 71
Student pfijat v zahraniéi
1. semestr v zahranici 88, 11, pak 49 soucasné s 52 11,14 1,6,51,69, 71
2. semestr na MU 21 11,14 1,6,71
3. semestr v zahranici 49 11,14 1,6,51,69, 71
4. semestr v zahranici konci 49, poté 61 11,14 1,6,51,69, 71
1. semestr na MU 88, 11 11,14 1,6,71
2. semestr v zahranici 1. univ 49 11,14 1,6,51,69, 71
3. semestr v zahranici 2. univ 49 11,14 1,6,51,69, 71
4. semestr v zahranici konci 49, poté 61, pfipadné dalsi 11,14 1,6,51,69, 71
1. semestr* v zahranici 1. univ 88, 11, poté 49 11,14 1,6,51,69, 71
2. semestr v zahranici 2. univ 49 11,14 1,6,51,69, 71
3. semestr v zahranici 49 11,14 1,6,51,69, 71
4. semestr v zahranici konci 49, poté 61, pfipadné dalsi 11,14 1,6,51,69, 71

*Pokud se jedna o tento typ: MD/DD — student prijat v zahranicni, nikdy nenavstivi MU a zaroveri MU nevydava diplom (ani se nevydava spolecny diplom — typ JD), tak studenta evidovat nemusime.

Priklad: MU mé smlouvu se 4 partnery. Student nastoupi u prvniho partnera (P1) a studuje zde prvni rok, druhy rok studuje u P2. Diplom vydavaji P1 a P2, MU nijak nefiguruje na diplomu, student

se zde nevyskytnul, neodstudoval pfedméty ani zde nepise zavére¢nou préci. Neevidujeme v IS.

VYSVETLIVKY

Stav

11 fadny zapis

87 v pfijimacim fizeni

88 prijat ke studiu, dosud nezapsan

49 zahr. studium dle dohody

51 kratkodoby pobyt v zahranic¢i

21 navrat ze zahranici

61 ukonceni (véetné StZ)

67 ukonceni nesplnénim pozadavkd

81 zanechanim (nezapsanim v pribéhu studia)

84 zanechanim (nezapsanim po preruseni)

93 vyloucen (prestupek)

Forma

11 prezencni (jednoob.)

14 prezencni (spec.)

Financovani

Kdy zadam co?

1 plné MSMT

akreditace DD/JD v C)J

6 pIné studentem

pfi akreditaci Erasmus
Mundus

71 samoplatce dle dohody

student plati za studium

51 Erasmus

pfijede na semestr, mame
E+ smlouvu, plati ho doméaci
uni.

69 jiny kratk.st. pobyt

Freemover, bilateralni
dohody, partnerska
univerzity, fakultni smlouvy




