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Smeérnice Masarykovy univerzity €. 10/2015

PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

(ve znéni ucinném od 1. bfezna 2024)

Podle § 10 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zdkonl (zékon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich pfedpisi (dale jen
,Zakon"), vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét upravy

(1) Tato smérnice upravuje postupy pfi zadavani verejnych zakazek na Masarykové
univerzité (dale jen ,Univerzita").

(2) Predmétem Upravy této smérnice jsou postupy pfi zadavani verejnych zakazek na
Univerzité v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve
znéni pozdé&jsich predpisl (déle jen ,ZZVZ"), v souladu se zdsadami
transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

s ohledem na hospodarné, efektivni a i&elné vynakladani finanénich prostredkd,
v souladu s vnitfnimi predpisy Univerzity a také v souladu s pravidly stanovenymi
ptisludnymi dotaénimi programy, pokud je vefejnd zakazka z téchto zdrojl
spolufinancovana.

(3) Univerzita v ndvaznosti na Strategicky zamér Masarykovy univerzity na léta 2021-
2028 a v souladu s § 6 odst. 4 ZZVZ bude v rdmci svych nakupl zohledfiovat Sirsi
socialni a environmentalni dopady a bude podnécovat inovace. Bude vyuzivat své
kupni sily a svych moznosti k vybéru dodavek, sluzeb a stavebnich praci s nizSim
dopadem na Zivotni prostiedi. Bude pfispivat k cilim udrzitelnosti, posileni socidlni
odpovédnosti a zavadéni novych udrziteln&jich vyrobnich a spottebnich vzorcd, k
podnécovani inovaci a pobidek primyslu k vyvoji vyrobk{ a sluzeb s minimalnimi
negativnimi environmentalnimi dopady.

Clanek 2
Zadavatel a pravomoc zadavat verejné zakazky

(1) Univerzita je zadavatelem dle § 4 odst. 1 pism. €) ZZVZ. Univerzita se ¢leni na
hospodarska strediska (dale jen ,HS") jimiz jsou fakulty, vysokosSkolské Ustavy a
dalsi samostatné hospodarici pracovisté, ktera jsou urcena v Organiza¢nim radu
Univerzity.

(2) Pro ucely této smérnice se za zadavatele povazuje jak Univerzita, tak jednotliva HS.

(3) PFi zadavani verejnych zakazek postupuje zadavatel v souladu s touto smérnici a
souvisejicimi pfedpisy Univerzity, zejména Statutem Univerzity (dale jen ,Statut") a
Pravidly hospodareni Univerzity, v souladu s prdvnim fadem Ceské republiky,
zejména ZZVZ, a v souladu s pravidly ptisluénych dotaénich programd, pokud je
vefejnd zakazka z té&chto zdrojl spolufinancovana.

(4) Pfi zadavani verejnych zakdzek zadavatele zastupuje a za néj rozhoduje:
a) rektor v rozsahu ¢l. 48 odst. 2 pism. a) Statutu,
b) kvestor, pfipadné jiny zaméstnanec v rozsahu ¢l. 48 odst. 2 pism. b) Statutu,

c) deékan, pripadné tajemnik fakulty, respektive rfeditel nebo vedouci HS v rozsahu cl.
48 odst. 2 pism. c) Statutu.



(5) HS jsou opravnéna postupovat pfi zadavani verfejnych zakazek pro své potreby
samostatné. Predpokladanou hodnotu verejnych zakazek stanovi HS samostatné na
Urovni své provozni jednotky. Pfipravou a zaddnim verejné zakdzky mdze byt
v odQvodné&nych pFipadech povéreno jiné HS.

(6) Kvestor mize stanovit pfedpisem Univerzity, které vefejné zakazky zadava
Univerzita centralné.

Clanek 3
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich veifejnych zakazek

Pri zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek postupuje zadavatel v souladu
se ZZVZ.

Clanek 4
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(1) Zadavatel neni povinen zadavat podle ZZVZ verejné zakazky malého rozsahu; je
vSak povinen dodrzet zasady transparentnosti a primérenosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace, socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci. V pripadé, Ze je zakazka spolufinancovana z
dotacniho programu, mohou pravidla dotacniho programu stanovit prisnéjsi
pravidla, nez stanovuje tato smérnice; v takovém pfipadé se pouZziji prisnéjsi
pravidla prislusného dotac¢niho programu.

(2) PouZiti nebo nepouziti aspektl socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani nebo inovaci ve verejné zakazce je zadavatel povinen radné
odlvodnit, a to pfimé&fené vzhledem k vy&i predpokladdané hodnoty a sloZitosti
verejné zakazky.

(3) Vybérové Fizeni na zadani verejné zakazky malého rozsahu, jejiz pfedpokladana
hodnota dosahne alespori 500 000 K¢ bez DPH, musi byt vedeno v elektronickém
nastroji E-ZAK (https://zakazky.muni.cz/).

(4) Vybérové Fizeni mize byt zahajeno:

a) otevienou vyzvou, nebo
b) uzavfenou vyzvou.

(5) V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel svij Umysl zadat vefejnou zakazku
neomezenému okruhu dodavatel(. Ozndmeni oteviené vyzvy uverejni zadavatel po
celou dobu trvani Ihiity pro podani nabidek v elektronickém ndstroji E-ZAK.
Zadavatel mGze vyzvu odeslat nékterym dodavatellim, v takovém pripadé musi byt
vyzva odesldna alespofi 3 dodavatelim.

(6) V uzavrené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k
podani nabidky. Uzavienda vyzva se v elektronickém nastroji E-ZAK neuverejniuje.

(7) Zadavatel vyzve vzdy pouze takové dodavatele, o kterych ma relevantni informace,
ptipadné o kterych Ize divodné predpokladat, Ze jsou zplsobili pozadované plnéni
poskytnout. Zadavatel nesmi opakované vyzyvat stejny okruh dodavateld, neni-li to
odlvodnéno predmétem plnéni & jinymi zvlastnimi okolnostmi verfejné zakazky.

(8) V zadavacich podminkach mlze byt stanoveno, Ze o podanych nabidkach se bude
s dodavateli jednat.

(9) V pripadé postupl dle odstavce 4 zadavatel posoudi splnéni pozadavk{ uvedenych v
zadavacich podminkach a vyhodnoti podané nabidky podle pfedem stanovenych
cena. Hodnoceni nabidek m{zZe byt provedeno pFed jejich posouzenim. V takovém
pfipadé se provede posouzeni nabidky pouze u dodavatele, se kterym ma byt
uzaviena smlouva.

2/4


https://zakazky.muni.cz/

(10) Zadavatel o posouzeni a hodnoceni nabidek vyhotovi pisemnou zpravu. Ve zpravé
vzdy odGvodni vyb&r nejvhodnéjéi nabidky a vylouéeni jakéhokoliv dodavatele.
Rozhodnuti o vylou¢eni musi byt ozndmeno vylou¢enému dodavateli. Rozhodnuti o
vybé&ru nejvhodnéj&i nabidky musi byt ozndmeno dodavatelim, ktefi podali nabidku.
Na plnéni verejné zakazky musi byt uzaviena pisemna smlouva.

(11) Osoby povérené zadavatelem k posouzeni a hodnoceni nabidek nesmi byt ve vztahu
k veFejné zakazce a dodavatelim, ktefi podali nabidky, podjaté.

(12) Zadavatel je povinen uverejnit smlouvu na plnéni verejné zakazky v Registru smluv
dle zvlastniho pravniho predpisu, jestlize hodnota jejiho pfedmétu presahne 50 000
K¢ bez DPH.

(13) Vedouci jednotlivych HS mohou stanovit blizsi podrobnosti postupu zadavani
verejnych zakdzek malého rozsahu na téchto HS.

Clanek 5
Vyjimky
(1) Postupy dle ¢l. 4 neni nutno dodrzet v nize uvedenych pripadech:

a) Pocet dodavatell k osloveni na zakladé objektivnich a prokazatelnych dvodd
nedosahuje minimalniho poctu stanoveného touto smérnici.

b) Vefejnou zakdzku je nezbytné zadat v naléhavém piipadé a z ¢asovych dlvodd ji
neni mozné zadat postupy dle ¢lanku ¢l. 4.

c) Pokud Ize pro verejnou zakazku analogicky vyuzit vyjimku stanovenou v ZZVZ,
zejména dle § 29 nebo § 30.

d) Jsou splnény podminky pro pouZziti jednaciho fizeni bez uverejnéni dle § 63 az 66
ZZNZ.

e) Jsou splnény podminky dle § 19 odst. 3 ZZVZ, tj. jedna-li se o nakup zbozi nebo
sluzeb, jejichZ jednotkova cena je v prib&hu G&etniho obdobi promé&nliva a
zadavatel je pofizuje opakované podle svych aktudlnich potfeb.

f)  Nakup potravinarskych vyrobkd a komodit potfebnych k jejich vyrobé
prostfednictvim jiného certifikovaného elektronického nastroje nez E-ZAK.
g) Existuji-li jiné prokazatelné dlvody hodné zvlastniho zfetele, pro které neni
mozné, vhodné, Ucelné nebo hospodarné verejnou zakazku zadat postupy dle ¢l.
4.
(2) Vyjimky dle odstavce 1 udéluje vedouci pfislusného HS. Vyjimky musi byt fadné
odtvodnény.

Clanek 6
Informaéni povinnost, fizeni pred Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze

(1) Zadavatel je povinen alespon 10 dni pred planovanym zahajenim pisemné
informovat a projednat s OVZ zadavaci podminky verejné zakazky, pokud jeji
predpokladana hodnota dosahne alespon 10 000 000 K¢ bez DPH.

(2) Zadavatel je povinen bez zbyte¢ného odkladu pisemné informovat OVZ o podaném
navrhu stéZovatele na zahajeni fizeni o pfezkoumani Gkon{ zadavatele dle § 249 a
nasl. ZZVZ a také o zahajeni prezkumného fizeni z moci Gredni Ufadem pro ochranu
hospodarské soutéze. Zadavatel je v téchto pripadech povinen projednat s OVZ
postup v Fizeni a informovat OVZ o vysledku fizeni.

Clanek 7
Prechodna ustanoveni

Vybérova fizeni zahajend prede dnem nabyti Uc¢innosti této smérnice se dokondi podle
predpisl platnych pred nabytim G&innosti této smérnice.
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Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice zrusuje Smérnici ¢. 10/2015 - Pravidla pro zadavani verejnych
zakazek ze dne 8. bfezna 2021, ucinnou od 8. brezna 2021.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji vedouciho OVZ.
Tato smérnice nalezi do oblasti metodického Fizeni ,Zadavani verejnych zakazek."

Vedouci OVZ je pové&ien zpracovanim metodickych listl, které v souladu s touto
smérnici upfesnuji postupy pfi zadavani verejnych zakazek na Univerzité.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji kvestor, vedouci OVZ, vedouci HS a
Odbor interniho auditu rektoratu Univerzity.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 1. bfezna 2024.

v

Pfilohy: €. 1 Financni limity verejnych zakazek

2  Schéma zadavani verejné zakazky
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podepsano elektronicky

v z. Radim Poléak
prorektor
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