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Pokyn Feditelky RECETOX &. 2/2023
K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK V CENTRU RECETOX

1. Uéel pokynu a vztah k ostatnim normam

Ugelem pokynu je popsani postupu v ramci zadavani vefejnych zakazek v centru RECETOX (,dale v textu také
,pokyn* a ,centrum*) a rozdéleni roli a odpovédnosti mezi zaméstnance centra, stanoveni konkrétnich postupd,
které budou zajistovat hladké pfipravy a bezproblémového provedeni zadavaciho fizeni a realizace investic.

Tento pokyn fesi interni nastaveni procesu v souladu se smérnici Masarykovy univerzity ¢. 10/2015 Pravidla pro
zadavani vefejnych zakazek v aktualnim znéni, Metodickym listem Pfirodovédecké fakulty v aktualnim znéni, a
zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdgjSich predpisu (dale jen ,ZZVZ").

2. Klicové role

2.1. Vedouci programu / vedouci centralni jednotky vyzkumné infrastruktury — vznasi pozadavky
k investiénim nakuplm za svij program / infrastrukturni jednotku. Odpovida za rozvoj vyzkumného
programu.

2.2. Uzivatel — koneény uzivatel nebo zadavatel pozadavku na pfedmét vefejné zakazky, ktery definuje
parametry plnéni a je odpovédny za spravnost technické specifikace a jejiho souladu se ZZVZ.

2.3. Zakazkar - pracovnik centra zodpovédny za zakonnost pribéh a formalni spravnost zadani vefejnych
zakazek

2.4. Spravce budov - validuje vybér mista pro instalaci pfistroje/zafizeni v budovach, pfipadné ho pomaha
ur€it. Ovéfuje technologické kapacity vybraného mista a odpovida za v€asnou pfipravenost mista
k instalaci.

2.5. Koordinator projektu — pracovnik centra, ktery zabezpecuje dokumenty pro poskytovatele dotace
a odpovida za vefejnou zakézku po dotacni strance. Informuje zakazkare o specifickych poZadavcich
operacnich program(.

3. Rozdéleni odpovédnosti zakazkare a uzivatele

V centru je z hlediska odpovédnosti za vefejné zakazky a jejich zadavani pravidlem, Ze uzivatel je v dlsledku
odpovédny za technickou specifikaci pfedmétu vefejné zakazky a hodnoceni nabidek, pokud hodnotici kritéria maji
odbornou subjektivni nebo objektivni povahu, zejména z toho hlediska, aby technicka specifikace nebyla stanovena
pfimo nebo nepfimo diskriminaéné a nepfedstavovala tak racionalné neodivodnénou prekazku hospodarské
soutéze.

V centru je z hlediska odpovédnosti za vefejné zakazky a jejich zadavani pravidlem, Ze zakazkar je odpovédny za
soulad zadavaciho postupu se zakonem, resp. vnitfnimi pfedpisy Masarykovy univerzity.

4, Zasady v ramci pfipravy a realizace vefejnych zakazek v centru RECETOX

Pfiprava i zadavani vefejnych zakazek v centru se vzdy fidi vnitfnimi pfedpisy Masarykovy univerzity a zasadami
v souladu se ZZVZ:

Zakazu pfimé i nepfimé diskriminace dodavatell, transparentnosti, pfimérenosti a rovného zachazeni,
dodrzovani zasad hospodarnosti, ucelnosti a efektivity. Za situace, ze je to vzhledem k povaze a smyslu vefejné
zakazky vhodné, jsou dodrzeny zasady socialné odpovédného zadavani environmentalné odpovédného zadavani
ainovaci.

Zadavaci podminky jsou vyhotovovany tak, aby nebyly pfekdzkou efektivni hospodaiské soutéZi relevantnich
dodavatelt. K tomuto ucelu slouzi pfiléhavé zadavaci podminky a navrh smlouvy, které nebudou obsahovat
nepfiméfené tvrda, obsoletni, nadbyteéna, nevynutitelna nebo jinak nepfiléhava ustanoveni, jejichz uzitek
pro vztah zadavatele a vybraného dodavatele bude nizky nebo se stane pfitézi UspésSného plnéni verejné zakazky
vybranym dodavatelem.



5. Proces pred pripravou zadavaciho fizeni

5.1. Investicni plan centra
Investicni plan centra je tvofen 1x ro¢né a b&hem kalendafniho roku je dle aktualnich potfeb aktualizovan.
Investiéni plan mj. specifikuje finanéni zdroj a umisténi pfistroje ¢i zafizeni. Popis procesu planovani
investic a jeho schvalovaci proces neni zahrnut v tomto dokumentu.

5.2. Pripravenost umisténi dodavky
Pokud je v ramci pinéni vefejné zakazky dodavan pfistroj/zafizeni, diskutuje spravce budov pred
zahajenim zadavani vefejné zakazky s uzivatelem umisténi pfistroje/zafizeni (FeSi pozadavky uzivatele,
kapacitu prostoru, BOZP a PO). Spravce budovy zajisti s dostate¢nym ¢asovym predstihem potiebnou
technologickou pfipravenost mista pro bezproblémovou instalaci pfistroje/zafizeni.

Po schvaleni umisténi pfistroje/zafizeni spravcem budovy kontaktuje zakézkar uzivatele za Ucelem
ziskani informaci pro tvorbu konkrétni specifikace vefejné zakazky.

6. Proces pfipravy zadavaciho fizeni

6.1. Predbézné trzni konzultace

V ramci pfipravné faze zadavaciho fizeni je mozné vést s dodavateli kdykoliv v pribéhu tvorby parametrl pinéni
tzv. pfedbézné trzni konzultace. O vhodné formé vedeni pfedbéznych trznich konzultaci poskytne zakazkar
poradenstvi a soucinnost. Obecné plati, Ze o provedenych trznich konzultacich musi zlstat zaznam a ziskané
informace z pfedbéZnych trznich konzultaci je tfeba zapracovat s odkazem do zadavacich podminek.

6.2. Technicka specifikace

UZivatel vyhotovi technickou specifikaci poptavané vefejné zakazky (napf. formou tabulky) a zaSle ji zak&zkafi
k revizi, resp. dopInéni.

Zakazkar technickou specifikaci reviduje, pfipadné doplni a za$le ji zpét s pfipadnymi poznamkami uzivateli i
k dopracovani nebo technickou specifikaci schvali.

V pfipadé, Ze zakadzkaf nabude podezfeni, Ze uZivatelem navrhovana (technicka) specifikace nebo obecné
parametry zadavacich podminek (napfiklad zpsob hodnoceni, pozadavky na kvalifikaci, délka Ihdty atp.) mohou
vykazovat znaky poruseni zakladnich zasad (zejména zasad zakazu pfimé a nepfimé diskriminace), je povinen o
tomto svém podezfeni uZivatele informovat, a pfipadné jej o principech a zasadach zadavani vefejnych zakazek
v aplikaci na konkrétné poptavané pinéni poucit.

V pfipadé nemoznosti konsensuélniho feSeni mezi uzivatelem a zakazkafem stran koneéné podoby technické
specifikace pfislusi kone¢né rozhodnuti pfimému nadfizenému uZivatele ¢i feditelce centra.

6.3. Nastaveni hodnoticich kritérii a metody hodnoceni nabidek

Zakazkar ve spolupraci s uzivatelem navrhne vhodna hodnotici kritéria i metodu hodnoceni nabidek. Nastaveni
hodnoticich kritérii i metody hodnoceni vefejné zakazky provede zakazkar. Nabidky budou hodnoceny v centru
vzdy na zakladé jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidek se bude hodnotit na zakladé
nejvyhodnéjSiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladl Zivotniho cyklu a kvality, nebo také podle

6.4. Priprava zadavaci dokumentace
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Zakazkarf na zakladé schvalené (technické) specifikace vefejné zakazky vyhotovi zadavaci dokumentaci, tj.
zejména:

a. Vyzvu/zadavaci dokumentaci
b. Navrh smlouvy (obchodni podminky);
c. Formular nabidky

6.5. (Financni) kontrola pfed zahajenim zadavaciho fizeni

Zakazkar po vyhotoveni zadavaci dokumentace vefejné zakazky pfeda skrze informacni systém INET zadavaci
podminky k vykonu pfedbézné financni kontroly vazané ke zdroji pfikazci operace a spravci rozpoétu a k vykonu
fidici kontroly uzivateli. Za ur€eni financnich zdroju vefejné zakazky odpovida koordinator projektu. Pokud je po
vykonu predbézné finan¢ni a fidici kontroly zadavaci dokumentace verejné zakazky schvalena, mlze byt zahajeno
zadavaci fizeni na vefejnou zakazku.

6.6. Vysvétleni azména zadavaci dokumentace
Zakazkar ve spolupraci s uzivatelem pfipravi a (nasledné po konzultaci s uzivatelem) uvefejni finalni znéni
vysvétleni zadavaci dokumentace, pokud tato situace nastane v prabéhu Ihity pro podani nabidek.

6.7. Hodnoceni a posouzeni nabidek

Zakazkar po otevieni nabidek a po prohlaseni absence stfetu zajml zaSle nabidky ucastnik(i zadavaciho fizeni
uzivateli.

UZivatel a zakazkar provedou hodnoceni nabidek a posouzeni nejvhodnéj$i nabidky. Hodnoceni a posouzeni
nabidky z hlediska jejiho souladu s pozadovanou technickou specifikaci provede uZivatel). ZakazkaF provede
posouzeni nabidky z hlediska jejiho souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakazek, resp. vnitfniho pfedpisu
Masarykovy univerzity.

Zakazkar vyhotovi navrh dokumentt v ramci posouzeni a hodnoceni nabidek a dokumenty jsou podepsany
uzivatelem a zakazkarem.

1. 7.1. Realizace veiejné zakazky v ramci dodavky pfistrojd
UZivatel ve spolupréaci se zakazkarem zajistuji realizaci vefejné zakazky. Zakazkar zajistuje tkony vécech
smluvnich a uzivatel ve vécech technickych.
7.2. Realizace verejné zakazky
Spravce budov zajistuje realizaci vefejné zakazky, které souvisi se spravou budovy. Zakazkar pfipadné
spolupracuje v ramci Ukonu tykajicich se zmén zavazka.

8. Profinancovani
Zakazkar zajiStuje po realizaci vefejné zakazky jeji profinancovani.

9. Dotaéni programy a rozdéleni odpovédnosti

Pokud dotacni tituly poZaduji specifické procesy a postupy, je potfeba pocitat s delSim pribéhem zadavaciho
fizeni. Napfiklad kontrola ex ante ze strany poskytovatele dotace probihé pfed zahajenim zadavaciho fizeni a je
nutno ji provadét zejména u nadlimitnich vefejnych zakézek a u vefejnych zakdzek zadavanych v jednacim fizeni
bez uvefejnéni. Interim kontrola probih& pfed uzavienim smlouvy nebo sjednénim zmény zavazku ze smlouvy.

Zakazkar spolupracuje s projektovym oddélenim a zasila dokumenty koordinatorovi daného projektu, ktery zajisti
jejich kontrolu u poskytovatele dotace, pokud je to vyzadovano. Zakazkar ma povinnost soucinnosti s pfislusSnym
projektovym koordinatorem ve vécech ex ante, interim a ex post kontrol, jakoz i v pfipadnych navazuijicich fizenich
(napf. kraceni dotace atp.).
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Odpovédnost za komunikaci s poskytovatelem dotace, informovani zakazkare o poZadavcich poskytovatele dotace
a za véasné zajiténi podkladi pro Gcely kontroly je na zodpovédnosti koordinatora daného projektu.

10. Archivace
Zakazkar zajistuje archivaci dokumentu k vefejné zakazce v souladu se ZZVZ.

1. Tento pokyn nabyva ucinnosti dne 1.1. 2024

...... Jana Klanova, vir. .............

Prof. RNDr. Jana Klanova, Ph.D.
feditelka Centra RECETOX



