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Opatreni reditele 3/2019 -
Provozni rad centra RECETOX

Uvodni ustanoveni

Provozni fad stanovuje pravidla provozu v budovach spravovanych centtem RECETOX. Je
zavazny pro vsechny zaméstnance, studenty i navstevy.

Pro organizacni jednotky, které maji laboratofe nebo kancelife v jinjch prostorech, nez je
pavilon A29 nebo INBIT, plati tyto casti Provozniho fadu:

a) Pravidla provozu: Osoby a pojmy

b) Pravidla provozu: Zasobovani pracovist’ centra.

c) Pravidla pro laboratofe: Obecna ¢ast: bod. ¢. 4.

d) Pravidla pro laboratofe: Obecna Cast: Zatizeni a pfistroje

e) Pravidla pro laboratofe: Osoby a pojmy: Spravce pfistroje/zatizeni

Podrobna implementace fadu je popsana v navodech a metodikach na INTRANETu centra
RECETOX.

Za aktualizaci informaci na INTRANETu jsou odpovédni vedouci provozniho oddéleni a
vedouci oddéleni lidskych zdroju.

Provozni fad centra RECETOX je zpracovan v souladu s nadfizenymi pfedpisy, a to
zejména Provoznimi fady UKB, PiF a INBIT a zavaznymi pfedpisy v oblasti BOZP a PO.
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Pravidla provozu
Pobyt na pracovisti centra RECETOX

Pobyt zaméstnanci, stizisth a dalSich pracovniki na pracovidti centra RECETOX je
povolen v provozni dobé UKB v pracovni dny od 5:00 do 22:00 hodin. V rimci této
doby se realizuje pracovni doba zaméstnanci centra, a to v pracovni dny mezi 6:00 a
21:00 hodinou.

Osoby s potiebou stalého vstupu do pavilonu A29 mimo provozni dobu se hlisi vedoucimu
provozniho oddéleni.

Pii jednorazovém vstupu do aredlu mimo béznou provozni dobu aredlu UKB nebo pfi pobytu
po ukonceni provozni doby jsou zaméstnanci i studenti povinni se nahlésit pomoci aplikace
»Hlaseni  pfitomnostt v UKB  mimo pracovni dobu“, kteri je na adrese

https:/ /pritomnost.ukb.muni.cz/. Pokud nemaji ptistup k pocitai, jsou povinni nahlasit svij

pobyt v UKB mimo pracovni dobu na PCO na telefonni klapce 4450.

Hlavni vstupy do budovy A29 jsou ve 2NP a 3.NP ze spojovaci strany koridord aredlu
UKB.

Studenti bakalafského a magisterského studijniho programu mohou pobyvat na pracovistich
centra RECETOX pouze v pracovni dny od 6:30 do 20:00. Pobyt mimo takto vymezeny
cas je mozny pouze po dohodé se svym vedoucim, ktery je zodpovédny za ¢innost studenta
a jeho bezpecny pobyt na pracovisti. Pravidla pro praci studenti v laboratofich detailné fesi
Ptiloha ¢. 3 tohoto fadu Zajisténi prace Mgr. a Be. studenti v laboratofich RECETOX.

Piistup do pavilonu A29 a INBIT je umoznén pomoci &ipové karty nebo klice. Pravidla pro
udélovani klica, cipovych karet a dalsi informace jsou dostupné na INTRANETu. Student
bakalatského a magisterského studia, kteii zpracovavaji svou zavéreCnou praci
v laboratofich centra RECETOX, maji aktivovanu svou studentskou c¢ipovou kartu pro
vstup do budovy A29, pfipadné INBIT.

Pii odchodu z pracovisté ¢ laboratofe je kazdy pracovnik povinen zkontrolovat a zajistit
vypnuti osvétleni, plynu, chladici vody, vafica, piistroji, digestofi a zafizeni nepracujicich
v nepfetrzitém provozu. V pfipadé zafizeni pracujicich v nepfetrzitém provozu, ktera
v piipadé poruchového stavu vyzaduji okamzitj zisah odborné zpusobilé osoby (napt.
extrakce, lyofilizace atp.), zajistit viditelné oznaceni piistroje Stitkem ,,Pfistroj v nepfetrzitém
provozu® s uvedenim odpovédné osoby a kontaktnich informaci. U ostatnich zafizeni
v nepfetrzitém provozu (napf. inkubatory, tfepacky atp.) je v ptipadé poruchového stavu
kontaktni osobou spravce laboratofe. Soucasné pfi odchodu pracovnik zkontroluje a zajisti
uzavteni vstupnich dveii do centra RECETOX, sekci pracoven a laboratofi, kromé téch, u
nichZ je uzavteni dveii z provoznich a bezpe¢nostnich divodi nezadouci.

Vstup do akreditovanjch laboratofi se #di specifickjmi pravidly pro tyto laboratofe, viz
Pravidla pro laboratote, Vstup do laboratoii stopové analyzy (LSA).

Ucebny v 2. 2 3. NP v kotidorech vedle pavilonu A29 slouzi zejména pro vyuku a seminafe
centra RECETOX anebo pro potieby zaméstnanci centra. Volna kapacita mize byt
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poskytnuta pro jina akademicka pracovisté MU nebo externim subjektim. Rozvth uceben
spravuje studijni referent ve spoluprici s garanty studijnich programt centra RECETOX.

10. Zasedaci mistnost v pavilonu A29 ve 4. NP slouzi k pofadani porad na viech pracovnich
trovnich centra RECETOX, k jednorizové vyuce malych skupin studenti nebo k
pracovnim schiizkam. V piipadé volné kapacity mizZe byt vyuzZita i jako denni mistnost.

11. Uéebny a zasedaci mistnost (A29 a INBIT) je mozné rezervovat dle nivodu na
INTRANETq, kde je viditelna i jejich aktualni dostupnost.

12. Terasy ve 4. NP a v 1. NP jsou v odpovidajicich mésicich piistupné zaméstnancim pro
praci, relaxaci nebo stravovani. Dale slouzi pro akce centra. Bliz$i informace a pravidla
naleznete na INTRANETu centra.

13. Parkovani v centru je mozné na parkovacich mistech v garazi pavilonu A29, v prostoru pred
garazi a na parkovisti u Fakulty sportovnich studii. Z divodi omezené kapacity parkovacich
mist pro centrum jsou tato mista pfidélena dle pravidel popsanych na INTRANETu.

14. V prostoru druhého suterénu lze parkovat osobni jizdni kola a malé motocykly ve stojanech
a mistech k tomu uréenych. Je zakizino parkovat jizdni kola v ostatnich ¢astech pavilonu

A29.

Navstévy a exkurze na pracovisti

1. Pracovni navstévy nelaboratornich prostor jsou mozné a za jejich pohyb odpovida
zaméstnanec centra, kterj navstévniky pozval. Navstévim je umoznéno parkovani na
patkovacim stani ¢. 1 v gardzi pavilonu A29, jak postupovat pro rezervaci naleznete na
INTRANETu.

2. Navétévnici centra RECETOX vyuzivaji pro vstup na pracovisté zvonky u vstupnich dvefi.
Vstup je povolen pouze s védomim pracovnikii RECETOX.

3. V piipadé prohlidky laboratornich prostor proskoli zaméstnanec navstévu podle Pokyni pro
nav$tévniky. Pro vstup do laboratornich prostor je nutné pouzit dostupné jednorazové
navleky na obuv.

4. Exkurze pofadana v centru musi byt podle plinu akce pfedem domluvena se zaméstnancem
provozniho oddéleni povéfenym spravou budov. Ten poskytne potfebnou soucinnost pro
realizaci exkurze. V piipadé, ze bude exkurze probihat v laboratornich prostorich, musi ji
schvalit vedouci org. jednotky RECETOX, ktera ma laboratote v uzivani. Uéastnici exkurze
musi byt proskoleni podle Pokynti pro navstévniky a musi pouzivat nivleky na obuv.
Exkurze a obdobné akce jsou dale feSeny v souladu s provoznim fadem aredlu UKB a PiF
(¢lanek 2, pismeno i — Uskute¢néni hromadnych akci pro vefejnost).

Osoby a pojmy

Nadfizenost a podiizenost zaméstnanch centra je urcena organizacni strukturou centra, ktera je
dostupna na INTRANETu. Osoby a jejich role definované timto Provoznim fadem jsou
evidovany v seznamu osob na INRANETu centra. Pfi provedeni zmény osoby v jedné z roli,
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kterou definuje tento fid, je odpovédny vedouci povinen zménu hlisit vedoucimu provozniho
oddéleni, ktery neprodlené aktualizuje seznam osob.

Vedouci pavilonu
je feditel centra, ktery deleguje souvisejici povinnosti na vedouciho provozniho oddéleni a
vedouciho oddéleni strategickych investic

Vedouci provozniho oddéleni

zastupuje vedouciho pavilonu v oblastech vstupu a pobytu v aredlu, vjezdu a parkovani vozidel,
odstrafiovani zdvad a pronajmu prostor tfeti strané. Sleduje technicky provoz viech &asti
pavilonu A29 a INBIT a zaji$t'uje zasahy potfebné k napravé technickjch zavad. Ridi vstup a
pohyb osob v pavilonu A29.

Vedouci oddéleni strategickych investic

zastupuje vedouciho pavilonu v oblastech technologickych zafizeni (napf. nastaveni ¢asu
provozu chlazeni a vzduchotechniky), zabezpecovacich systému a investiénich pozadavki.
Komunikuje s SUKB nastaveni technologii a zajist'uje investi¢ni akce v prostorach centra
RECETOX.

Pracovnik centra RECETOX
je kazdy zaméstnanec centra RECETOX. Dile pak student nebo stazista, ktery zpracovava
bakalafskou, diplomovou, disertaéni praci nebo jinou odbornou praci v centru RECETOX.

Preventista BOZP a PO

je povéten feditelem centra metodickym dohledem nad BOZP a PO v centru, je povéteny
kontrolou a zajisténim podminek pro dodrzovani pravidel BOZP a PO. Kontroluje dodrzovani
pravidel BOZP a PO.

Provadi skoleni BOZP a PO zaméstnanci centra RECETOX a vede evidenci o provedenych

skolenich. Proskoluje spravce a manazery laboratofi pro vykon jejich funkce v oblasti BOZP a
PO.

Spravuje chemikalie spadajici do kategorie T a T+

V ptipadé nedodrzovani pravidel BOZP a PO je opravnén:

0 Upozornit zaméstnance na nedodrzovani pravidel BOZP a PO a vznikajici riziko
ohrozeni zdravi.

©  Upozornit nadfizen¢ho piislusného zaméstnance na opakované porusovani pravidel.

©  Piivzniku vysokého rizika v disledku nedodrzovani pravidel BOZP a PO vykazat
zaméstnance z laboratofe nebo pracovny a zakazat prici v této mistnosti a2 do sjednani
napravy spravcem nebo manaZerem laboratofe, jeho zastupcem, nebo pracovniky dané
mistnosti.

P11 své ¢innost spolupracuje s vedoucim provozniho oddéleni nebo osobou povéienou agendou
spravy budovy a dile s referentem BOZP Pfirodovédecké fakulty MU. V dobé nepfitomnosti
zastupuje Preventistu BOZP a PO v neodkladnych situacich a agendach vedouci provozniho
oddéleni.
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Pracovnici centra RECETOX jsou skoleni dle vykonavané prace. Tyto predpisy, jejich spravu a
zabezpedeni na pracovisti zajist'uje Preventista BOZP a PO. Odpovédnost za Skoleni
zaméstnanci ma jejich pfimy nadfizeny.

Manazer laboratori
manazera laboratofi jmenuje vedouci otganizacni jednotky, ktera spravuje a pouziva urcenou
skupinu laboratofi. Seznam a rozdéleni laboratofi je dostupny na INTRANETu centra.

Pro vjkon role manazera laboratofi je zaméstnanec proskolen nadiizenym vedoucim
pracovnikem, ktery kontroluje jeho cinnost a Preventistou BOZP a PO.

Manazer laboratofi zejména:

o  kontroluje technicky stav laboratofi a dodrzovani pravidel BOZP a PO v urcené
skupiné laboratofi centra a dodrzovani zasad prace v laboratofi.

o tidi shromazdovani a likvidaci odpadi ze svéfenych laboratofi.

o  spolupracuje se spravci laboratoii na organizaci a fizeni jejich provozu.

o  zajist'uje zasobovani technickymi plyny (tlakovymi lahvemi) a je povinen zajistit
doprovod dodavatele pii dopravovani tlakovych lahvi s tech. plyny do konkrétni
laboratore.

o koordinuje nakup laboratorniho materialu, pomicek a vybaveni laboratofi.

Spravce laboratoie
je jmenovan vedoucim organizac¢ni jednotky, které laboratof prislusi.

Pro vykon trole sprivce laboratofe je zaméstnanec proskolen nadiizenym vedoucim
pracovnikem a Preventistou BOZP a PO.

Spravce laboratofe zejména:

o #di provoz konkrétni laboratofe (mistnost)) a je za néj odpovédny. V dobé
dlouhodobé neptitomnosti povéfuje po dohodé s nadiizenym spravou laboratote
dalitho pracovnika laboratofe. Jméno spravce laboratofe (v piipadé jeho zastupu
jméno zastupce) je uvedeno na informacnim stitku laboratofe. Spravce laboratote
je v oblasti organizace price v laboratofi nadfizen vSem pracovnikim, kteii do
laboratofe vstupuji a laboratof vyuzivaji.

O  zpracovava provozni fad laboratofe a kartu BOZP pro svéfenou laboratof a
kontroluje dodrzovani pravidel v nich uvedenych.

o  proskoluje nového pracovnika laboratofe o pravidlech price v laboratoti dle
BOZP karty laboratofe, o ¢emz je v této karté veden zaznam.

o  dba na dodrzovani pofadku v laboratofi a organizuje uklid laboratofe nad raimec
standardu centralniho uklidu.

o  zaji§t'uje pravidelné ovéfovani métidel a v piipadé potieby jejich kalibraci apod.

o  zajiSt'uje v laboratofi dostatek zdkladnich pomicek pro praci.

o  eviduje osoby, které jsou proskolené pro prici v laboratofi a $koli nové pracovniky
laboratofe.

Pracovnik laboratore

je kazda osoba, kteri v konkrétni laboratofi vykonava laboratorni cinnost urcenou jemu
nadiizenym pracovnikem (vedouci projektu, vedouci studentskjch praci apod) a ma
odpovidajici vzdélani pro praci v laboratofi.

Pracovniky laboratofe schvaluje vedouci otganizacni jednotky RECETOX, kterd ma laboratote
v uzivani.
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Kazdy pracovnik laboratote musi byt pfed prvnim vstupem do laboratofe proskolen sprivcem
konkrétni laboratofte.

Pracovnik laboratofe mize v konkrétni laboratofi vykonavat pouze praci pfedem dohodnutou
se spravcem laboratofe se souhlasem svého nadfizeného nebo vedouciho (Skolitele).

Pracovniky laboratofe vzhledem k vyjmenovanym ¢innostem mohou byt:
O zaméstnanci centra RECETOX,
O studenti zpracovavajici své zavérecné price ve studijnich programech centra,
pfipadné programu jinych dstavy, .
o  studenti SS vykonavajici laboratorni price v rimci SOC,
O  ucastnici odbornych kurzi a kritkodobych pracovnich stazi,
O  pracovnici piijizdéjici v rezimu Open Access nebo jini staZisté.

Kazdy pracovnik laboratofe se pted zahéijenim prace v laboratofi/laboratofich seznami s timto
Provoznim fadem, BOZP kartou laboratofe a Provoznim fadem laboratote. Kazdy pracovnik
svym podpisem stvrdi, Ze byl seznimen s Provoznim fadem laboratofe a BOZP kartou, e jim
rozumi a bude je dodrzovat.

Seznam pracovniki laboratofe je uveden v Knize laboratote a za jeho pravidelnou aktualizaci je
odpovédny spravce laboratofe.

Spravce pristroje/zaiizeni
je uréen vedoucim organizacni jednotky, které laboratof pfislusi.

Spravce piistroje/zatizeni je povinné urCen pro kazdy pfistroj/zafizeni pofizeny(é) jako
investice (kupni cena vyssi nez 40 000 K¢ s DPH). U ostatnich pfistroji/zafizeni je spravce
piistroje/zatizeni jmenovin podle zviZeni a odpovédnosti spravce laboratofe. Svéteny
piistroj/zaiizeni je majetkem evidovanym v Gcetnictvi a je spravci piistroje svéfen na zakladé
pravidel, ktera jsou popsana v INTRANETu.

Spravce piistroje/zafizeni zejména:

O odpovidi za spravné pouZivini piistroje/zafizeni, jehoz byl jmenovin sprivcem,
v souladu s navodem k pfistroji.

O  pfi piidéleni piistroje ke spraveé (zejména pfi nakupu pfistroje) obdrzi manual piistroje
a/nebo je proskolen dodavatelem pfistroje.

O proskoluje pracovniky laboratofe pro zachazeni a praci se svéfenjm pfistrojem.

O spravuje pfistrojovy denik, pfipadné rezervaéni systém pro uZivani pfistroje.

O  zodpovida se spravci laboratofe.

Odborny zastupce centra RECETOX pro oblast RAT a VRAT
je osoba spravujici chemikalie spadajici do kategorii (Vysoce) Rizikovych Agens a Toxint
((V)RAT) podle zakona ¢ ¢. 281/2002 Sb a provadéci vyhlasky & 474/2002 Sb.

Tyto latky skladuje, eviduje a vydava. Tyto latky jsou vydavany pouze v mnozstvi nezbytné
nutném pro expetiment, a to fidné proskolenjm osobam v souladu s pozadavky zakona a
dalsimi predpisy.

Koordinator sluZeb dozoru
je urcen feditelem centra.
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Koordinator sluzeb dozoru zejména:

o zajidt'uje kontinuitu sluzeb dozoru nad studenty pfi jejich praci v laboratofi v pracovni
dny (pondéli az ctvrtek) od 16:00 do 20:00.
vede evidenci osob, kteté se zapojuji do sluzeb.
vede rozpis sluzeb po jednotlivych dnech.
zajist'uje a kontroluje rovnomérné a pravidelné zapojeni jednotlivych osob do sluZzeb.
fe$i pfipadné problémy (v¢. konzultaci s vedoucimi org. jednotek).

O O O O

Zadavatel pozadavkii k objednani
je uréen vedoucim organizani jednotky, ktera pozaduje pravidelné objednavani materialu,

chemikalif atd.

Je proskolen vedoucim provozniho oddéleni ohledné zadavini a procesu objednavini
v Objednavkovém systému centra.

Zadavatel pozadavki zejména:
o sbira pozadavky na objednavky apod. ze své skupiny a samostatné je zadava do systému
ke zpracovani provoznimu oddéleni.
o ma kompletni informace o stavu objednavek, terminech dodani apod., které sdili
s pracovniky, pro které objednavky zadava.

Provozni ifad laboratore, BOZP karta a Kniha laboratore

Kazda laboratot je vybavena Provoznim fidem laboratofe a BOZP kartou a Knihou laboratote,
které musi byt vytvofeny pfed zapocetim praci v laboratofi. Tyto dokumenty jsou dostupné na
INTRANETuY centra a v laboratofi.

Provozni fad laboratofe

vytvaii spravce laboratofe pied zapocetim praci v laboratofi. Provozni fad laboratote schvaluje
vedouci pfislusné organizaéni jednotky centra, ktera ma danou laboratof v uzivani. Spravce
laboratofe a manaZer laboratofe navrhuji zmény a aktualizace Provozniho fadu laboratofe a
kontroluji jeho aktuilnost a dodrzovani. V piipadé zmén v Provoznim fidu laboratote jsou o
nich vsichni pracovnici laboratofe informovani spravcem laboratofe.

Provozni ¥4d laboratofe obsahuje specifické informace a pokyny pro konkrétni laboratof
(mistnost), zejména:

o ucel pouzivani a/nebo zaméfeni laboratofe,

O jméno spravce laboratofe,

O prace vykonavané v laboratofi,

o specificka pravidla provozu (uloZeni laboratornich pomiicek, ulozeni chemickych latek,
tHidéni a ukladani odpadd, provoz individudlnich piistroji, klimatické podminky
(teplota, vlhkost), uzavirini laboratofe, osvétleni laboratofe, osvétleni pracovnich mist,
pracovni rezim digestofi, specificky ucel pouziti digestofi, uzavirani laboratofe, rezim
kontroly piistroji v nepietrzitém rezimu, apod.),

o zabezpedeni klidu a c¢isténi laboratofe,

o seznam odpadi produkovanych laboratoii a jejich ptipravu k likvidaci,

o dile miZe obsahovat napftiklad seznam zakladniho vybaveni a dalsi informace.
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BOZP karta

je vytvafena spravcem laboratote pred zapocetim praci v laboratofi. BOZP kartu a jeji pfipadné
zmény schvaluje Preventista BOZP a PO, ktery ziroven poskytuje metodickou podporu pi jeji
tvorbe.

BOZP karta zejména:
O detailné popisuje rizika spojena s ¢innostmi vykonavanymi v konkrétni laboratofi.
O na zakladé definice rizik urcuje potfebné osobni ochranné prostiedky pro praci.
O obsahuje pokyny pro zajisténi bezpecnosti prace.
O je vytvofena na zikladé normy CSN 01 8003 dle podkladi pfipravenych Preventistou
BOZP a PO.

Kniha laboratoie

slouzi k ziznamu udalosti, které by mohly ovlivnit praci dalsich pracovniku v laboratofi, a
obsahuje informace specifické pro konkrétni laboratof. Obsahuje rovnéz seznam osob
proskolenych pro prici v dané laboratofi. Knihu laboratote vede spravce laboratofe. Zaznamy
do Knihy laboratofe muze provadét kazdy pracovnik laboratofe (kromé zaznami o $koleni osob,
ktera provadi pouze spravce laboratofe).

Kniha uraza
je spravovana Preventistou BOZP a PO, ktery provadi zdznamy trazi.

Zasobovani pracovist centra

1. Investicnimi nakupy je povéfeno oddéleni strategickych investic.

2. Nakupy veskerého zbozi a sluzeb (do hranice investice, tj. do pofizovaci hodnoty 40 000 K¢&
s DPH a u softwaru do pofizovaci hodnoty 60 000 K¢ s DPH, véetné souvisejicich nakladi
na nakup) zajist'uje provozni oddéleni centra, které odpovida za zajisténi spravnjch postupt
nakupi dle pravidel MU a platnych zikond. Piisluina pravidla a postupy pro feseni nakupu
jsou popsina na INTRANETu centra. K efektivni spravé nikupi je v centru zaveden
Objednavkovy systém.

3. Urceni Zadavatelé pozadavki k objednani zadavaji pozadavky na objednavky do
objednavkového systému.

4. Skladovani materidlu je mozné jen na mistech k tomu uréenjch, kteri jsou popsana
v Provoznim fadu laboratofe.

5. Nakupy IT vybaveni je vidy nutné pfedem konzultovat s oddélenim informacnich
technologii centra.

6. Nakup drogistického zbozi, kancelafskych potfeb ad. je realizovan pomoci aplikace
Centralni nakupy v INET na zikladé celouniverzitnich smluv s dodavateli. Vice informaci
naleznete na INTRANETu.

7. Zavazné poptivky a objednivky komunikuji s dodavateli pouze poveéfeni zaméstnanci
provozniho oddéleni, v pfipadé investic povéfeni zaméstnanci oddéleni strategickych
nvestic.
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Zbozi je do centra dodivano pribézné riznymi dopravnimi spolecnostmi. Dodani
soukromych zasilek do centra je mozné, kazda takova zasilka musi byt vyzvednuta adresatem
osobné od pfepravce. Dojde-li ve vyjimecném piipadé k predani zasilky dopravcem
zaméstnanci provozniho oddéleni, bude zasilka uloZzena kvyzvednuti na provoznim
oddéleni.

Pravidla pro laboratoie

Obecna cast

Pracovnici centra RECETOX pouzivaji ke své praci laboratofe umisténé v 1.PP, 1.NP, 2.NP
a 3.NP budovy A29 a v budové INBIT arealu UKB. Seznam a 1ucel pouziti laboratofi je
uveden na INTRANETu centra.

Laboratote centra RECETOX jsou dle hlavniho zaméifeni pfidéleny organizacnim
jednotkam centra.

Pro price souvisejici s laboratornimi expetimenty nebo simulujici terénni experimenty
mohou byt vyuZivany také oznacené venkovni prostory piimo pfiléhajici k budové nebo
prostory, které jsou soucasti budovy. Pro tyto prostory vymezené pro vyzkumné prace plati
ptiméfené stejna pravidla jako pro laboratofe (nazev pracovisté, definovini provadénych
praci, odpovédny pracovnik, telefonni kontakt atd.). Prace a ¢innost v téchto prostorach
musi byt analogicky upravena vlastnim Provoznim fadem (laboratote) a BOZP kattou
v souladu s pozadavky na BOZP a PO platnymi pro UKB.

Pracovnici centra vyuZivaji ke své prici také laboratofe spolupracujicich ustavi MU a
mimouniverzitnich instituci. P#i praci v téchto laboratofich se iidi pravidly prace, ktera jsou
platna na spolupracujicich ustavech a institucich.

Vstup do laboratofi centra RECETOX je umoznén pouze opravnénym osobam, kterymi
jsou sprivce a manazer laboratoifi a pracovnici laboratofe. Ostatnim osobam je vstup
povolen pouze se svolenim manaZera laboratoii nebo spravce laboratote nebo vedouciho
organizaéni jednotky RECETOX, kteri ma laboratof v uzivani, a za piitomnosti
opravnéného pracovnika laboratore.

Studenti bakalafskych a magisterskych mohou v laboratofich pracovat od pondéli do Ctvrtka
v dobé od 6:30 do 16:00, kdy dozor nad studenty zajisti jejich vedouci. V tytéz dny od 16:00
do 20:00 je dozor zajidtén sluzbami, které fidi koordinator sluzeb dozoru. Price studentd
v laboratofich centra je detailné feSena v Piiloze ¢. 3. Zajisténi prace studenti bakalafskych
a magisterskych obori v laboratofich RECETOX.

Kazdi laboratof je oznacena identifikacni tabulkou obsahujici:

* informace o mistnosti (¢islo, nazev, piiclenéni k organizacni jednotce RECETOX),
* jméno spravce laboratofe, pfipadné jeho zastupce, + telefon,
*  zvlastni pokyny plynouci z BOZP karty.

V kazdé laboratofi je ulozena BOZP karta, Kniha laboratofe a Provozni fad laboratote. Tyto
dokumenty jsou dostupné na INTRANFETu centra.
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Vstup do laboratoii stopové analyzy (LSA)

1.

Laboratofe stopové analyzy se nachazi ve 2.NP a 1.PP pavilonu A29 a déli se na prostory
akreditovanych laboratofi a na piistrojové laboratofe. Vstup do prostor LSA bez omezeni
je povolen témto osobam:

* zaméstnancim LSA,
* zaméstnancim MU zajist'ujicim havatijni opravy v prostoriach LSA,
*  zaméstnancim MU zajist’ujicim kontrolu pracovi$t’ mimo pracovni dobu.

Vstup do Piistrojovych laboratofi je umoznén:

*  vybranym pracovnikiim laboratofi po proskoleni vedoucim LSA nebo jim povéfenou
osobou o internich pravidlech LSA.

Vstup do prostor LSA s védomim a pfedchozim souhlasem vedouciho LSA je povolen
témto osobam (navstévam):

* pracovnikim CIA,

* pracovnikiim provadéjicim metrologickou kontrolu zkusebnich zafizeni,

*  pracovnikim setrvisnich organizaci technickych zafizeni pouZivanych v laboratofi,

* pracovnikim provadéjicim uklid,

*  pracovnikim provadéjicim kontrolu a servis protipozarnich a dalsich signalizaénich

systémau,
* zakaznikGm, ktefi chtéji byt pfitomni pii zkouskach, resp. chtéji vidét zkusebni zafizeni a
prostoty,

* konzultantim, stazistim, studentim, exkurzim.

Navstévy (interni i externi) se pred vstupem do prostor LSA zapisi do navstévni knihy,
pouziji navleky a v prostorach LSA se pohybuji pouze v doprovodu pracovnika LSA.

Prace v souboru laboratoii pro stopovou analjzu (LSA) se #di Ptiruckou kvality a normou
CSN EN ISO/IEC 17025:2018, poptipadé pfislusnou aktualizovanou verzi. Pro provoz
LSA jsou dile vyhotoveny interni normy téchto laboratofi. Za provoz LSA odpovida
vedouci pracovisté Stopové laboratofe.

Provoz laboratori

Pravidla provozu laboratoii a price v laboratofich jsou platnd a zivazna pro vsechny
laboratote centra RECETOX, tj. konkrétni mistnosti uvedené v seznamu na INTRANE T4
centra RECETOX.

Price v souboru laboratofi pro stopovou analjzu (LSA) se #di timto Provoznim fidem a
internimi pravidly pro tyto laboratofe.

Provoz laboratoti a prace v laboratofich musi byt zabezpecen tak, aby:
* byl zajistén systém kvalitniho fizeni a kontroly viech ¢innosti v laboratofich,

* byly vytvoteny zikladni podminky zajist'ujici kvalitu provadénych praci a kvalitu
vysledku,

11
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* bylo zabezpeceno vyuzivini laboratofi a price v nich v souladu s platnymi piedpisy
BOZP a PO,

*  byly jasné definoviny odpovédnosti jednotlivych pracovniki pracujicich v laboratofich,

* byla popsana kontrola, odpovédnosti, dodrzovani pravidel, vymahatelnost a pfipadné
postihy.

4. Pro jednotlivé laboratofe (mistnosti) jsou definovana dilci pravidla pro cinnosti vykonavané
v konkrétni laboratofi formou Provozniho fadu laboratofe a BOZP karty.

5. Provoz laboratofi fidi manazefi laboratoii a spravci jednotlivych laboratofi.

6. Pro specifické price v konkrétni laboratofi urcuje vedouci organizacni jednotky ve
spoluprici se spravcem laboratofe jednotlivé pracovniky laboratote, ktefi laboratof a jeji
zafizeni vyuzivaji.

7. Je zakazano pienaset mezi mistnostmi jakékoliv vybaveni, pomucky ¢i potieby bez domluvy
se spravcem laboratofe. Docasné pfemisténi (zapujceni) piistroje, laboratorniho zafizeni,
laboratornich pomicek a potieb, které jsou vedené v evidenci majetku (maji cislo DHM
nebo ZP) je nutné hlasit osobé odpovédné za evidenci majetku centra. V laboratofi musi byt
viditelné oznaceno kdo a kdy pomiicku docasné piemistil a kam. Veskeré vybaveni musi byt
vriceno na misto, jakmile pomine divod k zapujcce. Vraceni pfistroje je tteba rovnéz
nahlasit. Denik pfistroje vzdy doprovazi pfistroj i zafizeni.

Zarizeni a pristroje

1. NiZe uvedena pravidla se vztahuji k zafizenim/piistrojim, které jsou nebo budou po
zakoupeni v majetku centta RECETOX a k zafizenim/piistrojim, které mi centrum
v zapujcce.

2. Pouziviani konkrétniho laboratorniho pfistroje nebo zafizeni fidi a kontroluje spravce
piistroje/zafizeni.

3. Pfed prvnim samostatnym pouzitim piistroje/zafizeni musi byt pracovnik laboratote
proskolen spravcem pfistroje/zafizeni a zapsan do seznamu ,,opravnénych uZivateld® v
deniku pfistroje/ zafizeni.

4. O vyuzivani kazdého laboratorniho pfistroje nebo zafizeni se provadi zaznam v pfisluSeném

deniku.

5. Laboratorni pomicky a potfeby (michacky, tfepacky, aj.), jsou soucasti jednotlivych
laboratofi. Za jejich funkénost odpovida spravce pfislusné laboratofe.

6. Pfed nikupem nového piistroje/zafizeni je nutné misto, kde ma byt umistén(o) vzdy
konzultovat s Preventistou BOZP a PO a zaméstnancem provozniho oddéleni povéfenym
agendou spravy budovy.

7. Nakup piistroji v ,tezimu investice” (1. nad pofizovaci hodnotu 40 000 K¢ sDPH a u

softwaru nad 60 000 K¢ s DPH, véetné souvisejicich nikladii na nakup) zajist'uje oddéleni
strategickych investic.
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10.

11.

12.

Nakup v ,,rezimu neinvestice“ (do 40-60 tis. K¢ s DPH) zajist'uje provozni oddéleni.

Piistroje, pomicky a potieby s dlouhodobym vyuzitim a pofizovacimi naklady nad 2000 K&
s DPH podléhaji evidenci majetku. V takovém pfipadé je piistroj/zatizeni svéten(o) spravci
piistroje/zafizeni podle pravidel pro evidenci majetku na P¥f MU. Pravidla evidence majetku
a dalsi informace jsou k dispozici na INTRANETu centra.

Setvis piistrojii a zafizeni zaji$t'uje oddéleni strategickych investic. Pravidla pro zajisténi
servisu naleznete na INTRANETu centra.

Piistroj nebo zafizeni je mozné zapujcit spolupracujicimu pracovisti na zikladé zapwjéni
smlouvy, kterou zajisti provozni oddéleni.

Detailné fesi pravidla pro pouzivani piistroji Pfiloha ¢. 1 Pravidla pro laboratorni ikony a
manipulaci s vybavenim laboratofe.

Zasobovani laboratori

ManazZefi laboratoii spolu se spravci jednotlivych laboratofi pribézné zajist'uji, aby v
laboratofich bylo vzdy k dispozici dostate¢né mnozstvi zakladniho matetialu. Seznam
zakladniho materialu je uveden v provoznim fadu laboratote.

Zakladni vybaveni laboratofi je specifikovino v provoznim fadu laboratofe a je
aktualizovano jejim spravcem.

Podle potteby (v ptipadé zjisténi minimélnich zasob nebo nedostatku) davaji spravci
laboratofi pozadavky na material a chemikélie pfimo zadavateli pozadavka na objednavky,
ktery pozadavky bez zbytecného prodleni a pribézné vyfizuje.

Spotiebni material se pfed pouzitim skladuje ve vyhrazenych laboratornich skiinich v
urcenych laboratofich nebo na jinych mistech k tomu uréenych.

Zasoboviani tech. plyny v tlakovych nadobich typu ,,Euro-Cyl* je zajistovano pracovniky
provozniho oddéleni. Pracovnici laboratote, ktefi pozaduji dodani tech. plynii zaslou svyj
pozadavek emailem na adresu: rcx-dusik@recetox.muni.cz. Pracovnik, ktery dodani tech.
plyni poZaduje, je povinen zajistit pfevzeti tech. plyna proskolenou osobou pro zachazeni
s tlakovymi lahvemi a nddobami na zkapalnéné plyny.

Provoz, poirddek na pracovisti, feSeni nedostatkii, nehod a zavad
Nehody na pracovisti

Pracovnik je povinen ihned nahlasit pfimému nadfizenému (vedoucimu/ skoliteli) a v pfipadé
laboratoii také spravci laboratofe:
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* nehodu, pfi niz dojde k poskozeni vybaveni pracovisté ¢i zdravi pracovnika,

e raz,

*  maly pozar, ktery se podafilo uhasit vlastnimi silami,

*  poskozeni vybaveni pracoviste,

*  rozliti/rozsypani jakéhokoliv mnozstvi chemickych latek ze skupin toxickych, vysoce
toxickych a zdravi skodlivych latek. V piipadé latek Ziravych, extrémné hotlavych,
vysoce hoilavych, drazdivych, nebezpecnych pro 7P, oxidujicich a vybusnych nahlasi
pracovnik pfi rozliti/rozsypani mnozstvi vétsi nez 10 ml ¢i 10 g. V piipadé ostatnich
chemikalii nahlasi rozsypani/rozliti mnozstvi vétsiho nez 500ml / 500g.

Pii rozsypani nebo rozliti $kodlivé litky je nutno okamzité zajistit jeji zneskodnéni a
dekontaminaci potfisnéné plochy a zafizeni.

Nutny okamzity zasah pro ochranéni zdravi ¢i majetku ma pfednost pfed ohlasenim
udalosti. Pokud neni k zastizeni pfimy nadfizeny, je nutno informovat jiného vyse
postaveného pracovnika a spravce mistnosti.

Osoba ptitomna u nehody v laboratofi provede zaznam do knihy laboratofe, o ziznamu je
vzdy spraven spravce laboratofe.

Provoz a poiradek na pracovisti

Pracovnici jsou povinni pribézné udrzovat pofiadek na pracovisti tak, aby byl umoznén
bezpecny pobyt vsech osob v prostorech centra.

Uklid na pracovisti je centralné zajistén pfislu$nymi zaméstnanci provozniho oddéleni podle
definovanych standardt pro uklid, které jsou k dispozici na INTRANETu centra.

Ostatni nutny iklid laboratoii nad rimec standardi provadéji pracovnici laboratote.

Zavady v laboratofi, kancelfi a dalSich ¢astech budovy musi pracovnik centra RECETOX
neprodlené nahlasit zaméstnanci provozniho oddéleni odpovédného za spravu budov a

v piipadé laboratofe také spravci laboratofe. Spravce laboratofe je povinen zajistit
bezpeény provoz v laboratofi a poskytnout soucinnost pro odstranéni zavady.

Potiebné Gpravy vsech prostor centra véetné laboratoii zajist'uje provozni oddéleni, které
pfijima podnéty k témto zménam.

Spravce laboratofe a manaZer laboratofi jsou opravnéni zajistit odstranéni nepofadku i bez
ptedchoziho upozornéni. O zavaznych nedostatcich jsou informovani také vedouci a
$kolitelé studentd event. vedouci organizaéni jednotky centra RECETOX, ktera ma
laboratofe v uzivani.

Je zakazino umist’ovat cokoliv do ledni¢ek & mrazaki v jinych laboratofich bez svoleni
spravci téchto laboratofi &i spraved konkrétnich lednicek.

V kazdé organizaéni jednotce centra RECETOX, ktera ma v uzivani laboratofe, musi

jednou roéné probéhnout revize obsahu skladovacich prostor, lednic a mrazaki. O této
revizi bude proveden zapis spravcem laboratofe.
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12.

13.

Spravci laboratoti zajisti kazdy rok k 30.9. pfitomnost viech piistroju a vybaveni vedenych
v evidenci majetku v piislusné laboratofi pro inventuru majetku centra.

Umisténi vzorkd a materiali do chlazené mistnosti ¢i do inkubacénich/kultivaénich
mistnosti je mozné pouze s védomim spravci téchto mistnosti podle pravidel téchto
mistnosti.

V laboratoti mohou byt umistény pouze chemické latky pouzivané k aktualné realizovanym
laboratornim pracim nebo projektim. Ostatni chemické latky jsou skladovany v centrilnim
nebo prirucnim skladu chemikalii

Nepotfebné roztoky a materialy se likviduji dle pfedepsanych pravidel pro odpady.

Po skonceni prace uklidi kazdy pracovnik pouzivané laboratorni pracovisté, umyje a uklidi
laboratorni niadobi a pomucky, ulozi pouZivané latky a roztoky na uréené misto (laboratorni
skiinl nebo lednice), odstrani necistoty, rozsypany material a chemikalie. Pracovni a odkladaci
povrchy laboratornich stolt a digestofi setfe prostfedky a pomtickami uréenymi pro
konkrétni laboratot.

Pravidla bezpecnosti prace v laboratorich

Price vykonavané v laboratofich centra RECETOX se fidi notmou CSN 01 8003, ktera
stanovuje zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v laboratofich, ve kterych se pracuje
s chemickymi latkami Pro tcely tohoto fadu jsou niZe uvedena viechna ustanoveni normy
tykajici se price v laboratofich centra RECETOX a specifikace odpovidajici druhu a
charakteru prace v laboratofich RECETOX.

Pied zapocetim praci v laboratofich je kazdy pracovnik a student seznimen s Provoznim
radem centra RECETOX, Provoznimi tady laboratoii, kde bude pracovat a BOZP kartami
pro vykonavané cinnosti v téchto laboratofich, umisténim a pouzivanim prostfedkt prvni
pomoci a hasebnich prostfedkd, umisténim hlavnich a podruznjch uzavéra vody a plynu a
vypinaci elektfiny a s unikovymi cestami a vjchody. O tomto vstupnim skoleni je vedena
evidence podle pravidel MU.

Vstup do laboratofe musi byt oznacen podle povahy price vystraznymi tabulkami podle
CSN.

Pfed vstupem a praci v laboratofich se pracovnici a studenti pfevlékaji a piezouvaji.
Pracovnici laboratofe jsou povinni odlozit obuv, odévy a zavazadla v $atné, skiffice nebo ve
své kancelafi. Studenti bakalaiskych a magisterskych obort vyuzivaji zamykatelné skiitiky v
koridorech u uceben ve 2. a 3. patfe pavilonu. Do laboratofe se nenosi ani neodklids
venkovni obleceni ani zavazadla.

Vstup do laboratofi je povolen pouze v ochranném laboratornim odévu a laboratorni obuvi,
ktera zabrani podklouznuti, pidu a s tim souvisejicimu zranéni a pouziva se pouze pro vstup
do laboratofi a laboratornich sekci. Pracovnik laboratofe je povinen chranit své zdravi
plastém s dlouhym rukivem a rukavicemi pii praci s litkami toxickymi, vysoce toxickymi,
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oznacenymi H-vétami: 340, 350, 350i, 360F, 360D, s latkami drazdivymi, ziravymi a
nebezpecnymi pro zdravi.

Utdastnici exkurze do laboratofi obdrzi relevantni osobni ochranné prostfedky pro praci.
Jsou povinni drZet se pokynua pracovnika, ktery ma exkurzi na starost.

V laboratofi se nesmi konzumovat jidlo, pit napoje a koufit. Pokud se pracovnik pohybuje
v ochranném laboratornim odévu mimo laboratof, nesmi v tomto odévu jist ani pit.
Povinnosti kazdého pracovnika laboratofe je usilovat o minimalizaci ptipadného poskozeni
zdravy svého i dalSich osob nebo majetku. V laboratofich se vzdy pracuje podle pravidla
piedbézné opatrnosti.

Jakoukoliv piekazku pro prici v laboratofich (zména zdravotniho stavu apod.) je kazdy

racovnik povinen neprodlené nahlasit svému nadfizenému a Preventistovi BOZP a PO.
Zeny v obdobi téhotenstvi a kojeni nesmi vstupovat do laboratoii a o svém téhotenstvi musi
informovat svého nadfizeného a Preventistu BOZP a PO.

Je zakazano vstupovat do laboratofi ve zhorSeném zdravotnim stavu, ktery mé za nasledek
snizeni schopnosti bezpecné prace.

Pracovnik laboratofe je povinen nakladat s chemickymi latkami tak, jak to ukladaji pokyny
v bezpeénostnich listech, toxikologickych databazich a pokyny vedouciho v souladu
se souvisejicimi pfedpisy MU.

Pied vlastni praci je povinnosti kazdého pracovnika laboratofe seznamit se se znamymi a
moZnjmi toxickymi ucinky latek, které bude pii své praci pouzivat. Pouziti novych
laboratornich postupt, zatizeni a novych chemickych latek konzultuje se svym vedoucim.
Povinnosti pfimych nadfizenych je seznamit pracovniky s pravidly bezpecného pouzivani
chemické latky a ovéfit jejich osvojeni.

Specifické postupy a potieby pro prici v laboratofi je mozné ovéiit nebo konzultovat
s pracovniky Centra pro biologickou, chemickou, radiacni a pracovni bezpecnost (CEBE)
MU (http://www.tect.muni.cz/nso/ )

Bezpecnostni listy pouZivanych chemickjch litek musi bjt uloZzeny na pfislusném
laboratornim pracovisti a byt k dispozici pracovnikiéim laboratote. Spravce laboratote urdi,
zda je tfeba vystavit dalii pravidla pro prici s pouzivanymi chemickymi latkami.

Pracovnici jsou povinni chranit se odpovidajicim zpsobem pfi praci s chemickjmi litkami.
Jsou povinni chranit své zdravi a bezpecnost a také zdravi a bezpecnost viech pracovniki
laboratofe. Pro zajisténi bezpeénosti a v souladu s pravidlem piedbéZné opatrnosti (zejména
pii prci s drazdivymi a zdravi nebezpecnymi litkami) pouzivaji vsichni pracovnici pii praci
v laboratofich rukavice a dalsi bezpeénostni a ochranné pomiicky. Je zakazano se pohybovat
v rukavicich mimo laboratof a v rukavici zneciSténé chemickymi liatkami uchopovat
piedméty, které pozdéji mohou byt uchopeny nechranénou rukou (kliky, kohoutky
umyvadel na toaletach, klivesnice pocitace apod.). Manipulace a oteviené experimenty
s chemickymi latkami jsou povoleny pouze ve funkéni digestofi nebo v stetilnim boxu.
Pracovnici konzultuji se svym vedoucim mozni nebezpeci plynouci ze soucasného
pouzivani chemickych latek v laboratofi a na piislusném laboratornim pracovisti.
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Postup pri nahlé poruse zdravi nebo zivazném trazu

Oznameni nahle vzniklé poruchy zdravi nebo zavazného stavu

V ptipadé potieby zasahu zdravotniho petrsonilu volejte sluzbu Zdravotnické zichranné
sluzby (ZZS) tel. cislo 155.
Operatorovi sdélte nasledujici udaje:

*  Vase jméno, misto poskytnuti prvni pomoci: Univerzitni kampus Bohunice, pavilon
A29 (nebo INBIT), podlazi, mistnost.

*  Popiste, jak se ZZS dostane na misto.

*  Zakladni udaje o postizeném a jeho zdravotnim stavu (pohlavi, ptiblizny vék, zda
dycha, zda je pti védomi a reaguje na podnéty, zda krvaci, jak k postizeni doslo).

Vzhledem k rozsahlosti arealu UKB a s ohledem na specificky pfistup do pavilond je nutné
zajistit doprovod Iékafe na misto. V piipadé zasahu v A29 a INBIT je mistem setkani s tjmem
ZZS ptijezdova komunikace mezi pavilony A33 a A34 Po zavolani sluzby ZZS zavolejte na
pult centralni ochrany (PCO) na tel. Cisle 2929 a ohlaste zasah ZZS v UKSB, sdé¢lte pavilon,
podlazi a mistnost zasahu ZZS, uved'te, zda vyslete osobu, ktera zajisti doprovod ZZS na
misto zasahu. PCO bude informovat pfisluSnou recepci a vysle na misto setkani se zasahujicim
zdravotnickym tymem pochuzkafe.

O urazech informujte piimého nadiizeného a Preventistu BOZP a PO, kterj vyhotovi
»ZAznam o Uraze“ a zaznamens jej v knize Graza.

Poskytnuti prvni pomoci

Pfed pifjezdem Zdravotnické zichranné sluzby nebo jiného kvalifikovaného odbornika
poskytnéte postizenému prvni pomoc uplatnénim zichrannjch dkond v timci vlastnich
zkusenosti v souladu s cili, prioritami a zikladnimi pravidly prvni pomoci. Doporucené
ukony prvni pomoci pii poruse zdravi nebo pfi irazu jsou uvedeny na INTRANETu.

Cile prvni pomoci:

1. zachranit zivot

2. zabranit zhotSeni zdravotniho stavu

3. urychlit proces uzdraveni
Priority - tfi zakladni Zivotni funkce:

1. je nezbytné zprichodnit a udrzet prichodné dychaci cesty

2. dychani je v piipadé potfeby nutné obnovit a udtzovat umélym dychinim

3. je nezbytné obnovit a udrzet krevni obéh nepiimou srdecni masa{ a zastavenim krviceni
Zakladni pravidla

1. nestat se sim postizenym, kdyzZ se pokousite o zachranu druhého

2. nepiibliZujte se proto k postizenému, pokud se pfitom dostavi do nebezpedi i vas Zivot
(napf. uraz elektrickym proudem)
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3. nejdfive se zabyvejte témi, kdo jsou nejvaznéji zranéni
4. nehybejte s postizenym, pokud to neni zcela nutné, neopatrna manipulace s postizenym
muze podstatné zhotsit jeho zranéni

Pozarni BEZPECNOST a poplachové smérnice

Kazdy zaméstnanec a student centra RECETOX je povinen dodrzovat zisady pozarni
prevence. PHi odchodu z pracovisté zajisti vypnuti elektrickych a plynovych spotiebicd, které
nejsou urceny pro nepretrzity provoz.

Koufeni je zakizano v celém aredlu UKB mimo vyhrazené misto pro koufeni (v prostoru
pted pavilonem A29 v 1.NP).

Povéteni pracovnici centra RECETOX a spravci laboratoii provadéji pravidelnou kontrolu
trvale volnych tunikovych cest, volného piistupu k nouzovym vychodim, rozvodnym
zafizenim elektrické energie, uzavérim vody, plynu a topeni.

S hoflavymi nebo pozarné nebezpeénymi litkami je mozné pracovat jen v digestotich.
Kazdi hotlava nebo pozarné nebezpecna litka musi byt po pouziti uzaviena v pivodni
ptepravni nidobé a uloZzena na urcené misto v laboratofi.

Pfi rozliti hoflavyjch kapalin se musi okamzZité zhasnout plynové spotfebice v mistnosti,
vypnout el. proud, vyhlisit zikaz vstupu nepovolanym osobim a zajistit dobré vétrani
zejména otevienim oken ven z pavilonu (ne na chodbu). Rozlita hoflava kapalina se necha
vsaknout do vhodného porézniho matetialu, ktery musi byt odklizen na bezpecné misto
v nehoflavé nadobé. Rozlita nepolarni rozpoustédla je zakazano roztirat na podlaze nebo na
podlozce z umélych hmot.

PFi prici s otevienym ohném je nutné dbat, aby hoflavé latky byly vzdaleny alespofi 5m od
zdroje zapaleni nebo vybuchu.

Pfi praci s hotlavjmi a zdravi nebezpeénymi litkami musi byt pracovnici vybaveni osobnimi
ochrannymi prostfedky pro praci.

Pii vzniku poZaru se postupuje podle Pozirni poplachové smérnice UKB.

Zavérecéna ustanoveni

Vykladem a kontrolou dodrzovani jednotlivich ustanoveni provozniho charakteru je povéien
vedouci provozniho oddéleni.

Vjkladem a kontrolou dodtZovani bezpeénosti price a pozirni ochrany je povéfen
Preventista BOZP a PO.

Pro navrhy na aktualizaci se miniméalné jednou roéné schazi vedouci provozniho oddéleni,
Preventista BOZP a PO a vedouci oddélent lidskjch zdroja. Navthy na aktualizaci schvaluje
feditel centra a seznamuje s nimi Radu centra.
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Navrhy na zmény tohoto Provozniho fadu je mozné podat Preventistovi BOZP a PO nebo
vedoucimu provozniho oddéleni.

Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu feditele centra RECETOX.

O zménach Provozniho fadu jsou informovani vsichni zaméstnanci centra formou interniho
sdéleni.

Seznam piiloh

1. Pravidla pro laboratorni ukony a manipulaci s vybavenim laboratofe
2. Pravidla pro praci s biologickym materialem
3. Zajisténi prace studenti bakalaiskych a magisterskych oboru v laboratofich RECETOX

V Brné dne 9. zari 2019

prof. RNDBr. Jana Klanova, Ph.D
Reditelka centra RECETOX
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