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Organizacni rad
Ustavu botaniky a zoologie

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Ustav botaniky a zoologie (dale jen ,Ustav®) je soudasti Pifrodovédecké fakulty
Masarykovy univerzity ve smyslu jejiho Statutu (déle jen ,,Fakulta® a ,,Statut®).

Cinnost Ustavu se uskuteétiuje a rozviji v souladu s nadfazenymi pravnimi normami.

Ustav byl ziizen rozhodnutim Akademického senatu Fakulty (dale jen ,,Senat) ze dne
27. listopadu 2006 s u¢innosti od 1. ledna 2007.

Nézev Ustav botaniky a zoologie nebo jeho anglicky ekvivalent Department of Botany
and Zoology muze byt pou21t pro oznaCeni budov a mistnosti, kde Ustav ptisobi, na
razitku a viude tam, kde Ustav vystupuje jménem svym nebo jménem Fakulty. Pro Gcely
prezentace Ustav pouZivéa loga uvedena v pfiloze 1 tohoto organizaéniho fadu.

Hlavnim poslanim Ustavu je vykonavat vyzkumnou, vyvojovou nebo dal3i tviiréi ¢innost
v oblasti ekologické a evoluéni biologie a uskutetiiovat samostatné nebo s jinymi
pracovisti studijni programy zaméfené na oblast ekologické a evoluéni biologie, ochrany
piirody a vzdélavani v oboru biologie.

Tento organiza&ni ¥ad (dale jen ,,R4d*) vymezuje postaveni, prava a povinnosti Ustavu a
upravuje v souladu se Statutem a Organizaénim fadem Fakulty

(a) organizaci vedeni Ustavu véetné funkéniho popisu napln& prace zastupct feditele
Ustavu a administrativni zabezpe&eni chodu Ustavu,

(b) vnitini uspofadani a systém fizeni Ustavu,
(c) ginnost Ustavu a jeho jednotlivych orgénti,

(d) odpov&dnost Ustavu za uskutegiiovani akreditovanych studijnich programt, popi.
programd, které ma Fakulta oprdvnéni uskutecfiovat,

(e) hospodaieni Ustavu,

63} administrativni zabezpeceni chodu Ustavu,
(g)  pravidla hodnoceni ¢innosti Ustavu.
Pracovnimi jazyky Ustavu jsou &estina a anglictina.

Tento Réd je zavazny pro vechny pracovniky, ktefi piislusi k Ustavu.
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ClL2
Organiza¢ni struktura a systém rizeni Ustavu

V navaznosti na Organizaéni ¥ad Fakulty Ustav pouziva dvé linie fizeni.

» 'V Cele Ustavu stoji feditel jakoZto vedouci zamé&stnanec ve smyslu § 11
zakoniku préce, ktery vykonava fidici pravomoci vi¢i zaméstnanctim Ustavu
vramei 1. linie fizeni. V rdmci této linie fizeni vystupuji jako vedouci ve smyslu
§ 11 zékoniku prace vedouci pracovnich skupin uvedenych v tomto ¢lanku.

> Druhou linii fizeni pedstavuje tajemnik Ustavu ve vztahu k zaméstnancim
Ustavu uvedenym v souladu s €l. 7 odst. 3 tohoto Radu.

Ustav je ¢lenén na tyto pracovni skupiny:

(a) Biosystematika rostlin (Plant Biosystematics Group)

(b) Vyzkum vegetace (Vegetation Science Group)

(c) Ekologie raselini$t’ (Mire Ecology Group)

(d) Vyzkum terestrickych bezobratlych (Terrestrial Invertebrate Research Group)
(e) Vyzkum obratlovci (Vertebrate Research Group)

® Parazitologie (Parasitology Group)

(g) Hydrobiologie (Hydrobiology Group)

(h) Environmentalni management a ochrana pifrody (ENVIROP) (Environmental
Management and Nature Conservation Group (ENVIROP))

O pfifazeni jakoZ i piefazeni jednotlivych zamé&stnanc k dané pracovni skuping
rozhoduje feditel Ustavu po projednani s danym zaméstnancem a vedoucimi dotéenych
pracovnich skupin. Zaméstnanci, kterym jsou pfid€lovany pracovni ikoly pouze v ramci
feSeni konkrétniho projektu, jsou k vykonu prace zafazeni k té pracovni skuping, do které
je zafazen fesitel (vedouci) tohoto projektu, pfipadné i k jiné skuping na zakladé dohody
mezi vedoucim této skupiny a feSitelem projektu. Zaméstnanci, ktefi nejsou k vykonu
prace zatazeni k n€které z pracovnich skupin, podléhaji piimo fizeni feditele Ustavu nebo
tajemnika Ustavu.

Vedoucim pracovni skupiny je zpravidla akademicky pracovnik pfisluiné pracovni
skupiny, ktery ma predpoklady pro jeji uspé€né vedeni. Vedouciho pracovni skupiny
jmenuje feditel Ustavu.

Vedouci pracovni skupiny vramci svéfenych pravomoci rozhoduje o védeckém
sméfovani pracovni skupiny, organizuje jeji &innost, zadava tkoly jednotlivym
pracovnikiim a kontroluje jejich plnéni. Podporuje ziskdvani projektovych prostiedka,
realizaci projektli dle pravidel poskytovatele a Fakulty a zaji$téni poZzadovanych vystup.
Odpovidé za hospodérné, efektivni a Gielné vyuziti svéfenych prostiedka.

Vedouci pracovni skupiny zejména:

a) vykonava veskeré fidici pravomoci vii¢i podfizenym zaméstnanciim vyjma téch
pravomoci, které jsou ve vyhradni pravomoci feditele Ustavu nebo nadiizeného
pracovnika dle organiza&niho fadu Ustavu,

b) odpovidd za hospodarné, efektivni a Gcelné vyuziti zdroji ptidélenych
v rozpoctu,
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¢) je opravnén k nafizovéni pracovni cesty podiizenym zaméstnancim,

d) vykonava schvalovaci postupy pifkazce operace u zavazki, narokd a
jednorazovych zaloh, které nejsou vykonavéany nadiizenymi zamé&stnanci nebo
vedoucimi projekta,

¢) odpovida za vykon finanéni kontroly v souladu s predpisy upravujicimi finan¢ni
kontrolu,

f) podava ndvrhy v pracovné pravni a mzdové oblasti ve vztahu k podiizenym
zamé&stnancim,

g) dba o zvySovani odborné urovné podiizenych zamé&stnanci a vede podiizené
zaméstnance k dodrZzovani pracovni kazné.

h) spolupracuje s pedagogickym zéstupcem feditele a piislusnymi garanty
studijnich programi na koordinaci a zlepSovéani vyuky.

Pokud pozice na druhém stupni 1. linie fizeni neni obsazena, vykonava pravomoci a
odpovédnosti této funkce feditel Ustavu, ktery miZe v takovém piipadé povéfit
koordinaci &innosti v rimci dané pracovni skupiny n&kterého z jejich zaméstnanct.

CL3
Organy tstavu

Organy Ustavu jsou

(1)

)

€)

)

()

(6)

()

(a) feditel Ustavu,
(b) Rada Ustavu,
(¢) Shromézdéni pracovniki Ustavu.

. QL4
Reditel Ustavu a jeho zastupci

Pozice feditele Ustavu je ustavena v souladu se Statutem Fakulty a Organizatnim fadem
Fakulty.

Reditele Ustavu na zakladé vybérového Fizeni a po vyjadieni Védecké rady a Senatu
Fakulty jmenuje a odvolava d¢kan Fakulty.

Reditel Ustavu odpovidd za komplexni izeni pracovisté, kvalitu vzd&lavacich a
vyzkumnych &innosti a za hospodarné, efektivni a G€elné vyuziti finan¢nich prostiedki
Ustavu.

Reditel Ustavu rozhoduje o strategickém sméfovéani Ustavu a vytvaii nastroje pro
naplitovani strategickych cild, véetn& nastrojl finanénich a motivacénich.

Reditel Ustavu je spolu s vedoucimi pracovnich skupin spoluodpovédny za sledovani a
podporu kvalifikagniho riistu pracovniki Ustavu.

Reditel Ustavu je odpovédny za vytvafeni podminek pro védecko-vyzkumnou ¢innost
zaméstnanci i studentd Ustavu.

Reditel Ustavu odpovidd za kaZdoroéni zpracovani podkladi pro aktualizaci
Strategického zdméru vzd&lavaci a tviréi innosti Fakulty.
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Reditel Ustavu navrhuje po schvaleni Radou Ustavu jmenovani a odvoldni garanti
studijnich programi, jejichZ uskutedtiovanim je Ustav povéten. Déle navrhuje j Jmenovam
a odvolani ¢lend oborovych rad, komisi habilitaénich ¥zeni a fizeni ke jmenovani
profesorem a p¥edsedd spole¢nych programovych rad. Reditel Ustavu rozhoduje o
personalnim zajisténi vyuky realizované Ustavem.

Reditel zastupuje Ustav ve vztahu k Fakultg.

Organizacni rozhodnuti k provozu a vyuce se vydavaji formou dokumenti ,,Opatieni
feditele Gstavu“, které jsou zvefejiovany na dokumentovém serveru Informa&niho
systému Masarykovy univerzity.

Reditel Ustavu j jmenuje z fad akademickych pracovnikt Ustavu svého zastupce, ktery
piebira veskeré kompetence a povinnosti feditele po dobu jeho nepfitomnosti, a
pedagogického zastupce Feditele, ktery ¥idi a koordmuje pedagogickou &innost Ustavu.
V otazkach, které se netykaji vyzkumu a vyuky, mize feditele na zakladé jeho rozhodnuti
v nepiitomnosti zastupce zastoupit tajemnik Ustavu. O jmenovani svych zéastupcll je
feditel povinen uvédomit dékana Fakulty.

Reditel Ustavu jmenuje ziad pracovniki Ustavu tajemnika Ustavu, ktery zajist'uje
ekonomickou a personélni agendu Ustavu ve shodé s platnou legislativou a pfislu§nymi
smérnicemi. Vykon funkce tajemnika Ustavu neni vazan na funkéni obdobi feditele
Ustavu. Vneputomnostl tajemmka Ustavu vykonava pravomoci a odpové&dnosti
tajemnika Ustavu feditel Ustavu, ktery miize povéfit dotasnym vykonem nékterych
funkei tajemnika jiného zamé&stnance tstavu.

CL5
Rada Ustavu

Poradnim orgénem feditele Ustavu je rada Ustavu (déle jen ,,Rada“) Rada je jmenovana
feditelem Ustavu a jejimi ¢leny musi byt nejméné zastupce feditele Ustavu, pedagogicky
zéstupce feditele Ustavu, vedouci pracovnich skupin, profesofi v pracovng pravnim
vztahu k Fakult& pusoblcl na Ustavu s Gvazkem 0,5 a vétsim a tajemnik Ustavu. Na
jednani Rady Ustavu j jsou jako hosté trvale zvani ¢lenové Senatu Fakulty zvoleni za
volebni obvod Biologie. Garanti studijnich program zaji§tovanych Ustavem se Gi¢astni
té€ch ¢asti schizi Rady, které jsou vénovany zajistovani vyuky. Na zasedani Rady mohou
se souhlasem feditele Ustavu vystoupit hosté.

Rada se schazi k jednani podle potieby, nejméné viak dvakrat rodné osobné. Kromé
osobnich jednani mize v piipad& potieby rychlého feseni konkrétnich zéleZitosti jednat
i per rollam. Pozvanku na jednani Rady zasila teditel Ustavu viem &lentim Rady,
zéstupclim Sendtu Fakulty zvolenym za volebni obvod Blologle a pupadne 1 garantiim
studijnich programd. Z jednéni Rady je pofizovén zapis, ktery je zveiejiiovan na
dokumentovém serveru Informaéniho systému Masarykovy univerzity.

Radé piedseds feditel Ustavu, ktery ma povinnost ji pravideln& informovat piedevsim o:

(a) zéleZitostech ekonomickych a koncep¢nich (napt. schvalovéani rimcového rozpoétu
Ustavu, roéniho hospodateni Ustavu, koncepce vyzkumu a koordinace vyzkumnych
¢innosti),

(b) zalezitostech persondlnich a mzdovych,
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(c) zéleZitostech souvisejicich se zajisténim vyuky (napi. schvalovani novych
predméti, povéfovani pracovniki i externich uciteli vedenim vyuky a materidlni
zajisténi vyuky).

Rada se vyjadiuje ke koncep&nim, védeckym, pedagogickym a provoznim zaleZitostem

Ustavu, k navrhim a zpravam, které feditel postupuje d€kanovi Fakulty, a k dal§im

otazkam, které ji feditel predlozi.

CL 6
Shromazdéni pracovniki Ustavu

Reditel Ustavu svolava vsouladu se Statutem Fakulty nejméné jednou ro¢né
shroméazdéni pracovnikii Ustavu (déle jen ,,Shromazdéni®). Reditel Ustavu je povinen
svolat Shromazdéni také na zakladé pisemné Zadosti nejméné 30 % pracovnikd Ustavu;
toto Shromazdéni se uskutedni nejpozdéji 6 tydni od dorudeni této Zadosti.

Jednani Shromazdéni ¥di &len Senatu Fakulty, ktery je pracovnikem Ustavu, pfipadng
jiny pracovnik Ustavu zvoleny vétsinou pfitomnych pracovnikl. Pravo ucastnit se
Shromézdéni ma kazdy zaméstnanec Ustavu, ktery je v pracovnim poméru k Fakult€ na
zakladg pracovni smlouvy (nikoliv dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni
¢innosti).

Shromazdéni projednavéa zavazné otazky tykajici se Ustavu a miZe se o nich usnaset.
Shromazdéni je usnaSenischopné v piipadé pfitomnosti nejméng 30 % zamé&stnancll
Ustavu dle odst. 2 tohoto &lanku. Hlasovaci pravo viech pracovniki je rovné. Usnesent
je platné, pokud pro n& hlasovala vétSina pfitomnych pracovnikl Ustavu. Platné
usneseni je adresovano dékanovi Fakulty nebo Senatu Fakulty.

Shromazdéni pofizuje o svém jednani zépis, ktery obsahuje pfipadné usneseni a udaje o
Gi%asti a zvefejiiuje se na dokumentovém serveru Informaéniho systému Masarykovy
univerzity.

CL7
Tajemnik Ustavu

Tajemnik Ustavu je manaZerem, ktery v rozsahu stanoveném Teditelem Ustavu
zodpovidd za ekonomickou agendu Ustavu a administrativu, zaji§t'uje technicko-
administrativni podporu feditele Ustavu a plni funkce koordinatora BOZP. Pro
zabezpedeni komplexniho koordinovaného vykonu agendy Ustavu tajemnik Ustavu
kontroluje a metodicky Fidi &innost pracovist Ustavu ve svéienych oblastech a
spolupracuje s vedoucimi ostatnich pracovist’ na Fakultg. Tajemnik Ustavu je opravnén
udélovat zaméstnancim Ustavu pokyny za uelem zajisténi svéfenych oblasti ¢innosti.

Svétené oblasti ¢innosti tajemnika Ustavu jsou zejména:

a) personalni agenda v rozsahu svéfeném feditelem Ustavu,
b) finan&ni kontrola v rozsahu svéfeném feditelem Ustavu,
¢) sprava majetku Ustavu,

d) zajistovani provozu Ustavu,
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) bezpecnost a ochrana zdravi pii praci,
f) pozarni ochrana,
g) fizeni ¢innosti sekretariatu Ustavu,

h) podpora garantim studijnich programt vech stuptiil a zajistovani procesni a
administrativni ¢asti vzdélavacich &innosti

1) zajidtovani obecné prezentace Ustavu navenek,

j) piipadné dalsi innosti stanovené feditelem Ustavu formou Opatieni feditele
Ustavu

Tajemnik Ustavu metodicky vede a koordinuje ¢innost administrativnich pracovnikd
Ustavu nezaiazenych do pracovnich skupin a dal§ich pracovnika, kte¥i zajist'uji provozni
a technickou asistenci ostatnim zaméstnanciim Ustavu. Reditel Gstavu stanovuje, ktefi z
t€chto zaméstnanct budou fizeni tajemnikem a ktefi budou fizeni piimo feditelem. Ve
vztahu k zaméstnancim fizenym tajemnikem vystupuje tajemnik jakoZto vedouci
zame&stnanec ve smyslu § 11 zékoniku prace.

CL8
Vzdélavaci a vyzkumna ¢innost Ustavu

Pro kazdy z akreditovanych studijnich programt, na jejich realizaci se Ustav podili, je
v souladu se Statutem Fakulty jmenovan dékanem garant studijniho programu. Garant
odpovidd za kvalitu obsahu studijniho programu a koordinaci vyuky, vyhodnocuje
studijni program a rozviji jej. Garant dale zodpovida za piipravu materialti pro ziskani
opravnéni uskutetfiovat studijni program, pfi€emZ spolupracuje s feditelem Ustavu a
ostatnimi garanty. Prib&zn€¢ posuzuje persondlni zabezpedeni vyuky piedméty,
vyhodnocuje kvalitu vyuky a navrhuje fediteli Ustavu ptislu$na opatieni.

Zékladni jednotkou, ve které se realizuji vyzkumné a vyvojové aktivity véetn& tviréi
¢innosti studentd, je pracovni skupina.

Ly
Hospodaieni Ustavu

Ustav je samostatnym pracovi§tém Fakulty hospodaficim s prid&lenymi prostiedky a
projektovymi zdroji v souladu s nadtizenymi predpisy.

Instituciondlni prostfedky pro svoji &innost ziskava Ustay zejména v rdmci rozpodtu
Fakulty, ¢elové uréené prostiedky pak zejména feSenim nérodnich a mezinirodnich
vé&deckych projektd. V mensi mife vyuziva Ustav volnych kapacit k realizaci smluvniho
vyzkumu a hospodatské &innosti.

Instituciondlni prostiedky ptidélené Ustavu Fakultou se po odeftu centralizovanych
nakladt Ustavu d&li mezi pracovni skupiny zejména na zakladé kvantitativng méfitelnych
vykonovych parametrii. Ptikladani vahy jednotlivym parametrim stanovuje feditel po
projednani s Radou s ohledem na zamyslené smé&fovani tstavu.

Pracovni skupiny hospodai{ se svéfenou &ésti rozpottu Ustavu, s viastnimi projektovymi
prostiedky a prostiedky z vlastni hospodéi'ské ¢innosti.
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C1. 10
Administrativni a provozni zabezpeceni chodu Ustavu

Administrativni chod Ustavu je zaji§tén &innosti administrativnich pracovniki ve
spolupréci s jednotlivymi oddélenimi dékanatu Fakulty.

V souladu se smérnici Fakulty ¢.1/2023 €l. 3 ma Ustav stanoveného svého Spravce ICT,
ktery ma na starosti spravu hardware a software v oblasti informa¢nich technologii.

Cl 11
Hodnoceni ¢innosti Ustavu

Reditel Ustavu piedkladd jednou roén& vyroéni zprdvu o hospodateni Ustavu Radé
ustavu.

Hodnoceni pracovnikti Ustavu probihd kazdoro&n& v souladu s pfedpisy Fakulty a
Masarykovy univerzity.

ClL 12
Zavéretna ustanoveni

Generické maskulinum pouZité v této norm& pro nazvy roli a pozic zahrnuje jak Zeny,
tak muZe zastavajici tyto role a pozice.

Tento Réad schvalil Senat Fakulty dne 25.11.2024.

Tento Rad nabyva platnosti dnem schvéleni Senatem Fakulty.

Tento Rad nabyva tginnosti dne 2.12.2024.

Rusi se platnost a uéinnost Organiza¢niho fadu Ustavu botaniky a zoologie ve znéni
schvaleném Senatem Fakulty dne 19. dubna 2021.

V Brné dne 2.12.2024

- Z
A ( P
prof. Mgr. Vit Kudrle, Ph.D. prof. Mgr. Tomas Kagparovsky, Ph.D.
piedseda Senatu Fakulty dékan Fakulty

prof. RNDr. Milan Chytry; Ph.D.
feditel Ustavu
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Piloha 1. Logotyp Ustavu botaniky a zoologie
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Priloha 2. Organiza¢ni schéma Ustavu botaniky a zoologie
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