I l\f

]: HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Smeérnice Piirodovédecké fakulty ¢. 4/2020

Zajisténi bezpeénosti ochrany zdravi pfi praci a pozarni
ochrany na Prirodovédecké fakulté MU

(ve znéni platném od 1.12.2020)

Cast prvni
Zakladni ustanoveni

Clanek 1

1) Tato smérnice provadi smérnici rektora ¢. 10/2009 - Stanoveni organizace
zabezpeleni bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci na MU (dale jen ,smérnice
RMU") Vykonem prav a povinnosti dle této smérnice nejsou dotéena prava a povinnosti
dle jinych vnitfnich pfedpisi MU a pravnich predpisd.

2) Tato smérnice stanovi zejména:

a) organizacni usporadani, systém fizeni a kontroly BOZP a PO na fakulté (Cast druhd)
b) povinnosti v oblasti BOZP (Cast tieti),

c) zasady $koleni zaméstnancd. (Cast ctvrtd)

c) postupy pfi hodnoceni a prevenci rizik (Cast pata),

d) postup pfi organizaci pracovnélékaiskych prohlidek (Cast Sestd)

e) postupy pfi pracovnich Urazech a prvni pomoc (Cast sedma)

f) postup pfi realizaci kontrol a provérek BOZP (Cést osma)

uplatfiované na Prirodovédecké fakulté MU.

3) Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Pfirodovédecké fakulty MU.
Povinnosti dle ¢lanku 5 se priméfené vztahuji na studenty i jiné osoby, nachazejici se
s v&domim zamé&stnancl na pracovistich PFirodovédecké fakulty.

Clanek 2:
Seznam pouzitych zkratek a vysvétleni pojmu

1) V této smérnici jsou pouzity nasledujici zkratky a pojmy:
a) BOZP se rozumi bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,

b) OOPP se rozumi osobni ochranné pracovni prostfedky, myci, Cistici a dezinfekcni
prostiedky a ochranné napoje.

c) 0zO0 se rozumi odborné zplsobild osoba dle § 9 zakona ¢. 309/2006 Sb. a dle § 11
zakona ¢. 133/1985 Sb.



d) PO se rozumi pozarni ochrana.
e) ZP se rozumi zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

f) Rizikem rozumime pravdépodobnost vyskytu nebezpecné udalosti nebo dlouhodobé
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expozice a zavaznosti Urazu nebo poskozeni zdravi, které muze byt zpusobeno
udalosti nebo expozici jejimu vlivu.

g) Prevenci rizik se rozumi veskera opatreni, kterd jsou zavedena nebo planovana na
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vSech stupnich cinnosti fakulty k predchazeni poskozeni zdravi, pracovnich uUrazu
nebo nemoci z povolani.

Cast druha
Organizace zabezpeceni BOZP a PO na Prirodovédeckeé fakulté

Clanek 3
Odpovédnost na useku BOZP

1) Odpovédnost za poskytovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP) nese
zameéstnavatel. Ten je povinen zajistit BOZP s ohledem na rizika ohrozeni zZivota a zdravi
zaméstnancl, kterd se tykaji jejich vykonu prace. Povinnost podilet se na zaji$tovani
BOZP maji vSechny fyzické osoby, které se s védomim zaméstnavatele zdrzuji na
pracovistich Prirodovédecké fakulty.

2) Za zajisténi BOZP odpovidaji zejména dékan fakulty, tajemnik fakulty, Referent BOZP a
PO, Preventisté BOZP a PO na jednotlivych pracovistich a vedouci zaméstnanci na vSech
stupnich fizeni.

3) Dékan fakulty odpovida za organizaci BOZP a PO.
4) Tajemnik fakulty nese odpovédnost za zajisténi pIlnéni povinnosti v oblasti BOZP a PO.

5) Vedouci zaméstnanci nesou odpovédnost za pInéni Gkold v oblasti BOZP na jimi
fizenych pracovistich. Odpovidaji zejména za zajisténi bezpecného pracovniho prostredi,
bezpecného a provozuschopného stavu technickych zafizeni a zajisténi jejich kontrol,
udrzby a oprav, organizace bezpecné prace a zajiSténi BOZP vcietné provadeéni
pravidelnych kontrol.

6) Akademicti pracovnici odpovidaji za zajisténi BOZP a PO studentl v souvislosti
s jejich pedagogickou cinnosti.

7) Na Prirodovédecké fakulté je odbornym pracovnikem pro oblast BOZP Referent BOZP
a PO, ktery je osobou odborné zpUsobilou v BOZP a odborné& zplsobilou osobou v PO.

8) Reditelé Gstavi a reditel Ustavu fyziky zemé pisemné povéii dle potieby jednu
nebo vice osob plnénim povinnosti na Useku BOZP a PO (Preventista BOZP a PO).
V pripadé, Ze takovou osobu z fad zaméstnancl Ustavu neuréi, vykonadva povinnosti
preventisty BOZP a PO reditel Ustavu nebo tajemnik Ustavu, dle organiza¢niho Fadu
Ustavu. Seznam preventistl BOZP a PO na jednotlivych pracovistich umisti referent
BOZP a PO na webové stranky fakulty pFistupné zamé&stnancim fakulty.

Pro pracovisté dékanatu, Botanickou zahradu a Ustfedni knihovnu vykonava
povinnosti vedouci daného oddéleni/pracovisté.



Clanek 4
Referent a preventisté BOZP a PO

1) Referent BOZP a PO
a) metodicky fidi, organizuje a kontroluje vykon povinnosti a zajisténi BOZP a PO na PfF;

b) spolupracuje s vedoucimi zaméstnanci pfi vyhledavani rizik, zjistuje jejich zdroje a
pric¢iny, hodnoti rizika a navrhuje opatfreni k jejich odstranéni nebo minimalizaci;

c) navrhuje ochranna opatfeni u praci u nichZ hrozi riziko ohroZeni zdravi zamé&stnancl
o
nebo studentu;

d) spolupracuje s vedoucim zaméstnancem pfi vysSetfovani pricin a okolnosti pracovnich
r o
urazu;

e) spolupracuje s vedoucim zaméstnancem pfi vybéru a volbé ochrannych zarizeni;
f) vede evidenci pracovnich Urazl dle obecné platnych predpist a evidenci $kolnich
r o
Urazu;
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g) zabezpecuje vstupni skoleni zaméstnancu a vedoucich zameéstnancu, zabezpecuje

$koleni preventistd BOZP a PO, zabezpeéuje odbornou pfipravu zaméstnanci
zarazenych do pozarnich hlidek;

h) organizuje ro¢ni provérky BOZP;

i) spolupracuje s vedoucimi zaméstnanci, personalisty, poskytovatelem
pracovnélékarskych sluzeb a dalSimi povérenymi osobami;

j) vede evidenci rizikovych pracovist a praci zakadzanych téhotnym Zendm, kojicim
zenam, matkam do konce devatého mésice po porodu a mladistvym.

2) Preventista BOZP a PO

a) Uzce spolupracuje s vedoucimi zaméstnanci pfi vyhledavani, hodnoceni a prevenci rizik
na pracovistich Prirodovédecké fakulty;

b) provadi vstupni Skoleni BOZP a PO na pracovisti vCetné seznameni s riziky a navody k
obsluze a zabezpecuje pro zaméstnance pracovisté dalsi specificka skoleni podle
potieb pracovisté (dle ¢l. 3 smérnice RMU);

c) spravuje potiebnou dokumentaci a doklady ve vztahu BOZP a PO pracovisté (napfr.
provozni rady skladl, laboratofi, dokumentace o provedeném $koleni);

d) spolupracuje s referentem BOZP a PO a vedoucim zaméstnancem pfi vnitfnich
kontrolach dodrzovani povinnosti a provérkach BOZP, pfi odstrafiovani zjisténych
nedostatkd a pFi provadéni technickych a jinych opatfeni BOZP a PO;

e) absolvuje odbornou pfipravu pro vykon ¢innosti, kterou zabezpecuje referent BOZP a
PO fakulty v pfipad€, Ze sam neni OZO dle ¢l. 2 odst. 1 pism. c) této smérnice.

Cast treti
Povinnosti v oblasti BOZP

Clanek 5
Povinnosti zaméstnanct v oblasti BOZP

1) Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost, o
své zdravi i o bezpecnost a zdravi vSech, kterych se dotyka jeho jednani. Znalost zdkladnich



povinnosti vyplyvajicich z pravnich a ostatnich predpisi a poZadavkl zaméstnavatele k
zajisténi BOZP je nedilnou a trvalou soucasti kvalifikacnich pfedpokladl zaméstnance.

2) Povinnosti zaméstnance jsou zakotveny v ZP, jinych pravnich a ostatnich prepisech
upravujicich BOZP (zejm. ve smyslu ustanoveni § 349 ZP) a vnitfnich normach MU
vydanych v souladu s ustanovenim ¢l. 1 odst. 1 pism. 5. smérnice RMU.

3) Povinnosti zameéstnance jsou uvedeny zejména v ustanoveni ¢l. 2 odst. 7 smérnice RMU.
Dale je zaméstnanec je povinen:
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a) ucastnit se vsech skoleni narizenych zameéstnavatelem. Soucasti skoleni muze byt
ovéreni znalosti zaméstnance. Elektronické Skoleni zaméstnanec absolvuje bezprostfedné
poté, co je k tomu zaméstnavatelem vyzvan, vcetné vyzvy ucinéné emailem;

b) fidit se zdsadami bezpecného chovani na pracovisti a pokyny zaméstnavatele;

c) dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni a dopravni
prostfedky, OOPP a ochranna zafizeni a svévolné je neménit a nevyrazovat z provozu;

d) nepozivat alkoholické ndapoje a neuzivat jiné navykové latky na pracovistich
zaméstnavatele a v pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich vlivem
na pracoviste;

e) na pokyn opravnéného vedouciho zaméstnance ureného zaméstnavatelem se podrobit
zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek;

f) dodrZzovat zakaz koufeni v prostorach fakulty;

g) oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci nedostatky a zavady na
pracovisti, které ohroZuji nebo by bezprostfedn& a zdvaznym zplsobem mohly ohrozit
bezpelnost nebo zdravi zaméstnancl pFi praci, zejména hrozici vznik mimoradné udalosti
nebo nedostatky organizacnich opatfeni, zavady nebo poruchy technickych zafizeni a
ochrannych systémd uréenych k jejich zamezeni;

h) bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci zménu
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zdravotniho stavu, pokud by takova skuteCnost méla vliv na zdravotni zpusobilost k praci;

i) poskytovat prvni pomoc vSem zranénym osobam a v pfipadé potreby pfivolat
zdravotnika ci Iékare ke zranéné osobé.

4) Technicka zafizeni smi zaméstnanci obsluhovat pouze pokud jsou jejich obsluhou
povéreni vedoucim zaméstnancem a byli v jejich pouziti proskoleni. Zaméstnanec je
povinen sezndmit se s navody k obsluze a bezpe&nostnimi pokyny ptistroji a zafizeni.
Osoby bez elektrotechnické kvalifikace sméji provadét jednoduchou obsluhu elektrickych
zafizeni v rozsahu navodu vyrobce a pouze na zafizenich, kde nemize dojit ke kontaktu
s ¢astmi pod napétim.

5) Zaméstnanci jsou povinni udrzovat poradek na pracovisti. Chodby a prostory dvefi musi
byt udrZzovany volné a uklizené. Na chodbach a v prostorech dvefi neni dovoleno skladovat
ani doCasné ponechavat materidl nebo zafizeni. Cesty na vSech pracovistich musi byt trvale
prichozi a ponechany volné v minimalni &ifce 1,1 metru. Vyjimky (napf. na chranénych
unikovych cestach) jsou stanoveny zvlastnimi pozadavky v dokumentaci pozarni ochrany.

6) VesSkeré predméty na pracovistich musi byt uloZzeny tak, aby byla zajisténa jejich
stabilita a aby se nestaly se pFicinou Urazu nebo nedoslo k jejich poskozeni.



7) Pri skladovani materialu v regalech, skfinich apod. nesmi byt police ani celé sestavy
pret&Zovany a materiadl musi byt uklddan takovym zptsobem, aby nedo$lo k jeho sesunuti
nebo k prevraceni skladovaci sestavy. Na regalech, skrinich a policich musi byt vyznaceny
maximalni nosnosti dané vyrobcem. Vedouci zaméstnanci povéri osoby odpovédné za
kontrolu regalQ, sk¥ini a dal&iho nabytku.

8) PFi manipulaci s materidlem ulozenym ve vysce vétsi nez 1,8 m je zaméstnanec povinen
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pouzit schudky nebo zebrik. Pouzivani schudku a zebriku je povazovano za praci ve
vy$kach a zaméstnanec je mze pouzivat pouze tehdy, pokud to dovoluje jeho aktudlni
zdravotni stav. Podrobné&jsi pokyny pro zajist&ni BOZP pfi pouzivani zebiik( a schidkd jsou

obsahem pfrilohy ¢. 5 této smérnice.

9) Povinnosti dle tohoto ¢lanku se primérené vztahuji také na studenty.

Clanek 6
Povinnosti vedoucich zaméstnancu

1) Vedouci zaméstnanec je zodpovédny za stav a vytvareni podminek bezpecné a
zdravotné nezavadné prace na pracovistich, ktera fidi, vhodnou organizaci BOZP a
pravidelnymi kontrolami dodrzovani podminek BOZP.

2) Dale vedouci zaméstnanec:

a) posuzuje potrebnost Skoleni konkrétniho zaméstnance v oblasti BOZP (viz ust. ¢l. 3
smérnice RMU) dle zdsad uvedenych ve ctvrté ¢asti této smérnice;

b) zadava zaméstnanci jen takové prace, jejichz naro¢nost odpovida jeho schopnostem a
zdravotni zpUsobilosti. V pfipadé, Ze se vedouci zaméstnanec dozvi o zmé&né zdravotniho
stavu zamé&stnance, kterd by mohla mit vliv na jeho zplsobilost k vykonu prace, informuje
prislusného personalistu fakulty a referenta BOZP a PO, se kterymi nasledné resi dalsi
postup;

c) je povinen zajistit, aby zaméstnanec nevykonaval zakazané prace, které identifikuje
podle prilohy - Zakazané prace a pracovisté;

d) na zakladé vyhodnoceni rizik dle pracovniho zafazeni zaméstnance a okolnosti prace
poskytuje zaméstnanci OOPP a kontroluje jejich pouzivani (viz dale ¢l. 9 smérnice RMU);

e) v pripadé pracovniho Urazu postupuje podle ¢l. 8 smérnice RMU a dale vysetfuje pFiciny
a okolnosti vzniku pracovniho Urazu za Ucasti zaméstnance, pokud to zdravotni stav dovoli,
a za Ucasti svédka Urazu, prislusného odborového organu a odborného pracovnika pro
oblast BOZP a do ukoné&eni Setieni pFicin a okolnosti vzniku Urazu bez zavaznych dlvod{
neménit stav na misté Urazu;

f) odpovida za zajisténi bezpecného provozu a pravidelnych oprav, kontrol, Udrzby a
revizi vdech vyhrazenych technickych zafizeni a ostatnich technickych zafizeni, strojd,
pristrojd a naradi v souladu s platnymi préavnimi, ostatnimi pfedpisy a normovymi
pozadavky;

,

g) je povinen stanovit osobu odpovédnou za kontrolu regald, skiini a dal$iho nabytku
v souladu s ustanovenim ¢l. 5(5) této smérnice.

3) Vedouci zaméstnanec odpovida v pripadé nového zaméstnance za provedeni vstupniho
Skoleni na pracovisti dle ustanoveni ¢l. 3 smérnice RMU. Vedouci zaméstnanec, je povinen
zajistit, aby zaméstnanec absolvoval veskera potfebna Skoleni pred zapocetim
samostatného vykonu prace.



4) Vedouci zaméstnanec je povinen zajistit u téhotné zaméstnankyné, zaméstnankyné,
ktera koji a zaméstnankyné - matky do konce devatého mésice po porodu do¢asné
prevedeni na jinou vhodnou praci, kona-li praci, ktera je téhotnym zaméstnankynim
zakazana, nebo ktera podle |ékarského posudku ohrozuje jeji téhotenstvi nebo matefstvi
podle postupu uvedeného v priloze ¢. 4 této smérnice — Zakazané prace a pracoviste.

4) Vedouci zaméstnanec je povinen téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim, které
koji, a zaméstnankynim - matkam do konce devatého mésice po porodu poskytovat a
prizplsobovat na pracovisti prostory pro jejich odpocinek. Dal&i povinnosti vedouciho
zaméstnance tykajici se prace téhotnych a kojicich Zen a matek jsou obsazeny zejména
v ust. ¢l. 13 smérnice RMU.

5) Prace mladistvych je vedouci zaméstnanec povinen konzultovat s referentem BOZP a
PO.

6) Vedouci zaméstnanci pfi plnéni povinnosti spolupracuji s referentem BOZP a PO.

7) Vedouci zaméstnanci mohou s jejim souhlasem povérit vykonem nékterych povinnosti
v oblasti BOZP jinou osobu a v souladu s organizacni strukturou pracovisté napf.
tajemnika Ustavu, provozni a spravni oddéleni Ustavu nebo pisemné urcit preventistu
BOZP a PO. Podrobnosti jsou uvedeny v pfiloze - R&mcovy prehled povinnosti vedoucich
zaméstnancl v oblasti zajist&ni BOZP a PO.

8) Dal$i povinnosti vedoucich zamé&stnancl v oblasti organizace zabezpe&eni BOZP na
jimi fizenych pracovistich jsou upraveny ust. ¢l. 2 odst. 6) Smérnice RMU.

Clanek 7
Povinnosti akademickych pracovnikii

1) Akademicti pracovnici (§ 70 zakona o vysokych Skolach) v souvislosti s jejich
pedagogickou ¢&innosti (dale jen akademiéti pracovnici) zajistuji BOZP studentl a dalsich
osob dle § 101 odst. 5 ZP pfi vyuce, praxi a jinych ¢innostech organizovanych MU (viz cl.
2 odst. 3, 4 a 5 smérnice RMU).

2) Akademicti pracovnici jsou povinni studenty, ktefi obsluhuji nastroje a technicka
zafizeni, prokazatelné seznamit se spravnym pracovnim postupem a pokyny pro
bezpecné zachazeni s nastrojem c¢i technickym zafizenim. Sezndmeni s pracovnim
postupem muZe byt pisemné nebo Ustni. Ndvod na bezpeéné zachédzeni s nastrojem nebo
technickym zafizenim musi byt studentiim dostupny v pisemné podobé pred zahajenim
¢innosti.

3) Povinnosti dle tohoto ¢lanku se pfimérené vztahuji i na neakademické zaméstnance
pfi jejich pedagogické cinnosti.

) Cast &tvrta
Skoleni v oblasti BOZP

Clanek 8

1) Obecné informace o $koleni zaméstnanci, vedoucich zaméstnanct a studentl v BOZP,
jednotlivych druzich, osnovéch a Ih{tach uvadi podrobné ustanoveni ¢l. 3 smérnice RMU.

2) Kazdy zaméstnanec je povinen Uucastnit se vSech skoleni, ke kterym je
zamé@stnavatelem vyzvan. Soulasti Skoleni muiZe byt ovéfeni znalosti zamé&stnance.



Elektronické sSkoleni absolvuje zaméstnanec bezprostfedné poté, co je ktomu
zameéstnavatelem vyzvan.

3) Vedouci zaméstnanec odpovida za zajisténi vsech potfebnych Skoleni v oblasti BOZP
pro konkrétniho zaméstnance s ohledem na jeho pracovni zarazeni, vyhodnoceni rizik
pracovisté, pracovni napln a dalsi podminky na pracovisti. Pro Skoleni o BOZP jsou
stanoveny vzory osnov dostupné na webovych strankach PFF a jejich Upravu nebo zmény
konzultuje vedouci zaméstnanec s referentem BOZP a PO.

4) Vstupni skoleni BOZP a PO povinné absolvuji zaméstnanci, kterym vznika nové
pracovné pravni vztah s PFF. Soucasti vstupniho Skoleni je zakladni Skoleni a Skoleni na
pracovisti.

a) Zakladni skoleni obsahuje vseobecné informace o pravech a povinnostech
zaméstnancl ve vztahu k zaméstnavateli, o internich smérnicich, o postupech pfi
vzniku mimoradné udalosti (pozar, Uraz, nehoda apod.). Sklada se ze tfi oblasti -
BOZP, PO a Zaklady prvni pomoci. Garantem zakladniho skoleni je Referent BOZP a
PO. Zakladni skoleni je realizovano v zdsadé elektronicky. Zaméstnanec je povinen
absolvovat skoleni ihned po zpfistupnéni kurzu v Informacnim systému Masarykovy
univerzity. V pfipadé, Ze neni mozné zaméstnanci zajistit Skoleni na pracovisti
elektronicky, je tfeba se obratit se na referenta BOZP a PO, ktery zajisti reseni
individualné dle situace.

b) Skoleni na pracovisti je realizovédno vyhradné prezenéné a zahrnuje zejména
seznameni s riziky na konkrétnim pracovisti, provoznimi fady, pfikazy a zakazy,
pracovnimi postupy a navody k obsluze zafizeni, ktera bude mit zaméstnanec
k dispozici pro plnéni svych Ukoll. Soulasti &koleni na pracovisti je $koleni nezbytné
pro vykon specifickych a rizikovych cCinnosti. Za provedeni Skoleni na pracovisti
odpovidd vedouci zaméstnanec dle ¢l. 6 odst. 3 této smérnice. Zaméstnanec
absolvuje Skoleni na pracovisti pred zahajenim samostatného vykonu prace na
daném pracovisti.

5) Opakované sSkoleni BOZP a PO zaméstnancll se provadi absolvovanim
elektronického opakovaného Skoleni BOZP a PO, nebo s ohledem na hodnoceni rizik
pracovisté formou prezencniho skoleni provedeného vedoucim zaméstnancem nebo jim
povéfrenou osobou. Obsah Skoleni vedouci zaméstnanec stanovuje ve spolupraci
s referentem BOZP a PO.

6) O zplsobu provedeni a ¢etnosti $koleni zamé&stnanct, ktefi dlouhodobé pracuji z domova
nebo ze zahranici, rozhoduje s ohledem na vyhodnoceni rizik prace vedouci zaméstnanec.
V pripadé potieby konzultuje obsah a formu Skoleni s referentem BOZP a PO.

7) Potvrzeni o skoleni absolvovaném elektronicky je obsazeno v systému IS a zaméstnanci
nejsou povinni toto potvrzeni tisknout. U Skoleni porfadanych prezencné je Skolitel povinen
vyhotovit prezenéni listinu, tuto archivovat na svém pracoviéti podle pokynl vedouciho
zaméstnance pracovisté.

8) Dalsi odborna a profesnich Skoleni, pravidla pro jejich absolvovani a ¢etnost opakovani
jsou upravena ustanovenim ¢l. 4 smérnice RMU.

(9) Skoleni vedoucich zaméstnancii na prirodovédecké fakulté se provadi absolvovanim
elektronického &koleni z obecné platnych predpisd v BOZP a PO pro vedouci zaméstnance
pfi jejich nastupu do funkce. Referent BOZP a PO provadi Skoleni pro vedouci zaméstnance
s ohledem na hodnoceni rizik pracovisté. Personalni oddéleni informuje referenta BOZP a



PO o zménach v dostateCném predstihu pfed zahajenim vykonu pracovniho zarazeni.
Opakované skoleni vedoucich zaméstnanc se provadi absolvovanim elektronického
$koleni z obecné platnych predpist na pracovisti a referent BOZP a PO s ohledem na
hodnoceni rizik pracovisté zajistuje prezenéni skoleni.

(10) Kontrolu absolvovéni potfebnych $koleni u vdech zamé&stnancl na Pfirodovédecké
fakulté provadi referent BOZP a PO - elektronicka skoleni v systému IS a prezencni
Skoleni na pracovistich pfi ro¢nich provérkach BOZP.

Cast pata
Hodnoceni rizik a jejich prevence

Clanek 9

1) Hodnocenim rizik se rozumi proces, jehoz cilem je snizeni pracovnich rizik na prijatelnou
miru. Prvni ¢ast procesu spociva v identifikaci rizik pracovisté, stanoveni pravdépodobnosti
jejich vzniku a zadvaznosti nasledkd - tim je stanovena mira rizika. Druhd &ast procesu
spociva v prijimani opatfeni pro omezeni plsobeni rizik. Pokud nelze rizika zcela odstranit,
je vedouci zaméstnanec na navrh referenta BOZP a PO povinen pfijmou takova
technicka nebo technologicka opatfeni, aby zdravotni dopady rizika byly minimalizovany.

2) Vedouci zaméstnanec ve spolupraci s jim povéfenym zaméstnancem poskytuje
referentovi BOZP a PO informace o pracovisti prostfednictvim dokumentu Hodnoceni
rizik pracovisté/laboratofe, ktery obsahuje identifikaci rizikovych faktorl pracoviété a
kritéria zafazeni zaméstnancl pracoviété do rizikovych tfid. Hodnoceni rizik
pracovisté/laboratore je aktualizovéno prib&Zné& nejméné jednou roéné a vzdy v pFipadé
technickych nebo organizac¢nich zmén na pracovistich, pfi zméné pravnich a technickych
predpistl, na zakladé zjisté&ni kontrol nebo na zakladé rozhodnuti vedouciho zamé&stnance.

3) Vzor dokumentu Hodnoceni rizik pracovisté/laboratofe je pfilohou €. 1 této smérnice.
Za spravnost a Uplnost odpovida vedouci zaméstnanec pracovisté. Pfi vytvareni dokumentu
spolupracuje vedouci zaméstnanec a dalSi jim povéreni zaméstnanci pracovisté
s referentem BOZP a PO.

4) Vystupy z hodnoceni rizik, vysledné zafazeni do kategorie prace zaméstnance informaci
o rizikovych faktorech pracovniho prosttedi a rizicich ohroZeni zdravi zaméstnanct zadava
referent BOZP a PO do systému PaMS a slouzi jako podklad pro Skoleni na pracovisti a
vysilani zamé&stnancl na pracovnélékaiské prohlidky. O zmé&ndach informuje referent BOZP
a PO personalni oddéleni.

5) Pracovisté poskytuje zaméstnanclim na ochranu pred pracovnimi riziky OOPP, pracovni
odév a obuv, myci a distici a dezinfekéni prostfedky a ochranné napoje na zakladé
dokumentu Hodnoceni rizik pracovité/laboratofe. Pro pridélovani OOPP, pracovnich odé&v
a obuvi a stanoveni mnoZstvi mycich, ¢isticich a dezinfek&énich prostfedkl vypracuje
referent BOZP a PO ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem formou samostatného
dokumentu, pfi¢emz postupuje dle pravnich predpisi a v souladu s ust. &. 9 smérnice
RMU.



Cast Sesta
Pracovné |ékafské prohlidky zaméstnancu

Clanek 10
Organizace pracovné lékaiskych sluzeb

1) Smluvni poskytovatel pracovné Iékarskych sluzeb je uréen ustanovenim ¢l. 6 smérnice
RMU. Jsou zde dale vysvétleny postupy a organizace vstupnich prohlidek, periodickych
prohlidek véetn& stanovenych Ihdt podle kategorii prace, mimoradnych prohlidek,
vystupnich prohlidek a naslednych prohlidek.

2) Podrobnosti k pracovné Iékafskym prohlidkdm dale uvadi vyhlaska ¢. 79/2013 Sb.

Clanek 11
Postupy pfi vysilani zaméstnancii na pracovné lékarské prohlidky

1) V navrhu na uzavfeni pracovni smlouvy vyznaci vedouci zaméstnanec relevantni
Udaje tykajici se kategorie prace, rizikovych faktort a rizik ohroZeni zdravi nastupujiciho
zaméstnance. Udaje jsou v souladu s dokumentem Hodnoceni rizik pracovisté/laboratore.
V pripadé nejasnosti vedouci zaméstnanec kontaktuje referenta BOZP a PO.

2) V souladu s rizikovym profilem pracovniho mista uréenym v Navrhu na uzavieni PS
personalni oddéleni pFipravi zadanku o provedeni |ékarské prohlidky a vysle zaméstnance
na lékarskou prohlidku. V pfipadé nejasnosti kontaktuje Referenta BOZP a PO.

3) Pred prevedenim zaméstnance na jinou praci, nebo v pfipadé zmény pracovnich
podminek ve smyslu vlivu odlignych rizikovych faktorl nebo rizik ohrozeni zdravi, neZ ke
kterym byla posouzena zdravotni zplsobilost zaméstnance, kontaktuje vedouci
zaméstnanec referenta BOZP a PO a personalni oddéleni. Vedouci zaméstnanec ve
spolupraci s referentem BOZP a PO prifradi zameéstnanci odpovidajici kategorii prace.
Referent BOZP a PO aktualizuje Udaje v systému PaMS a informuje o zménach personalni
oddéleni, které v pripadé potieby vysild zaméstnance na pfisluSnou pracovné lékarskou
prohlidku.

Cast sedma
Poskytovani prvni pomoci a urazy

Clanek 12
Lékarni¢ky prvni pomoci

1) Pro pfipady poskytovani prvni pomoci pfi Urazech musi byt Iékarnickou prvni pomoci
vybavena veskera pracovisté se zvySenou pravdépodobnosti vzniku Urazu podle ustanoveni
¢l. 7 smérnice RMU. Obsah vybaveni lékarnicek urcuje poskytovatel pracovné lékarskych
sluzeb ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem pracovisté a referentem BOZP a PO.

2) Lékarnicka je umisténa na vratnici arealu Prirodovédecké fakulty a na recepci
Univerzitniho kampusu Bohunice. Lékarnicky mohou byt dale umistény i na dalSich
pracovistich dle rozhodnuti vedouciho zaméstnance.



Clanek 13
Urazy

1) V pfipadé vzniku Urazu je povinnosti kazdého zaméstnance poskytnout postizené
osobé prvni pomoc a v pripadé potreby privolat rychlou Iékarskou pomoc. Postizena
osoba ¢i svédek Grazu jsou nasledné povinni Uraz bezprostfedné nahlasit vedoucimu
zameéstnanci pracovisté. V pripadé jeho nepfitomnosti preventistovi BOZP a PO daného
pracovisté, pripadné referentu BOZP a PO fakulty.

2) Administrativni postupy vedoucich zaméstnancii, akademickych pracovnikli a
referenta BOZP a PO spojené s fedenim pti¢in a okolnosti pracovnich a $kolnich trazd se
fidi ¢l. 8 smérnice RMU. Grafické znazornéni je umisténo na webovych strankach PfF a
bude ulozeno v pisemné podobé u kazdé Iékarnicky prvni pomoci.

Cast osma
Provérky BOZP a systém vnitfnich kontrol na pracovistich

Clanek 14
Provérky BOZP

1) Komise slozena z referenta BOZP a PO, zastupce odborové organizace nebo zastupce
zaméstnancl pro oblast BOZP a prislusného zastupce pracovisté (napf. vedouciho
zameéstnance), preventisty BOZP a PO, tajemnika Ustavu nebo spravce budovy a
poskytovatele pracovné |ékafskych sluzeb provadi 1x ro¢né provérku BOZP na
Prirodovédecké fakulté MU na zakladé programu vypracovaného referentem BOZP a PO.

2) O vysledcich provérky BOZP vyhotovi referent BOZP a PO pisemnou zpravu, ve které
kromé popisu provérovanych skutecnosti budou uvedeny také zjisténi a navrhy napravnych
opatfeni. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za odstran&ni nedostatkd na svych
pracovistich v rozsahu funkci, které zastavaiji.

3) Referent BOZP a PO seznami s pisemnou zpravou dékana fakulty a tajemnika fakulty.

4) Zpravy u provérek BOZP a PO zadava referent BOZP a PO elektronicky do systému
vnitfnich kontrol v INET podle planu kontrol BOZP a PO.

Clanek 15
Systém vnitfnich kontrol na pracovistich

1) Preventista BOZP a PO pribé&Zné provadi kontroly pracovistd. Zjisténé nedostatky
ihned ohlasi vedoucimu zaméstnanci a referentovi BOZP a PO, ktery navrhuje opatfeni pro
zajisténi napravy.

2) Vedouci zaméstnanec neprodlené ucini technicka ¢i organizacni opatfeni pro napravu
seV, v ’ o
zjisténych nedostatku.

3) Kazdy zaméstnanec (v souladu s ust. § 106 ZP) provadi kontrolu svého pracovisté
pred zahajenim prace a po skonceni prace. Svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci
oznamuje zavady a nedostatky na pracovisti, vcéetné nedostatecnych organizacnich
opatieni, zavady nebo poruchy technickych zafizeni a ochrannych systémui uréenych
k jejich zamezeni.



4) S ohledem na druh jim vykonavané prace je podle svych moznosti kazdy zaméstnanec
povinen podilet se na odstrafiovani nedostatkd zjit&nych pfi kontrolach.

Cast devata
Zavérecna ustanoveni

Clanek 16
1) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji referenta BOZP a PO.
2) Prdbé&Znou aktualizaci ustanoveni této smérnice povétuji referenta BOZP a PO.

3) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji v rozsahu svych funkci vedouci
zaméstnanci a referent BOZP a PO.

4) Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani a Gcinnosti schvalenim novely Smérnice
RMU.

Prilohy:

1) Hodnoceni rizik pracovisté/laboratore

2) Ramcovy prehled povinnosti vedouciho zaméstnance v oblasti zajisténi BOZP a PO
3) Ramcovy prehled klicovych aktivit vedouciho zaméstnance pfi nastupu nového
zameéstnance/zméné pracovniho zafazeni s odliSnou pracovni naplini (vyssi rizika, nova
rizika)

4) Zakazané prace a rizikova pracovisté

5) Pokyny pro zajiéténi BOZP pfi pouzivani zebfikd a schddkl

6) Zaznam o provedeni orientacni zkousky na pritomnost alkoholu a jinych navykovych
latek

Digitally signed by

\V Brné dne 6.2.2024 prof. Mgr. Tomés Kagparovsky, Ph.D.

08.02.2024

prof. Mgr. Tomas Kasparovsky Ph.D.

dékan Pfirodovédecké fakulty
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