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Piiloha k pokynu ke sbéru témat diserta¢nich praci

Obsahem tohoto dokumentu je podrobny popis manipulace s tématy v balicich disertacnich praci.

Kazdému oboru doktorského studia byl zalozen zvlastni balik, prostfednictvim kterého bude probihat sbér
navrhti témat od skoliteld.

Balik je zafazen na urCité pracovisté fakulty. Zalozit a ménit jeho popis a témata miZe osoba s pravem
s_vyuka vztahujici se na vybrané pracovisté fakulty. Zakladat nova témata smi vSichni vyucujici pracovisté
uvedené¢ho v baliku.
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Jak zadat téma

Osobni administrativa --> Studium --> Rozpisy studentti --> Ptehled balikti s tématy/variantami -->
Disertacni prace z ... (vyberte studijni obor) --> Vytvoreni nového tématu/varianty

Povinné polozky:

- nazev Cesky

- nazev anglicky

- jedna-li se o pfedbézné zadani (okruh), vyplitte kolonku predbézné zadani; v ptipad¢ jiz oficielniho
znéni tématu vyplnte kolonku oficielni zadani

Volitelné polozky:
"tuto variantu (téma) jiz zvetejnit studentim" (doporucujeme nechavat zakliknuto) - tato volba
umoziuje export témat, jejich pfenos na sci.muni.cz a zvefejnéni studentim. Pokud z néjakého
divodu téma nema byt pfeneseno nebo zveiejnéno studentiim, tak tuto volbu zruste.

- "poznamka" — zde Ize uvést, ze téma/variantu rezervujete pro konkrétniho studenta.

Okruh tématu je nutné v ISu zalozit tolikrat, kolik je pocet studentt, ktefi se smi k okruhu ptihlasit. Tj.
pro kazdého studenta zalozit jeden okruh.

Jak udélat zménu v tématu?

Pozor(!)
Zmény v tématu jsou mozné pouze po oficielnim schvaleni téchto zmén OR.

Osobni administrativa --> Studium --> Rozpisy studenti --> Ptehled balikti s tématy/variantami -->
Diserta¢ni prace z ... (vyberte studijni obor) --> Vytvofeni a uprava témat/variant --> Vyberte téma, u
néjz chcete zménu provést a dejte Vybrat.

Po provedeni zmén formulaf na konci stranky ulozte.

e MASARYKOVA UNIVERZITA, PRIRODOVEDECKA FAKULTA, Kotlafskd 2, 611 37 Brno

ntogcno0S0 Verejnd vysokd skola zfizend zdkonem, nezapisuje se do obchodniho rejstiiku.

P tel.: +420 549 49 1411 o fax: +420 541 211 214 » www.sci.muni.cz

coonenone Bankovni spojent: KB, pobotka Brno, &.4.: 85636621/0100 e IC: 00216224 » DIC: CZ00216224 str. 1/3



POKYNY PRO PREDSEDY OR A OSOBY POVERENE SBEREM TEMAT DISERTACNICH PRACI

Skolitelé a piedsedové OR ziskavaji plnou odpovédnost a kontrolu nad seznamem a obsahem vypisovanych
témat (s moznosti zpétné editace, odstranéni témat, evidence udalosti o studentovi atd.).
Poté, co vedouci praci zadaji okruhy témat do Baliku disertacnich praci, ¢lenové OR si tyto udaje mohou
vyexportovat z [Su do Excelu, ¢imz ziskaji pfehledny seznam. Zde 1ze udaje dle riznych kritérii filtrovat
(napf. podle skolitelit). Povinnosti Skolitele je okruhy témat, které nebudou ¢leny OR schvaleny, smazat.
Okruhy témat, které budou OR schvalené, budou prendSeny na fakultni stranky http://sci.muni.cz/.
Jakékoli upravy proto vzdy provadéjte pres editaci témat v Baliku(!)

1) Export témat

Osobni administrativa --> Studium --> Rozpisy studentli --> Piehled balikd s tématy/variantami -->
Disertacni prace z ... (vyberte studijni obor) --> pod tabulkou zadanych témat kliknéte na Exportovat

do CSV 1udaje o tématech "vSech".

2) Filtrovani dat v Excelu

Data se daji riizné filtrovat. Tj. automaticky si z nich vybrat pouze ta data, ktera vas zajimaji.
Ve vyexportovaném excelovém sesite si oznacte prvni fadek a ptes Data --> Filtr --> Automaticky filtr

zapnéte filtrovani.

Po provedeni se v jednotlivych sloupeccich objevi nabidka filtru, ktera umoziuje tfidit vyexportovana
data dle potieb. Napf. zobrazit si témata pouze od konkrétniho Skolitele, podle studijniho programu

apod.
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Kdy a jak kontrolovat obsah baliku?

(Wlastni..)
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Pred zacatkem nového sbéru témat na dalsi akademicky rok je vhodné nabizena témata, kterd nebyla v
daném roce vyuzita a ktera nemaji byt vypisovana v letech dalSich, z baliku témat smazat (viz bod

Mazani témat z baliku).

Piehledné Ize kontrolovat obsah baliku formou filtr v Excelu. Opét je tfeba vyexportovat vSechna
témata a v Excelu zapnout automaticky filtr (viz. Export témat a Filtrovani v Excelu)

Ve sloupci NAPOSLEDY ZMENENO vyberte z filtru "Vlastni".
Zvolte "je mensi nez" nebo je "mensi nebo rovno nez" a do vedlejsi kolonky vepiste Vami zvolené
datum (pfesné ve formatu ostatnich dat ve sloupecku).
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Timto si vyfiltrujete témata, kterd byla naposledy zménéna po né&jakém datu. Z nich pak lze ve
sloupetku PRIHLASENO za pouiti filtru zobrazit jen ta témata, ke kterym nikdo neni ptihlasen (ve
sloupecku PRIHLASENO zvolte "prazdné").

Témata, u kterych to uznate za vhodné, smazte z Baliku disertacnich praci.

Mazani témat z baliku

Osobni administrativa --> Studium --> Rozpisy studentii --> Ptehled balikli s tématy/variantami -->
Disertacni prace z ... (vyberte studijni obor) --> RuSeni témat/variant --> Vyberte jedno nebo vice
témat které chcete zrusit a dejte Vybrat.

Prenos témat na http://sci.muni.cz/

Okruhy témat disertacnich praci, u nichz je zaskrtnuta volba "Tuto variantu (téma) jiz zvetejnit
studentiim", budou pfeneseny na stranky sci.muni.cz. Pfevedenim se vzdy piepiSe aktualni pichled
témat na sci.muni.cz. Je tedy zapotiebi témata v balicich pravidelné¢ udrzovat a veSkeré zmény
provadét v nich, nikoli na sci.muni.cz (!), a to z divodu, aby pfipadné zmény nebyly smazany pii
tomto prevodu.

Pfevod na sci.muni.cz se tyka pouze okruhti témat, nikoliv jiz vypsanych konkrétnich témat.

V jednotlivych balicich v ISu zlstane také informace o tématech, ktera si jiz studenti zvolili a pfihlasili
se k nim. Bude tak kazdym rokem zachovan seznam veskerych témat nabizenych jednotlivymi obory.
Dale je mozné exportovat i udaje o téchto zadanych tématech (pfipadné je opét zvefejnit na jinych
strankach apod.)
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